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6 ACTIVIDADES ... jError! Marcador no definido.
6.1 ELABORACION DE LISTADO BASICO DE MEDICAMENTOS Y DISPOSITIVOS
MEDICOS DE LA INSTITUCION. .....oovoviieieeeee. iError! Marcador no definido.

6.1.1 OBJETIVO ESPECIFICO ....oeovveveeeeeeenn. jError! Marcador no definido.
6.1.2 ALCANCE ESPECIFICO ......ccooveeveeeenn. iError! Marcador no definido.
6.1.3 RESPONSABLES..........covvieiieeeee, jError! Marcador no definido.
6.1.4 DEFINICIONES ..., jError! Marcador no definido.
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6.2.1 OBJETIVO ESPECIFICO ......ccoveveveee. jError! Marcador no definido.
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6.2.4 DEFINICIONES ..o, jError! Marcador no definido.
6.2.5 CONTROL DE REGISTROS (FORMATOS). jError! Marcador no definido.
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6.3.6 NORMATIVIDAD ......ooieiiiieeeeeeeeeeeeeeee iError! Marcador no definido.
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1 SELECCION DE MEDICAMENTOS Y DISPOSITIVOS DE MEDICOS
2 OBJETIVO GENERAL

Asegurar la seleccion de medicamentos y dispositivos médicos necesarios para
satisfacer oportunamente los requerimientos de los diferentes servicios de salud
prestados en la institucidn; utilizando mecanismos técnicos que permitan la efectividad,
calidad y seguridad para el cliente y la institucion.

3 ALCANCE GENERAL

Este manual de procedimiento comienza con la elaboracién del listado basico de
medicamentos y dispositivos médicos de la institucion, continua con la contratacion
directa la cual se da si el monto del estudio previo para la posterior contratacion es menor
a ciento cincuenta (150) SMMLYV, de lo contario termina con la contratacion por licitacion
publica de los medicamentos y dispositivos médicos.

NOTA DE CONFIDENCIALIDAD:
La informacion restante no se muestra al ser de manejo exclusivo de la institucion.
En este manual se consignd las actividades, se elabord la hoja de vida de los indicadores,

la estandarizacion de las actividades y la coordinacién con el aplicativo de gestion y
control de procedimientos.
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6.3.8 DIAGRAMA DE FLUJO ..., jError! Marcador no definido.
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6.5.6 NORMATIVIDAD ....ccoiiiiieeieee e jError! Marcador no definido.
6.5.7 DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD.............. iError! Marcador no definido.
6.5.8 DIAGRAMADE FLUJO ..., jError! Marcador no definido.
6.5.9 ANEXOS...... e jError! Marcador no definido.
6.6 CONTROL DE INVENTARIOS..........coeeevviiis iError! Marcador no definido.
6.6.1 OBJETIVO ESPECIFICO ....ocovveveeeeeeen. iError! Marcador no definido.
6.6.2 ALCANCE ESPECIFICO ....c.cccoveeeieeennn. iError! Marcador no definido.
6.6.3 RESPONSABLES..........cooviiieeeee, iError! Marcador no definido.
6.6.4 DEFINICIONES. .........coooieeeeeeee, jError! Marcador no definido.
6.6.5 CONTROL DE REGISTROS (FORMATOS). jError! Marcador no definido.
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7.1.2 INDICADOR DE ROTACION DE INVENTARIOjError! Marcador no
definido.

7.1.3 INDICADOR DE MEDICAMENTOS VENCIDOS;jError! Marcador no
definido.

7.1.4 INDICADOR DE DISPOSITIVOS MEDICOS VENCIDOSjError! Marcador
no definido.



1 PROCEDIMIENTO PARA ALMACENAMIENTO DE MEDICAMENTOS Y
DISPOSITIVOS MEDICOS.

2 OBJETIVO GENERAL

Conservar las condiciones Optimas ambientales que permitan mantener las
especificaciones técnicas de los medicamentos y dispositivos médicos, a través de una
adecuada gestion de inventarios y almacenamiento.

3 ALCANCE GENERAL

Este manual empieza con la actividad de control de condiciones ambientales en los
lugares de almacenamiento, termina con la actividad de control de los inventarios.

NOTA DE CONFIDENCIALIDAD:
La informacion restante no se muestra al ser de manejo exclusivo de la institucion.
En este manual se consign6 las actividades, se elabor6 la hoja de vida de los

indicadores, la estandarizacién de las actividades y la coordinacion con el aplicativo de
gestion y control de procedimientos.



.4.HOSPITAL REGIONAL DESOGAMOSO

<7,

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
PARA ADQUISICION DE MEDICAMENTOS
Y DISPOSITIVOS MEDICOS




HOSPITAL REGIONAL DE SOGAMOSO E.S.E

coébico

FECHA:

MANUAL DE PROCESOS & PROCEDIMIENTOS

VERSION: o1

Pagina: 1 de 22

PROCESO Apoyo Terapéutico

SUB PROCESO Gestion Farmacéutica

PROCEDIMIENTO

Adquisicion de Medicamentos y Dispositivos Médicos.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
PARA LA ADQUISICION DE MEDICAMENTOS

Y DISPOSITIVOS MEDICOS.

CONTROL DEL DOCUMENTO

ELABORADO POR REVISADO POR

APROBADO POR

CARGO

NOMBRES Y
APELLIDOS

FIRMA

FECHA

CONTROL DE CAMBIOS

VERSION N°

FECHA DE APROBACION

DESCRIPCION DEL CAMBIO




coébico
HOSPITAL REGIONAL DE SOGAMOSO E.S.E

FECHA:
MANUAL DE PROCESOS & PROCEDIMIENTOS VERSION: ot
Pagina: 2 de 22
PROCESO Apoyo Terapéutico
SUB PROCESO Gestion Farmacéutica
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TABLA: CONTROL DEL DOCUMENTO Y CONTROL DE CAMBIOS

TABLA DE CONTENIDO

1 ADQUISICION DE MEDICAMENTOS Y DISPOSITIVOS DE MEDICOS. ............... 3
2 OBUJETIVO GENERAL.... .ottt e e e e e 3
3 ALCANGCE GENERAL ..ottt ssssssssssssssssssssssssssssssnnnne 3
4 RESPONSABLES ... jError! Marcador no definido.
5 DEFINICIONES GENERALES. ...........coovviiiieiees iError! Marcador no definido.
6 ACTIVIDADES ... e jError! Marcador no definido.

6.1 SOLICITUD DE COMPRA DE MEDICAMENTOS Y DISPOSITIVOS MEDICOS
jError! Marcador no definido.

6.1.1 OBJETIVO ESPECIFICO ....oeovveveeeeeeen. iError! Marcador no definido.
6.1.2 ALCANCE ESPECIFICO ....c.cccoveeeeeeenn. jError! Marcador no definido.
6.1.3 RESPONSABLES.........ccovvieieeeeeee iError! Marcador no definido.
6.1.4 DEFINICIONES ..., iError! Marcador no definido.
6.1.5 CONTROL DE REGISTROS (FORMATOS). jError! Marcador no definido.
6.1.6 NORMATIVIDAD ...cccoiiiiieeeeee e jError! Marcador no definido.
6.1.7 DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD.............. iError! Marcador no definido.
6.1.8 DIAGRAMA DE FLUJO ..., jError! Marcador no definido.
6.2 ADQUISICION Y PRESENTACION DE INFORMES DE MEDICAMENTOS DE
CONTROL ESPECIAL. ... jError! Marcador no definido.
6.2.1 OBJETIVO ESPECIFICO .....eovveveeeeeeen. iError! Marcador no definido.
6.2.2 ALCANCE ESPECIFICO ....c.cccoveevieeenn. jError! Marcador no definido.
6.2.3 RESPONSABLES..........cooviiiieeeeeee, iError! Marcador no definido.
6.2.4 DEFINICIONES ..., iError! Marcador no definido.
6.2.5 CONTROL DE REGISTROS (FORMATOS). jError! Marcador no definido.
6.2.6 NORMATIVIDAD ...ccooiiiiieeeeeee e jError! Marcador no definido.
6.2.7 DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD.............. jError! Marcador no definido.
6.2.8 DIAGRAMADE FLUJO ......ooeiiiiiiiiiiee, iError! Marcador no definido.
6.3 SEGUIMIENTO DE ADQUISICIONES................ jError! Marcador no definido.
6.3.1 OBJETIVO ESPECIFICO ......ccovvvevieen. jError! Marcador no definido.
6.3.2 ALCANCE ESPECIFICO ....oeoviveeeeeeen. iError! Marcador no definido.
6.3.3 RESPONSABLES........ccooiee e, iError! Marcador no definido.
6.3.4 DEFINICIONES ..o, jError! Marcador no definido.
6.3.5 CONTROL DE REGISTROS (FORMATOS). jError! Marcador no definido.
6.3.6 NORMATIVIDAD ......oeoieiiiieeeeeieeeeeieeeee jError! Marcador no definido.
6.3.7 DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD.............. jError! Marcador no definido.
6.3.8 DIAGRAMA DE FLUJO ..., jError! Marcador no definido.

7 ANEXOS GENERALES.......ccccoi e jError! Marcador no definido.
7.1  HOJA DE VIDA DE INDICADORES.................... jError! Marcador no definido.

7.1.1 INDICADOR DE EJECUCION DEL CONTRATOjError! Marcador no
definido.
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7.1.2 INDICADOR DE OPORTUNIDAD DE ENTREGAjError! Marcador no
definido.
1 ADQUISICION DE MEDICAMENTOS Y DISPOSITIVOS DE MEDICOS.

2 OBJETIVO GENERAL

Adquirir los medicamentos y dispositivos médicos que han sido contratados, con el fin de
tener disponibilidad de articulos para la satisfaccion de las necesidades en los diferentes
servicios de la Institucidn, garantizando una efectiva gestion en el cumplimiento de la
adquisicion.

3 ALCANCE GENERAL

Este manual de procedimiento comienza con la solicitud de compra de medicamentos y
dispositivos médicos a los proveedores contratados y termina con el seguimiento de
adquisiciones garantizando el cumplimiento de la misma.

NOTA DE CONFIDENCIALIDAD:

La informacién restante no se muestra al ser de manejo exclusivo de la institucion.
En este manual se consigné las actividades, se elaboré la hoja de vida de los

indicadores, la estandarizacion de las actividades y la coordinacién con el
aplicativo de gestion y control de procedimientos.
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TABLA DE CONTENIDO

DISPENSACION DE MEDICAMENTOS Y DISPOSITIVOS MEDICO...................... 4
OBUJETIVO GENERAL ...ttt 4
ALCANCE GENERAL ...t e e e e e e e e e e e e e e e aeenees 4
DEFINCIONES GENERALES.........ccoovieeeeee, jError! Marcador no definido.
RESPONSABLES. ... iError! Marcador no definido.
ACTIVIDADES ... iError! Marcador no definido.
6.1 DISPENSACION INTRAHOSPITALARIA............ iError! Marcador no definido.
6.1.1 OBJETIVO ..o, iError! Marcador no definido.
6.1.2 ALCANCE......cccoo e iError! Marcador no definido.
6.1.3 RESPONSABLES.........ccooviiieeeeee, iError! Marcador no definido.
6.1.4 DEFINICIONES ..., iError! Marcador no definido.
6.1.5 CONTROL DE REGISTROS (FORMATOS). jError! Marcador no definido.
6.1.6  NORMATIVIDAD ......oeoieeiiieeeeeeeeeeeeeeee iError! Marcador no definido.
6.1.7 DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD.............. iError! Marcador no definido.
6.1.8 DIAGRAMADE FLUJO .....ccoeeviivieeeeiiiee iError! Marcador no definido.
6.1.9 ANEXO. ..o iError! Marcador no definido.

6.2 DISPENSACION SEMANAL DE DISPOSITIVOS MEDICOS.jError! Marcador
no definido.

6.2.1 OBJETIVO ... iError! Marcador no definido.
6.2.2 ALCANCE....... e, jError! Marcador no definido.
6.2.3 RESPONSABLES..........cooviiiieeeee jError! Marcador no definido.
6.2.4 DEFINICIONES ..., jError! Marcador no definido.
6.2.5 CONTROL DE REGISTROS (FORMATOS). jError! Marcador no definido.
6.2.6 NORMATIVIDAD ......oeoieiiiieeeeeeceeeeeeeeee, jError! Marcador no definido.
6.2.7 DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD.............. jError! Marcador no definido.
6.2.8 DIAGRAMADE FLUJO ..., jError! Marcador no definido.
6.29 ANEXOS......cooi e jError! Marcador no definido.
6.3 PROCEDIMIENTO PARA MANEJO DE CARRO DE PARO Y KIT DE CODIGO
ROUJO. .. iError! Marcador no definido.

6.3.1 OBJETIVO ... iError! Marcador no definido.
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6.3.2 ALCANCE......cccoo i jError! Marcador no definido.
6.3.3 RESPONSABLES........ccooie e, jError! Marcador no definido.
6.3.4 DEFINICIONES ..........coiiiieeieeeeeeee, iError! Marcador no definido.
6.3.5 CONTROL DE REGISTROS (FORMATOS). jError! Marcador no definido.
6.3.6 NORMATIVIDAD ....ccooiiiieieeee e iError! Marcador no definido.
6.3.7 DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD.............. jError! Marcador no definido.
6.3.8 DIAGRAMADE FLUJO .....cceeevviieeeeiiiee, jError! Marcador no definido.

7  ANEXOS GENERALES..........oiee e, jError! Marcador no definido.
7.1 HOJA DE VIDA DE INDICADORES.................... jError! Marcador no definido.
7.1.1 INDICADOR DE EJECUCION DEL CONTRATOjError! Marcador no

definido.
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1 DISPENSACION DE MEDICAMENTOS Y DISPOSITIVOS MEDICO.

2 OBJETIVO GENERAL

Garantizar la entrega eficiente y oportuna, a los usuarios de la institucién, de
medicamentos y dispositivos médicos en cada uno de los servicios de la institucion, el
carro de paro y kit de codigo rojo.

3 ALCANCE GENERAL

El procedimiento comienza con la actividad de dispensacion intrahospitalaria, termina con
el manejo adecuado de carro de paro y kit de cédigo rojo.

NOTA DE CONFIDENCIALIDAD:

La informacion restante no se muestra al ser de manejo exclusivo de la institucion.
En este manual se consignd las actividades, se elaboré la hoja de vida de los
indicadores, la estandarizacion de las actividades y la coordinacién con el

aplicativo de gestion y control de procedimientos y la herramienta de seguimiento
a carro de paro y kit de cédigo rojo.



Hospital Regional de Sogamoso .2 ;.)"..
Empresa Socisl del Estado { f 3

RESOLUCION No. 041
(Enero 31 de 2017)

“POR LA CUAL SE APRUEBA Y ADOPTA EL PLAN ANUAL DE
ADQUISICIONES DEL HOSPITAL REGIONAL DE SOGAMOSO E.S.E PARA
LA VIGENCIA 2017”

EL GERENTE DEL HOSPITAL REGIONAL DE SOGAMOSO ESE, En uso de
sus atribuciones legales y,

CONSIDERANDO:

Que el Plan Anual de Adquisiciones es una herramienta de planeacion que
permite a las Entidades Estatales facilitar, identificar, registrar, programar vy
divulgar sus necesidades de bienes, obras y servicios; y al Estado a través de
Colombia Compra Eficiente, disefiar estrategias de contratacion basadas en la
informacién consignada en el Plan Anual de Adquisiciones que permitan
incrementar la eficiencia del proceso de contratacion.

Que de acuerdo al articulo 4 del Decreto 1510 de 2013 las Entidades Estatales
deben elaborar un Plan Anual e Adquisiciones, el cual debe contener la lista de
bienes, obras y servicios que pretenden adquirir durante el afo.

Que de acuerdo al Articulo 6 del Decreto en mencion, la entidad Estatal debe
publicar su Plan Anual de Adquisiciones y las actualizaciones del mismo en su
pagina web y en el SECOP, en la forma en que para el efecto disponga Colombia
Compra Eficiente.

Que de acuerdo con el Articulo 7 del Decreto 1510 de 2013, la Entidad Estatal
debe actualizar el Plan Anual de Adquisiciones por lo menos una vez durante su
vigencia, en la forma y la oportunidad que pare el efecto disponga Colombia
Compra Eficiente.

Que la circular Externa No 2 de 16 de Agosto de 2013, emitido por Colombia
compra eficiente, en su numeral 5 establece que las Entidades del Estado deben
publicar el Plan Anual de Adquisiciones en el SECOP a mas tardar el 31 de Enero
de cada afio, identificando los bienes y servicios con el Clasificador de Bienes y
Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC).

Que la Entidad Estatal debe actualizar el Plan Anual de Adquisiciones en el mes
de Julio de cada ano, utilizando el formato al que se refiere el numeral uno de la
mencionada Circular Externa. La actualizacion debe ser publicada en la pagina
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web y en el SECOP, de tal manera que sera visible el Plan Anual de Adquisiciones
actualizado.

Que se ha tomado como referencia la Guia para elaborar el Plan Anual de
Adquisiciones disefiada por Colombia Compra Eficiente.

Que el presente plan ha tenido en cuenta y proyectado la totalidad de las
necesidades radicadas por cada lider de proceso de la Institucién, participante de
la contratacion.

RESUELVE

Articulo 1. Aprobar y adoptar el Plan Anual de Adquisiciones para la vigencia
2017 del Hospital Regional de Sogamoso E.S.E., contenido en el documento
anexo el cual hace parte del presente acto administrativo y consta de 22 paginas.

Articulo 2. El Plan Anual de Adquisiciones del Hospital Regional de Sogamso
podra ser modificado y debera ser actualizado, de conformidad con las previsiones
legales en la materia, agotando los procedimientos internos adoptados por el
Hospital, sin que para ello se requiera de la expedicion de nuevos actos
administrativos

Articulo 3. Ordenar la publicacion del Plan Anual de Adquisiciones del Hopsital
Regional de Sogamoso E.S.E. para la vigencia 2017 en el Portal Web del Hospital
y en la Pagina Web dispuesta para el efecto por la Agencia Colombia Compra
Eficiente www.colombiacompra.gov.co

Articulo 4. La presente resolucion rige a partir de la fecha de su expedicion.

' CODMUNIQUESE Y CUMPLASE
\

Dada en So b B log treinta y un (31) dias del mes de Enero de dos mil
diecisiete (20

JULIO CESAR PINE“KOS CRUZ

Gerente

Proyecto: Planeac:é@
Reviso: Contro rno C

Aprobo: Jurldlc
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