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Este manual expone de manera resumida los procesos que se llevan a cabo en el 

aplicativo  ESTRUCTURA PLAN FINANCIERO MFMP_TINJACA. 

Este sistema tiene como objetivo ser una herramienta de fácil comprensión para el 

usuario, en el análisis y tratamiento de la información financiera de una entidad 

pública como puede ser un municipio de sexta categoría como Tinjaca.   

Aquí se exponen los principales procesos que se desarrollan en el sistema para el 

tratamiento de la información. 
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CONTENIDO 

 

ANTECEDENTES:  

Actualmente para la elaboración del MFMP, no existe una herramienta que permita 

la fácil comprensión y análisis de la información que aquí se maneja, lo que dificulta 

la elaboración del informe final. Es por esto que esta herramienta de planeación en 

la actualidad no  cuenta con la importancia que debería tener por su naturaleza. 

Es aquí en donde surge la necesidad de crear una herramienta que permita el 

tratamiento de la información de manera clara y sencilla, en donde esta pueda ser 

recopilada y analizada adecuadamente en aras a cumplir con las necesidades de la 

naturaleza del informe del MFMP. 

 

OBJETIVOS DEL SISTEMA: 

 Recopilar y ordenar la información cuantitativa y cualitativa que se necesita 

para la elaboración del MFMP. 

 Calcular indicadores financieros que muestren la situación real del municipio, 

a través de la imposición de metas y la creación de estrategias que 

contribuyan al mejoramiento de la eficiencia fiscal. 

 Exponer a través de graficas el comportamiento de los rubros, de manera que 

se pueda  estudiar diferentes escenarios en donde se observe el 

comportamiento de los rubros y su incidencia en el largo mediano y corto 

plazo. 

 

DIRIGIDO A USUARIOS: 

Este sistema va dirigido a usurarios que manejen información financiera de 

entidades territoriales, y que busquen mejorar a través de la planeación la 

administración de los recursos en aras de incrementar la eficiencia de los mismos 

para el cumplimiento efectivo de las metas y objetivos del Plan de Desarrollo. 
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1. INTRODUCCION 

 

El sistema ESTRUCTURA PLAN FINANCIERO MFMP_TINJACA, está desarrollado 

en la interfaz de Excel, ya que este permite crear bases de datos dinámicas que 

procesan de forma adecuada la información. 

el manual describe cada uno de los procesos que se llevan a cabo en cada uno de 

los formularios que se fueron desarrollados para ser parte de un sistema de 

información que permita el tratamiento adecuado de la información. 

Muestra de manera resumida la utilidad de cada uno de los botones que fueron 

creados para permitir el desarrollo de procesos de la información, así como la salida 

de datos que han sido utilizados para poder generar reportes e informes que 

permitan el correcto análisis de la información necesaria para la elaboración del 

MFMP. 

 

1.1. REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA:  

 Una computadora con Microsoft Office. 

 Los usuarios habilitados para el uso del sistema contaran con una contraseña 

para poder acceder al sistema. 
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2. GENERALIDADES DEL SISTEMA 

  

2.1. PÁGINA PRINCIPAL: 

Seleccione el municipio correspondiente a entidad territorial y posteriormente de 

click en el botón: MENU ACCESO, para poder acceder al cuadro de mando en 

donde se encuentran todos los formularios. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.2. MENU ACCESO:  

En esta ventana se cuenta con 20 botones de acceso a la información, para 

acceder solo se da click sobre el que se quiera consultar y/o modificar. 

El botón de guardado permite almacenar todos los cambios que se realizaron al 
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documento en general. 

El botón de salir, permite la salida del sistema de forma segura. 

 

 

 

2.3. ACTUALIZAR INGRESOS: 

click en este botón y se obtendrá acceso a la base de datos principal llamada 

FUT_Ingresos, colocar el cursor sobre el concepto que se quiera visualizar y dar 

click, de esta forma se desplegaran las subcategorías de cada concepto, 

después de finalizar dar click en el botón RESUMEN y los valores serán 

ocultados, para regresar al menú dar click en la hoja MENU ACCESO. 
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2.4. ACTUALIZAR DAF:  

Click sobre este botón y se podrá acceder a la hoja DAF, cuando esté completa 

la modificación presionar las teclas CTRL+G para guardar y luego dar click en la 

hoja MENU ACCESO para regresar al menú. 
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2.5. ACTUALIZAR SALDO A DEUDA 2015:  

Dando click sobre este botón ingresamos a la hoja saldo deuda 2015, para 

modificar sus valores poner el cursor sobre cada año y dar doble click, luego de 

ingresar los valores presiona CTRL+G para guardar y para regresar, dar click en 

la hoja MENU ACCESO. 

 

 
 

 

2.6. ACTUALIZAR  BALANCE HISTORICO:  

Con este botón se accede a la base de datos DNP balance financiero histórico 

para sobre ésta colocar los valores correspondientes a cada año, para modificar 

se debe colocar el cursor sobre cada año y cada concepto y dar doble click, para 

desplegar las subcategorías colocar el cursor sobre cada concepto, para ocultar 

las subcategorías dar click en el botón RESUMEN. Luego de haber ingresado los 

valores presionar CTRL+G para guardar y posteriormente dar click en la hoja 

MENU ACCESO para volver al menú. 

 



MANUAL  DE USUARIO ESTRUCTURA PLAN FINANCIERO MFMP_TINJACA  

 

 

 

12 

 

 

2.7. ACTUALIZAR DAF LEY 358:  

Este botón nos permite abrir la hoja llamada DAF_ley358, para la modificación de 

sus valores coloque el cursor sobre el concepto a modificar y de doble click, cuando 

tenga los valores correctamente agregados presione simultáneamente CTRL+G para 

guardar y click en la hoja MENU ACCESO para regresar. 

 

2.8. ACTUAIZAR DAF VA: 

Este botón permite acceder a la hoja balance financiero VA, para modificar los 

valores colocar el cursor sobre el concepto a modificar y de doble click, para 

visualizar subcategorías de click sobre el concepto y para volver a ver solo las 

categorías de click sobre el botón RESUMEN, luego de modificados los valores 

presione CTRL+G para guardar y click al botón RESUMEN, para volver al menú de 

click sobre la hoja MENU ACCESO. 
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2.9. HISTORICO MUNICIPIOS:  

Mediante este botón accedemos a la hoja Histórico municipios, para ver las 

gráficas de corrientes, constantes y participaciones coloque el cursor sobre la 

cuenta a visualizar y de click, luego si se requiere exportar los gráficos a Word 

selecciona el rango y de click en procesar, luego para ver el resumen dar click 

sobre el botón CLICK VER TODAS LAS CUENTAS. Para regresar al menú de 

click en la hoja MENU ACCESO. 
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Para poder ver las gráficas que muestran el comportamiento de los recursos, 

click encima de la descripción de la CUENTA. Esto despliega tres gráficas. 

 

 

2.10. SUPERAVIT PRIMARIO:  

Dar click sobre este botón para ver la hoja superávit primario, el color verde 

indica sostenibilidad y el rojo insostenibilidad. Para regresar de click sobre la hoja 

MENU ACCESO. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.11. INDICADORES:  

Creación de indicadores Financieros, según el nivel de cumplimiento del 

indicador el sistema arroja el Resultado sobre la Solvencia, la Eficiencia, la 
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Sostenibilidad, la Liquidez, además de los que se pueden crear, dependiendo del 

resultado que permita conocer si es o no positivo. Para esto se establecen 

alarmas que muestran con color el estado del indicador. 

 

 

 

2.12. CAPACIDAD DE ENDEUDAMIENTO:  

Con este botón tenemos acceso a la capacidad de endeudamiento del municipio 

dando click sobre el mismo, para ver el IPC proyectado para todos los años de 

click sobre el botón TODOS LOS AÑOS y para ver el resumen de click en el 

botón RESUMEN, en la casilla de concepto seleccione la categoría que desee 

ver y se desplegaran subcategorías según corresponda, para ocultar las 

subcategorías de click en el botón VER RESUMEN. Para regresar al menú de 

click sobre la hoja MENU ACCESO.  
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2.13. INGRESOS:  

Dar click sobre este botón para ver los ingresos del municipio, de click sobre 

cada concepto para desplegar subcategorías de los conceptos luego para 

ocultarlas de click sobre el botón RESUMEN. Para regresar al menú de click 

sobre la hoja MENU ACCESO. 
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2.14. GASTOS: 

Click sobre este botón para ver los gastos del municipio, de click sobre cada 

concepto para visualizar las subcategorías, luego click sobre el botón RESUMEN 

para ocultarlas. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.15. PLAN FINANCIERO:  

Este botón permite acceder a la hoja plan financiero, para ver todos los años de 

click sobre el botón TODOS LOS AÑOS, para ver la proyección de click sobre el 

botón PROYECTAR, luego para ocultar la proyección de click en VER SIN 

PROYECCION, para ocultar los años de click sobre el botón RESUMEN AÑOS, 

para ver las subcategorías de click sobre cada descripción y para ocultarlas de 

click en el botón RESUMEN. 

 



MANUAL  DE USUARIO ESTRUCTURA PLAN FINANCIERO MFMP_TINJACA  

 

 

 

18 

 

2.16. RESTRICCIONES PPTALES:  

Click sobre este botón para tener acceso a la hoja de restricciones 

presupuestales, para regresar de click sobre la hoja MENU ACCESO. 

 

 

2.17. SUPUESTOS MACRO NACION: 

Click sobre este botón para ver los supuestos macro nación, para ver todos los 

años de click en el botón TODOS LOS AÑOS, para ver el resumen de click sobre 

el botón RESUMEN, para volver al menú de click sobre la hoja MENU ACCESO. 

 



MANUAL  DE USUARIO ESTRUCTURA PLAN FINANCIERO MFMP_TINJACA  

 

 

 

19 

 
 

 

  

2.18. CRONOGRAMA:  

Click sobre este botón para acceder al cronograma, para ver el cumplimiento de 

cada mes de click sobre el botón CUMPLIMIENTO POR MES, y para ocultarlo de 

click sobre el botón OCULTAR, para regresar al menú de click sobre la hoja 

MENU ACCESO.  

 



MANUAL  DE USUARIO ESTRUCTURA PLAN FINANCIERO MFMP_TINJACA  

 

 

 

20 

 
 

 

2.19. EXENCIONES:  

Click sobre este botón para acceder a las exenciones, en la columna G 

seleccione el valor a visualizar dando click sobre los botones, luego para ocultar 

la información de click sobre el botón RESUMEN, para volver al menú de click 

sobre la hoja MENU ACCESO. 
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3. BOTONES GENERALES 

 Botón de guardar: este permite guardar los cambios que se pueden 

presentar sobre el sistema. 

 

 Botón de salida: este botón permite la salida del usuario del programa. 

                                        

 Resumen: muestra a modo de resumen los informes con cuentas 

mayores  para ver de manera global el comportamiento de los recursos. 

 Menú Acceso: Este botón permite volver al menú principal de acceso. 

 

 

 

 

 


