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INTRODUCCION

Este proyecto se realizé al evidenciarse la necesidad de generar una herramienta
para los proponentes de la Camara de Comercio de Sogamoso, que les suministre
las instrucciones precisas para el diligenciamiento del registro Unico de
proponentes, en razon a la gran cantidad de devoluciones que se presentan en la
elaboracién de este registro. Después de analizar con la Camara de Comercio de
Sogamoso cudl es la herramienta idbnea para que los proponentes puedan
diligenciar y presentar el registro Unico de proponentes sin cometer errores, se
acordo realizar el diseno de un ambiente virtual (AV), ajustado a los requerimientos
que especificod la Camara de Comercio de Sogamoso.

Con base en la necesidad presentada y para lograr el disefio del ambiente virtual
se unificaron fuerzas entre la escuela de Contaduria Publica de la UPTC vy la
Camara de Comercio de Sogamoso, fue necesario comprender el proceso operativo
del RUP y ampliar los conocimientos en los campos informaticos y de sistemas,
para poder brindar un Ambiente Virtual que contuviera la informacion correcta que
requiere el proponente para su inscripcién, actualizacién y renovacion. De igual
forma se logra en el presente trabajo monografico la adecuada aplicacién del
programa Exe—learning para que posterior a su disefo, le permita a la Camara de
Comercio de Sogamoso materializar el Ambiente Virtual y brindar informacién al
proponente para que este, desde la comodidad de su oficina u hogar, logre tener un
primer acercamiento con la Camara de Comercio de Sogamoso y le facilite el
acceso a la informacién.

Un vez generando el disefio de la herramienta de AV para los proponentes de la
Camara de Comercio de Sogamoso, se obtuvo dentro del disefio una validacién a
cargo de los funcionarios de la misma, después de atender al alcance acordado en
las reuniones realizadas y recibido a satisfaccidon por parte de todas las areas que
intervinieron en este proyecto, lo cual concluy6 en la total aceptacion del AV por
parte de la Camara de Comercio de Sogamoso.
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1. PROBLEMA

“Ausencia de un ambiente virtual para el diligenciamiento del Registro Unico de
Proponentes en la Camara de Comercio de Sogamoso que permita disminuir el
margen de errores en la inscripcidén, renovacién y actuacion del proponente en cada
una de sus tres componentes”

1.1 PLANTEAMIENTO DEL PROBLEMA

Colombia como un estado social de derecho, establece diversas relaciones entre
los 6rdenes publicos y privados para la asignacion de recursos del estado a
particulares con el fin de favorecer el desarrollo del pais con la consecucion de obras
y servicios, es por ello que todo particular entendido como persona natural o juridica
nacional o extranjera para poder interactuar con el estado y percibir recursos de
este, debe dar un primer paso y es inscribirse en el registro Unico de proponentes,
el cual es de caracter nacional y tiene origen legal en el articulo 22 de la ley 80 de
1993, el cual fue derogado por el articulo 32 de la ley 1150 de 2007 y la cual hoy
esta vigente, esta ley tiene por objeto dar un manejo legal a toda persona natural o
juridica, nacional o extranjera domiciliadas o con sucursal en Colombia que persigan
tener contratacion con el estado.

A su vez el legislador descentralizé la funcion administrativa de llevar el Registro
Unico de Proponentes radicandolo en cabeza de las Camaras de Comercio,
entidades que ejerceran esta actividad atendiendo a los principios establecidos en
la constitucion politica, particularmente en el articulo 209 y similares y en
concordancia con lo dispuesto en la ley 80 de 1993, articulo 3 de la Ley 489 de
1998 y 13 de la Ley 1447 de 2011 (cddigo de procedimiento administrativo y de lo
contencioso administrativo) y lo cual se materializa finalmente a partir de los
articulos 5y 6 de laley 1150 de 2007 en donde se expresa que seran el organismo
encargado de la seleccion objetiva y de la verificacion de las condiciones de
proponentes, donde cada camara de comercio podra, de forma independiente,
hacer uso de los mecanismos que considere necesarios para que este proceso sea
eficiente y eficaz, ya que la ley no cohesiona sus funciones para llevar a cabo dichos
fines puesto que presentan autonomia administrativa y se configuran como
“‘entidades sin animo de lucro de naturaleza corporativa, gremial y privada, que por
autorizacién de la ley desarrollan funciones publicas™.

'CORTE CONSTITUCIONAL. Republica de Colombia. Sentencia C-1016/12. Disponible en:
<http://www.corteconstitucional.gov.co/relatoria/2012/C-1016-12.htm>.
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Sumado a lo anterior, tal como se sefala en el decreto 2042 de 2014 en su articulo
4, en donde relaciona las funciones de las Camaras de Comercio y se consideran
los numerales 7 y 17 de prestar servicios de informacién empresarial originada
exclusivamente en los registros publicos y de disponer de los servicios tecnoldgicos
necesarios para el cumplimiento y debido desarrollo de sus funciones registrales y
la prestacién eficiente de sus servicios.

Se tiene entonces en consideracién la necesidad de optimizar el proceso de
Registro Unico de Proponentes, debido a que durante el periodo comprendido entre
el 1 de eneroy el 10 de octubre de 2016 se evidencia un porcentaje de devoluciones
del 98% de las solicitudes, en donde se obtiene una media de 7,2 errores por
proponente, generandose al menos 1 error por el cual se motiva la devolucion de la
informacion, evidenciandose el mayor margen de errores en el componente
financiero con un 54%. Este hecho afecta el tiempo requerido para realizar las
correcciones por el area de registro, excediendo lo establecido, ya que segun
politicas internas de calidad de la Camara de Comercio de Sogamoso, se tienen
establecidos 8 dias habiles fijados por esta para dar respuesta al proponte de su
aprobacién o rechazo de la documentacién, y en conformidad con la ley 1755 de
2015, 15 dias héabiles para resolver el tramite, a causa del volumen de correcciones
qgue se logran identificar, conllevé a que la Camara no tomara los 8 dias habiles de
calidad y recurriera a los 15 dias habiles de ley y aumentado 15 dias habiles mas
segun lo expuesto por la normatividad para estos casos, para poder dar respuesta
a los proponentes. Este hecho evidencié que dicho tramite para la correccién de
los errores cometidos por el proponente se extendiera alrededor de 2 meses
calendario, para lo cual Registro Publico como accién de contingencia amplié los
términos de registro mediante documento publico extendiendo los plazos para
resolver a los proponentes.?

Por lo anterior se presentan las siguientes inconformidades:

Para la Camara de Comercio de Sogamoso, se genera un sobre costo al tener que
contratar un mayor numero de funcionarios, aumentar los tiempos laborales,
aumentar el uso de insumos; ademas de la pérdida de confianza por parte del
proponente en los procesos que desarrolla la Camara de Comercio y una publicidad
negativa ante la comunidad; lo que conlleva a migracion de proponentes a camaras
de otras localidades, desistimiento del Registro Unico de Proponentes y el no
cumplimiento en indicadores de gestion y presupuesto. Estas fallas pueden concluir
en una multa hacia la Camara de Comercio por parte de la Superintendencia de
Industria y Comercio de hasta 17 salarios minimos mensuales legales vigentes.

Para los proponentes, representa un aumento en el tiempo de aprobacién del
proceso de registro, afectando sus propuestas de contratacion con el estado, lo cual

2CAMARA DE COMERCIO DE SOGAMOSO. Datos estadisticos tomados y construidos. - Anexo 1.
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lleva a una afectacion econdémica, a la fuga de capitales, al realizarse contratacion
con proponentes de otras camaras y pérdida de la credibilidad del proponente en
los procesos de contratacién. Por otro lado, la sancién al proponente puede ser de
hasta (5) anos de inhabilidad para poder contratar con el estado por errores en la
informacion reportada.

Para el Contador Publico, quien es el profesional y quien estd a cargo de la
elaboracién y/o presentacion del RUP, se ve afectado en mayor costo operativo por
el tiempo que toma atender esta responsabilidad, mala imagen profesional frente al
proponente y Camara de Comercio por los errores en el proceso, pérdida de
confiabilidad por parte de su empleador o cliente. Es decir, se ve afectada su fe
publica ante los diferentes actores que intervienen en el RUP.

En consecuencia, la Camara de Comercio de Sogamoso busca fortalecer de
manera efectiva su proceso operativo con la implementaciéon de un ambiente virtual
que le permita al proponente y a las partes involucradas fortalecerse para lograr un
registro efectivo de la informacién en cualquiera de sus etapas, lo cual permite estar
a la par con las Camaras de Comercio del pais que ya han avanzado en este tipo
de ambientes como lo son Bogota y Medellin y ser pioneros en Boyacéa pues en el
contexto local las camaras de comercio de los municipios vecinos, no cuentan con
este tipo de instrumentos

Por altimo, se rescata la importancia de la transparencia en el proceso del RUP con
el animo de evitar fraudes, a lo cual la Camara de Comercio de Sogamoso debe
verificar que la informacién que administra debe ser objeto de las adecuadas
validaciones con el fin de evitar procesos de impugnacién bajo el derecho de
reposicidn en subsidio de apelacion frente a la Superintendencia de Industria y
Comercio por el inadecuado registro del proponente, donde esta debe hacer uso de
todos los mecanismos que garanticen el 6ptimo y veraz registro de la informacién
del proponente.

1.2 FORMULACION

¢, Como instruir a los proponentes para contribuir en la oportunidad e integridad de
la informacidn en el Registro Unico de Proponentes en la Camara de Comercio de
Sogamoso?.

1.3 SISTEMATIZACION DEL PROBLEMA
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¢, Qué problematica se presenta a causa de las devoluciones en el Registro Unico
de proponentes en la Camara de Comercio de Sogamoso, en el afo 20167?.

¢, Coémo mitigar las devoluciones por parte de la Camara de Comercio de Sogamoso
en la inscripcion, renovacion y actualizacion del registro Unico de proponentes?.

¢,Como lograr difundir de forma adecuada el conocimiento del diligenciamiento del
registro Unico de proponentes de la Camara de Comercio de Sogamoso, que
contribuya a mitigar las devoluciones en la inscripcién, actualizacion y renovacion
de este registro?.

16



2. JUSTIFICACION

El presente trabajo monografico plantea su justificacion en relacion a estos
aspectos:

La utilidad de los ambientes virtuales. En el tiempo presente, las herramientas
tecnoldgicas, entre las que se destacan los ambientes virtuales (AV) se han
convertido en una necesidad creciente debido al limitado tiempo para adquirir
aprendizaje, por la necesidad de realizar tramites en el menor tiempo posible,
porque permiten mayor interaccién y asesoria en tiempo real para el usuario. De
este modo la tecnologia brinda la posibilidad de crear ambientes que difunden
informacién virtualmente. Usando esta herramienta se logra proporcionar
informacién a distancia, proporcionar asesorias profesionales especializadas,
evaluaciones, investigacion, docencia y autoaprendizaje; convirtiéndose en la forma
de adquirir conocimientos con una aceptacion alta para que las instituciones
difundan conocimientos a los usuarios de estas, por lo cual disefiar un ambiente
virtual para el diligenciamiento del Registro Unico de Proponentes en la Camara de
Comercio de Sogamoso brindara a esta una herramienta que ayudara a corregir los
problemas que se vienen presentando en el proponente durante las diferentes
etapas que desarrolla ante la Camara.

El cumplimiento de las razones de hecho y de derecho pertinentes. Lograr
apoyar a la Camara de Comercio de Sogamoso en el cumplimiento de las funciones
dadas por el estado y reflejadas en el articulo 5y 6 de la ley 1150 de 2007, en
atencién a la seleccidon objetiva y a la verificacion de las condiciones de los
proponentes, y a partir de las cuales se desprende toda la normatividad asociada al
Registro Unico de proponentes. Por lo anterior y articulado con la utilidad de los
ambientes virtuales, contribuye a un efectivo registro del proponente y que a su vez
conlleva a mejorar la participacion de los mismos y la reduccion de inconsistencias
en el diligenciamiento de la informacién.

En razén a la delegacion por parte del proponente al Contador Publico para la
inscripcion, actualizacion y renovaciéon del registro unico de proponentes,
pues el ambiente virtual le permitira mejorar su labor en el diligenciamiento de la
informacién financieray cumplimiento a la fe publica, lo cual unifica los criterios de
la informacidn contable que se debe reportar en materia de RUP, de igual forma lo
fortalecera como el asesor idoneo para el proponente en materia juridica, de
organizacion y clasificacion de la informacidn del proponente.
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Al ajustarse con los aspectos estructurales que presenta la carrera o
programa de contaduria publica de la Facultad Seccional Sogamoso, para el
estudiante de pregrado, asi: Con la Mision, al desarrollar los propoésitos de
formacién, al utilizar la investigacién como eje transversal desde la perspectiva del
pensamiento complejo y lograr disefar un ambiente virtual que facilite a los
proponentes su eficiente y eficaz registro ante el RUP, que tenga conexién con
contenidos en materia contable y lograr impacto desde el proponente hasta las leyes
que lo consagran.

Con la Vision, al contribuir que en el 2019 la Escuela de Contaduria Publica tenga
reconocimiento en diferentes ambitos, debido a que aportaria al desarrollo de la
regién, generando confianza publica en los procesos de la Camara de Comercio de
Sogamoso en torno al RUP.

Con la Justificacion, al lograr el propdésito del programa, pues con el disefio de un
ambiente virtual para el diligenciamiento del registro Unico de proponentes en la
Camara de Comercio de Sogamoso, logra ser lider, al formar un profesional integral,
ético, comprometido con la socializacion de los valores humanos y un alto grado de
direccion y gerencia, a fin de garantizar su presencia activa en la administracion,
gestion y modernizacién del Estado y de la empresa privada.

Con las competencias, desde competencias basicas al desarrollar aspectos
cognitivos, porque como estudiante y futuro profesional logra interpretar normas. Al
atender aspectos socio — afectivos, ya que integra y armoniza desde aspectos
contables las relaciones entre las diferentes partes involucradas en un proceso, y
comunicativos al interactuar con otros contextos socio — culturales. Desde
competencias generales ya que el contador publico tiene como responsabilidad,
gestionar la informacion que se genera en las organizaciones, en contextos
especificos y sobre realidades determinadas, al interpretar, argumentar y proponer
alternativas a la administracion, para una adecuada toma de decisiones. Desde
competencias profesionales, donde, desde su labor empresarial logre un actuar,
que le posibilite el desempeno eficiente y eficaz del quehacer profesional en el
manejo de sistemas, la gestion de la informacion, y la produccion de resultados
concretos, el analisis, sintesis y deduccion.

18



3. OBJETIVOS
3.1 OBJETIVO GENERAL

Disefar un ambiente virtual con la ilustracion en el diligenciamiento del Registro
Unico de Proponentes en la Camara de Comercio de Sogamoso, que contemple los
requerimientos normativos y de control establecidos.

3.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

Analizar la problematica operativa, administrativa y de gestion, que generan las
devoluciones del Registro Unico de Proponentes por parte de la Camara de
comercio de Sogamoso, en el ano 2016.

Elaborar un manual para el Registro Unico de Proponentes que permita dar
cumplimiento a la normatividad y controles vigentes dentro de la Camara de
Comercio de Sogamoso.

Proporcionar al ambiente virtual la funcionalidad y efectividad necesaria para instruir
al proponente en el proceso de diligenciamiento del Registro Unico de Proponentes.
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4. MARCO DE REFERENCIA

4.1 MARCO TEORICO

Lograr la consecuciéon de la presente monografia tiene como base fundamental el
método blended learning el cual se soporta en el aprendizaje realizado de manera
virtual (ambiente virtual) y presencial (documentos fisicos del proponente), que
manejados adecuadamente proporcionan al proponente una herramienta adecuada
que conduzca a adquirir los conocimientos necesarios para diligenciar de forma
correcta el Registro Unico de proponentes, este método se encuentra fundamentado
principalmente en tres teorias; teoria del conductismo, teoria del constructivismo y
teoria del cognitivismo, estas teorias son el soporte basico del aprendizaje por
medio virtual®.

4.1.1 Teoria conductista. Esta teoria se encuentra fundamentada en los siguientes
conceptos fundamentales?:

e La conducta esta regida por leyes y sujeta a las variables ambientales: los
organismos responden a las variables del ambiente del cual se rodea, este
genera en la persona una reaccién que le conduce a realizar una acciéon o a
evitarla. Lo cual presume que la persona genera una conducta en relacién al
ambiente que lo rodea.

e El aprendizaje como un cambio conductual. El aprendizaje se debe poderse
documentar y evaluar, puesto que el docente evidenciaran un cambio en la
conducta la cual puede evaluar.

e La conducta es un fendmeno observable e identificable. Las respuestas estan
ligadas a la conducta y esta puede modificarse, esto es, la relacion entre
estimulo y respuesta.

3 GONZALEZ GUERRERO. Revista educacion y desarrollo social- teorias relacionada con el b
learning y el papel del docente - Vol. 5, Nim. 2 (2011)>.

* ARANCIBIA C., Violeta, HERRERA P., Paulina y STRASSER S., Katherine. Manual de Psicologia
Educacional... Sexta edicién. Ediciones Universidad Catélica de Chile. 334p. p. 48-62.
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e Las conductas mal adaptativas son adquiridas a través del aprendizaje y pueden
ser modificadas por los principios del aprendizaje. Se puede evidenciar cambios
al alterar las condiciones del medio en el cual se encuentra la persona, al generar
estimulos se presentan cambios en los sentimientos y actitudes.

e Las metas conductuales han de ser especificas, discretas e individualizadas.
Dos estimulos provenientes de factores externos no siempre se generan de las
mismas condiciones y dos individuos no reaccionan de la misma forma ante un
mismo estimulo.

e La teoria conductual se focaliza en el aqui y en el ahora. Se debe evaluar y
documentar los estimulos y conductas que operan en el presente. Su
fundamento tedrico se basa en que todo estimulo esta seguido de una respuesta,
evidencidndose como resultado de la interaccion entre un organismo y el medio
habiente que le rodea.

Atendiendo a esta teoria se puede relacionar los estimulos que tiene el proponente
como son la necesidad de contratar con el estado, a lo cual se provoca un cambio
de conducta que se evidencia en la adquisicién de conocimiento, provocando una
accion por parte de él, para lo cual se busca este cambie su conducta mediante la
adquisicion de conocimiento de forma virtual y se documente esta accion en el
diligenciamiento del Registro Unico de proponentes.

4.1.2 Teoria del constructivismo. Esta teoria se sostiene sobre el postulado que
la persona que adquiere el conocimiento lo realiza mediante su pensar y conocer,
mediante la explotacion de sus cualidades innatas y la recoleccion de informacion
de su entorno, esta recoleccion de informacion se realiza mediante aprendizajes
significativos con lo cual el alumno forma para si mismo significados,
desembocando en el enriquecimiento de su conocimiento.

Esta teoria plantea que la recoleccion de informacion se realiza de las siguientes
formas: por recepcidn, descubrimiento, incorporacion a la estructura cognoscitiva
del alumno a través de la repeticién y el valor que le representa este®.

5GARDUNO VERA, Roberto. Ensefianza virtual sobre la organizacién de recursos informaticos
digitales. Universidad Autonoma de México.
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En conclusién segun esta teoria el conocimiento humano se adquiere a partir de la
adquisicién de conocimientos por parte del sujeto con el &nimo de poder resolver
problemas mas complejos.

Esta teoria es muy importante para el desarrollo del ambiente virtual sustentado en
la necesidad de unas cualidades innatas por parte del proponente que le permitan
acceder e interactuar con esta herramienta, ademas sumado a estas cualidades
debe estar presto a recibir conocimientos de su entorno, para llegar a generar
significados que le permitan diligenciar el Registro Unico de Proponentes de manera
adecuada.

4.1.3 Teoria del cognitivismo. Esta teoria se fundamenta en el estudio de la
percepcidn, memoria, atencién, lenguaje, razonamiento y resolucién de problemas.
Que son los procesos que realiza el individuo en el manejo de informacién,
atendiendo al andlisis de como aprende una persona. Se estudia el aprendizaje
previo, el aprendizaje significativo, la adquisicion de conocimientos por si mismo, y
estrategias para adquirir mas conocimientos. En conclusién esta teoria asume que
el conocimiento se adquiere por la experiencia sustentada en los factores antes
expuestos®.

Esta teoria fundamenta dentro del proyecto la forma en que el proponente utilizara
sus medios cognitivos para procesar la informacién de como diligenciar el registro
Unico de proponentes y como debe adquirir por si solo el conocimiento suministrado
por el ambiente virtual.

4.2 MARCO LEGAL

La normatividad que encierra este proyecto tiene que ver con la Constitucion
Politica, Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015, Circular Unica
de la SIC, Circular Externa 2 de 2014 de la SIC y Circular Externa 2 de 2016 de la
SIC, conforme se observa en el Cuadro 1.

6 ARANCIBIA C., Violeta, HERRERA P., Paulina y STRASSER S., Katherine. Op. cit. p. 83-91.
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Cuadro 1. Normatividad vigente aplicable en materia del Registro Unico de
Proponentes.

Descripcion Contenido

Constitucién Politica Art.209. De la funcién administrativa

Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la
Administracién Publica.

Modifica la Ley 80 de 1993 (Ley General de Contratacion Publica).
Ley 1150 de 2007 Art. 5y 6. De la seleccion objetiva y Verificacion de la condicion de
los proponentes.

“Por medio de cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del
sector Administrativo de Planeacion Nacional” que compila entre
otras normas, los Decretos 1510 de 2013 y el 791 de 2014 sobre el
RUP, estableciéndose como su Unica norma rectora.

Ley 80 de 1993

Decreto 1082 de 2015

Circular Unica de la SIC | Titulo VIII Camaras de Comercio.

Circular reglamentaria del Decreto 1510 de 2013, expedida por la
Circular Externa 2 de Superintendencia de Industria y Comercio, por la que se modifica el
2014 de la SIC numeral 1.2 del Capitulo Primero, Titulo VIII de la Circular Unica de
la Superintendencia de Industria y Comercio.

Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la
Circular Externa 2 de transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones
2016 de la SIC generales sobre la contratacién con Recursos Publicos. Para
Camaras de Comercio — del Registro Unico de proponentes

Fuente: Leyes y decretos del Congreso de la Republica y las circulares de la Superintendencia de
Industria y Comercio.

4.3 MARCO CONCEPTUAL

El marco conceptual atiende conceptos empleados con el fin de aclarar términos
asociados directamente con los contenidos de la monografia y evitar ambigledades
qgue pueden ser llevadas a otras areas del conocimiento.

AMBIENTE VIRTUAL- AV. El término ambiente virtual designa un espacio intangible
que permite la interaccion a distancia de varios usuarios por medio de
computadoras. La comunicacion entre ellos se establece a través de una red, como
internet. Las modalidades de este tipo de interaccién van desde la expresidn por
medio de la escritura hasta la cohabitacion en un espacio tridimensional con la
posibilidad de movimiento e intercambio de voz.”” Por otro lado “Los ambientes

7 PORTAL GOBIERNO LOCAL. Direccion Nacional de Capacitacion Municipal. subsecretaria de
Gestion Municipal. Presidencia de la Nacién. Banco de conocimientos. Ambiente virtual. Disponible
en: <http://www.gobiernolocal.gob.ar/wiki/doku.php?id=ambiente_virtual>. Fecha de dltima
modificacion: 2014/04/08. Fecha de consulta: 2017/02/12.
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virtuales se fundan en el principio de aprendizaje colaborativo, esto es, aquel que
permite a los estudiantes realizar sus aportes y expresar sus inquietudes en los
foros. Por otra parte, ofrecen el complemento de herramientas multimediales que
permiten el pasaje de la simple lectura en linea a un entorno interactivo de
construccion de conocimiento™ lo cual se podria resumir en que “Un entorno
virtuales un espacio educativo alojado en la web, un conjunto de herramientas
informaticas que posibilitan la interaccion didactica de manera que el alumno pueda
llevar a cabo las labores propias de la docencia como son conversar, leer
documentos, realizar ejercicios, formular preguntas al docente, trabajar en equipo...
etc. Todo ello de forma simulada sin que medie una interaccion fisica entre docentes
y alumnos.” Por lo anterior, un AV para el diligenciamiento del RUP en la Camara
de Comercio de Sogamoso es el Software virtual que estara depositado en un
espacio web de la misma, cuya informacién contenida en este, es el resultado de
un adecuado estudio de la Normatividad respectiva y esta dirigida al Usuario de
forma clara y precisa con el fin de que el usuario lea documentos, aclare dudas,
extraiga informacién del AV por copiado y pegado, comprenda los procedimientos,
establezca tiempos y demas aspectos propios del RUP.

CASO DE USO. “En ingenieria del software, un caso de uso es una técnica para la
captura de requisitos potenciales de un nuevo sistema o una actualizacion de
software. Cada caso de uso proporciona uno 0 mas escenarios que indican cémo
deberia interactuar el sistema con el usuario o con otro sistema para conseguir un
objetivo especifico. Normalmente, en los casos de usos se evita el empleo de jergas
técnicas, prefiriendo en su lugar un lenguaje mas cercano al usuario final. En
ocasiones, se utiliza a usuarios sin experiencia junto a los analistas para el
desarrollo de casos de uso. En otras palabras, un caso de uso es una secuencia de
interacciones que se desarrollaran entre un sistema y sus actores en respuesta a
un evento que inicia un actor principal sobre el propio sistema. Los diagramas de
casos de uso sirven para especificar la comunicacion y el comportamiento de un
sistema mediante su interaccion con los usuarios y/u otros sistemas, Los casos de
uso puede acudir a los diagramas, lo cuales se utilizan para ilustrar los
requerimientos del sistema al mostrar cdmo reacciona a eventos que se producen
en su ambito o en él mismo”1°

REGISTRO UNICO DE PROPONENTES: “Es un registro de creacion legal que
llevan las camaras de comercio, en el cual deben inscribirse las personas naturales
o juridicas nacionales o extranjeras domiciliadas o con sucursal en Colombia que

8 Ibid.

® AULA 1. Qué es un Entorno Virtual de Aprendizaje (EVA). Disponible en:
<http://www.aula1.com/entorno-virtual-aprendizaje-eva/>.

1%JUNTA DE ANDALUCIA. Marco de desarrollo de la Junta de Andalucia. Disponible en:
<http://www.juntadeandalucia.es/servicios/madeja/contenido/recurso/416>.
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aspiran a celebrar contratos con las entidades estatales para la ejecucion de obras,
suministro de bienes o prestacion de servicios, salvo las excepciones taxativamente
senaladas en la ley. En este registro consta la informacién relacionada con la
experiencia, capacidad juridica, capacidad financiera, capacidad de organizacién y
clasificacion del proponente”!!.

"El Registro Unico de Proponentes contiene la informacién de quienes aspiran a
celebrar contratos con las entidades estatales, obtenida mediante la verificacién de
los requisitos habilitantes, demas informacion relacionada y la clasificacion que
cada interesado realiza al momento de su inscripcion, renovacion o actualizacion,
aportando la documentacién que se exige, y que es objeto de verificacién
documental por parte de la camara de comercio”'2.

Confecamaras: “es una entidad privada, sin animo de lucro, que agremia y
representa a las 57 camaras de comercio que existen en Colombia”!?.

Habeas Data: el concepto de habeas data dispone de utilizacién en el ambito del
derecho y designa a aquel derecho constitucional que puede utilizar y hacer valer
cualquier individuo que se haya incluido en algun registro o en un banco de datos,
para pedir de entrar en él justamente y conocer la informacion que existe alli sobre
Su persona, y en caso que lo creyese conveniente solicitar su eliminacién o su
correccion si es que la informacion es falsa o est4 desactualizada.

También puede utilizarse cuando se considera que por el correr del tiempo la
informacion ya resulta obsoleta o ha perdido totalmente su utilidad.

Entonces, el habeas data funciona en la sociedad como una garantia acerca de la
correcta manipulacion de los datos personales que se hallan en manos de terceros.
Gracias a él se podran impedir abusos de intimidad, por ejemplo, o corregir datos
que no sean verdaderos y que como tales le ocasionen al individuo algun
problema.

" CAMARA DE COMERCIO DE BOGOTA CCB. ;Qué es el Registro Unico de Proponentes (RUP)?.
Disponible en: <http://www.ccb.org.co/Preguntas-frecuentes/Registros-Publicos/Sobre-nuestros-
registros/Registro-Unico-de-Proponentes/Que-es-el-Registro-Unico-de-Proponentes-RUP>.

'2 Decreto 734/2012. Art. 6.1.2.1

'3 CONFECAMARAS. Red de Camaras de Comercio. ;Qué es confecamaras?. Disponible en:
<http://www.Confecamaras.org.co/>.

14 Definicion ABC. Habeas data. Disponible en: <https://www.definicionabc.com/derecho/habeas-
data.php>.
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Registro Publico: “es una institucion establecida con fines de dar publicidad formal
a determinados hechos, circunstancias o derechos, que funciona bajo regulacion y
control de la administracién publica o entidades privadas designadas expresamente
por la ley, que prestan un servicio en pro de la transparencia.””

Sistema integrado (embebido): “es solo una parte de un “todo” mas grande que
consiste en muchos componentes, no s6lo moédulos de computadora, sino también
sensores y actuadores” '6. Es un sistema de computacion disefiado para realizar
una o algunas funciones dedicadas a la presentacién y diligenciamiento de los
registros a cargo de la Camara De Comercio, un software provisto por
Confecamaras.

4.4 MARCO ESPACIAL

Frente a la presentacion de la propuesta y posterior desarrollo de la monografia
dard lugar en la ciudad de Sogamoso del departamento de Boyaca, en las
Instalaciones de la Camara de Comercio de la Ciudad de Sogamoso, ubicada en la
Carrera 11 #21 - 112.

4.5 MARCO INSTITUCIONAL

En el marco institucional se atendera a la Camara de Comercio como el actor que
requiere el disefio de un ambiente virtual en materia de RUP, esta se encuentra
constituida en primera medida por la junta y su presidente, los Organos
institucionales que se encargan de tomar las decisiones con respecto a las
actividades de registro y en segunda medida coordinacion de Registro Publico,
departamento en el cual se ejecuta la revision de los documentos del proponente
para su posterior registro en el RUP."”

15 DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUANAS NACIONALES - DIAN. Concepto 39078 de 20 de
junio de 2012. Disponible en:

<https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx ?src=http://www.nuevalegislacion.com/files/susc/cdj/d
oct/dian_39078 12.doc>.

8WIRTH, Niklaus. Universidad Nacional de Rosario. Sistemas embebidos y programacion en tiempo
real. Disponible en:
<https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https://www.dsi.fceia.unr.edu.ar/downloads/infor
matica/info_lll/embedded.ppt>.

7 CAMARA DE COMERCIO DE SOGAMOSO. Organigrama. Disponible en:
<http://camarasogamoso.org/wp-content/uploads/2016/06/ORGANIGRAMA.pdf>.
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Por otro lado, se encuentra la UPTC Facultad Seccional Sogamoso Escuela de
Contaduria Publica como el ente educativo que en el proceso aporta el talento
humano para la consolidacion de la propuesta monografica.

Finalmente, se encuentran los proponentes naturales o juridicos, nacionales o
extranjeros que persiguen inscribirse en el RUP y el talento humano de la
organizacion que se ven involucrados en el cumplimiento eficiente y eficaz de dicho
proceso.
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5. DISENO METODOLOGICO

La metodologia de este proyecto atiende a las siguientes etapas, conforme se
muestra en la Figura 1.

Figura 1. Etapas del disefio metodoldgico.

( ETAPA 1 )
L Preliminares (recoleccion de informacion) )
v
s N\
ETAPA 2
L Elaboracion del Manual de diligenciamiento del RUP )
v
4 N\
ETAPA 3
L Disefio del Ambiente virtual )
v
s N\
ETAPA 4
Puesta en Marcha — No Aplica

Fuente: Autor.

5.1 ENFOQUE Y TIPO DE INVESTIGACION

El enfoque obedece a un método cualitativo puesto que se parte de la recoleccidn
de informacién y analisis de esta.

El enfoque cualitativo, segun Hernandez Sampieri se caracteriza por:
planteamientos mas abiertos que van enfocandose, los significados se extraen de
los datos, el proceso es: recurrente, analiza multiples realidades subjetivas, no tiene
secuencia lineal y sus bondades son: profundidad de significados, amplitud, riqueza
interpretativa y contextualiza el fenémeno.'®

'8 HERNANDEZ SAMPIERI, Roberto. Metodologia de la investigacién. Sexta edicién. Editorial Mc
Graw Hill. México. 2014. p. 4. Disponible en:
<http://www.mediafire.com/file/7n8p2lj3ucs2r3r/Metodolog%C3%ADa+de+la+Investigaci%C3%B3n
+-sampieri-+6ta+EDICION.pdf>.
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Se aplicé un tipo de investigacién descriptivo, teniendo en cuenta que la informacion
obtenida al inicio del proyecto, permitié obtener un diagndstico sobre la situacién
estudiada, ya que “este tipo de estudios consideran al fendbmeno estudiado y sus
componentes, miden conceptos y definen variables”’®. Es decir, se partié de la
descripcién de un problema, se recolectd informacion necesaria para el desarrollo
del trabajo y posteriormente se analizo.

5.2 FUENTES DE INFORMACION

5.2.1 Fuentes primarias. Se tuvo en cuenta el registro de devoluciones, entrevistas
realizadas y la observacion directa.

5.2.2 Fuentes secundarias. Se tuvo como referencia el internet para consultas
sobre normatividad vigente y marco teérico, ademas se contd con las cartas de
devolucién y el sistema integrado.

19 |bid. p. 31.
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6. PRELIMINARES DEL TRABAJO

Los estudios preliminares permitieron enmarcar las pautas iniciales bajo las cuales
se llevo a cabo el trabajo monogréfico, lo cual contemplo en primer medida el vinculo
de las instituciones involucradas, el cual se logra con la carta de apoyo institucional
de la Camara de Comercio de Sogamoso hacia la Escuela de Contaduria Publica
de la Facultad Seccional Sogamoso, evidenciando interés en la propuesta
monografica que se articula con una problematica manifestada al interior de esta, y
con la aprobacion mediante acta 16 del comité de curriculo de la Escuela de
Contaduria Publica del desarrollo de la presente monografia. Posteriormente se
hacen las investigaciones preliminares, estableciéndose los lineamientos de trabajo.
Asi:

6.1 CARTA DE APOYO INTERINSTITUCIONAL

La Camara de Comercio de Sogamoso y la Escuela de Contaduria Publica
manifestaron el apoyo e interés en el desarrollo de los contenidos monograficos, lo
cual se evidencia en la carta de aceptaciéon de la propuesta por parte de la Camara
de Comercio de Sogamoso y en atencion a la aprobacion del comité de curriculo
celebrado por la escuela de contaduria publica en agosto de 2016. (Ver Anexo 1).

6.2 ACTA DE REUNION NUMERO UNO

El departamento de Registro Publico de la Camara de Comercio de Sogamoso y el
alumno, se reunieron para delimitar los siguientes temas, Alcance de la monografia,
Identificacion del problema, Causas del problema, Consecuencias,
Especificaciones, requerimientos y Descripcion del producto. (Ver Anexo 3), siendo
esta reunion base fundamental para dar inicio al trabajo.

6.3 INVESTIGACION PRELIMINAR DEL SISTEMA DE INFORMACION
EXISTENTE

La investigacion preliminar fue desarrollada a partir de entrevistas informales y
reconocimiento de las areas, con lo cual se logrd, reunir datos, delimitar el problema
e iniciar a dar un adecuado planteamiento para el desarrollo del AV y la construccidn
del diagrama del modelo operativo existente en materia de RUP y el diagrama del
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modelo operativo esperado. Obteniéndose los resultados que se muestran en el

Cuadro 2.

Cuadro 2. Investigacién preliminar generalidades.

ltem Descripcion

Entidad Céamara de Comercio | Direccion | Carrera 11 #21-112
Sogamoso

Areas > Registro Publico > Promocién y desarrollo

involucradas > Area de Sistemas > Proyectos

Talento > Sebastian Rojas > Director de registro Publico

humano > Jenny Lopez > Coordinadora  de registro

involucrado y > Juan Carlos Plazas publico

cargo > Nelby Constanza Pulido > Ingeniero
» Claudia Amézquita > Directora Promocién y
> Holman Velasquez desarrollo

> Docente UPTC
> Alumno de Pregrado UPTC

Grupo > El Proponente — PN o PJ nacional o extranjera.
poblacionala |» Elfuncionario encargado del diligenciamiento del RUP
impactar » El funcionario contratado para recibir la informacion del RUP
Software > Sistema Integrado >  Sitio WEB http://camarasogamoso.org/
actual
Alcance de la | » Disefar un AV para el diligenciamiento del RUP
monografia > EI' AV no almacenara datos.
> ElI AV no interactuara con bases de datos
> El AV sera de caracter informativo educativo solamente
Problema > Constante devolucién de registros por errores en la presentacion de
detectado la informacién.
Causas del » Desconocimiento del proponente del adecuado procedimiento para el
problema manejo del RUP, en razén a la no existencia de un mecanismo por la
parte de la Camara de Comercio de Sogamoso que capacite al
proponente en materia de RUP.
Consecuencias | » Se estan generando demoras en que los registros sean aprobados
del problema > Se estan produciendo reproceso y sobrecostos operativos
Registro Suministra informacion respecto a:
Publico » Alcance de la monografia

» problema detectado

> causas del problema

» consecuencias del problema

» Especificaciones y requerimientos
> Descripcién del producto

Area Técnica

Suministra informacién respecto a:
Software existente: Sistema integrado y Pagina web

Fuente: Autor.

6.4 LEVANTAMIENTO DEL PROCESO
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Se realizé levantamiento del proceso actual, identificando la entrada de datos en el
proceso del RUP, asi como el proceso que se desarrolla y la salida de datos del
proceso, con lo cual se tendrd como base para el disefio AV la informacion
relacionada en el Cuadro 3. (Ver Figuras 2 y 3).

Cuadro 3. Levantamiento de procesos.

RUP CAMARA DE COMERCIO DE SOGAMOSO PERIODO 2016
DISENO DE ENTRADAS, PROCESO Y SALIDAS

-ENTRADA DE DATOS-
Recibe datos de fuentes internas o externas

> Recepcién de informacion de la persona natural o juridica nacional o extranjera que busca
realizar inscripcion, actualizacion o renovacion en el RUP

> Recepcion en el area de Registro Publico de normatividad emitida por el legislador para realizar
actualizaciones o modificacién al proceso de Registro Unico de Proponentes

-PROCESO-
Actua sobre los datos para procesarlos

Para el proponente

> Se brinda capacitacion verbal en calidad de conferencia una vez al afio, e informacion al
proponente o delegado de este de forma personal por el asesor contratado por la Camara de
Comercio de Sogamoso para tales fines, respecto a registro Unico de proponentes.

> El proponente debe recolectar la informacién de caracter financiero, juridico y de experiencia
que desea sustentar

> El proponente ingresa a la pagina de internet de la camara de comercio de Sogamoso,
dirigiéndose al link servicios en linea, registro de proponentes, selecciona entre inscripcion,
renovacion o actualizacion de RUP.

» El proponente debe crear una cuenta en el sistema integrado adscrito a la camara de comercio
de Sogamoso.

> El proponente carga informacion en el sistema integrado de forma digitada y digitalizada, donde
el proponte de forma gratuita debera cargar en el Sistema Integrado la informacién que va a
radicar.

> El proponente debe ingresar su informacién juridica con lo cual obtiene una clave de
recuperacion, la cual pertenece a la solicitud de registro, dandole la posibilidad de salir de la
pagina y a futuro reingresar y continuar con el registro.

» El proponente debe diligenciar y cargar la informacion solicitada por el sistema integrado como
son estados financieros, copia de los documentos, contratos o documentos que los soporten.

» El proponente descarga y diligencia los certificados necesarios para la presentacion del
registro, como son: certificado de pago de seguridad social, certificado de tamarfio de la
empresa, certificado de informacion financiera, cuentas principales, homologacién de cuentas,
certificado de cédigos UNSPSC.

> las certificaciones posteriormente deben ser firmadas por el representante legal y el contador
o revisor fiscal si es el caso.

» El proponente carga en el sistema integrado los certificados que hace referencia los dos item
anteriores.

» Una vez cargada la informacion, el proponente debe validar, imprimir y firmar el formulario
suministrado por el sistema integrado, el cual se genera oprimiendo el botén validar.
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Cuadro 4. Levantamiento de procesos. Continuacion.

> El proponente debe reunir en fisico los documentos del RUP (formulario, estados financieros,
certificaciones, copias de documentos del representante legal, contador publico y revisor fiscal
si es el caso, certificaciones y contratos o los documentos que hagan el soporte de la
experiencia.

> Se recibe informacion fisica del proponente por parte de la Camara de Comercio de Sogamoso,
para presentar el RUP (formulario, informacién financiera, contratos y documentos adicionales
como son copia de cedulas, tarjetas profesionales, entre otras), la cual se entrega bajo radicado
a la Camara de Comercio y entra a proceso validacion conforme a los parametros legales y
criterios de hecho y de derecho establecidos.

> El proponente realiza el pago de los derechos de RUP ante la camara de comercio de
Sogamoso y recibe un soporte del pago, desde esta fecha inicia el plazo de validacion de la
informacién entregada.

> La informacién recibida entra a proceso de validacion por un periodo de 8 dias habiles por
politica de calidad de la Cédmara de Comercio, para determinar inconsistencias en la
informacién, en caso de requerirse mayor tiempo de validacién, se aplica estudio de 15 dias
habiles segun la normatividad vigente

> Realizada la revision se dirige la documentacion con las novedades encontradas a la direccién
de registro publico para ingresar estos hallazgos al sistema integrado, generando un oficio
informativo de la solicitud de registro, donde se informa si cumple con los parametros
establecidos se registra, en caso contrario se emite devolucién para que el proponente realice
las correcciones pertinentes.

» En caso de inconsistencias, se notifica al proponente el oficio informativo mediante correo
electrénico, relacionando las inconsistencias evidenciadas en la informacién y via telefénica se
informa al proponente, que su informacion fue objeto de la devolucion.

> El proponente debe recoger, realizar las correcciones y volver a radicar la informacién con un
plazo no mayor de 30 dias calendario, una vez radicada la correccién en un periodo de 8 dias
calendarios por politica de calidad de la Camara de Comercio o 15 dias calendario por
disposiciones legales, obtendra respuesta del RUP, en caso de devolucion de plano (segunda
devolucion), se hace reembolso econémico y el proponente debe desistir del proceso, e iniciar
desde la etapa de inscripcion con un nuevo de radicado.

> En caso de hacerse el registro efectivo del certificado, el proponente debe esperar 10 dias
habiles para que adquiera firmeza su proceso, en caso de inconformidad con el RUP
realizado, se podra impugnar interponiendo recurso de reposicion en subsidio de apelacion.

Para la Recepcion de normatividad

> La Camara de Comercio de Sogamoso, recibe por correo electrénico de la Superintendencia
de Industria y Comercio referente a los cambios en la normatividad a tener en cuenta para su
aplicacion en el proceso del RUP

> El area de Promocién y desarrollo de la Camara de Comercio de Sogamoso, a solicitud del
Area de Registro Publico, hace divulgacion al publico en general de los cambios realizados en
el proceso del RUP para que sean tenidos en cuenta a partir de su vigencia.

» El sistema integrado de forma automatica notifica al proponente de los cambios que sufri6 la
normatividad para su aplicacion.

-SALIDA-
Distribuye informacién procesada para el usuario.

> Registro del proponente en estado de aprobacion final en cualquiera de sus etapas,
inscripcién, actualizacién y renovacién, con lo cual puede aplicar a procesos de contratacién
con el estado, previo cumplimiento legal a requisitos adicionales que el ente publico requiera
de forma adicional a la informacién consagrada en el RUP de la Cadmara de Comercio de
Sogamoso para realizar una contratacion.

» Divulgacion por parte de promocién y desarrollo de los cambios que afecten al RUP

Fuente: Autor.
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Figura 2. Diagrama del Proceso del Registro Unico de Proponentes en la Camara
de Comercio de Sogamoso Periodo 2016.
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Fuente: Autor.
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Figura 3. Diagrama de Proceso Esperado con el Ambiente Virtual en el Registro
Unico de Proponentes en la Camara de Comercio de Sogamoso frente a su
Implementacion.
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Fuente: Autor.

35



7. ANALISIS DE LA PROBLEMATICA DE DEVOLUCIONES DEL REGISTRO
UNICO DE PROPONENTES DE LA CAMARA DE COMERCIO DE SOGAMOSO

Durante el afio 2016 la Camara de Comercio de Sogamoso, recibié 201 solicitudes
de RUP, de las cuales s6lo un 2% pasaron sin correcciones, mientras que el 98%
presentaron 1.441 motivos de devolucién. Dichos motivos fueron cuantificados y
analizados por el alumno de pregrado responsable de la monografia con el fin de
poder fundamentar los manuales que constituyen el ambiente virtual.

A continuacién se presentan los resultados porcentuales relacionados con los
motivos de devolucion:

Se evidenci6é en el componente financiero un total de 780 motivos de devolucién
devoluciones del total de devoluciones representa el 54%, siendo este el factor de
mayor numero de errores, a lo cual los conceptos de devolucion mas
representativos del componente financiero son: inconsistencias respecto de la
informacién contable presentada en el formulario y los certificados son el motivo de
devolucién en el componente financiero que mas presenta inconsistencias con un
20.5% de esta, inconsistencias respecto de la informacién contable reportada en el
certificado de cuentas principales con 16.2% e inconsistencias respecto de la
informacién contable respecto de los indicadores con 10,6%. Atendiendo a los
valores elevados dentro de este componente se prestd especial atencidén a la
ilustracion en teoria y explicacién de como diligenciar, en el manual de proponentes
los conceptos basicos de la contabilidad, |la estructura de como se deben presentar
los estados financieros y se explica cémo diligenciar los formularios del aspecto
financiero.

En el componente experiencia se realizaron 531 motivos de devoluciones el
porcentaje es del 37% sobre la cantidad total de devoluciones, siento los conceptos
con mayor porcentaje de devolucidn; en los contratos Nro. Se debe corregir la fecha
de terminacion en la certificacion de cédigos UNSPSC, con un 26,7% y en los
contratos Nro. Se debe corregir el valor del contrato expresado en SMLMV, en el
formulario y la certificacion, con un 22,7%. En el manual de proponentes se
direcciona a los proponentes que fecha se debe reportar y como dividir el valor del
contrato en los SMLMV de acuerdo con la fecha de terminacion del contrato.

El componente juridico presenta el menor margen de errores en devolucion con un
9% del total devoluciones reportadas por la camara de comercio, cuantificadas en
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130 devoluciones, con los errores mas representativos en los conceptos “no se
evidencias firmas originales o documentos por parte del contador publico y
represente legal” con 90 errores en devolucidn representando el 69.2% en
devoluciones , seguido del concepto “no se evidencia o hay inconsistencias en
certificaciones..” con un 24 errores en devolucion representando el 18,4% en
devoluciones, tras analizar los aspectos de devolucién en el componente financiero,
se lleva al manual la informaciéon necesaria que atiende las problematicas de
devolucién expuestas, la diferencia del 12.3% en motivos de devolucién también se
tiene en cuenta dentro del manual en el aspecto juridico y este corresponde a los
conceptos de no foliaciéon de la informacion, sobrantes de informacion y ausencia
de sello de presentacion.

Esta informacion generd para el manual una lista de documentos requeridos para
su presentacion en el Registro Unico de Proponentes e informacién que requieren
estos documentos.

En el Cuadro 5, se presenta un resumen sobre las causas de devoluciones en el
Registro Unico de Proponentes del 01/01/2016 al 31/10/2016.

Cuadro 5. Devoluciones en el registro Unico de proponentes. Registros del
01/01/2016 al 31/10/2016.

Cantidad de proponentes activos a octubre 2016 201
Cantidad de errores causa de devolucidon componente experiencia 531
Cantidad de errores causa de devoluciones componente financiero 780
Cantidad de errores causa de devoluciones componente juridico 130
Numero total de errores causa de devoluciones 1441

Fuente: Autor.

37



Cuadro 6. Estadistica.

Numero de errores promedio por proponente

Numero total de devoluciones / cantidad de proponentes

| 7,2

Relacién del numero de proponentes aprobados sin y con devolucién

Cantidad de proponentes activos a octubre de 2016 201
Cantidad de proponentes objeto de devolucién para correcciones 197
Cantidad de proponentes sin objeto de devolucién para correcciones 4
Fuente: Autor.
Cuadro 7. Célculo porcentual de devoluciones.
Calculo porcentual de devoluciones
Cantidad de proponentes objeto de devolucién para correcciones 98%
Cantidad de proponentes sin objeto de devolucién para correcciones 2%

Fuente: Autor.

Figura 4. Relacion porcentual de devoluciones.

Cantidad de proponentes
sin objeto de devolucion
para correcciones
2%

98%

Fuente: Autor.
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Figura 5. Relacion porcentual de devoluciones en los componentes.

Porcentaje de errores
Componnente juridico 9%

porcentaje de
devolucion

Componente
Experiencia

. 37%
Porcentaje de errores /

Componente
Financiero
54%

Fuente: Autor.

Como segunda medida se realizé un andlisis mediante el método de espina de
pescado, atendiendo a quienes se afecta con las devoluciones realizadas,
identificando los perjuicios que les acarre6 las devoluciones que se practicaron por
la Camara de Comercio, cuando los proponentes no diligencian de manera
adecuada la solicitud de registro.

Analisis de la problematica generada en el RUP.

En la Figura 6 se presenta mediante un esquema de espina de pescado, la
problematica generada en el RUP.
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Figura 6. Andlisis problemética generada en el RUP.
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Fuente: Autor.

Dadas las anteriores actividades se evidencia que las devoluciones generan una
gran probleméatica para la Camara de Comercio, el proponente, el Contador Publico
y la comunidad, afectando a todas econémicamente, lo que nos hace pensar en la
importancia que presenta el RUP en la economia del area de injerencia de la
Camara de Comercio de Sogamoso.

Se evidencia la pérdida de confianza y mala imagen comercial, en la camara de
comercio por la demora de este proceso, el proponente pierde confianza ante la
comunidad y entidades contratantes por no cumplir los plazos y perder contratos al
no cumplir con el requisito del RUP y el contador como profesional idoneo para
realizar este registro pierde la confianza ante el proponente quien a futuro al
presentarse devolucidn desistira de sus servicios.

El andlisis de los motivos de devolucion permite establecer mecanismos de solucion
de induccion como se ve en el manual de proponentes (Ver Anexos 6, 7 y 8), que
conllevan a que el proponente tome correctivos frente al diligenciamiento del RUP.
Dichos mecanismo se centran en ilustrar al proponente en la forma correcta de
diligenciar la informacion. Estos mecanismos de ilustracion se pueden evidenciar en
el manual del proponente en los tomos de persona natural y juridica a lo largo y
ancho del documento, que se materializa finalmente en el ambiente virtual.
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8. MANUAL DE DILIGENCIAMIENTO DEL REGISTRO UNICO DE
PROPONENTES

Con base en el andlisis realizado sobre las causas o motivos de las devoluciones,
se disefia una estructura a manera de manual para el diligenciamiento del RUP,
segun el levantamiento del proceso y su contextualizacion con la legislacion vigente
(ver marco legal) y el manejo del Sistema Integrado (software adquirido por la
Camara de Comercio de Sogamoso), se procedié a realizar un manual, ver Anexos
6,7y8.

Con base en toda la informacién recolectada el manual direcciona un paso a paso
que le permita al proponente guiarse para diligenciar el registro.

Este manual se divide en tres tomos, de la siguiente forma: Generalidades, Manual
para diligenciamiento del Registro Unico de Proponentes (RUP) para una Persona
Natural, de la Camara de Comercio de Sogamoso y Manual para diligenciamiento
del Registro Unico de Proponentes (RUP) para una Persona Juridica, de la Camara
de Comercio de Sogamoso.

8.1 GENERALIDADES

Este tomo contiene los aspectos relevantes que le permitirdn al proponente
entender la informacidon suministrada necesaria para poder diligenciar el RUP y el
listado de documentos que debe presentar el proponente diferenciado por Persona
Natural y Persona Juridica. (Ver Anexo 6).

Los temas que se trataron dentro de este tomo son:

¢, Qué es el Registro Unico de Proponentes?

¢, Qué son los codigos UNSPSC?

Inscripcion, Renovacion y Actualizacion del RUP.
Documentos Persona Natural.

Documentos Persona Juridica.

Requisitos habilitantes.

¢, Cuando no es requisito el RUP para contratar?
¢,Gémo ingresar?

Generar usuario

Tiempos de revision
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8.2 MANUAL PARA DILIGENCIAMIENTO DEL REGISTRO l:!NICO DE
PROPONENTES (RUP) PARA UNA PERSONA NATURAL, DE LA CAMARA DE
COMERCIO DE SOGAMOSO

Este tomo dirigido a los proponentes que poseen la calidad de Persona Natural,
contiene un paso a paso de como manejar el Sistema Integrado, como diligenciar la
documentacién y como presentar la documentacién. (Ver Anexo 7).

Los temas que se trataron dentro de este tomo son:

Informacién General.

Informacién financiera.

Informacién Indicadores de Capacidad Financiera.
Informacién Indicadores de Capacidad Organizacional.
Informacién Contable.

Cdodigos UNSPSC.

Experiencia.

Imprimir formulario.

8.3 MANUAL PARA DILIGENCIAMIENTO DEL REGISTRO QNICO DE
PROPONENTES (RUP) PARA UNA PERSONA JURIDICA, DE LA CAMARA DE
COMERCIO DE SOGAMOSO

Este tomo este tomo dirigido a los proponentes que poseen la calidad de Persona
Juridica, contiene un paso a paso de como manejar el Sistema Integrado, como
diligenciar la documentacidén y como presentar la documentacion. (Ver Anexo 8).

Informacién General.

Informacién financiera.

Informacién Indicadores de Capacidad Financiera.
Informacién Indicadores de Capacidad Organizacional.
Informacién Contable.

Codigos UNSPSC.

Experiencia.

Imprimir formulario.
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9. DISENO DE UN AMBIENTE VIRTUAL QUE CONTRIBUYA CON LA
~ OPORTUNIDAD E INTEGRIDAD DE LA INFORMACION EN EL REGISTRO
UNICO DE PROPONENTES EN LA CAMARA DE COMERCIO DE SOGAMOSO

La elaboracion del disefio del Ambiente virtual atiende a las siguientes
caracteristicas de disefo:

Estudios preliminares

Caracteristicas de diseno del Ambiente Virtual
Contenido del Ambiente Virtual

Puesta en Marcha

9.1 ESTUDIOS PRELIMINARES

Estos fueron el punto de partida para la elaboracién del trabajo monografico,
considerando su importancia se le dedic6 un capitulo (Ver Capitulo 6).

9.2 CARACTERISTICAS DE DISENO QUE REQUIERE EL AMBIENTE VIRTUAL

Se requiere de un ambiente virtual que sea amigable y funcional con el usuario y
que conlleve al 6ptimo cumplimiento en el diligenciamiento del registro unico de
proponentes?®: Lograr establecer las caracteristicas de disefio permite brindar una
herramienta efectiva al usuario para poder capacitarse en materia de RUP en cada
una de sus diferentes etapas, asi como un acercamiento de primera mano con la
Camara de Comercio de Sogamoso, previo a la inscripcion, actualizacion o
renovacion, lograndose llevar a cabo gracias al uso de Internet con la aplicacion de
un ambiente virtual puesto en la web. Por lo que se establecieron las siguientes
caracteristicas en el disefio, basadas en el marco tedrico seleccionado.

20 Construido a partir de las fuentes:
https://sites.google.com/a/upr.edu/palermoespa/proyecto/carta-de-admision y
http://cmap.javeriana.edu.co/serviet/SBReadResourceServlet?rid=1264792087327_1894297283_3
236.
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9.2.1 Aspectos del ambiente virtual. La construccién de los aspectos del AV para
la camara de comercio de Sogamoso, tiene gran fundamento en las actas de
aprobacién que se llevaron a cabo a partir de reuniones formales con las &reas
involucradas, y de las cuales se deja registro en la presente monografia, el cual se
visualiza en el Cuadro 8.

Cuadro 8. Relacién de actas.

No. No de ;
de Descripcién Areas Involucradas
Anexo
Acta
1 > > Ac,:ta.de reunién de trabajo Registro » Registro Pablico
Publico ]
5 3 > _,?_‘g:;i;e reunion de trabajo Area » Area Técnica
> Registro Publico
> Area Técnica
3 4 > Acta de presentacion, revision, > Promociony
aportes y aprobacion al AV Desarrollo
> Proyectos
> UPTC

Fuente: Autor.
Respuestas A los Aportes del Acta 3

Dando respuesta a los aportes realizados por los asistentes de la reunién
sustentada en el acta 3 y atendiendo los acuerdos, por parte de las entidades que
intervienen en esta monografia se realizaron las siguientes actividades:

> Camara de Comercio de Sogamoso: solicita que se deje claro el manejo frente
a la entrega de derechos para el uso y goce del AV por parte de la Camara de
Comercio de Sogamoso.

Respuesta: se realiz6 la verificacion de los derechos del presente proyecto,
respaldado en los fundamentos del articulo 28 del Cdédigo de Procedimiento,
llegando a la conclusion que estos se pueden entregar a la Camara de Comercio de
Sogamoso mediante documento escrito, especificando en qué términos se entregan
los derechos, este documento se realizara posterior a la aprobacién de la
monografia por parte de la UPTC sin que su entrega a la Camara de Comercio de
Sogamoso afecte el proceso de titulacion.
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> Camara de Comercio de Sogamoso: solicita verificar el marco legal actualizado
para garantizar que se aplique normatividad vigente. Que se considera la posibilidad
de un video en la aplicacion.

Respuesta: se realiz6 la verificacién de la normatividad vigente con ayuda de la
Camara de Comercio de Sogamoso, a la vez se hizo un entorno con mayor nimero
de gréficas y se deja abierta la posibilidad de ponerle un chat y videos para una
actualizacion futura, considerando los presupuestos que para tales fines destine la
Camara de Comercio de Sogamoso.

> Camara de Comercio de Sogamoso: Solicita se valide algin mecanismo de
evaluacién al usuario.

Respuesta: se realiz6 un link en el AV que le permite al proponente contestar una
serie de preguntas respecto del diligenciamiento del RUP

> Universidad Pedagodgica y Tecnoldgica de Colombia (UPTC): que se tenga
en consideracién en el disefio, que el proponente haga la consulta del AV como
requisito al momento de entregar documentos fisicos.

Respuesta: no hay viabilidad legal para exigir al proponente un requisito que no se
contemple en la norma.

Que se tenga en consideracion la implementacion de un Chat virtual con registro y
de retroalimentacién estadistico de consultas, permitiendo evidenciar nuevos
inconvenientes, analisis de errores recurrentes y protocolos de respuesta.

Respuesta: esta opcion esta abierta para modificaciones futuras ya que se deben
considerar los presupuestos que para tales fines destine la Camara de Comercio de
Sogamoso, no se pueden tener en el alcance del presente disefo.

Que se pueda realizar un andlisis de devoluciones de satisfaccion y que el AV
contemple un video ilustrativo del proceso RUP.
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Respuesta: esta opcidn esta abierta para modificaciones futuras ya que se deben
considerar los presupuestos que para tales fines destine la Camara de Comercio de
Sogamoso, no se pueden tener en el alcance del presente disefio.

Investigacion preliminar a los usuarios: Se realiza la investigacion preliminar al
usuario del AV, mediante el analisis del informe de devoluciones en el registro Unico
de proponte (Ver Anexo 2).

9.2.1 Analisis de la informacion referente al Software y al hardware existente
en la Camara de Comercio. Se realizé un acercamiento con el area de Sistemas
de la Camara de Comercio, la cual esta dirigida por el Ing. De Sistemas Juan Carlos
Plazas, quien realiz6 las siguientes especificaciones frente al Software y el
Hardware existente, dicha informacion se encuentra evidenciada en el Acta No. 1
(Ver Anexo 3).

Software. La Camara de Comercio de Sogamoso en referencia a su software
cuenta con dos componentes, un programa denominado Sistema integrado, el cual
lo suministra Confecamaras y con la pagina WEB (http://camarasogamoso.org) este
espacio Web fue adquirido desde el ano 2012, el proveedor guarda reserva por
concepto de Habeas Data a solicitud de la Camara, el administrador del software es
el Ingeniero de sistemas Juan Carlos Plazas.

Sistema integrado. La Camara de comercio cuenta con un software especializado
provisto por Confecamaras llamado el sistema integrado el cual se encarga de
recibir y generar la informacién de los registros a cargo de la Camara de Comercio,
el administrador del software es el ingeniero de sistemas Juan Carlos Plazas.

Sitio o espacio Web. Respecto del sitio web, el dominio es .org, correspondiente
a organizacién, la direccidén web es: http://camarasogamoso.org/, la titularidad del
dominio es de la persona juridica Camara de Comercio de Sogamoso, el
administrador es el Ingeniero de sistemas Juan Carlos Plazas.

Hospedaje del dominio. El nombre de dominio del sitio web de la Camara de
Comercio de Sogamoso es camarasogamoso.org, el proveedor del dominio u
hospedaje no es posible dar esta informacion por parte de la Camara de comercio
respetando el concepto de Habeas Data, se cuenta con un espacio en el servidor o
disco duro de 3 Gigas.

Mantenimiento del sitio o espacio web: El sitio web se encuentra sujeto a
actualizaciones y modificaciones, que se deben dar mediante orden de la
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dependencia de la camara de comercio de Sogamoso encargada del tema de
modificacién y ejecutada por el area de sistemas a cargo del Ingeniero de Sistemas
Juan Carlos Plazas.

Sistema Integrado. El sistema integrado utilizado en la cdmara de comercio fue
adquirido mediante la adquisicion de los derechos cedidos por Confecamaras y se
le realiza un mantenimiento programado una vez al afo.

Hardware. El hardware del area técnica de la Camara de Comercio de Sogamoso
esta definido con las siguientes caracteristicas, en las que reposa la pagina web:
disco duro de 3 gigas, procesador de cuatro nucleos y 16 gigas en la RAM, para el
sistema integrado se cuenta con un servidor, el S| ocupa una Tera en espacio en
disco duro del servidor. El equipo del area técnica cuenta a su vez con los periféricos
de salida mouse, pantalla y teclado.

9.2.2 Especificacion de requerimientos. Se construyeron las especificaciones
de requerimientos con la participacion de todas las personas que intervienen en la
creacion del ambiente virtual de aprendizaje, documentandose informacion a partir
de las entrevistas informales y las actas uno, dos y tres, y a partir de dicha
informacién, se determiné lo que el sistema hara y se definieron las restricciones de
sus operaciones. EI AV se entregara en términos de disefio, quedando la
implementacion a discrecion de la Camara de Comercio y se establecieron los
siguientes aspectos:

Propésito. EI AV tiene como fin proveer a los proponentes de la Camara de
comercio de Sogamoso los conocimientos necesarios para garantizar que el
proponente diligencie de una manera correcta el diligenciamiento y presentacion de
la informacidn para la inscripcion, actualizacion y renovacion del RUP.

Ambito del sistema. EI ambito del AV sera brindar conocimientos al proponente
que le permitan diligenciar el RUP garantizando la mitigacion de errores
presentados en este registro, lo cual permitird minimizar tiempos y costos, logrando
de este modo mitigar las devoluciones de los documentos del proponente por
errores en el diligenciamiento y presentacion de la documentacién del RUP. Por otro
lado, los usuarios del AV seran las personas que persiguen capacitarse con el fin
de adquirir el conocimiento de como diligenciar y presentar el RUP, en especial los
proponentes que deseen optimizar los tiempos y costos en la presentacion y
obtencidn de este registro.

Acronimos
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GPL-2: Software libre que comparte la licencia de documentacién libre

AV: Ambiente virtual

USB: Universal serial bus

SD: Secure Digital

HTML — HTML5: HyperText Markup Language (lenguaje de marcas de
hipertexto)

Abreviaturas

CONFECAMARA: Confederacién Colombiana de las Camaras de Comercio.
ING: Ingeniero.

Caracteristicas del Exe-learning. El programa exe-Learning se desarroll6 sobre
todo en lenguaje de programacion Python?! y basa su funcionamiento en el
navegador de cédigo abierto Firefox Mozilla. Exe-learning es un software libre que
comparte la licencia de documentacion libre GPL-22% por lo que el cddigo fuente asi
como el ejecutable son libres de ser utilizados sin costo alguno. Exe-learnig tiene
una ocupacion de disco duro de 79.6 mgb, es un sistema multiplataforma preparado
para funcionar con los siguientes sistemas operativos. Windows: Windows 98, Xp,
Vista. Mac OS X y Linux, Los AV creados en exe-learning se pueden exportar a
formato HTML, XHTML o HTML5, permitiendo generar o adicionar los contenidos a
un sitios web (paginas web navegables), insertar contenidos interactivos, exportar
los contenidos creados en otros formatos como ePub3 (un estandar abierto para
libros electrénicos),IMS o SCORM (estandares educativos que permiten incorporar
los contenidos en herramientas como Moodle), XLIFF (un estandar para la
traduccion) y catalogar los contenidos con diferentes modelos de metadatos: Dublin
Core, LOM, LOM-ES. Esta multiplataforma permite los siguientes usos: El uso de
un arbol de navegacidn basico que facilitara la navegacion, escribir texto y copiarlo
desde otras aplicaciones, incluir imagenes, incluir sonidos (grabados previamente
con otra aplicacién), incluir videos y animaciones (no permite crearlas.) e Incluir
actividades (preguntas tipo test).

9.2.3 Descripcion general — Perspectiva del producto. El disefio de ambiente
virtual para el diligenciamiento del registro Unico de proponentes para la Cadmara de
Comercio de Sogamoso busca lograr los siguientes aspectos:

> Fortalecer el modelo operativo existente.

> Permitira acceder a informacién normativa de forma agil y oportuna.

21 “Python es un lenguaje de programacion”
http://docs.python.org.ar/tutorial/pdfs/TutorialPython2.pdf

22 “licencia de derecho de autor mas ampliamente usada en el mundo del software libre y cddigo
abierto” https://es.wikipedia.org/wiki’lGNU_General_Public_License
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> Guia el paso a paso de lo concerniente al RUP.
> Evitar que se sigan generando las inconsistencias que se han presentado en el
manejo de la informacion.

El disefio del ambiente virtual se tendra en medio impreso y en software ejecutable
bajo el programa exe-learning, el cual sera entregado en la Escuela de Contaduria
Publica Facultad Seccional Sogamoso con destino final a la hemeroteca de la
facultad. A la camara de comercio le sera entregada una copia en medio magnético.

El software ejecutable esta constituido en su visualizacion por texto, imagenes he
hipervinculos dentro del mismo AV y a fuentes externas, permitira por el mecanismo
de copiado y pegado el descargue de informacién. (Ver Figuras 7 y 8).

> Contiene un arbol de navegacion basico que facilitara la navegacion.

> Escribir texto y copiarlo desde otras aplicaciones.

> Incluye imagenes.

> Incluye actividades como: preguntas de tipo test, de verdadero/falso, de espacios
en blanco.

Figura 7. Pantallazo de la venta de Inicio del AV.

R - [ AMBIENTE VIRTUAL DE APRENDIZAJE PARA PROPONENTES DE SOGAMOS(
REGISTRO UNICO DE

PROPONENTE REGISTRO UNICO DE PROPONENTE

AMBIENTE VIRTUAL DE APRENDIZAJE DEL REGISTRO UNICO DE PROPONENTES

%i:g’«q Cémara de Comercio
AYA de Sogamoso

1%@5’ Universidad Pedagdgica y

2,0 ¢ Tecnolégica de Colombia
Piar ot gica =

M

AUTOR: HOLMAN ROLANDO VELASQUEZ MESA

Obra publicads con Licencis Crestive Commons Reconccimiento Compartir iqusi 4.0

Fuente: Autor.
Figura 8. Pantallazo de la ventana general del AV.
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m AMBIENTE VIRTUAL DE APRENDIZAJE PARA PROPONENTES DE SOGAMOS(

REGISTRO UNICO DE
PROPONENTE GENERAL
GENERAL

£QUE ES EL REGISTRO UNICO DE MANUAL PARA DILIGENCIAMIENTO DEL REGISTRO UNICO DE PROPONENTES (RUP) DE LA CAMARA DE
(FREIFTLIE =S COMERCIO DE SOGAMOSO.

4QUE SON LOS CODIGOS UNSPSG?

ASPECTOS GENERALES

e ,.K\“ Cﬂmﬂfﬂ dc Comercio
izzo:ﬂs TOS HABILITANTES gamoso

REQUISITO EL RUP

Obra publicada con Licencia Creative Commons Reconocimiento Compartir igual 4.0

TIEMPOS DE REVISION
RUP PERSONA NATURAL « Anterior Siguiente »
RUP PEREONA JURIDICA AMBIENTE VIRTUAL DE APRENDIZAJE PARA PROPOMENTES DE LA CAMARA DE COMERCIO DE SOGAMSOSO
LEGISLACION

EVALUACION

Fuente: Autor.

Para efectos de su Implementacion, EI AV estaria cargado en el sitio web de la
Camara de Comercio de Sogamoso y relacionado en su funcionalidad con los
demas sistemas Informaticos de la Camara (sistema Integrado y Pagina Web).

El AV es disefiado para que sea amigable, funcional y Util a su usuario.

> Amigable: el AV es una herramienta que permite adquirir conocimientos de una
forma sencilla y eficaz, brindando al proponente los conocimientos necesarios
mediante una plataforma de facil manejo y visualmente agradable, con ayudas
textuales, gréaficas y de evaluacion.

> Funcional: mediante el uso de internet se brinda una formacién agil y
contundente, con el uso de elementos didacticas que tienen el disefio del AV,
asociado el cargue del AV a la pagina de la Cadmara de Comercio de Sogamoso,
este permite: ser cargado a paginas Web, adquisicién de conocimientos acordes al
diligenciamiento de RUP, descargue de informacion por medio de copiado y pegado,
evaluacion, noticias. Esta herramienta dentro de la pagina WEB permite que los
contenidos se distribuyan en linea y que al mismo tiempo puedan estar al alcance
de los usuarios en formatos estandar que permitan su impresién, edicidén para su
posterior uso. Una de los aspectos principales es la posibilidad de descargar la
informacién, que le permitira:
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- Guardarlos en un dispositivo el contenido textual, evitando largos periodos de
conexién, considerando el factor econémico en caso de sobre costos por conexion.

- Imprimirlo de manera organizada para leerlo, sin desperdicio de tinta o papel.

- Vincularse a otros enlaces web de apoyo que acompanaran al AV.

> Util: Gracias al trabajo realizado en la adquisicién de los conocimientos en RUP,
el AV constituye la herramienta adecuada para que los proponentes adquieran y/o
reafirmen sus conocimientos en torno al RUP, generando una opcién valida que
contribuiria a la mitigacién de las devoluciones realizadas en este proceso.

Restricciones del Usuario: Las principales limitantes del AV se centran en limitantes
de tipo externo a la Camara de Comercio de Sogamoso, estos son de tipo cognitivo,
econdmico, técnico y tecnoldgico, que pueden impedir a los proponentes la
adquisicion de los conocimientos de forma adecuada, tales impedimentos son:

> Se requiere un conocimiento basico en manejo de internet.

> Fallas en la conectividad de internet.

> Costos de equipos, actualizaciones, licencias y conectividad.

> Velocidad de conexion, esta puede ser lenta generando desmotivacién y apatia.

Restricciones del Administrador: El AV Gnicamente puede ser modificado por el area
Técnica a solicitud del area de Registro Publico.

Supuestos y dependencias: el sistema de informacién AV funciona con la necesidad
de cargue y correcto funcionamiento de la pagina web de la Camara de Comercio
de Sogamoso, lo que nos determina dependencia de esta. Requiere un
mantenimiento periddico por parte del area de sistemas de la Camara de comercio
de Sogamoso, la cual, a partir de la gestidn del area de Registro Publico, tendria la
responsabilidad de implementar el disefio del AV y garantizar el correcto
funcionamiento del software. El area de Promocion y desarrollo se encargara de
realizar la publicidad necesaria del AV garantizando que el proponente conozca de
la existencia de esta herramienta y adquiera los conocimientos necesarios para
utilizarla.

Requisitos futuros: se evidencia necesario realizar verificacion y actualizaciones
periddicas en el AV que permitan mantener la informacion con los ajustes realizados
en la normatividad vigente, dandole al usuario informaciéon adecuada para el
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correcto diligenciamiento del RUP, estas actualizaciones deben solicitarse por parte
del area de registro publico y realizadas por el responsable del area de sistemas.

Mantener el software con las ultimas modificaciones que se realice por parte del
proveedor exe-learning, para garantizar que las modificaciones que se hagan del
AV sean las correctas y permita una adecuada navegaciéon del AV, esta
actualizacion se debe descargar de exe-Learning.net

9.2.4 Requisitos especificos. Se definieron las interfaces externas, los requisitos
funcionales del ambiente virtual de aprendizaje, los requisitos de rendimiento, las
restricciones de disefo y los atributos del sistema.

Interfaces Externas: Se manejard un ambiente sencillo, similar al ambiente
Windows, para que genere familiaridad con el usuario, se empleara color blanco,
negro y rojo. Se presentara por arboles de consulta y ventanas por hipervinculos.

Requisitos funcionales: permitird descargar informacion por el mecanismo de
copiado y pegado — NO se implementara Video, no se implementara Chat.

Requisitos de rendimiento: Se requiere un sistema operativo de Windows en
cualquiera de las siguientes versiones 95/98/ XP, un HARDWARE para su 6ptimo
funcionamiento una PC con un minimo de procesador Intel Pentium 233, 32 en
delante de Megabyte disponibles en la memoria RAM, minimo 20 MB libres en disco
duro.

El programa de computo se realizé en Windows XP, mediante el programa Exe-
learning que permite el disefio del AV, para los materiales en formato PDF, se
requiere instalar la version 8 o 9 del programa Adobe Reader, los contenidos
textuales se realizaron con los programas Microsoft office 2010, como son Word y
Excel, compatible con todas las versiones de este.

Exe-Learrning es un programa multiplataforma, es decir, que puede hacerse
funcionar en los habituales tipos de ordenador y sistemas operativos. Para
instalarse en cada sistema operativo, el exe-Learning necesita una serie de
elementos distintos por lo que en la web de exe-Learning se encuentran distintos
enlaces de descarga segun se quiera instalar en Windows, en OsX (apple) o en
Linux (Ubuntu). En el momento de uso, las descargas se pueden realizar en la
http:exelearning.net/descargas/.
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El AV esta elaborado en el programa exe-Learning, pero en el momento de cargue
a la pagina web no es necesario, para utilizar este material. El proceso de cargue
es asi:

eXe Learning permite exportar el proyecto como un sitio web listo para ser alojado
en un servidor de Internet, existen dos opciones:

> Carpeta auto contenida: exporta el conjunto de las paginas del proyecto y el
resto de los archivos dependientes a una carpeta.
> Fichero zip: exporta los contenidos comprimidos en un archivo .zip.

Para subir el AV al servidor:

e Convertir la informacion del exe-learning en carpeta auto contenida o fichero zip,
mediante |la opcidn guardar exportar.

e Se hace un hipervinculo dentro de la pagina web de la camara de comercio de
Sogamoso para alojar el AV, es decir se genera una sub pagina anclada a la
pagina principal de la camara de comercio de Sogamoso.

e Desde la pagina web de la Camara de Comercio se carga la carpeta auto
contenida o fichero zip. Esta informacion se albergara en el sitio web designado
por la Camara de Comercio.

Al momento de realizar un proceso, este no debe de sobre pasar el 10% del uso del
CPU, por consumo de navegador para el usuario.

Para el usuario, El 95% de las transacciones deben de realizarse en menos de un
minuto, correspondientes entre otras a aperturas de ventas, y cargues de pagina.
El 5 % restante correspondiente a procesos de copiado y pegado segun necesidad
del usuario, puede tardar entre 2 y 3 minutos.

El uso de disco duro, para el usuario, atiende al programa de navegaciéon (mozilla,
google Chrome, internet explore), el cual oscila entre 1.000 y 1.500 kb de uso de
disco duro, dicha informacion corresponde a la verificacion del peso del programa
en el sistema.
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Restricciones de diseno: Sin restricciones

Atributos del sistema: Sin atributos

9.2.5 Informe de estudio de factibilidad. Se defini6 la factibilidad operativa,
técnica, econémica y legal del ambiente virtual que interactuar con el modelo
operativo existente.

Factibilidad operativa: con fundamento en el acta uno, dos y tres, el AV busca ser
implementado en la Camara de Comercio de Sogamoso, pues atendera las causas
establecidas del problema y con ello se mitigaran las consecuencias. Por lo cual
entendida la relacién problema - solucidon a una dificultad planteada, se lograra
mejorar el modelo operativo existente por lo cual se establece la factibilidad
operativa, ya que se bajaran sobrecostos, mejoraran tiempos de operacién, se dara
mayor satisfaccidn al usuario, se cumplira con la normatividad vigente y se mejorara
el servicio de la Camara de Comercio. También se logra la integracion del area de
Registro Publico como el area que demandan el AV, con el Area Técnica como el
area que facilitara su implementacion, incorporandose a su vez el Area de Medios,
como el area que dard conocimiento del AV, dentro y fuera de la Camara de
Comercio, y no menos una integraciéon con los Usuarios (proponentes), quienes
seran quienes hagan uso del AV con el fin de mejorar su presentacion ante el RUP
y comunicaciones con la Camara de Comercio de Sogamoso.

Factibilidad Técnica: el AV tiene un tamano de 5.902 Kilobyte, no demanda equipos
robustos y es de facil instalacion. En relacidn al exe learning como el programa que
se requiere para futuras modificaciones al AV, es de facil ejecucion, pues se instala
por la activacion del archivo ejecutable que va guiando la instalacion paso a paso y
presenta poca ocupacion en el disco duro con tan solo 81.000 kb, en consecuencia
atendiendo los aspectos de Hardware y Software dentro de la Camara de Comercio,
se establecié conforme a la informacion contenida en el Acta 2, asi; Hardware; El
AV estara hospedado en un disco duro de 3 Gigas, procesador de cuatro nucleos y
16 gigas en la RAM, la unidad fisica cuenta con Unidad de Cd room, tarjeta de red,
tarjeta de video, Monitor, Teclado y Mouse. Software; El AV funcionara bajo sistema
Windows.

Factibilidad econdémica: en una relacion costo beneficio se asume factible
econémicamente, ya que, frente al costo, su disefio no presenta valor alguno para
la Camara de Comercio pues parte de un desarrollo monografico que tiene fines
académicos, por tal motivo no se persigue pecunia para su disefo, en términos de
implementacion no demanda la contratacion de nuevo personal para su instalacion.
Y frente al beneficio lograra la disminucién de errores por parte del proponente, con
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lo cual se cumpliran los tiempos que tiene destinados la Camara de Comercio para
el efectivo registro del proponente, con lo cual se evitara la contratacion de personal
para cubrir los tiempos que por ley debe ser registrado el proponente.

Factibilidad Legal: exe-learning es un software libre, que comparte la licencia de
documentacion libre GPL-22> por lo que el cédigo fuente asi como el ejecutable son
libres de ser utilizados. Los derechos de uso del AV para proponentes de la Camara
de Comercio de Sogamoso, seran entregados para su uso, goce y mediante
documento privado entre la camara de comercio de Sogamoso y el alumno de la
UPTC a cargo de esta monografia, dicha entrega como documento HTML se hara
posterior a la aprobacién de la monografia por parte de la UPTC.

9.2.6 Organizacion del equipo de trabajo y gestion de riesgos. Se debe definir
el talento humano involucrado y sus responsabilidades, asi como los posibles
riesgos del proyecto que se pueden presentar, clasificados antes, durante vy
después. (Ver Cuadros 9y 10).

Cuadro 9. Equipo de trabajo.

Talento humano Funcion en el disefio
Holman Velasquez Lider de proyecto
Claudia Amézquita Asesora académica
Sebastian Rojas Revisién y Aprobacion Camara de Comercio
Yenny Lépez Revision y Aprobacion Camara de Comercio
Juan Carlos Plazas Asesoria técnica
Nelby Pulido Difusion de medios

Fuente: Autor.

23 “licencia de derecho de autor mas ampliamente usada en el mundo del software libre y cédigo
abierto” https://www.gnu.org/licenses/licenses.es.html
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Cuadro 10. Riesgos del disefo.

Antes Durante Después
> Rechazo a la » Cambio de funcionarios en > No realizar la implementacion
propuesta por la | la Camara de Comercio, lo del AV por algun factor externo
Escuela de que genero retraso en el o interno a la Camara de
Contaduria proyecto, al tener que Comercio
Publica de la empalmar el proyecto con > Que no se realice la adecuada
Facultad los nuevos funcionarios. publicidad tanto a funcionarios
Seccional > Ajustes significativos al de la Cama, proponentes y
Sogamoso Disefio por cambios en publico en general.
> No aceptacion Politicas de la Camara de > Que no se realicen las
de la propuesta Comercio. actualizaciones necesarias en
por parte de la | » Que se presenten cambios software y legislacion de RUP,
Camara de de normatividad al solicitada por Registro publico
Comercio transcurso de la terminacion de la camara y realizado por el
del trabajo y la entrega de la area de sistemas.
documentacion a la camara
de comercio

Fuente: Autor.

9.2.7 Analisis del software — modelos de casos de uso. Se establecid un solo
caso de uso, el cual determin6é los pasos necesarios que aplicara el usuario,
determinando su y los resultados de valor para el usuario interaccion con el AV.
(Ver Cuadro 11).

Cuadro 11. Caso de uso.

Accién: | Consulta de Informacién | Version [ 1 —2017
Dependencias * Registro Publico * Area Técnica * Area de Medios
Precondicion del Ninguna

Usuario

Licencia Gpl-2 se requiere cualquiera de los siguientes sistemas
operativos Windows 98, Xp, Vista. Mac OS X y Linux, conexion
a internet y cualquier navegador predeterminado

Se requiere un PC con Intel Pentium 233, Sistema operativo
Windows o Linux principalmente, 32 Mbyte en RAM, 20 MB libres
en disco duro.

El AV debera comportarse como se describe en el siguiente caso
Descripcion de uso cuando el usuario desee consultar informacion y/o realizar
descargas de informacién por copiado y pegado

Precondicién del
Software

Precondicién del
Hardware
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Cuadro 12. Caso de uso. Continuacion.

Secuencia
normal

Paso

Accién

1

Ingreso a la pagina web Camara de Comercio de Sogamoso

2

Ingreso al espacio designado por la camara de comercio para el
AV.

interaccion entre el usuario y el AV el usuario visualiza la
informacién en un ambiente grafico que le permite seleccionar
las opciones de consulta: Generalidades, Persona Juridica,
Persona Natural, Legislacién y Evaluacion

El usuario mediante clic por puntero de mouse, selecciona su
opcién de consulta y navega por la informacion.

El usuario hace lectura en pantalla de la informacién objeto de
consultay silo requiere puede hacer opcion de copiado y pegado
de la informacién — ver descripcion®

El usuario termina consulta y cierra el AV

Fin del proceso

*Opciones
de
descargue
de
informacion
por copiado
y pegado

Accién

El usuario Seleccion del texto a copiar por clic de arrastre
izquierdo o derecho con el puntero del mouse segun si es diestro
o zurdo.

El usuario da Clic izquierdo o derecho sobre el texto
seleccionado con el puntero del de mouse y selecciona copiar o
mediante teclado con el texto seleccionado digita control +c.

El usuario determina la unidad de almacenamiento donde estar
el archivo para copiar y pegar

El usuario selecciona el documento externo al AV donde se
desea pegar la informacién.

El usuario da Clic izquierdo o derecho de mouse y selecciona
pegar o mediante teclado con el texto seleccionado digita
control +v.

Fuente: Autor.

9.3 CONTENIDO DEL AMBIENTE VIRTUAL

9.3.1 Analisis de la informacién que contendra el Software AV. Se plasma toda
la informacion correspondiente al RUP, la cual estd configurada en el ambiente
virtual y es la contenida en el manual de proponentes (Ver Anexos 6, 7 y 8), en este
apartado solo se plasman las primeras imagenes que se ven en el AV. (Ver Figura

9).
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Figura 9. Contenido del Ambiente Virtual.
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¢Cual es Ia formula para encontrar el valor de Ia utilidad operacional?

() Ventas (ingresos operacionales)
(+) Ingresos no operacionales
(-) Devoluciones en ventas
= Ventas netas
(-) Costo de venta
= Utilidad bruta
(-) Gastos operacionales
= Utilidad operacional
) Ventas (ingresos operacionales)
(-) Devoluciones en ventas
= Ventas netas
(-) Costo de venta
(-) Gastos operacionales

= Utilidad operacional

entre el

io - alcaldia el nombre del contratante es?

¢Cuando un contrato es
© Alcaldia municipal de Sogamoso
& Municipio de Sogamoso.

&) Alcaldia de Sogamoso.
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9.4 PUESTA EN MARCHA

9.4.1 Implementacion. La implementacion comprende todo lo referente a la puesta
en marcha del ambiente virtual de aprendizaje, este aparte no forma parte del
alcance de esta monografia, por lo cual solo se atiende a su disefo, la
Implementacion o puesta en marcha queda bajo los criterios de la Camara de
Comercio conforme a sus politicas y presupuesto.

Disefio de paginas web. El Ambiente virtual que se disefd, funciona sobre un
espacio Web, pero en razén a que la Camara de Comercio de Sogamoso ya cuenta
con dicha plataforma, no se requiere el planteamiento del disefio de un nuevo
espacio Web, por motivo se respeté todo lo concerniente a este espacio web y solo
se hacen las siguientes aclaraciones:

La camara de comercio cuenta con un espacio WEB adquirido desde el afio 2012
por el cual paga unos derechos de uso y goce. Sus actualizaciones son competencia
del area de sistemas de la camara de comercio de Sogamoso a cargo del Ingeniero
de sistemas Juan Carlos Plazas.

Dominio. El dominio es .org, correspondiente a organizacion, la direccién web es:
http://camarasogamoso.org/, la titularidad del dominio es de la persona juridica
Camara de Comercio de Sogamoso, el administrador es: Ing. Juan Carlos Plazas

Hospedaje del dominio. Como paso siguiente a la creacion del dominio se debe
contratar una empresa que se encargue de brindar el servicio de hospedaje (web
hosting), empresa que se encargara de alojar el dominio en un disco perteneciente
a esta, disco que se encuentra conectado a Internet, ofreciéndole ademas al
contratante una serie de cuentas de correo electronico identificadas con el dominio
de la empresa, para que los usuarios puedan acceder y gozar de los servicios de
un correo electrdnico tradicional (recepcion y envié de informacién). Actualmente, la
Céamara de Comercio de Sogamoso ha contratado una empresa que brinda los
servicios de hospedaje, la cual por motivo de reserva de informacion atendiendo al
concepto HABEAS DATA no se suministra para la presente monografia.

Mantenimiento del sitio web. Se tendran en cuenta un mantenimiento preventivo,

una vez al aino, hecho por el proveedor, segun fechas establecidas por el proveedor
para tales fines.
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Difusién del sitio web. Este se realiza por parte de la Camara de Comercio de
Sogamoso, en primera instancia se realizara la socializacion internamente, paso
siguiente el area de promocion y desarrollo se encargara por medio el mecanismo
que estime conveniente hacer su divulgacion a los usuarios.

9.4.2 Principales requerimientos relacionados con la experiencia, capacidad
juridica, financiera y de organizacion del proponente y su clasificacion que se
configuran para el diligenciamiento del registro unico de proponentes frente
a su inscripcion, actualizacion y renovacion del RUP. La persona natural o
juridica nacional o extranjera que persigue ser proponente, debe dar cumplimiento
a una serie de requerimientos o entendidos también como requisitos, los cuales le
permitirdn ingresar al Registro Unico de Proponentes y estar por un periodo
determinado en él, tiempo durante el cual podra aplicar a procesos de contratacion
estatal para la ejecucion de obras y/o prestacién de servicios. Dicha informacién
sera la que contenga el AV para la completa disposicion del usuario, esta debe ser
clara, real, util, precisa, entendible y de facil consulta para el usuario.

El montaje de estos requerimientos en el AV se realiza en términos de manuales y
los cuales se encuentran como documento bajo los Anexos cuatro, cinco y seis, (Ver
Cuadro 13).

Cuadro 13. Relacion de manuales para la implementacion en el AV.

No. de Anexo Nombre del Manual Referencia
Anexo 6 Manual generalidades registro Unico de proponentes | Entrega Virtual
Anexo 7 Manual RUP persona natural Entrega Virtual
Anexo 8 Manual RUP persona juridica Entrega Virtual

Fuente: Autor.

Dichos manuales plantean los requerimientos en términos de cdmo se expresa la
normatividad legal vigente. De forma adicional se realiza dentro de este documento
una abstraccion de los requerimientos que se relacionan con los tres componentes
fundamentales del RUP, juridico, financiero y experiencia, entendidos de forma
separada y conjunta los requerimientos que mas presentan inconvenientes a la hora
de presentarse al RUP, convirtiéndose en requerimientos objeto de devolucion,
tanto para persona natural como para persona juridica. Estos requerimientos se
encuentran en el Cuadro 14.

Cuadro 14. Requerimientos béasicos a la informacion reportada persona natural y
persona juridica asociados a devoluciones.
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Experiencia Persona Natural o Juridica

Contratos

Acta de liquidacion del contrato
Certificaciones de contratos
Contratos de tracto sucesivo
Ordenes de compra

Ordenes de servicio
Aceptacion de la oferta

v Vv vV Vv v Vv

Caracteristicas de los Documentos de Experiencia
Deben estar terminados a la fecha de
presentacion.
Deben estar firmados.
Deben contener:
*Nombre contratante *Nombre contratista
*Objeto del contrato ~ *Valor del contrato
*Fecha de terminacion del contrato

Juridica y Financiera Asociada al Proponente Persona Natural o Juridica

» Los soportes deben encontrarse foliados

> Los Activos reportados deben ser coherente con los presentados en el registro mercantil
> Debe anexarse fotocopia de la cédula del proponente.

> Debe anexarse Fotocopia del RUT actualizado no mayor a dos afos

> Debe anexarse Fotocopia de la tarjeta profesional del contador.

> Debe anexarse Fotocopia de la cédula del contador.

> Antecedentes disciplinarios del contador (con vigencia no mayor a 3 meses).

> Notas a los estados financieros.

Proponente Persona Natural

Proponente Persona Juridica

> El Formulario de RUP debe estar
completamente diligenciado.
> Para las Personas Naturales no
obligadas a declarar, Certificado de
valores contables e indicadores
financieros con corte a 31 de diciembre
de 2016; para personas NO obligadas a
Declarar.
Para las Personas Naturales obligadas
a declarar, Certificacion de valores
contables e indicadores financieros con
corte a 31 de diciembre 2016; para
personas naturales OBLIGADAS a
declarar.
Para las personas naturales obligadas a
llevar la contabilidad los estados
financieros del ano inmediatamente
anterior (BG y ER), firmados en original.
Con base en las Normas
Internacionales de Informacién
Financiera NIIF.
Firma del contador, representante legal,
proponente, revisor fiscal (si esta
obligado a tenerlo) en cada una de las
certificaciones.
Certificado de declaracion de aportes al
sistema de seguridad social.
Certificado de declaracién de la
clasificacion por tamafo de la empresa.

v

v

v

v

v

» Sello de presentacién al momento de entrega

> Si cuenta con revisor fiscal, anexar su tarjeta
profesional y antecedentes disciplinarios.

» Certificado de declaracion de la clasificacion por
tamano de la empresa.

» Certificado de aportes al sistema de seguridad

social.

Certificado de gastos de interés.

» Estados Financieros con corte a 31 de diciembre

de 2016; si es una inscripcion pueden presentar

los estados financieros de apertura. Presentados

segun las Normas de Informacién financiera NIIF

Si existe situacién de control, en el certificado

debe constar la identificacion delos miembros del

grupo empresarial, la situacién de control y los

controlantes y controlados.

Certificado en la que consta que el proponente

no forma parte de ninguna situacién de control ni

grupo empresarial.

Certificado de cuentas principales.

Certificado de homologacién de cuentas si

utilizan un plan de cuentas diferente al

establecido en el decreto 2649.

Certificado de existencias y representacion legal

(personas juridicas no inscritas en la camara de

comercio, fecha de expedicién no superior a dos

mesas).

v

v

v

v v

v

9.4.3 Principales inconvenientes objeto de devolucion en el periodo 2016. Los
componentes de experiencia, capacidad financiera y aspecto juridico se tipificaron
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con base en las evidencias y criterios establecidos por la Camara de comercio y
documentados en el Anexo 1.

9.4.4 Verificacion de la funcionalidad y efectividad del ambiente virtual frente
al diligenciamiento del Registro Unico de Proponente. Lograr garantizar a la
Camara de Comercio de Sogamoso la correcta funcionalidad y efectividad del AV
frente al diligenciamiento del RUP, demando realizar el adecuado caso de uso (tabla
7) que permiti6 establecer una correcta interaccion entre el usuario y su
manipulacion con el entorno del AV. De forma adicional atender a todo el desarrollo
tedrico que se establecié para poder disefiar el AV y cumplir con los objetivos
planteados.

Sin llegar a la implementacion, el disefio cuenta con un ejecutable de la aplicacion,
con el cual se realiz6 la respectiva confirmacion de funcionalidad, siendo verificado
en la reunion final entre los representantes de las areas involucradas de la Camara
de Comercio de Sogamoso y los representantes de la Escuela de Contaduria
Publica de la facultad seccional Sogamoso, como se evidencia en el acta nimero
tres.

La efectividad del AV se mide en términos del cumplimiento de los requerimientos
planteados por la Camara de Comercio de Sogamoso hechos en los diversos
encuentros y plasmados en las actas uno, dos y tres. Dicha efectividad también
puede ser contemplada en términos de la disminucidn en los errores de registro por
parte del proponente para el periodo de presentacién de informacién posterior a la
implementacion del AV, pero dado que la implementacion del AV no forma parte
del alcance de la presente monografia, se expresa dicha medicion en términos de
recomendacion futura a la Camara de Comercio de Sogamoso, de cara a la
implementacion del AV.

9.4.5 Revision y aceptacion del AV para el RUP por parte de la Camara de
Comercio de Sogamoso. El aspecto de revision y aprobacién del AV para el RUP
por parte de la Cadmara de Comercio de Sogamoso, es favorable y se llevd a cabo
en reunion celebrada en el mes de mayo de 2017, en la que se realizé exposicion
del AV a los asistentes de la Camara de Comercio y de la Escuela de Contaduria
de la UPTC, dandose a conocer aspectos técnicos, operativos y financieros del
disefio del AV. Contenidos a los cuales se dio receptividad por parte auditoria al AV
expuesto, de igual forma se realizaron observaciones, se discutieron aspectos
legales, se realizaron aportes, dando por revisado y aceptado, el AV para el
diligenciamiento del RUP por parte de la Camara de Comercio de Sogamoso, hecho
que se evidencia en el acta numero tres, anexa en la presente monografia.
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10. CONCLUSIONES

El disefio del AV presentado en este trabajo caracteriza una herramienta que
contribuira a la labor diaria de la camara de comercio de Sogamoso, por ser un
elemento que le contribuira con mitigar los errores en el diligenciamiento del RUP
por parte de los proponentes, ya que esta monografia nos evidencia el elevado
nuamero de devoluciones que se presentan en este registro.

El trabajo monografico realizado es de gran importancia para la labor del contador
publico, ya que este profesional es el idéneo para realizar el diligenciamiento del
RUP, el trabajo monogréafico le brinda la informacién que complementa sus
conocimientos, para hacer este registro de una manera adecuada, ajustandose a
las necesidades del proponente y la camara de comercio de Sogamoso.

Los proponentes de la camara de comercio de Sogamoso demuestran falencias en
el conocimiento de la forma de diligenciar y presentar el RUP, por tal motivo esta
monografia entrega el disefio de una herramienta adecuada para que sus tramites
sean realizados en el menor tiempo posible y reduzca los costos que le puede
generar el registro.
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11. RECOMENDACIONES

La principal recomendacion es que el disefio del AV entregado se implemente en la
camara de comercio de Sogamoso pues representa parte de la solucién para que
el proponente presente el RUP de una forma adecuada reduciendo tiempos y costos
para la camara de comercio de Sogamoso y para el proponente.

Se recomienda se realice la publicidad necesaria para que el proponente conozca
del AV y pueda adquirir los conocimientos que en él se encuentran.

Realizar las actualizaciones que requiera el AV respecto de modificaciones en la
legislacién y en el software.

Se recomienda para una versién futura implementar el chat del AV a medida que la
camara de comercio de Sogamoso tenga una persona que dedique su tiempo a esta
atencion al usuario en linea y en tiempo real (atenciéon inmediata).

Se recomienda realizar para futuras versiones videos de cada uno de los temas del
RUP para que sea mas agil la entrega de la informacién.
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12. APORTES

En primera medida el aporte mas valioso de esta monografia es la entrega del
disefio del AV para implementar dentro de la pagina web de la camara de comercio
de Sogamoso, permitiendo mejorar el diligenciamiento y presentacion del RUP.

Adicional se entrega un manual de diligenciamiento de RUP, que contiene las
generalidades del RUP, cémo deben diligenciar el RUP las personas naturales y las
personas juridicas.

Se entregara un Mapa de procesos, identificando la entrada de datos en el proceso
del RUP, asi como el proceso que se desarrolla y la salida de datos del proceso.

Se entrega una estadistica de las devoluciones y los motivos de devolucion, que
permite analizar las cantidades de devoluciones diferenciado por motivos.
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ANEXOS

Anexo 1. Carta de aceptacion para realizar el proyecto por parte de la Camara de
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Anexo 6. Manual generalidades Registro Unico de Proponentes.

Anexo 7. Manual RUP persona natural.

Anexo 8. Manual RUP persona juridica.
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Anexo 1. Carta aceptacion Camara de Comercio de Sogamoso.

as VVV
Cémara de Comercio
Sogamoso, 16 de Junio de 2016 de Sogamoso
Sefiores:

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA Y TECNOLOGICA DE COLOMBIA
ESCUELA DE CONTADURIA PUBLICA SECCIONAL SOGAMOSO
Ciudad

Ref: carta de aceptacion de propuesta trabajo de grado

Reciba un cordial saludo por parte de la camara de Comercio de Sogamoso y sea
esta la oportunidad para felicitarlos por tan grandiosa labor.

Para nosotros es grato aceptar la propuesta de trabajo monografico, donde el
alumno de la Universidad Pedagégica y Tecnoldgica de Colombia (UPTC),
Holman Rolando Velasquez Mesa identificado con cc 74189066 de Sogamoso,
busca desarrollar el trabajo de grado denominado “Disefio de un Ambiente Virtual
para el diligenciamiento del Registro Unico de Proponentes en la Camara de
Comercio de Sogamoso”, como opcién de grado a la culminacién de sus estudios
profesionales como Contador Publico.

Por lo anterior esta entidad se compromete a suministrar la informacion necesaria
para el desarrollo de su trabajo de grado.

Agradezco de antemano la oportunidad que tenemos para buscar de manera
mutua el beneficio para la region.

Atentamente,
1
gl
4 . —
LeeRf A I QA A
y lana Médina Martinez
Directora Administrativa y del Talento Humano
o :

Carmera 11 No. 21-112 » PBX: (8) 7702954 - 7703492 - 7703999 «Fax: 113 @
Edificio Camara de Comercio Sogamoso, Boyaca [ § @camarasogamoso @i Camara de Comercio de Sogamoso =3 =
e-mail: info@camarasogamoso.org = www.camarasegamoso.org . . S—

Fuente: Imagen tomada de la original, la cual reposa en la propuesta inicial.
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Anexo 2. Informe devoluciones en el Registro Unico de Proponentes.
Tabulacién del 01/01/2016 al 31/10/2016.

Cantidad de proponentes activos a octubre 2016 201

Cantidad de errores causa de devolucién componente experiencia 531

Cantidad de errores causa de devoluciones componente financiero 780

Cantidad de errores causa de devoluciones componente juridico 130

Numero total de errores causa de devoluciones 1441
Estadistica

Numero de errores promedio por proponente

Numero total de devoluciones / cantidad de proponentes | 7,2

Relacién del numero de proponentes aprobados sin y con devolucion

Cantidad de proponentes activos a octubre de 2016 201
Cantidad de propone 197
Ntes objeto de devolucion para correcciones

Cantidad de proponentes sin objeto de devolucion para correcciones 4

Calculo porcentual de devoluciones

Cantidad de proponentes objeto de devolucidén para correcciones 98%
Cantidad de proponentes sin objeto de devolucidn para correcciones 2%
CANTIDAD DE RELACION PORCENTUAL
PROPONENTES SIN OBJETO DE DEVOLUCIONES

DE DEVOLUCION PARA
CORRECCIONES
2%

CANTIDAD DE PROPONENTES
OBJETO DE DEVOLUCION PARA
CORRECCIONES
98%
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RELACION PORCENTUAL
DE DEVOLUCIONES EN LOS COMPONENTES

CANTIDAD DE ERRORES

CUSA DE DEVOLUCIONES

COMPONENTEJURIDICO
9%

CANTIDAD DE ERRORES
CUSA DE DEVOLUCION

COMPONENTE
CANTIDAD DE ERRORES EXPE:;;NClA
CUSA DE 3
DEVOLUCIONES
COMPONENTE
FINANCIERO
54%
COMPONENTE EXPERIENCIA DEL PROPONENETE
CONCEPTO EFE

En los contratos No. la casilla del numeral 8.7 en el formulario que refiere al porcentaje de
participacién no debe ser diligencia puesto que esta solo aplica para el caso de contratos
celebrados entre consorcios o uniones temporales, siendo asi las cosas dicha casilla tendrd un
porcentaje del 0,00 %.

18

En los contratos Nro. Se debe corregir el nombre del contratante o contratista en el formularioy
la certificacidn del clasificador de codigos UNSPSC.

94

En los contratos Nro. Se debe corregir la fecha de Terminacidn/Ejecucion en la certificacion del
clasificador de cédigos UNSPSC.

142

En los contratos Nro. Se debe corregir el valor del contrato ejecutado expresado en SMLMV, en
el formulario y la certificacion del clasificador de cédigos UNSPSC

121

De conformidad con el articulo2.2.1.1.1.5.2 del decreto 1082 de 2015, los contratos anexos al
expedientes del proponente deben estar completamente terminados y /o ejecutados, no se
aceptan contratos en ejecucion, por lo tanto los contratos n°___ deben eliminarse del formulario
del proponente.

Existe una inconsistencia respecto de los cddigos del clasificador UNSPSC sefialados en el
formulario y los que indica la certificacion para los contratos N° .

45

De conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.5.2. numeral 2.5. del decreto 1082 de 2015 se hace
necesario aportar copia del contrato (s) o bien certificacion de la experiencia en la provisidn de
bienes, obras o servicios que ofrecerad a las entidades estatales; de conformidad con el articulo
1.2.2.1.1 literal b numeral 1 de la circular externa 002 de 2014 emitida por la SIC, la certificacion
N°__ que acredita la experiencia se encuentra incompleta.

83

revisado el expediente se encontrd que el contrato N° ya se encuentra inscrito en el registro
del proponente bajo el consecutivo N°__ por tal razén debe ser eliminado del formulario

17

en el contrato N|___ se debe corregir la modalidad por la que fue ejecutado por la de :

CANTIDAD DE DEVOLUCIONES COMPONENTE EXPERIENCIA

531
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COMPONENTE JURIDICO DEL PROPONENETE

CONCEPTO ERR
No se evidencia firmas originales o documentos por parte del contador publico y representante legal (cc, 9
antecedentes...)
no se encuentra foliado 12
se debe retirar documentacién 2
no se evidencian o hay inconsistencias en certificaciones (RUT, tamafio empresa, pago sistema seguridad, 2
situacién de control)
no se evidencia sello de presentacién 2
CANTIDAD DE DEVOLUCIONES COMPONENTE JURIDICO 130

COMPONENTE FINANCIERO DEL PROPONENTE

CONCEPTO ERR
revisado el expediente se encontrd inconsistencias respecto de la informacion contable reportada en los estados
financieros presentados con la indicada en el formulario y las certificaciones, de conformidad con el articulo 49
2.2.1.1.1.5.4. del decreto 1082 de 2015.
revisado el expediente se encontrd inconsistencias respecto de la informacion contable reportada en el
formulario presentados con la indicada en el formulario y las certificaciones, de conformidad con el articulo 160
2.2.1.1.1.5.4. del decreto 1082 de 2015.
revisado el expediente se encontrd inconsistencias respecto de la informacion contable reportada en el
certificado de cuentas principales presentados con la indicada en el formulario y las certificaciones, de 127
conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.5.4. del decreto 1082 de 2015.
revisado el expediente se encontré inconsistencias respecto de la informacion contable reportada en el
certificado de valores contables e indicadores financieros cuentas principales presentados con la indicada en el 77
formulario y las certificaciones, de conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.5.4. del decreto 1082 de 2015.
revisado el expediente se encontrd inconsistencias respecto de la informacion contable reportada en el
certificado de homologacion de cuentas presentados con la indicada en el formulario y las certificaciones, de 59
conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.5.4. del decreto 1082 de 2015.
revisado el expediente se encontré inconsistencias respecto de la informacién contable reportada en indicadores
reportados en el formulario presentados con la indicada en el formulario y las certificaciones, de conformidad 83
con el articulo 2.2.1.1.1.5.4. del decreto 1082 de 2015.
revisado el expediente se encontré inconsistencias respecto de la informacién contable reportada en los
indicadores reportados en el certificado de homologacion de cuentas presentados con la indicada en el 26
formulario y las certificaciones, de conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.5.4. del decreto 1082 de 2015.
revisado el expediente se encontré inconsistencias respecto de la informacién contable reportada en los
indicadores reportados en la certificacion valores contables e indicadores financieros presentados con la indicada | 35
en el formulario y las certificaciones, de conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.5.4. del decreto 1082 de 2015.
Los activos reportados por el proponente no son coherentes con los indicados en el registro mercantil, deberan 47
re liquidarse.
No se evidencian o se encuentran incompleta la informacion financiera referente a estados financieros y/o notas a5
a los estados financieros.
no se evidencian certificacion de gastos por interés o presenta inconsistencias 22
CANTIDAD DE DEVOLUCIONES COMPONENTE FINANCIERO 780

Registro Publico Cdmara de Comercio de Sogamoso Holman Veldsquez

Fecha de elaboracién - diciembre de 2016

Aprobd Elaboré
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Anexo 3. Acta 1 — De reunidn de trabajo Registro Publico.

Disefio De Un Ambiente Virtual Para El Diligenciamiento Del \
Registro Unico De ‘
Proponentes En La Camara De Comercio De Sogamoso AA‘

Acta de Reunidén de Trabajo

Citada por: Holman Rolando Veldsquez Mesa Acta No.: 01
Area involucrada: Registro Publico Fecha: oct/2016
Lugar: Registro Publico
AGENDA
» Alcance de la monografia » Consecuencias del problema
Identificacion del problema > Especificaciones y requerimientos
» Causas del problema > Descripcién del producto
PARTICIPANTES INSTITUCION CARGO
> Sebastidn Rojas »> Camara Comercio > Director de registro publico
» Jenny Lépez » Camara Comercio » Coordinadora de registro publico
Holman Veldsquez > UPTC > Alumno de Pregrado de CP
DESARROLLO DE LA AGENDA

» Alcance de la monografia: Se persigue el disefio de un AV para proponentes, su
implementacion sera competencia de la Cdmara de Comercio de Sogamoso, este serd
solamente de caracter informativo, no tendra enlace con base de datos de otras entidades ni
al interior de la organizacién y el usuario no podra ingresar datos, permitira el descargue de
formatos y debera estar actualizado con la normatividad vigente, el AV estara ligado
solamente al espacio WEB de la Cdmara de Comercio de Sogamoso, no tendra vinculo con el
Sistema integrado
Identificacion del problema: se genera un alto volumen de devoluciones por concepto de
errores frente al diligenciamiento de formatos, inconsistencia en la presentacién de los
documentos, este hecho se genera en los tres campos; de experiencia, capacidad juridica y
financiera, asi como en la inscripcidn, actualizaciéon o renovacion.

Causas del problema: Falta de informacidn en el proponente, Los medios de apoyo brindados
por la Cdmara de Comercio no son suficientes para capacitar al proponente.

Consecuencias: se producen demoras en la aprobacidn de registros, reprocesos y sobrecostos,
proponentes inconformes.

Especificaciones y requerimientos

Contemplar una herramienta que sea de facil uso para el proponente

Se atienda una informacion clara, real y oportuna de la normatividad vigente

Establecer los derechos de uso sobre el disefio del ambiente virtual aprobado a criterio de la
Camara de Comercio establecer su implementacion.

Descripcion del producto

Se persigue por parte de la Cdmara de Comercio de Sogamoso tener como entregable por
parte del Alumno Holman Veldsquez, el disefio de un Ambiente Virtual para proponentes.
Elaborado atendiendo las observaciones que se realicen y con el adecuado manejo de la
informacidén que a él se le facilite.
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TIEMPO DE

ACUERDOS RESPONSABLE EJECUCION
Modelo operativo, el alumno solicita hacer un |»> Holman Dos semanas
modelo operativo del proceso en el que se exprese Veldsquez
textualmente el procedimiento que atiende al
registro del proponente.
Realizar una cuantificacion de las causas presentadas | » Holman A diciembre
en materia de devolucion del RUP Veldsquez de 2016
Realizar una reunién final donde se exponga el |» Holman Seguln agenda
producto final a las areas involucradas Veldsquez y avances

APROBACION PARTICIPANTES

Sebastian Rojas

Holman Velasquez

Jenny Lépez
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Anexo 4. Acta 2 — De reunion de trabajo Area Técnica.

Disefio De Un Ambiente Virtual Para El Diligenciamiento M‘

Del Registro Unico De ‘
Proponentes En La Camara De Comercio De Sogamoso AA‘

Acta de Reunién de Trabajo

Citada por: Holman Rolando Veldsquez Mesa Acta Nro. 02
Area involucrada: Area de Sistemas Fecha: diciembre/2016
Lugar: Oficina de sistemas
AGENDA

» Swy Hw existente > ElAV en el sitio Web de la Cdmara
» Registro de dominio »  Mantenimiento del AV

PARTICIPANTES INSTITUCION CARGO
» Juan Carlos Plazas » Camara Comercio > Ingeniero de sistemas
» Holman Veldsquez > UPTC >  Alumno de pregrado de CP

DESARROLLO DE LA AGENDA

»  Software existente

La cdmara de comercio de Sogamoso, cuenta con un dominio Web (http://camarasogamoso.org/)

y con Un sistema Integrado, cuyo proveedor es Confecamaras

» Hardware existente

La cdmara de comercio de Sogamoso, cuenta para la pagina web con un espacio en disco duro de

3 GIGAS, procesador de cuatro nucleos y 16 gigas en la RAM, para el sistema integrado se cuenta

con un servidor y disponibilidad de espacio en este de una Tera para el Sl, adicionalmente el

equipo de escritorio cuenta con mouse, pantalla y teclado.

» ElAV en el sitio WEB de la Cdmara

» EI AV se desarrollara bajo el programa exelearning

» EI AV estara disefado para ser cargado a la pagina web de la Cdmara de Comercio de Sogamoso,
no tiene vinculo con el Sistema Integrado ni con otros sistemas informaticos.

» El pago de los derechos para el espacio web y el sistema integrado es responsabilidad de la
Cédmara de Comercio de Sogamoso

» Se requiere cargar un archivo exportado previamente del exe-learning en carpeta
autocontenida o fichero zip, a un espacio web concebido dentro la pagina de la Cdmara de
comercio para que se ejecute y se funcional al usuario.

> Mantenimiento del AV

Cada que se requiera actualizacidn por aspectos normativos bajo autorizacion expresa del area de

registro publico, el drea técnica realizar las modificaciones en el programa exe-learning y realizara

el cargue para actualizar en el sitio web de la Cdmara de Comercio de Sogamoso
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ACUERDOS RESPONSABLE TIEMPO DE EJECUCION

Se solicita que se tenga en |» Holman Velasquez > Segun desarrollo
cuenta la informacién
suministrada de forma verbal
e informal para la adecuada
funcionalidad del AV en
espacios fuera de esta acta.

APROBACION PARTICIPANTES

Juan Carlos Plazas Holman Velasquez
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Anexo 5. Acta 3 — De Presentacion, Revision, Aportes y Aprobacién al AV.

Disefio De Un Ambiente Virtual Para El Diligenciamiento Del ‘
Registro Unico De \
AA

Proponentes En La Camara De Comercio De Sogamoso

Acta De Presentacion, Revisidn, Aportes y Aprobacién al AV

Citada por: Holman Rolando Velasquez Mesa Acta No.: 03

Area involucrada: Registro Publico, Area Técnica, Promocién y Desarrollo, | Fecha: mayo/2017
Proyectos, UPTC

Lugar: Auditorio de la Cdmara de Comercio de Sogamoso

AGENDA
Presentacion del AV > Aprobacion del AV
Revisidn y Aportes
PARTICIPANTES INSTITUCION CARGO
» Sebastian Rojas > Camara >  Director de registro publico
> Jenny Lépez Comercio > Coordinadora de registro publico
» Juan Carlos Plazas > Camara > Ingeniero
» Nelby Constanza Pulido Comercio > Directora promocidn y desarrollo
» Claudia Amézquita > Camara > Docente UPTC — Directora Monografia
» Claudia Blanco Comercio > Docente UPTC — Consultorio Contable
» Holman Veldsquez > Camara > Alumno de Pregrado de CP
Comercio
UPTC
> UPTC
> UPTC
DESARROLLO DE LA AGENDA

» Presentacion del AV

Se realiza presentacion del Ambiente Virtual a las partes involucradas por parte de la Cdmara de

Comercio de Sogamoso y a las representantes de la Escuela de Contaduria Publica de la UPTC —

Facultad Seccional Sogamoso, se expone el Diseio funcional del AV

> Revisidn y Aportes

Revision:

Se realiza en calidad de revisidn por parte del auditorio a la exposicidn y sustentacion del Disefio

funcional del AV a partir del cual se realizaron los respectivos aportes por los diferentes

asistentes.

Aportes:

- Sebastian Rojas: Solicita que se deje claro el manejo frente a la entrega de derechos para el uso
y goce del AV por parte de la Cdmara de Comercio de Sogamoso

- Jenny Lopez: Solicita se verificar el marco legal actualizado para garantizar que se aplique
normatividad vigente. Que se considera la posibilidad de un video en la aplicacion.

- Juan Carlos Plazas: Solicita se valide algin mecanismo de evaluacién al usuario.

- Nelby Constanza Pulido: Ninguno
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- Claudia Amézquita: Que se tenga en consideracién en el disefio, que el proponente haga la

consulta del AV como requisito al momento de entregar documentos fisicos. Que se tenga en
consideracion la implementacién de un Chat virtual con registro y de retroalimentacion
estadistico de consultas, permitiendo evidenciar nuevos inconvenientes, analisis de errores
recurrentes y protocolos de respuesta. Que se pueda realizar un analisis de devoluciones y que
el AV contemple un video ilustrativo del proceso RUP

- Claudia Blanco: Ninguno

Aprobacion del AV

- El area de Registro Publico, da aprobacién al Disefio del AV expuesto, manifestando interés en

suimplementacion, al considerarlo pertinente y satisfactorio frente a los intereses de la Cdmara
de Comercio de Sogamoso.

- El area Técnica, da aprobacién al AV expuesto con respecto a las caracteristicas frente a su

desarrollo y posterior implementacion por parte de la Cdmara de Comercio de Sogamoso

- El drea de Promocién y desarrollo, da aprobacién al Disefio del AV frente a su divulgacidny como

un trabajo que fortalece los vinculos institucionales con la UPTC Seccional Sogamoso por medio
del trabajo de grado desarrollado por el alumno de pregrado.

- Claudia Amézquita, da aprobacién al Disefio del AV, siempre que se cumplieron los lineamientos

académicos requeridos frente al desarrollo y consolidaciéon de la monografia

ACUERDOS RESPONSABLE | TIEMPO DE EJECUCION
>  Revisién ortografica
>  Mayor entorno grafico > Alafechade
» Validar la evaluacién tedrica al proponente > Holman sustentacion del
»  Verificacién de la vigencia de normas Veldzquez trabajo
> Darrespuesta a los aportes realizados por los monografico
asistentes
APROBACION PARTICIPANTES
Sebastian Rojas Jenny Lépez Juan Carlos Plazas
Nelby Constanza Pulido Claudia Amézquita Claudia Blanco

Holman Velasquez

78




Anexo 6. Manual generalidades Registro Unico de Proponentes.

Se adjunta en forma digital.
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MANUAL PARA DILIGENCIAMIENTO DEL REGISTRO UNICO DE
PROPONENTES (RUP) DE LA CAMARA DE COMERCIO DE
SOGAMOSO.

ASPECTOS GENERALES

e ¢QUE ES REGISTRO UNICO DE PROPONENTES?

“Es un registro de creacién legal que llevan las camaras de comercio, en el cual deben inscribirse las
personas naturales o juridicas nacionales o extranjeras domiciliadas o con sucursal en Colombia que
aspiran a celebrar contratos con las entidades estatales para la ejecucion de obras, suministro de bienes
o prestacion de servicios, salvo las excepciones taxativamente sefialadas en la ley. En este registro
consta la informacién relacionada con la experiencia, capacidad juridica, capacidad financiera, capacidad
de organizacion y clasificacion del proponente”.

"El Registro Unico de Proponentes contiene la informacién de quienes aspiran a celebrar contratos con
las entidades estatales, obtenida mediante la verificacion de los requisitos habilitantes, demas informacion
relacionada y la clasificacion que cada interesado realiza al momento de su inscripcion, renovaciéon o
actualizacién, aportando la documentacion que se exige, y que es objeto de verificacion documental por
parte de la camara de comercio”.

Inscripcion, renovacion, actualizacién y cancelacion del RUP., salvo las excepciones previstas de forma
taxativa en la ley Los inscritos en el RUP pueden en cualquier momento solicitar a la cdmara de comercio
cancelar su inscripcion.

[ http://www.ccb.org.co/Preguntas-frecuentes/Registros-Publicos/Sobre-nuestros-registros/Registro-
Unico-de-Proponentes/Que-es-el-Registro-Unico-de-Proponentes-RUP

Decreto 734/2012. Art. 6.1.2.1
e ¢QUE SON LOS UNSPSC?

o CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS: sistema de codificacion de las naciones
unidas para estandarizar productos y servicios, conocido con la sigla UNSPSC. Los
puede encontrar en Colombia Compra Eficiente.

o COLOMBIA COMPRA EFICIENTE: Agencia Nacional de contratacion publica creada
por medio del decreto ley 4170 de 2011.

e ¢QUE ES INSCRIPCION, RENOVACION Y ACTUALIZACION DEL REGISTRO UNICO DE
PROPONENTES?

o ¢(QUE ES LA INSCRIPCION AL REGISTRO UNICO DE PROPONENTES? Las
personas naturales y juridicas, nacionales o extranjeras, con domicilio en Colombia
interesadas en participar en Procesos de Contratacion convocados por las Entidades
Estatales, deben estar inscritas en el RUP.

o ¢(QUE ES LA RENOVACION DEL REGISTRO UNICO DE PROPONENTES? La
persona inscrita en el RUP debe presentar la informacion para renovar su registro a
mas tardar el quinto dia habil del mes de abril de cada afo. De lo contrario cesan los
efectos del RUP.

o ¢(QUE ES LA ACTUALIZACION DEL REGISTRO UNICO DE PROPONENTES? La
persona inscrita en el RUP puede actualizar la informacién registrada relativa a su
experiencia y capacidad juridica en cualquier momento.



e ¢CUALES SON LOS DOCUMENTOS QUE DEBE PRESENTAR LA PERSONA NATURAL
PARA EL REGISTRO? Informacién para inscripcion, renovacion o actualizacion. El interesado
debe presentar a cualquier camara de comercio del pais una solicitud de registro, acompafiada
de la siguiente informacion. La camara de comercio del domicilio del solicitante es la responsable
de la inscripcion, renovacion o actualizacion correspondiente:

Si es una persona natural:

Bienes, obras y servicios que ofrecera a las Entidades Estatales, identificados con el
Clasificador de Bienes y Servicios en el tercer nivel.

Certificados de la experiencia en la provision de los bienes, obras y servicios que
ofrecera a las Entidades Estatales, los cuales deben ser expedidos por terceros que
hayan recibido tales bienes, obras o servicios y deben corresponder a contratos
ejecutados o copias de los contratos cuando el interesado no puede obtener tal
certificado. El interesado debe indicar en cada certificado o en cada copia de los
contratos, los bienes, obras y servicios a los cuales corresponde la experiencia que
pretende acreditar, identificandolos con el Clasificador de Bienes y Servicios en el tercer
nivel.

Si la persona esta obligada a llevar contabilidad, copia de la informacién contable del
ultimo afio exigida por las normas tributarias.

Certificado expedido por la persona natural o su contador, relativa al tamafo
empresarial de acuerdo con la definicion legal y reglamentaria.

DOCUMENTOS A PRESENTAR POR EL PROPONENTE PERSONA NATURAL

o Debe encontrarse foliado

o Los Activos del proponente deben ser coherentes con los presentados en el
registro mercantil

o Formulario de RUP completo.

o Fotocopia de la cédula del proponente

o Fotocopia del RUT actualizado

o Fotocopia de la tarjeta profesional del contador.

o Fotocopia de la cédula del contador.

o Antecedentes disciplinarios del contador (con vigencia no mayor a 3 meses).

o Paralas Personas Naturales no obligadas a declarar, Certificado de valores
contables e indicadores financieros con corte a 31 de diciembre de 2016; para
personas NO obligadas a Declarar.

o Paralas Personas Naturales obligadas a declarar, Certificacion de valores
contables e indicadores financieros con corte a 31 de diciembre 2016; para
personas naturales OBLIGADAS a declarar.

o Paralas personas naturales obligadas a llevar la contabilidad los estados
financieros del afo inmediatamente anterior (BG y ER), firmados en original. Con
base en las Normas Internacionales de Informacién Financiera NIIF.

o Firma del contador, representante legal, proponente, revisor fiscal (si esta obligado
a tenerlo) en cada una de las certificaciones.

o Certificado de declaracién de aportes al sistema de seguridad social.

o Certificado de declaracién de la clasificaciéon por tamafio de la empresa

o Notas a los estados financieros.

EXPERIENCIA
CONTRATOS

ACTA DE LIQUIDACION DEL CONTRATO
CERTIFICACIONES DE CONTRATOS *  Debe contener:

CONTRATOS DE TRACTO SUCESIVO Nombre contratante

e Debe estar terminado a la fecha de
presentacion.

e Deben estar firmados.




ORDENES DE COMPRA Nombre contratista
ORDENES DE SERVICIO Objeto del contrato

ACEPTACION DE LA OFERTA Valor del contrato

Fecha de terminacién del contrato

e CUALES SON LOS DOCUMENTOS QUE DEBE PRESENTAR LA PERSONA JURIDICA
PARA EL REGISTRO?

Informacién para inscripciéon, renovacién o actualizacion. El interesado debe presentar a
cualquier camara de comercio del pais una solicitud de registro, acompanada de la siguiente
informaciéon. La camara de comercio del domicilio del solicitante es la responsable de la
inscripcién, renovacion o actualizacion correspondiente:

Si es una persona juridica:

(0]
o
o

Bienes, obras y servicios que ofrecera a las Entidades Estatales, identificados con el
Clasificador de Bienes y Servicios en el tercer nivel.

Certificado expedido por el representante legal y el revisor fiscal, si la persona juridica
esta obligada a tenerlo, o el auditor o contador, en el que conste que el interesado no es
parte de un grupo empresarial, no ejerce control sobre otras sociedades y no hay
situacion de control sobre el interesado, en los términos del Cédigo de Comercio. Si el
grupo empresarial o la circunstancia de control existe, en el certificado debe constar la
identificacion de los miembros del grupo empresarial, la situacion de control y los
controlantes y controlados.

Estados financieros de la sociedad y los estados financieros consolidados del grupo
empresarial, cuando la norma aplicable lo exige, auditados con sus notas y los
siguientes anexos, suscritos por el representante legal y el revisor fiscal, si la persona
juridica esta obligada a tenerlo, o suscritos por el representante legal y el auditor o
contador si la persona juridica no esta obligada a tener revisor fiscal:

Principales cuentas detalladas del balance general.
Principales cuentas del estado de pérdidas y ganancias.
Cuentas contingentes deudoras y acreedoras.

Si el interesado no tiene antigliedad suficiente para tener estados financieros auditados a 31 de
diciembre, debe inscribirse con estados financieros de corte trimestral, suscritos por el representante legal
y el auditor o contador o estados financieros de apertura.

Copia de los documentos adicionales exigidos por la Superintendencia de Sociedades
respecto de las sociedades sometidas a su inspeccion, vigilancia o control.

Certificados de la experiencia en la provision de los bienes, obras y servicios que
ofrecera a las Entidades Estatales, los cuales deben ser expedidos por terceros que
hayan recibido tales bienes, obras o servicios y deben corresponder a contratos
ejecutados o copias de los contratos cuando el interesado no puede obtener tal
certificado. El interesado debe indicar en cada certificado o en cada copia de los
contratos, los bienes, obras y servicios a los cuales corresponde la experiencia que
pretende acreditar, identificandolos con el Clasificador de Bienes y Servicios en el tercer
nivel. Si la constitucion del interesado es menor a tres (3) afios, puede acreditar la
experiencia de sus accionistas, socios o constituyentes.

Certificado expedido por el representante legal y el revisor fiscal, si la persona juridica
estd obligada a tenerlo, o el auditor o contador, relativa al tamafio empresarial de
acuerdo con la definicion legal y reglamentaria.

Las sucursales de sociedad extranjera deben presentar para registro la informacién contable y financiera
de su casa matriz. Los estados financieros de las sociedades extranjeras deben ser presentados de
conformidad con las normas aplicables en el pais en el que son emitidos.



Los proponentes que terminan su afo contable en una fecha distinta al 31 de diciembre, deben actualizar
la informacién financiera en la fecha correspondiente; sin perjuicio de la obligacion de renovar el RUP de
acuerdo con lo establecido en el articulo 8 del presente decreto.

Decreto 1510 de 2013 articulo 9

DOCUMENTOS A PRESENTAR POR EL PROPONENTE PERSONA JURIDICA

o

Se debe encontrar Foliado

En el momento de entrega le deben colocar el Sello de presentaciéon

los Activos del proponente deben ser coherentes con los presentados en el
registro mercantil

Fotocopia de la cédula del representante legal

Fotocopia del RUT actualizado

Fotocopia de la tarjeta profesional del contador.
Fotocopia de la cédula del contador.

Antecedentes disciplinarios del contador (con vigencia no mayor a 3 meses).

Si la persona juridica tiene revisor fiscal:

Tarjeta profesional.

Antecedentes disciplinarios.

o Certificado de declaracién de la clasificacion por tamafio de la empresa.

o Certificado de aportes al sistema de seguridad social.

o Certificado de gastos de interés.

o Estados Financieros con corte a 31 de Diciembre de 2016; si es una inscripcion
pueden presentar los estados financieros de apertura. Presentados segun las
Normas de Informacién financiera NIIF

o Notas a los estados financieros.

o Si existe situacién de control, en el certificado debe constar la identificacion
delos miembros del grupo empresarial, la situacién de control y los controlantes
y controlados.

o Certificado en la que consta que el proponente no forma parte de ninguna
situacion de control ni grupo empresarial.

o Certificado de cuentas principales.

o Certificado de homologacion de cuentas si utilizan un plan de cuentas diferente
al establecido en el decreto 2649.

o Certificado de existencias y representacion legal (personas juridicas no
inscritas en la camara de comercio, fecha de expedicién no superior a dos
mesas).

EXPERIENCIA
CONTRATOS o Debe estar terminado a la fecha de

presentacion.




ACTA DE LIQUIDACION DEL CONTRATO o Deben estar firmados.
CERTIFICACIONES DE CONTRATOS
CONTRATOS DE TRACTO SUCESIVO
ORDENES DE COMPRA

ORDENES DE SERVICIO

ACEPTACION DE LA OFERTA

o Debe contener:
Nombre contratante
Nombre contratista

Objeto del contrato

Valor del contrato

Fecha de terminacion del contrato

e REQUISITOS HABILITANTES

o

¢QUE SON LOS REQUISITOS HABILITANTES? Los requisitos habilitantes miden la
aptitud del proponente para participar en un Proceso de Contratacion como oferente y
estan referidos a su capacidad juridica, financiera, organizacional y su experiencia[1].

(',QUE REQUISITOS HABILITANTES CONTIENE EL RUP? Las camaras de comercio,
con base en la informacion a la que hace referencia el articulo anterior, deben verificar y
certificar los siguientes requisitos habilitantes: 1. Experiencia - Los contratos celebrados
por el interesado para cada uno de los bienes, obras y servicios que ofrecera a las
Entidades Estatales, identificados con el Clasificador de Bienes y Servicios en el tercer
nivel y su valor expresado en SMMLV. Los contratos celebrados por Consorcios,
Uniones Temporales y sociedades en las cuales el interesado tenga o haya tenido
participacion, para cada uno de los bienes, obras y servicios que ofrecera a las
Entidades Estatales, identificados con el Clasificador de Bienes y Servicios en el tercer
nivel y su valor expresado en SMMLV. 2. Capacidad Juridica - La capacidad juridica del
proponente para prestar los bienes obras, o servicios que ofrecera a las Entidades
Estatales y la capacidad del representante legal de las personas juridicas para celebrar
contratos y si requiere, autorizaciones para el efecto con ocasiéon de los limites a la
capacidad del representante legal del interesado en relacion con el monto y el tipo de
las obligaciones que puede adquirir a nombre del interesado. 3. Capacidad Financiera -
los siguientes indicadores miden la fortaleza financiera del interesado: (a) indice de
liquidez: activo corriente dividido por el pasivo corriente. (b) indice de endeudamiento:
pasivo total dividido por el activo total. (c) Razén de cobertura de intereses: utilidad
operacional dividida por los gastos de intereses. 4. Capacidad Organizacional - los
siguientes indicadores miden el rendimiento de las inversiones y la eficiencia en el uso
de activos del interesado: (a) Rentabilidad del patrimonio: utilidad operacional dividida
por el patrimonio. (b) Rentabilidad del activo: utilidad operacional dividida por el activo
total. Numeral 1 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007.

Decreto 1510 de 2013 articulo 10

e ;CUANDO NO SE REQUIERE TENER REGISTRO UNICO DE PROPONENETES PARA
CONTRATAR?

No se requerira de este registro, ni de calificaciéon ni de clasificacion, en los casos de
contratacion directa; contratos para la prestacion de servicios de salud; contratos cuyo
valor no supere el diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la respectiva entidad;
enajenacion de bienes del Estado; contratos que tengan por objeto la adquisicion de
productos de origen o destinaciéon agropecuaria que se ofrezcan en bolsas de productos
legalmente constituidas; los actos y contratos que tengan por objeto directo las
actividades comerciales e industriales propias de las empresas industriales y
comerciales del Estado y las sociedades de economia mixta y los contratos de
concesion de cualquier indole. En los casos anteriormente sefialados, correspondera a
las entidades contratantes cumplir con la labor de verificacion de las condiciones de los
proponentes.



e ¢COMO INGRESAR?
Ingrese a la pagina de la camara de comercio de Sogamoso “ http:camarasogamoso.org ”.

Seleccionar el enlace Registro Proponentes.
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Ingrese su usuario (en caso de no tenerlo dirijase a la siguiente asesoria)

Localice “operaciones - registro publico” y luego de clic sobre el enlace que desea:

e Inscripcién de proponente.
e Actualizacion de proponente.
e Renovacion de proponente.

Operaciones - Registros publicos

:
:

b 4

b L
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Lea detenidamente las condiciones de uso y clic en aceptar.

Términos de uso

Bevendd ¥ midio de Digencamento vyl w omuano de nascepodn o Regato Unco de
Proporectes”. Je 20l0tamos leer en detalle 08 Nemnos de SO Que 8 Cortruacdn Os Oefren y
Opreme o B00GN QuB CONMIPONGER CON U GRCEEN B8 K84 O 10 OB BCUNTD 00N 108 Mamos. Recuse
Que 82 parte o' ) de febrero del 2014 et o0 vgencia of decreto 1510 de 2011 por o tarto, tods
108 1Im0es QUi 36 MIICH 00 WCHN 00N o REQItD G Proporentes 3¢ ol Oe souedd con
NOrmatyidad 031a0eCI0y @0 3O decrelo

A G0N 4308 30000 G300 00000 Qb

/‘.z hormacidn Que Sigence como parte de formuano es veidca Recuerde gue s Cimana o
£ Comerco dede a2y und venficacdn O o8 Gocumentos S0p0% [CetECacones, Dances
RCICONNS, #IC ) QU0 30 BORIE0 ¥ 0 TS0 0 eNCONDT NCONGANORs #0 1 riomacdn mpotads
o & fomueo comperads con b riomecds e los s0p0tes proceded 8 B Gevolcdn
commapondente

La responsabiciad de Ja riormacdn igenceds es completarmecte suye Dede teverse clanded

00 QU0 $310 83 U 2Rty 08 SIORCIMANTD QUi Dee POr GO0 facityr o prceso e
necrpedin, s embapo. Jos datos Que se Glgencan y los cliculos Que se al2an son en fodos ks
CH008. Maporaadicad oW 3uano Lo Camaa de Cometo o aauene rponsadided #gue &
"IO‘{O‘JW‘IO‘Q’OJJ’OGWQ"OT"‘-"@ neCrpCon

/E'fmcn«.‘umto.'ww»«o‘x L ¥ DOCRS0 38 ICApCn

£l digencamenty wisal el formulano n0 impica aceptacdn por parte de s Cmans de
L Comerto LRIQY 4320 Mot pird Dot & Sommiand 30 18 1n8cepodn 00 QIrert2e o
is Camara de Comerso et #0 o cbigacdin de aceptar su ddmite. [0 antencr dodo Que s Ciman
8 2N 0 VI GOCUmentl y 0 CHIO Ok 00O POUISINOCES D 08 GN0s
digencados y o8 5000%es 10 hard sader Jevolvendo of trdmde cormspondente
/L.ngo O 3Ca% s tmie @0 10 ca0 O b Cirars O Comeco esie tiente nce o
L proceso de estudo y mpsto que pusde tardyr hasts 15 das Tanscumdd dcho tempo B
Camars de Comeo racobed 0 nechazord 85 trirnde. Recuerde Que lago Oe recelo o bémie o0 o
Fegsto de Proponectes 05 datos Que 20 Adews ataizaco NO QUEDAN EN FIRVE hasty
tanscumdos 10 das hédies | de b mecrpodn y O  comespondente pUdicacsn Oe 1 notce
OF mamo ¢ & Repato Uheo Empesany

N2 ACesty
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Seleccione el tipo persona en el cual se encuentra catalogado. Para efectos de este ejercicio es persona
natural.

Seleccione el tipo de identificacion apoyandose en el cuadro emergente donde aparecen las opciones que
puede elegir, digite el nUmero de documento de identidad y a continuacion clic en continuar.

(En caso de ya haber iniciado un tramite digite el digito de verificacion y clic en recuperar)

SeAor UILANO, Pard Inicldr ol Proceso de Inscrpcion 3l Registro Unico de
Proponentes, seleccione Por favor ol PO Ge Persona que o3 (Natural, Jundka o

o) e U DO de IKenUMCACIon y NUmero de
Ientmcacitn. B €330 de Pertond JUNdIC © SOCKAIT INNE JENCCIONe Como
UPO de Wentificacion NIt y Sigte U NUMero de NIt Inchvyendo el digito de
venncacion.

Tpo de proponente
Peorsona natural O Persona puridca © Soc Extrangera

Contmasr

S Usted hadla INKAGO previamente un tramite Ge INSCARSION ¥ J03ed retomano, por
12vOr GiQite ol AUMErO GO recuPericion 23ignado 2 su tramte.
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Sefor usuano. Par iniclar of pr 3 Reg Uniko ce
Proponentes, mwluwum«wmqwn(nmmmmo
SU UPO de MeNUMCACKA y Numero de
Identmcacise. uuuumnpmuown.mmmcmoe—o
UpO de identificacion NIt y Gige su nUmero de NIt Inchyendo ol digito ce
vennicacion.

Tipo de proponente
Persona natural © Persona juridca © Soc Extrangera
woeeascacen (2« NIT D
o B de ¢
- oo

4 - Toryoeta do Wenbdad

5 - Pasaporte

6 - PersonedAa urAdca

$1 Usted hadl INKGO previament E . DOCumento extrangco 1502 rtOmMAno, por
recupenc

13vOr Cigite ol AUmero de R - Regstro Cavil
Recuperar
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Entre los expedientes relacionados con el nimero de identificaciéon seleccione sobre el cual va a realizar
el registro (clic sobre el nombre).

A Cornracin se muastes ls sinode e bos egetertes srcrtraiis o NIT [Nmery de Mertfoacde WuIae) Comode (on o rumers a0 e b
PArTala Gn sele (M. O G Crcuarian (o ol Pery S wergie Ge rigrerte D el be e st meline on L bets o iy e (megonde 8 b,
Perinal o a Chmacy S Commnin o wbaccnimrein. G Ont et avarte o e a5 RIS 10 CHCATER (00 o QUIGLrate & Jarvira G v Teies vl
RE e 8w red e o bt CANBIAR

Matrcua MM ~ Nomtre o9 (= o Esho

mum LOPEZ QUTERSER LU CARLOS Princod W
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Diligencie la informacion solicitada, en la parte inferior se encuentra la liquidacién para realizada el
diligenciamiento del registro realizar el pago.

Clic en Formulario

Por favor complete 13 IMOMMACION QUe 30 SOMCILY 3 ContINUACISn. SI uIted 3o
0CONtrada previaments INKCMLO (COMO Proponents © comerciants) habran clertos
G310 QUE PO POTIS MOSINCIL. $I Ge1eCta SITOr o 03 POF FavOr Informelo 3 1a Camana
o Comeecio.

s (01 - Persona Natural v)

Nomore comgren )
e )
- e )
e )
] ¢ )
o centcacon (1< CADGUID do ¢ A v) *»

Ny ou vt (T 180,000.7 .

“* LIQUIDACION
Serico Nomtee Prop Carttat Fom Valor
INSCHPCION & RIGSTRO OF 1 § 34610 v
»
Vil bt "o
B .
Yot “im
$1 9383 de cuerdo con Iy yn » por favor

opnma ol boton “Formulano™ meo«mcudm

Foamatano Abatnng



D}

Unipersonal
12 - Entbdad Sin Anmo de Lucro
14 . Entdod e Economia Soldana

15 - Emp y G Sol Estado

Seice | Nomte 16 - Sockedad por Acciones Simpldicoda
17 - Agranas de transformacin
2001 NSGFON A £ - Otras (personas jurkicas)

Vaker beute.
e

$1 0313 e acuerdo con y ha aig L
OPAMA ol DOLSA “FOMUIING™ PI3 CONTIMUI CON ol tramne.

Formataro AL

roacacon (01 - Parsona Notural

D)

NOmEre Compt (a“tl GUTIERREZ LUIS CARLOS )

3. CASdula do extrangerAs
4 - Taneta de idenbdad
5 - Pasapone
6 - PersonedAa prAdca
E - Documento extranyo
20001 h«.-s-sr‘kin.mcm 1 1

S Nortre

Vabor beune
e
ot

$4810 -
o

$1 @313 g 2cuerdo con la yhaay D
OpAM3 ol BOLSA “FOrMULING™ PIF3 CONLINGI CON o trimite,

Formtans Atwred e

Informacién suministrada por sistema integrado de informacion de confecamaras http: siisogamoso.confecamaras.co

A continuacion visualizamos un cuadro emergente en donde se asigna el codigo de recuperacion.

| sisopamoso contecamaens.co die

ASrecadd VIeare Vhed POSE ROPE N Ty ThmAe 80 Culiguer
MOments (LMD 0l LPuarte PuTarO Ge eCuper st AIOULP

por taver

= e
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e GENERAR USUARIO

En esta péagina la cual aparece después de ingresar al tipo de proceso que desea realizar, si no tiene
usuario debe registrarse dando clic en el boton registrarte, ubicado en la parte inferior:



'.! @ Giglenin
g Interyrada de
Infommasdn
Simnvenivo al u
i lonre 100K vi

irdigues o conlinuacidn su oo
i arresa

o e vl e poder s o nuesl
eleatramza, sunimem de daciments de e

T ]
Gz ool A
[ )
Iwariicalin ]

( )
Gl 2

[ )
mgrzsar

Si alvied su coniraeria, winmg el sisaienle bodn e el

rectitrarss @ aprima ol hesdn TREG S IRAENET para rralir

Huzialianam

wde que aeeedemd A la infarmacténg conteatds an las reststres que adradetten roestra
na [HLE EUESHE L ind v beisics de o peroons gue reelizs b
o= neeesarte que rzallee s rmarstre. Asl

I rramta wes,

s Lniredor ke una sepe

ezehs

ko ate prra Camara e Comerclo S Sogamose

Toomzl EUCSAeTTE
4, Comanm s d e ool

soirg et aegaiinde ofvaeliac
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Diligencias la informacién a continuacién y se genera un mensaje automatico enviado al correo
electronico, en el cual se presentara la clave de ingreso:

A ) e *
R NS P e ot Byt
T PP ey e P PP P P I

Sclicitud do reglitra

war Comerzh

A A
Erpras3 ar 4 ole desas sJErarse
Laras alcireano v
Tdeznlificaiie o
e
Tls Sumerca

Leorlid: ' Camarads Conercio g STgamons, 043
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e TIEMPOS DE REVISION

La Camara de Comercio tendra 15 dias habiles para realizar la revisién y verificacion de la documentacion
presentada por los proponente, prorrogables a 30 dias, en los cuales se puede realizar la inscripciéon o
devolucién para correcciones, una vez realizados los ajustes pertinentes el proponente debe ingresar



nuevamente los documentos para su verificacion, en caso de incurrir nuevamente en errores se realizara
devolucién de plano, para lo cual el proponente debe inscribirse al registro nuevamente.



Anexo 7. Manual RUP persona natural.

Se adjunta en forma digital.

80



MANUAL PARA DILIGENCIAMIENTO DEL REGISTRO UNICO DE
PROPONENTES (RUP) PARA UNA PERSONA NATURAL, DE LA CAMARA
DE COMERCIO DE SOGAMOSO

1.1. COMO DILIGENCIAR EL FORMULARIO RUP PARA UNA
PERSONA NATURAL
1.1.1. INFORMACION GENERAL. Lea cuidadosamente cada una de las
anotaciones para diligenciar correctamente el formulario.
Capacidad Juridica: es la facultad de una persona natural o juridica para
celebrar contratos con una Entidad del estado, es decir
» Obligarse para con un tercero a cumplir el objeto de un contrato;
» no estar incurso de inhabilidades o incompatibilidades que
impidan la correcta celebracion del contrato.
Persona natural: Las personas naturales mayores de dieciocho (18)
afios son capaces juridicamente a menos que estén expresamente
inhabilitadas por decision judicial o administrativa, como la interdiccion
judicial, y que no estén incursas en inhabilidades, incompatibilidades o
prohibiciones para contratar derivadas de la ley.

Numero liquidacian
Tipo de tramite: ﬁnscnp:lonproponenla )

Nombre &OPEZ GUTIERREZ LUIS CARLOS )

Estado ramite: Salvada )

Numero recuperacio: (APOEUP

Apreciado usuario, Por favor digite uno a uno los campeos que se indican en cada

grupo de datos. Igu ponga esy | atencién en aq grupos donde el
sistema le solicita anexar soportes documentales y/o generar certificaciones. Estos
mensajes le ayudaran a complementar la informacidn que debe anexar y minimizar los
riesgos de devolucion.

! IMPORTANTE !!! Los soportes que se anexen (imagenes) deben estar debidamente
diligenciados y firmados por quien corresponda, ser claros y exactos. Se entenderan
validos y reemplazan las copias fisicas que se entregan ante la Camara de Comercio.
En caso de detectarse falsedad esta sera remitida a las autoridades competentes.

Informacién suministrada por sistema integrado de informacién de confecamaras http: siisogamoso.confecamaras.com

1.1.2. DATOS BASICOS. Diligencie uno a uno los campos de datos basicos.



Datos Basicos %]

Tramite (RSCHpCionproponente )

Organizacion juridica (01 - Persona Natural

Nit del proponente (%) 41869825

(Incluir el digito de verificacion}

nomure ((OPEZ GUTIERREZ LUIS CARLOS
ape 1 [LOPEZ

ape 2 (GUTIERREZ

Nom @UlS

o OO\

nom 2 (EARLOS

tipo de identificacion y su nimero de identificacian. Si

acion (CEDULADE CIUDADANIA___v)

vion (/4186982

05 emprendedores

) (indique S o N}

) {En caso de tener socios emprendedores menores de 28 afios)

Grabar

Debe anexar al tramite los siguientes soportes como parte del proceso general que esta realizando.
Para facilitar el proceso de diligenciamiento a continuacion podrd cargar los soportes que se le solicitan
yio generarlos si es del caso. Por faver revisar uno a uno los requisitos.
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TRAMITE: se refiere al tipo de tramite que selecciono se va a realizar
(inscripcion, renovacion o actualizacion), este cuadro no se puede
modificar.

ORGANIZACION JURIDICA: corresponde al tipo de organizacion
comercial en la cual se encuentra catalogado. Este cuadro no se puede
modificar.

NIT DEL PROPONENTE: corresponde al numero de identificacion
tributario suministrado por la DIAN (se debe incluir el digito de
verificacion).

NOMBRE: diligencie cada uno de los cuadros separando las partes del
nombre segun se indica.

TIPO DE IDENTIFICACION: seleccione el tipo de documento dando clic
en la flecha para abrir la pantalla emergente.

NUMERO DE IDENTIFICACION: digite el numero de identificacion del
proponente.



TAMANO DE LA EMPRESA': seleccione la flecha para activar la
pantalla emergente y seleccione en el cual se encuentra catalogado,
segun la siguiente informacion.

» MICROEMPRESA: planta de trabajo no superior a 10
empleados o activos totales expresados en salarios minimos
hasta de 500 smmlv.

> PEQUENA: planta de trabajo entre 11 y 50 trabajadores o
activos totales superiores a 500 smmlv y hasta 5.000 smmlv.

» MEDIANA: planta de trabajo entre 51 y 200 trabajadores o
activos totales superiores a 500 y hasta 5.000 smmlv.

» GRANDE: planta de trabajo superior a 201 empleados o
activos totales expresados en salarios minimos superiores a
30.000 smmlv.

Tamafio de la empresa (*)
e Seleccione un tamano
M) %) 1 - Microempresa
U 2 - Pequeiia empresa
% participacion s .
emprendedares () | 3 - Mediana empresa
4 - Gran empresa

menores
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SOCIOS EMPRENDEDORES MENORES DE 28 ANOS Emprendedor:
Es una persona con capacidad de innovar; entendida esta como la
capacidad de generar bienes y servicios de una forma creativa,
metddica, ética, responsable y efectiva;2

PORCENTAJE DE PARTICIPACION DE SOCIOS EMPRENDEDORES
Se refiere al porcentaje de acciones o de cuotas de participacién que
posee el o los emprendedores.

1 Ley 905 de 2004
2 LEY 1014 DE 2006 articulo 1 definiciones



Debe anexar al tramite los siguientes soportes como parte del proceso general que estd realizando.
Para facilitar el proceso de diligenciamiente a continuacion podra cargar los soportes que se le solicitan
ylo generarlos si es del caso. Por favor revisar uno a uno los requisitos.

Tipo soporte
RUT DEL PROPONENTE X
Copia del RUT de la persona natural -
9 DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL PROPONENTE + x
2 &

Copia del documento de identidad del proponente persona natural

CERTIFICACION DEL TAMARNO DE LA EMPRESA
Certificacion del tamafio de la empresa firmada por el proponents o su contador. Eax
Je se considera peguefia empresa cuando tenga activos inferiores a “
VLY y menos de 50 empleados.
DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL CONTADOR O REVISOR FISCAL
4 Copia del documento de identidad del contador publico o revisor fiscal que firma PUA
las certificaciones anexas y los informes financieros
TARJETA PROFESIONAL DEL CONTADOR PUBLICO O REVISOR FISCAL
5. Copia de la tarjeta profesional del contador publico o revisor fiscal (segun sea el &%
caso) gue firma las certificaciones y los informes financieros.

CERTIFICACION DE LA JUNTA CENTRAL DE CONTADORES

5 Certificacion de la Junta Central de Contadores, con fecha de expedicion inferior . x
5 lel contador o revisor fiscal que firma las declaraciones y los informes -
financieros
CERTIFICACION DEL APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL.
Bax

an;
encuentra al dia con los aportes al sistema de s
copia del itimo pago de Ia planilla Gnica del pr

111 IMPORTANTE !!! Los soportes que se anexen (imagenes) deben estar debidamente diligenciados y
firmados por quien corresponda, ser claros y exactos. Se entenderdn vdlidos y reemplazan las copias
fisicas que se entregan ante la Camara de Comercio. En caso de detectarse falsedad esta sera remitida
a las autoridades competentes.
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Boton Descarga de documento -2

1
Botdn subir soporte del documento -

Botén eliminar soporte X

1. RUT DEL PROPONENTE. Cargue en el sistema el registro unico
tributario utilizando el botén subir soporte del documento, “El Registro
Unico Tributario -RUT- constituye el mecanismo Unico para identificar,
ubicar y clasificar a las personas y entidades que tengan la calidad de
contribuyentes declarantes del impuesto de renta y no contribuyentes
declarantes de ingresos y patrimonio, los responsables del régimen
comun, los pertenecientes al régimen simplificado, los agentes
retenedores, los importadores, exportadores y demas usuarios
aduaneros; y los demas sujetos de obligaciones administradas por la
Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales - DIAN.%".

2. DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL PROPONENTE: Cargue en el
sistema la imagen del documento de identidad del proponente utilizando
el Botdn subir soporte del documento.

3 http://www.dian.gov.co/descargas/ayuda/guia_rut/content/Generalidadesl.htm




3. CERTIFICADO DE TAMANO DE LA EMPRESA, a continuaciéon se
presenta un modelo de certificacion, el cual puede descargar con el
boton descarga del documento, junto al numeral 3, diligéncielo y
firmarse, a continuacion con el botdén subir soporte del documento
carguelo en el sistema.

DECLARACION DE LA CLASIFICACION POR TAMARO DE LA EMPRESA
GRAN, MEMANA, PEQUERA OMICROEMPRESA.
LUEAS ¥ P20
EL SUSCAMO REVIE0R FIRCAL O COMTADOR FUSLICO 0S

NOMBRE DEL PROPONENTE:
IDENTIFICACION DEL PROPONENTE:

CERTEICA

QUE EL FROPONENTE 2E CLASIFICO COMO

TAMARODE LA EMPRESA: |

Esh cartfoachin s DRseria a0 13 ravina o ool Juramenie, enwndlends las imalizaslones
egalkes QU 51 conliava

SVIE0R FIECAL O COMTADOR FUELICD

NOMERE REVISOR FISCAL O CONTADOR PUELICO

FIRMIA DEL REFRESENTANTE LEGAL

NOMERE DEL REFFESENTANTE LEGAL

DOC. IDENTIDAD NGO

NORMATIVIDAD
Ao D Deceto 1510 g2 20132
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4. Documento de identidad del contador o revisor fiscal, se debe cargar en
el sistema con Boton subir soporte del documento.
> Segun el cddigo de comercio deben tener revisor fiscal*:

e Las sociedades por acciones.

e Las sucursales de compafiias extranjeras.

e Sociedades en las que, por ley o por estatutos, la
administraron no corresponda a todos los socios,
cuando asi lo disponga cualquier numero de socios
excluidos de la administracion que representen no
menos del veinte por ciento del capital.

4 Cédigo de comercio 203



> Segun el monto de activos o ingresos®:
e Activos brutos a 31 de diciembre del afo
inmediatamente anterior sean iguales o mayores de
5.000 smmlv.
e Ingresos brutos a 31 de diciembre del afo
inmediatamente anterior iguales o superiores a 3.000
smmlv.

5. Tarjeta profesional del contador o revisor fiscal: se debe cargar al
sistema copia de la tarjeta profesional del contador o revisor fiscal quien
firma las certificaciones, debe realizarlo utilizando el boton subir soporte
del documento.

6. Certificacion de antecedentes disciplinarios emitida por la junta central
de contadores: este documento se debe encontrar vigente.

7. Certificado de aportes al sistema de seguridad social, a continuacién se
presenta un modelo de certificacion, el cual puede descargar con el
boton descarga del documento, junto al numeral 7, diligéncielo y
firmarse, a continuacion con el botén subir soporte del documento
carguelo en el sistema.

DECLARACION DE APORTE S AL 5ISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL
PARA PERSONAS NATURALES.

LUGAR ¥ FECHA

PARADAR CUMPLIMIENTO A LO PREVISTO EN EL ARTICULO 50 DE LEA LEY 783
DE 2002, EL PROPONENTE ¥ EL CONTADOR PUBLICO, E PERMITEN CERTIFICAR

NOMERE;
DOCUMENTO;

HAREALIZADO LOS PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES
CORRESPONDIENTES.

Esta corncacion 56 presania bajo |3 gravedad el juraments, enrendiando las Implicaciones
legalss que esto conlleva

FIRMA CONTADOR PUSLICO

NOMSRE CONTADOR PUSLICO

TR No.

FIRMA DEL PROPONENTE

NOMBRE DEL PROPONENTE

COC. IDENTIDAD NO.

NORMATIVIDAD
Articuky 50 Ley 7EG oe 2002

Informacion suministrada por sistema integrado de informacién de confecamaras http: siisogamoso.confecamaras.com

5 Ley 43 de 1990, articulo 13



1.1.3. DATOS DE UBICACION COMERCIAL Y DE NOTIFICACION. Diligencie
los datos de ubicacion comercial y luego los de notificacion judicial, si
son los mismos oprima el botén de duplicar, después de haber
diligenciado la informacion tiene la posibilidad de aceptar si le envian
informacion por correo electronico y/o por medio telefénico, cuando
termine de diligenciar, clic en botén grabar.

Datos de Ubicacién Comercial y de Notificacion 8

Datos de ubicacién comercial

Indique a continuacion de Ia manera mas exacta posible la informacion relacionada con su
ubicacién comercial. Le sugerimos utilizar |a tabulacion haciendo uso de los campos "Tipo
via", "Numero", "Apéndice", "Orientacion”, "Cruce”. "Apéndice Cruce", "Orientacién Cruce"
"Placa" y "Complemento”, esto nos permitira brindar mayor exactitud en el proceso de
certificacion
Direccian comercial
Via Num Apend. Crient. CON Num, Apend. Orient. Placa Comple.

v v v CON v v

Municipio comercial ) (Seleccione un municipio ... ¥)
Telefono No. 1 ('J:)
Teléfono No. 2 :)
Teléfono No. 3 :)
Numero fax: :)
emair ) )]

Datos de ubicacion notificacién judicial Ahiac

Indique a continuacién de la manera mas exacta posible la informacion relacionada con su
ubicacion de notificacion. Le sugerimos utilizar la tabulacion haciendo use de los campos
"Tipo via". "Nimero”, "Apéndice”, "Orientacidn”, "Cruce", "Apéndice Cruce", "Orientacion
Cruce", "Placa" y "Complemento”, esto nos permitira brindar mayor exactitud en el proceso
de certificacion

Direccion notificacion
Via Num Apend. Orient CON Num: Apend. Crient Placa Comple.
v v CON v v
Municipiod cion (%) [Se!ecmune un municipio - ']

Email (-][ ]

Autotizacién para el envio de notificaci y

Por favor a continuacion confirme la autorizacion para enviar comuncaciones y notificaciones
de interés tanto a sus teléfonos moviles como a los correos electronicos reportados

Autoriz ies? (*) NO s

Grabar
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1.1.4. CAPACIDAD FINANCIERA Y CAPACIDAD DE ORGANIZACION. Si la
persona natural esta obligada a llevar contabilidad, informacion contable
del ultimo afio exigida por las normas tributarias, Estados financieros
con corte a 31 de Diciembre del afio anterior, (si lleva menos de un afo



de constitucion se pide balance de apertura o trimestral), firmados en
original.

Capacidad financiera y Capacidad de Organizacién %]

A continuacion se despliega el formulario para la captura de la informacion financiera
recuerde que la informacion a reportar debe corresponder al (lfimo corte anual 0 en su
defecto a la informacion financiera de apertura

Recuerde que la informacién financiera debe digitarse utilizando el punto como
separacién de miles y la coma como separacién de decimales. Esto es de suma
importancia para gue la informacién guede correctamente almacenada y para que los
calculos se realicen adecudamente.

Fecha de corte, normalmente el dlimo corte anual,
formato AAAA-MM-DI

D

to AAAA-MM-DD (7
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INFORMACION SOBRE LOS ACTIVOS

Informacion de Activos
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1. Fecha de corte del periodo fiscal, 31 de Diciembre del afio anterior, (si
lleva menos de un afo de constitucién se pide balance de apertura o
trimestral).

2. Se entiende por activos corrientes aquellos activos que son susceptibles
de convertirse en dinero en efectivo en un periodo inferior a un afio.

3. Activo fijo neto es aquel activo que no esta destinado para ser
comercializado, sino para ser utilizado, para explotado por la empresa.

4. Otros activos: Comprende aquellos bienes para los cuales no se
mantiene una cuenta individual y no es posible clasificarlos dentro de las
cuentas de activo claramente definidas en el plan unico de cuentas para
comerciantes del decreto 2650 de 1993.

5. Valorizaciones: Comprende la utilidad potencial (no realizada) medida
como la diferencia entre el costo en libros de las inversiones y el valor
intrinseco o el de cotizacion en bolsa de las mismas. Para las
propiedades, planta y equipo, corresponde a la diferencia entre el costo



neto y el avaluo comercial; para los semovientes sera la diferencia entre
el costo neto en libros y el actualizado a 31 de diciembre de cada afio de
acuerdo con el valor dado por el Ministerio de Agricultura o por avaluo
técnico.

6. Total activos: suma de los activos mencionados anteriormente, debe ser
coherente con los activos totales reportados para la inscripcion o
renovacion del registro mercantil, en caso de no serlos se recomienda re
liquidar los activos para que cumpla la norma.

INFORMACION SOBRE PASIVOS Y PATRIMONIO

ion de i y
Pasivo Corriente (PasCte) (*) [0

Pasivo Largo Plazo (PasLar) (*) [0
Pasivo Total (PasTot) (*) [0

Patrimonio Neto (PatNet) (*) [0

Pasivo + Patrimonio (PasPat) (*) [0
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1. Pasivo corriente: Los pasivos corrientes hacen referencia a los pasivos
que la empresa debe pagar en un plazo igual o inferior a un afio.

2. Pasivo largo plazo: obligaciones de pago que tiene una empresa cuya
devolucion sera efectiva en un periodo superior a un afo

3. Pasivo total: suma de los pasivos mencionados anteriormente

4. Patrimonio neto: Agrupa el conjunto de las cuentas que representan el
valor residual de comparar el activo total menos el pasivo externo,
producto de los recursos netos del ente econdmico que han sido
suministrados por el propietario de los mismos, ya sea directamente o
como consecuencia del giro ordinario de sus negocios. Comprende los
aportes de los accionistas, socios o propietarios, el superavit de capital,
reservas, la revalorizacion de patrimonio, los dividendos o
participaciones decretados en acciones, cuotas o partes de interés
social, los resultados del ejercicio, resultado de ejercicios anteriores y el
superavit por valorizaciones.

5. Pasivo mas patrimonio: valor de la suma aritmética de los pasivos y
patrimonio debe ser igual al total de los activos.



INFORMACION SOBRE ESTADO DE RESULTADOS®

Estado de Resultados

a (Ut

s (Gasint) () [0
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1. INGRESOS OPERACIONALES: Comprende los valores recibidos y/o
causados como resultado de las actividades desarrolladas en
cumplimiento de su objeto social mediante la entrega de bienes o
servicios, asi como los dividendos, participaciones y demas ingresos
por concepto de intermediacion financiera, siempre y cuando se
identifique con el objeto social principal del ente econdémico.

2. INGRESOS NO OPERACIONALES: Comprende Ilos ingresos
provenientes de transacciones diferentes a los del objeto social o giro
normal de los negocios del ente econémico e incluye entre otros, los
item relacionados con operaciones de caracter financiero en moneda
nacional o extranjera, arrendamientos, servicios, honorarios, utilidad en
venta de propiedades, planta y equipo e inversiones, dividendos y
participaciones, indemnizaciones, recuperaciones de deducciones e
ingresos de ejercicios anteriores.

3. GASTOS OPERACIONALES:

» GASTOS OPERACIONALES DE ADMINISTRACION: Los gastos
operacionales de administracion son los ocasionados en el
desarrollo del objeto social principal del ente econémico y registra,
sobre la base de causacion, las sumas o valores en que se incurre
durante el ejercicio, directamente relacionados con la gestion
administrativa encaminada a la direccion, planeacion, organizacion
de las politicas establecidas para el desarrollo de la actividad
operativa del ente econémico incluyendo basicamente las incurridas
en las areas ejecutiva, financiera, comercial, legal y administrativa.
Se clasifican bajo el grupo de gastos operacionales de
administracién, por conceptos tales como honorarios, impuestos,

® DECRETO 2650 DE 1993



arrendamientos y alquileres, contribuciones y afiliaciones, seguros,
servicios y provisiones.

» GASTOS OPERACIONALES DE VENTAS: Comprende los gastos
ocasionados en el desarrollo principal del objeto social del ente
econdmico y se registran, sobre la base de causacion, las sumas o
valores en que se incurre durante el ejercicio, directamente
relacionados con la gestion de ventas encaminada a la direccion,
planeacién, organizacién de las politicas establecidas para el
desarrollo de la actividad de ventas del ente econémico incluyendo
basicamente las incurridas en las areas ejecutiva, de distribucion,
mercadeo, comercializacion, promocion, publicidad y ventas.

Se clasifican bajo los conceptos de gastos de personal, honorarios,
impuestos, arrendamientos, contribuciones y afiliaciones, seguros,
servicios, provisiones entre otros.

4. GASTOS NO OPERACIONALES: Comprende las sumas pagadas y/o
causadas por gastos no relacionados directamente con la explotacion
del objeto social del ente econémico. Se incorporan conceptos tales
como: financieros, pérdidas en venta y retiro de bienes, gastos
extraordinarios y gastos diversos.

5. COSTO DE VENTAS: Agrupa las cuentas que representan la
acumulacién de los costos directos e indirectos necesarios en la
elaboracién de productos y/o prestacion de los servicios vendidos, de
acuerdo con la actividad social desarrollada por el ente econémico, en
un periodo determinado.

6. UTILIDAD O PERDIDA OPERACIONAL: es el resultado de tomar los
ingresos operacionales, restarle las devoluciones en ventas, restarle los
costos y gastos operacionales. Se obtiene al seguir el siguiente
esquema:

Ventas (ingresos operacionales)
(-) Devoluciones en ventas

(-) Costo de venta

(-) Gastos operacionales

= Utilidad operacional

7. UTILIDAD O PERDIDA NETA: Es la utilidad que efectivamente se

distribuye a los socios. Se obtiene al seguir el siguiente esquema:
Ventas (ingresos operacionales)
(-) Devoluciones en ventas
= Ventas netas
(-) Costo de venta
= Utilidad bruta
(-) Gastos operacionales



= Utilidad operacional

(+) Ingresos no operacionales

(-) Gastos no operacionales

= Utilidad antes de impuestos y reservas

(-) Impuesto de renta

(-) Reserva legal

= Utilidad neta

8. GASTOS POR INTERES: esta se encuentra dentro de la cuenta gastos

financieros, corresponde a nivel de subcuenta y se debe registrar
independientemente de encontrarse dentro de los gastos no
operacionales, Registra el valor de los gastos causados durante el
periodo, en la ejecucién de transacciones crediticias de adquisicion de
créditos con el objeto de obtener recursos para el cumplimiento de las
actividades del ente econdmico o solucionar dificultades momentaneas
de fondos.

INDICADORES DE CAPACIDAD FINANCIERA'

Los indicadores de capacidad financiera buscan establecer unas condiciones
minimas que reflejan la salud financiera de los proponentes a través de su liquidez
y endeudamiento. Estas condiciones muestran la aptitud del proponente para
cumplir oportuna y cabalmente el objeto del contrato

La capacidad financiera requerida en un Proceso de Contratacion debe ser
adecuada y proporcional a la naturaleza y al valor del contrato. En consecuencia,
la Entidad Estatal debe establecer los requisitos de capacidad financiera con base
en su conocimiento del sector relativo al objeto del Proceso de Contratacién y de
los posibles oferentes.

En atencién a la naturaleza del contrato a suscribir y de su valor, plazo y forma de
pago, la Entidad Estatal debe hacer uso de los indicadores que considere
adecuados respecto al objeto del Proceso de Contratacion.

Las Entidades Estatales no deben limitarse a determinar y aplicar de forma
mecanica formulas financieras para determinar los indicadores. Deben conocer
cada indicador, sus formulas de calculo y su interpretacion.

"http://www.colombiacompra.gov.co/sites/default/files/manuales/20140901 manual requisitos habilitant
es_4 web.pdf “Manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes en los Procesos de
Contrataciéon”




Indicadores Calculados

A continuacién se muestran los indicadores calculados de acuerdo con las Actividades en que se
encuentra clasificado el proponente

INDICE DE LIQUIDEZ = AciCte / PasCte = () [NDEFINIDO
INDICE DE ENDEUDAMIENTO = (Fa To TJ NDEFINIDO
=" (NDEFINIDO

RENTABILIDAD PATRIMONIO (RenPat) = UtiOpe /
PatiNe

RENTABILIADD DEL ACTIVO (RenAct) = UtiOpe '
AciTot = (%)

Grabar

RAZON DE COBERTURA = UtiCpe / G:
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1. indice de Liquidez = Activo Corriente / Pasivo Corriente, el cual determina la
capacidad que tiene un proponente para cumplir con sus obligaciones de
corto plazo. A mayor indice de liquidez, menor es la probabilidad de que el
proponente incumpla sus obligaciones de corto plazo.

2. Indice de Endeudamiento = Pasivo Total / Activo Total, el cual determina el
grado de endeudamiento en la estructura de financiacion (pasivos y
patrimonio) del proponente. A mayor indice de endeudamiento, mayor es la
probabilidad del proponente de no poder cumplir con sus pasivos.

3. Razén de Cobertura de Intereses = Utilidad Operacional / Gastos de
Intereses, el cual refleja la capacidad del proponente de cumplir con sus
obligaciones financieras. A mayor cobertura de intereses, menor es la
probabilidad de que el proponente incumpla sus obligaciones financieras.

INDICADORES DE CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

La capacidad organizacional es la aptitud de un proponente para cumplir oportuna
y cabalmente el objeto del contrato en funcién de su organizacion interna. El
Decreto 1510 de 2013 definid los indicadores de rentabilidad para medir la
capacidad organizacional de un proponente teniendo en cuenta que esta bien
organizado cuando es rentable.?

4. Rentabilidad sobre patrimonio: Utilidad Operacional / Patrimonio, el cual
determina la rentabilidad del patrimonio del proponente, es decir, la
capacidad de generacién de utilidad operacional por cada peso invertido en
el patrimonio. A mayor rentabilidad sobre el patrimonio, mayor es la
rentabilidad de los accionistas y mejor la capacidad organizacional del
proponente.

& http://www.colombiacompra.gov.co/manuales “indicadores de capacidad organizacional”



5. Rentabilidad sobre activos: Utilidad Operacional / Activo Total, el cual
determina la rentabilidad de los activos del proponente, es decir, la
capacidad de generacién de utilidad operacional por cada peso invertido en
el activo. A mayor rentabilidad sobre activos, mayor es la rentabilidad del
negocio y mejor la capacidad organizacional del proponente. Este indicador
debe ser siempre menor o igual que el de rentabilidad sobre patrimonio.

Debe anexar al tramite los siguientes soportes como parte del proceso general que esta realizando.
Para facilitar el proceso de diligenciamiento a continuacién podra cargar los soportes que se le solicitan
y/o generarlos sies del caso. Por favor revisar uno a uno los requisitos.

Tipo soporte

INFORMACION CONTABLE DE LEY

Cuando se trate de personas naturales obligadas a llevar contabilidad, debera
anexar copia de la informacian contable del Ultimo afio exigida por las normas
tributarias

CERTIFICACION DE VALORES E IND\CADORES
s

ar: mal ilid
o ontad

CERTIFICACION DE VALORES E INDICADORES PARA PERSONAS
NATURALES OBLIGADAS A LLEVAR CONTABILIDAD

1! IMPORTANTE !!! Los soportes que se anexen (ima deben estar ¥y
llrmadns por quien corresponda, ser claros y exactos. Se entenderan vélidos y reemp\alan las copias
fisicas que se entregan ante la Camara de Comercio. En caso de detectarse falsedad esta serd remitida
a las autoridades competentes.
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1.

INFORMACION CONTABLE DE LEY: Si la persona natural esta
obligada a llevar contabilidad, informacion contable del ultimo afo
exigida por las normas tributarias, Estados financieros con corte a 31 de
Diciembre del afio anterior, (si lleva menos de un afio de constitucién se
pide balance de apertura o trimestral), firmados en original.

se debe ingresar la informacion financiera para las personas naturales
obligadas a llevar contabilidad.

Las micro, pequena y mediana empresa deben anexar a la informacion
contable y financiera el balance general y estado de resultados con su
respectivas notas a los estados financieros.

Las grandes empresas deben presentar balance general, estado de
resultados, estado de cambios en la situacion financiera, estado de
cambio del patrimonio y estado de flujo de efectivo, con sus respectivas
notas a los estados financieros.

CERTIFICADO DE VALORES E INDICADORES PARA PERSONAS
NATURALES NO OBLIGADAS A LLEVAR CONTABILIDAD. Se debe
diligenciar con los mismos valores que se utilizaron en el punto anterior,
se recuerda poner la fecha de corte de la informacion y cero en las
cuentas que no posean saldo.



Cuando se encuentre debidamente diligenciado y firmado, se debe
cargar con el botén subir soporte documento.

CERTIFICACION VALORE S CONTAELE S E INDICADORE S
FINANCIEROS PARA PERSONAS NATURALES NO OBLIGADAS A
LLEVAR CONTABILIDAD. QUE CON BASE EN LOS VALORES CONTABLES ANTERIORMENTE MENCIONADOS 5E HAN
| CALCULADO LOS SIGUIENTES INDICES FINANCIEROS:

LUGAR ¥ FECHA
INDICADOR DE LIQUIDEZ : INDEFINIDO
EL SUSCRITO CONTADOR PUBLICO DE: NIVEL DE ENDEUDAMIENTO : INDEFINIDO
RAZON DE COBERTURA : 0
NONE!

RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO : 0,00
RENTABILIDAD DELACTIVO - 0,00

RE:
IDENTIFICACION

Esta carnificacion 56 presanta bajo 13 gravedad o8 JWramanie, ententlando Jas Implcacionas
legales Gue 8sTD conUEVE

NENTE NO E!
SARID ANEXAR.
NANCIEROS REQU

ROPONENTES. ASE

FIRMA CONTACOR PUBLICO

FECHA DE CORTE,
ACTNO CORBIENTE. 0.00
ACTIVOG FLIO NETD.2.0.00
OTROS ACTIVGS . 0.00

VALORIZACIONES ; 0.00 AN
TOTAL ACTIVDS. 000

NOMBRE CONTADOR PUBLICO

P2 SO CORRIENTE : 0,00 FIRMADEL PROPONENTE
PASIVO A LARGO PLAZO : 0,00

TOTAL PASNO : 000 === =
PATRIMONIO NETO : 0,00 NOMBRE DEL PROPONENTE

TOTAL PASIND MAS PATRIMONIO : 0,00

COC. IDENTIDAD NO.
INGRESOS OPERACIONALES 000
INGRESOS NO OPERACIONALES : 000
GASTOS OPERACIONALES : 0,00
GASTOS NO OPERACIONALES : 000 NORUATINDAD
COSTODE VENTAS 000 Articuly 0 Decreln 1510
GASTOS POR INTERESES : 000
UTILIDAD O PERDIDA OPERACIONAL :0.00
UTILIDAD O PERDIDA NETA - 0.00

oe 2013
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4. CERTIFICACO DE VALORES E INDICADORES PARA PERSONAS
NATURALES OBLIGADAS A LLEVAR CONTABILIDAD. Se debe
diligenciar con los mismos valores que se utilizaron en el punto anterior,
se recuerda poner la fecha de corte de la informacion y cero en las
cuentas que no posean saldo.

Cuando se encuentre debidamente diligenciado y firmado, se debe
cargar con el botén subir soporte documento.



CERTIFICACION VALORES CONTAELE S E INDICADORE 5
FINANCIEROS PARAPERSONAS NATURALES OBLIGADAS A LLEVAR
CONTABILIDAD DE ACUERDO CON LA NORMATIVIDAD VIGENTE

LUGAR ¥ FECHA

L SUSCRITO CONTADOR PUSUCODE:

NOMERE:
DOCUMENTO:

CERTIFICA

L PROPONENTE ESTA OSLIGADO A
INFORMACION CONTENIDA EN LOS
S £ INDICADORES FINANCIEROS REQUERIDOS

FECHA DE CORTE:.
ACTIVO CORRIENTE . 0.00
ACTIAO FLIO NET:0.00
OTROS ACTIVDS. 0.00
WALORIZACIONES. 0.00
TOTAL ACTINDS; 0.00

PA SO CORRIENTE . 0.00

PASND A LARGO PLAZO. 0.00

TOTAL PASIG. 000

PATRIMONIO NETO.5 0,00

TOTAL PASG MAS PATRIMONIG. 0,00

INGRES0S DEERACIONALES: 0,00
INGRES0S NO QRERACIDNALES 0.00
GASTOSOPERACIONALES: 0.00

GASTOSNO OPERACIONALES: 0.00
COSTO DE VENTAS0.00

GASTOS POR INTERESES.. 0.00

UTILIDAD O PERMIDA DPERAGIONAL - 0,00
UTILIDAD O PERTDA NETA: 200
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2.2.5. CLASIFICACIONES Se deben identificar los Bienes, obras y servicios que
ofrecera a las Entidades Estatales, identificados con el Clasificador de Bienes y
Servicios (UNSPSC), en el tercer nivel (seis digitos). Se puede guiar descargando
la cartilla de cédigos en el encabezado de esta seccidn, o dirigirse a la pagina de

QUE CON BASE EN LOS VALORES CONTABLES ANTERIORMENTE MENCIONADOS S5 HAN
CALCULADO LOS SISUIENTES INDICES FINANCIEROS:

INDICADOR DE LIGUIDEZ - INDEFINIDO
HIVEL DE EHDEUDAMIENTO. INDEFINDD
RAZON DECOBERTURA O
RENTABILIDAD DEL PATRIMONID  0.00
RENTABILIDAD DEL ACTIND - 0.00

Esta carincacion 56 presenia baio 13 gravedad ol | 3 Ias
legalas Que a5T0 conllava

FIRMA CONTADOR POSLICO

NOMBRE CONTADOR POSLICO

TP N

FIRMA DEL PROPONENTE

NOMBRE DEL PROPONENTE

COT. IDENTICAD NO.

NORWATIVIDAD
Articulo § Decrelo 1510 de 205

Colombia compra eficiente® donde puede consultarlos.

% http://www.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-servicios



Clasificaciones ]

Por favor indique a continuacion las clasificaciones de acuerdo con el clasificador de bienes y servicios
de las Naciones Unidas (UNSPSC) al tercer nivel. Si desconoce los codigos posibles, por favor utilice la
ayuda que aparece al lado de cada casilla. Puede seleccionar tanias clasificaciones como estime
convenientes de acuerdo con los bienes y servicios que aspira proveerle al estado Colombiano.
Recuerde que los cadigos a indicar deben tener 6 digitos. Del siguiente enlace puede descargarse la
cartilla de codigos. 5 5C. Adicionalmente le proveemos a continuacién una explicacion
rapida de la forma como se usa el codigo UNSPSC Instrucciones UNSPSC.,

Grabar
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2.2.6. La experiencia es el conocimiento del proponente derivado de su
participacion previa en actividades iguales o similares a las previstas en el
objeto del contrato.

Los proponentes deben registrar en el RUP los contratos que hayan
celebrado para prestar los bienes y servicios que pretenden ofrecer a las
Entidades Estatales, identificando los bienes, obras y servicios con el
Clasificador de Bienes y Servicios en el tercer nivel y expresar el valor del
contrato respectivo en SMMLV. El registro debe contener la experiencia
adquirida de forma directa o a través de la participacidon en proponentes
plurales. Esta experiencia se obtiene con contratos publicos, privados,
nacionales o extranjeros. No hay limite frente al numero de contratos o a la
fecha en la cual estos fueron celebrados.

Cuando el proponente no puede obtener el certificado o quiere certificar la
experiencia derivada de contratos suscritos con personas naturales o
juridicas que dejaron de existir, puede presentar ante la Camara de
Comercio copia del contrato correspondiente.

La experiencia requerida en un Proceso de Contratacion debe ser
adecuada y proporcional a la naturaleza del contrato y su valor. La
experiencia es adecuada cuando es afin al tipo de actividades previstas en
el objeto del contrato a celebrar.

La experiencia no se agota con el paso del tiempo y por el contrario los
proponentes adquieren mayor experiencia con el paso del tiempo en la
medida en que continden con sus actividades.



La experiencia del oferente plural (union temporal, consorcio y promesa de
sociedad futura) corresponde a la suma de la experiencia que acredite cada
uno de los integrantes del proponente plural.
Por otra parte, cuando un proponente adquiere experiencia en un contrato
como integrante de un contratista plural, la experiencia derivada de ese
contrato corresponde a la ponderacion del valor del contrato por el
porcentaje de participacion.

» Para acreditar un contrato como experiencia haga clic en adicionar contrato,
a continuacién aparece en la parte inferior del cuadro recuadros donde se
diligencia la informacién de la experiencia.

Experiencia

A continuacion se despliega |a relacion de los contratos gue forman la experiencia del proponente. Los
contratos reportados estan numerados del 001 al 999 Recuerde que cada contrato reportado debera ser
sustentado en una cerificacion expedida por la entidad contratante (en |a cual consten |as clasificaciones de
acuerdo con el clasificador de bienes y servicios de la UNSPSC en el tercer nivel) 0 en su defecto por la
copia del contrato acompafiado de una declaracion del representante legal o del proponente donde se
indigue la clasificacion de acuerdo con el clasificador mencionado. Si usted desea adicionar un nuevo
contrato a la lista, por favor seleccione el enlace "Adicionar contrato”, si desea modificar o eliminar alguno de
los contratos, por favor seleccione el enlace correspondients que aparece al frente de cada uno de ellos.

Si el soporte del contrato es una certificacion del contratante que contiene en forma explicita las
clasificaciones UNSPSC, no sera necesario adicionar declaracion firmada por el representante legal. Le
sugerimos entonces que cargue, haciendo uso del boton "Cargar soporte” la imagen de |a certificacian.

En caso de_persunasjur\'dicas con menos de 3 afios de constituidas, podra soportar la experiencia de la
persona juridica en las experiencias individuales de los socios, en este caso, la certificacion o contrato a
anexar debera tener como contratista al socio de la referencia.

Cuando el contrato se hubiere realizado a través de consorcios o uniones temporales o formando parte de
otra persona juridica, deberd anexar la certificacion o contrato en donde aparezca como contratista el
CONsorcio o la union temporal. lgualmente anexar como parte del confrato o certificacion, documento donde
conste que el proponente forméd parte del consorcio o unidn temporal.

Si el soporte del contrato es una copia del contrato o una certificacion en la QUE NO CONSTAN las
clasificaciones UNSPSC en las gue se clasifica el contrato, DEBERA adicionar una declaracion firmada por
el representante legal donde consten las clasificaciones del contrato y que este se encuentra terminado. En
este caso le recomendamos cargar €l soporte (copia del contrato o certificacion) haciendo uso del botén
“Cargar soporte™; y generar la declaracion para que sea firmada por el representante legal. Puede generarla
(utilizando el botdn "Generar declacion”, descargarla, firmarla, escanearla y subirla de nuevo utilizando el
botdn "Cargar Declaracion™

! Recuerde que de acuerdo con lo establecido en el articulo 9 (numeral 1, literal by numeral 2, literal e)
del decreto 1510 de 2013, la experiencia debe sustentarse en CONTRATOS TERMINADOS y
EJECUTADOS

No se han grabado ain contratos que soporten la experiencia

Si desea adicionar un nuevo contrato, por favor oprima el siguiente enlace : Adicionar contrato

Informacion suministrada por sistema integrado de informacién de confecamaras http: siisogamoso.confecamaras.com

> Adicione la informacion solicitada.



Los contratos que soportan la experiencia deberan estar numerados del 001 al 999, de tal suerte que si
desea adicionar un contrato nuevo debera utilizar un nimero que no exista. Este nimero es muy
importante pues asi mismo deberdn quedar marcados los soportes para permitir la revision posterior en
forma ordenada.

Secuencia (*)
(Indigue un numero entre 001 y 999)

Celebrado por (*) (Seleccione el tipo de celebracion v)
Nombre cantratista () LOPEZ GUTIERREZ LUIS CARLOS ]
Nombre contratante (*) ( )
Fecha gjecucion (AAAAMMDD) )
(*) (Fecha en que se termind |a ejecucian del contrato, en formato
AAAAMMDD)

Valor (SMMLV) (%) ( )

% participacion (*) 5o

lo en caso de ejecucion por medio d
temporales y/o por vinculacion con socie

orcios ylo uniones

Generar declaracion? (SIN) (%)
(En casa de requerir la declacion del representante legal)
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SECUENCIA: es el numero con el cual se va a identificar el contrato que va a
soportar la experiencia, deben ir numerados desde el 001 al 999, se recomienda
sequir la secuencia.

CELEBRADO POR: identifica el tipo la modalidad en que celebro el contrato, a
continuacion puede apreciar los tipos de celebracion que se pueden sustentar,
seleccionar la que se acomode al tipo de celebracion.

Seleccione el tipo de celebracion v

Seleccione el tipo de celebracion

El proponente
El accionista o socio
Consorcio, union temporal o sociedad
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» EIl proponente: seleccione cuando el contrato se celebro en cabeza del
proponente.

» El accionista o socio: esta opcién se puede utilizar cuando una persona
juridica con menos de tres afios de constituida, soporta su experiencia con
base en la de sus socios o0 accionistas.

» Consorcios, uniones temporales o sociedades: cuando el contrato se
hubiere realizado por medio de uniones temporales, consorcios o el
proponente pertenecid a una persona juridica y desea soportarlos como



experiencia (debe adjuntarse documento soporte que el proponente formo
parte la union temporal, consorcio o sociedad).

NOMBRE DEL CONTRATISTA: nombre de la persona natural o juridica a quien se
le adjudico el contrato.

NOMBRE DEL CONTRATANTE: persona natural o juridica quien mediante
contrato adquiere los bienes o servicios del contratista. (En caso de celebrarse con
alcaldias municipales diligenciarlo como municipio....)

FECHA DE EJECUCION: se debe diligenciar con la fecha de terminacion del
contrato.

VALOR: se debe expresar en salarios minimos mensuales legales vigentes en la
fecha de terminacion del contrato.

% PARTICIPACION: se diligencia solo en caso de ejecucion del contrato por
medio de uniones temporales, consorcios o integrar una sociedad, representa el
porcentaje de participacion por parte del proponente.

GENERAR DECLARACION: en caso que se desee generar certificacion de
codigos del clasificador UNSPSC de las naciones unidas al tercer nivel para
contratos o certificaciones de contratos realizados que no incluyen esta
codificacion.

CLASIFICACIONES: Se deben identificar los Bienes, obras y servicios que ofrecio
a las Entidades, identificados con el Clasificador de Bienes y Servicios (UNSPSC),
en el tercer nivel (seis digitos). Se puede guiar descargando la cartilla de cédigos
en el encabezado de esta seccion, o dirigirse a la pagina de Colombia compra
eficiente’® donde puede consultarlos.

10 http://www.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-servicios



Clasificaciones

Por favor indigue a continuacion las clasificaciones de acuerdo con el clasificador de bienes y servicios
de las Naciones Unidas (UNSPSC) al tercer nivel. Si desconoce los codigos posibles, por favor utilice la
ayuda que aparece al lado de cada casilla. Para cada contrato puede seleccionar tantas clasificaciones
como estime convenientes. Recuerde gue los codigos a indicar deben tener 6 digitos. Del siguiente
enlace puede descargarse la cartilla de cédigos. Ciasif 15P5C. Adicionalmente le proveemos a
continuacién una explicacion rapida de la forma como se usa el comgn UNSPSC Instrucciones UNSPSC.

Grabar Ocultar

Validar

Shioitos Imp.Formulario

Validar
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» Al finalizar de diligenciar los datos clic botén grabar.
» A continuacion aparece la informacion principal del contrato como aparece

en la siguiente grafica, verifiquela.



c Generar
Nro Contratante Valor Declaracion
001 EI:iPRE_?# DE FOSFATOS DE 552

BOYACA SA

Sidesea adicionar un nuevo contrato, per favor oprima el siguiente enlace : Adicionar contrato

Validar
3 D.
Validar SGDoTEE Imp.Formulario
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Editar informacién
Cargar documento soporte

Descargar certificacion de codificacion

Eliminar

N

s [

> Si desea modificar la informacién del contrato clic en el botdén editar

informacion.
» Clic descargar certificacion de codificacion.



CERTIFICACION DE CODIGO S DEL CLASIFICADOR UNSPSC DE LAS
NACIOMES UNIDAS AL TERCER NIVEL PARA CONTRATOS O
CERTIFICACIONES DE CONTRATO S REALIZADOS QUE NO INCLUYEN
ESTA CODIFICACION

LUGAR ¥ FECHA

CEL PROPONENTE PERSONA JURIDICA O EL PROPONENTE
DO ANOMBRE PROPIO , HACE CONSTAR QUE

ELREPRESENTANTE
ACTU

NOMERE

DOCUMENTO:

CONTRATO QUE A CONTINUACION SE
, ¥ QUE EL MISMO SE

SECUENCIA DEL CONTRATO .

NOMERE CONTRATANTE:

QUE EL CONTRATO SE ENCUENTRA TERMINADO Y FUE EJECUTACO POR
. FECHA DE TERMINACION/EJECUCION:

QUEEL CONTRATO SE EJECUTO EN LA MODALIDAD:

QUE EL VALOR EN SALARIDE MINIMOS AL MOMENTO DE TERMINAR &

Qu ORJETO O
CLASIFICACOR [

ONTRATO SE CORRESPONDE CON LOS SIGUIENTES CODIG0S DEL
BIENES Y SERVICIOS ©DE LAS MNACIONES UNIDAS ...

Esta cerificacidn se presenta bajo 3 gravedad del juramente, entendiendo las implicaciones
IBgales GUE BSTD CONEVa

FIRMA DEEL REPRESENTANTE LEGAL

NOMBRE DELREPRESENTANTE LEGAL

COC. IDENTICAD NO.

WORMATIVIDAD
Articule § Decrelo 1510

& 2013
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» Cargue en el sistema los documentos soportes del contrato utilizando los
botones cargar documento del contrato segun sea el caso soporte del
contrato o certificacion de codificacion. Se le solicitara la informacion que
aparece en la siguiente grafica.



[Exi5ia ) ]

kaniEtcador
[exn1518-carcon-001 1
Bandsia
E-REGRRD I
Path
(Boaasionmeay ]
Tipa anexn
(531 - Saparies Anexce | Registos DUt
Tipa dacamania
(8001027 - CONTRATDS ]

Id=nEBsacion Ralassanana an & ansug
3825 1

([[CPEZ GUTIERREZ LIS C

Mimeana dal documanio
I

Facha dal documsanio Formnaio AAAAMMODT)

(

DRsaryacionas |Dpckanal)

CERTIFICACION 5 LORIA DE CONTRATO EJECUTADD

Anzxda C-\!'g!_'
ET | B
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5. Verifique la informacion y diligencie los cuadros vacios.
Numero de documento: numero asignado por la entidad que género el

documento.

Fecha del documento: fecha en la cual el documento se creo.
Origen del documento: entidad la cual creo el documento.
6. Clic seleccionar archivo, seleccione el documento soporte de la

experiencia.
7. Clic cargar.

8. Sidesea adjuntar mas experiencia repetir el proceso de este punto.
9. A continuacién en la parte inferior clic en validar soportes.

10. Clic imprimir formulario



Validar

SOOGRTES Imp.Formulario

Validar
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» Después de este proceso aparece la ventana de la grafica que se presenta
a continuacién donde puede seleccionar:
Borrador: genera un documento para revision, si considera debe realizar
alguna correccion puede hacerla pulsando el botén “regresar”.
Final: genera el documento para presentar a la camara de comercio, si
selecciona este botén no podra hacer modificaciones
Regresar: este botdn le permite regresar a la pagina principal.

Apreciade usuario, al confirmar Ia impresién del formulario de inscripeicn / actualizacin / renovacicn al Registro de
Proponentes, el tramite en cuestion quedara bloqueado y no podra realizar modificaciones en forma posterior. Con el
abjsto de permitirle imprimir =l formulario sin que e trémite quads bloqueade hemos habilitado | cpeién d= IMPRIMIR
EN BORRADOR, al seleccionar esta forma de impresicn, se le agrega una marca de agua. Posteriormente a la revision,
habendo verificado que los datos estén correctos, seleccione IMPRESION FINAL. Si posterior a la impresion requiere
hacer modificacionss, tendra que dar inicic a un nueve tramite indicando el nimero de identificacin tributaria (Nit).
Adicionalmente el boton REGRESAR le permite volver 2 |a captura del formulario.
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» Después de imprimir el formulario en el proceso anterior, clic en validar.

Apreciado usuario, usted puede proceder a imprimir los formularios, firmarios de

su pufio y letra, anexar los soportes correspondientes y realizar la radicacién
presencial del tramite en alguna de nuestras oficinas.

Si desea realizar |a radicacién en forma virtual y electronica, debera asegurarse
de validar el formulario para gue no tenga inconsistencias y asegurarse de anexar la
totalidad de los soportes solicitados en cada uno de Ios numerales. Cuando el
sistema detecte que la informacidn esté completa, activard el botén de firmado
electrénico.

Usted puede proceder a firmar electrénicamente el formulario y los anexos que
ha incluido. Esto le permitira realizar el pago en forma electrénica (PSE / tarjetas de
crédito) sin tener que desplazarse a nuestras oficinas para realizar el pago y la
radicacion del tramite,

Validar

SIS Imp.Formulario Pago en Caja

Validar

Eirmar Electronicamente
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Anexo 8. Manual RUP persona juridica.

Se adjunta en forma digital.

81



MANUAL PARA DILIGENCIAMIENTO DEL REGISTRO UNICO DE
PROPONENTES (RUP) PARA UNA PERSONA JURIDICA, DE LA CAMARA DE
COMERCIO DE SOGAMOSO

1.1. COMO DILIGENCIAR EL FORMULARIO RUP PARA UNA PERSONA
NATURAL
1.1.1. INFORMACION GENERAL. Lea cuidadosamente cada una de las
anotaciones para diligenciar correctamente el formulario.

Capacidad Juridica
La capacidad juridica es la facultad de una persona para celebrar contratos
con una Entidad Estatal, es decir:

» obligarse a cumplir el objeto del contrato;

» no estar incursa en inhabilidades o incompatibilidades que impidan la
celebracion del contrato.

Persona juridica
La capacidad juridica de las personas juridicas esta relacionada con:

» la posibilidad de adelantar actividades en el marco de su objeto social.

» las facultades de su representante legal y la autorizacion del érgano social
competente cuando esto es necesario de acuerdo con sus estatutos
sociales.

» la ausencia de inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones para
contratar, derivadas de la ley.

El objeto social de las personas juridicas integrantes de un proponente
plural debe permitir adelantar las actividades del Proceso de Contratacion,
bien por ser parte de su objeto social principal o ser una actividad conexa a
este.

Los representantes legales de las personas juridicas integrantes del
proponente plural deben estar plenamente facultados para comprometer a
la persona juridica en el cumplimiento de la totalidad del objeto del contrato
puesto que la responsabilidad es solidaria frente a la Entidad Estatal.

Némero lquidacion (114562 )

Tipo ite-Inscripcionproponente )

Fechz:[2016-08-11

Nit[900,498,492-2

Nembre [S‘:lLUCl‘:lNES TOPOGRAFICAS MINERAS Y ‘3
ite:(Salvada )

Ests

Nimero recuperacio: [Q

Apreciado usuario, Por favor digite uno a uno los campos que se indican en cada

grupo de datos. Igualmente ponga esy ion en aquellos grupos donde el
sistema le solicita anexar soportes (Iucumemales ylo generar certificaciones. Estos
mensajes le ayudaran a complementar la informacion que debe anexar y minimizar los
riesgos de devolucion.

!!! IMPORTANTE !!! Los soportes que se anexen (imégenes) deben estar debidamente
diligenciados y firmados por quien corresponda, ser claros y exactos. Se entenderan
vélidos y reemplazan las copias fisicas que se entregan ante la Camara de Comercio.
En caso de detectarse falsedad esta sera remitida a las autoridades competentes.
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1.1.2. DATOS BASICOS. Diligencie uno a uno los campos de datos basicos.

Datos Basicos %]
Tramite [nscripcionproponente )
Organizacion juridica (16 = Sociedad por Acciones Simplificada )
Nit del proponente [-:.[900498492'2 )

(Incluir £l digito de verificacion)

JLUCIONES TOPOGRAFICAS MINERAS Y ':-:]

ri(Seleccione un tamafio )

I

&5 ') (En caso oe tener sotios emprendedores menores de 28 anos)

Grabar
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TRAMITE: se refiere al tipo de tramite que selecciono se va a realizar
(inscripcion, renovacion o actualizacion), este cuadro no se puede
modificar.

ORGANIZACION JURIDICA: corresponde al tipo de organizacion
comercial en la cual se encuentra catalogado. Este cuadro no se puede
modificar.

NIT DEL PROPONENTE: corresponde al numero de identificacion
tributario suministrado por la DIAN (se debe incluir el digito de
verificacion).

NUMERO DE MATRICULA MERCANTIL: es el numero asignado por
parte de la Camara de Comercio a las personas naturales o juridicas,
que certifica la existencia y constitucion de las empresas y de los
negocios.

RAZON SOCIAL: es el nombre o denominacion con el cual se le
reconoce legalmente a una persona juridica.

TAMANO DE LA EMPRESA': seleccione la flecha para activar la
pantalla emergente y seleccione en el cual se encuentra catalogado,
segun la siguiente informacién.

! Ley 905 de 2004



» MICROEMPRESA: planta de trabajo no superior a 10
empleados o activos totales expresados en salarios minimos
hasta de 500 smmlv.

> PEQUENA: planta de trabajo entre 11 y 50 trabajadores o
activos totales superiores a 500 smmlv y hasta 5.000 smmlv.

» MEDIANA: planta de trabajo entre 51 y 200 trabajadores o
activos totales superiores a 500 y hasta 5.000 smmlv.

» GRANDE: planta de trabajo superior a 201 empleados o
activos totales expresados en salarios minimos superiores a
30.000 smmlv.

Tamafio de la empresa (*) [ Seleccione un tamafio v}

Socios emprendedores Seleccione un tamafo

menores de 28 afios (3/N) (%) [ 1 - Microempresa

o |2 - Pequefia empresa
% participacion socios )
emprendedores () | 9 - Mediana empresa

4 - Gran empresa
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SOCIOS EMPRENDEDORES MENORES DE 28 ANOS Emprendedor:
Es una persona con capacidad de innovar; entendida esta como la
capacidad de generar bienes y servicios de una forma creativa,
metddica, ética, responsable y efectiva;2

PORCENTAJE DE PARTICIPACION DE SOCIOS EMPRENDEDORES
Se refiere al porcentaje de acciones o de cuotas de participacidn que
posee el o los emprendedores.

1.1.3. DATOS DE LA PERSONERIA JURIDICA

2 LEY 1014 DE 2006 articulo 1 definiciones



Datos de la Personeria Juridica 8

A continuacion se muestra la informacion relacionada con la constitucion (Capacidad juridica).
Dado que usted se encuentra inscrito en el Registro Mercantil o en el Registro de Entidades Sin
Animo de Lucro, esta informacién no es modificable pues es tomada directamente del registro
correspondiente.

Al indicar sus datos de inscripcion, renovacidn o actualizacion al inicio de su tramite, usted nos ha informado que es una
persona natural por tal motivo, estos datos no son requeridos y de hecho deben estar en blancos.

Tipo de documento(DOCUM ENTO PRIVADO ')

Nomero del doc umentoﬁ J

Fecha del documento (AAAA-
oee MMLDD) 2011-10-15

Origen del documento (ASAM BLEA CONSTITUTIVA )

Fecha de reconocimiento o

adquisicion de la personeria 2011-10-15

juridica (AAAA-MM-DD)

Fecha de vencimiento o duracién :)
(AAAAMM-DD)

(+) Si la duracién es indefinida, por favor deje el campo fecha de vencimiento en blancos
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Esta informacién no se puede modificar, se refiere a la informacidn suministrada
en el documento de constitucion de la personeria juridica mediante el registro
mercantil o registro de entidades sin animo de lucro.

TIPO DE DOCUMENTO: informa si el documento de constitucién se realizo por
medio de documento publico o privado.

NUMERO DE DOCUMENTO: se refiere al numero de consecutivo del documento
(ejemplo acta numero 01)

FECHA DEL DOCUMENTO: se refiere a la fecha en la cual se realizo el
documento de constitucion.

ORIGEN DEL DOCUMENTO: entidad que genero el documento.

FECHA DE RECONOCIMIENTO O ADQUISICION DE LA PERSONERIA
JURIDICA: fecha en la cual la camara de comercio reconoce el registro por el cual
se constituye.

FECHA DE VENCIMIENTO O DURACION: fecha en hasta la cual se proyecto en
la constitucion, la continuidad de la personeria juridica.



Debe anexar al tramite los siguientes soportes como parte del proceso general que esta realizando.
Para facilitar el proceso de diligenciamiento a continuacion podra cargar los soportes que se le solicitan
ylo generarlos sies del caso. Por favor revisar uno a uno los requisitos.

Tipo soporte
RUT DE LA PERSONA JURIDICA
) e g
Copia del RUT de la persona juridica
COPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL APODERADO.
2) Copia del documento de identidad del apoderado. Solamente en los casos en + %
que el tramite esté siendo realizado por tercera persona autorizada para el —a
efecto.
COPIA DEL PODER OTORGADO AL APODERADO
3) Copia del poder especial o general mediante el cual se da facultades al P
apoderado para la realizacion del tramite ante la Camara de Comercio
CERTIFICACION DEL TAMANO DE LA EMPRESA
| Declaracian del tamafio de la empresa firmada por el representante legal. +
4) f . el - Z
! Recuerde que pequefia empresa s cuando los activos de la persona juridica
sean inferiores a 5000 SMMLY y tenga menos de 50 empleados.
COPIA TARJETA PROFESIONAL DEL CONTADOR PUBLICO O REVISOR
. FISCAL 1
5) o X

Copia de la tarjeta profesional del contador publico o revisor fiscal (segun sea el

caso) que firma las declaraciones y los informes financieros.

CERTIFICACION DE LA JUNTA CENTRAL DE CONTADORES

Certificacion expedida por la junta central de contadores, con fecha de

6.) expedicion inferior a 2 meses, en la que conste la vigencia de |a tarjeta P
profesional del revisor fiscal o del contador pablico (segun sea el caso) que firma

las declaraciones y los informes financieros.

CERTIFICACION DEL APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL.

De acuerdo con lo establecido en la Ley 789 de 2002, articulo 50, el proponente

persona juridica firmada por el contador o revisor fiscal (segin corresponda) y m 1+ ¥
por el Representante Legal, donde conste que se encuentra al dia con los =
aportes al sistema de seguridad social o en su defecto, copia del dltimo pago de

la planilla dnica del proponente y sus empleados.

N IMPORTANTE !!! Los soportes que se anexen (imagenes) deben estar debidamente diligenciados y
firmados por quien corresponda, ser claros y exactos. Se entenderan validos y reemplazan las copias
fisicas que se entregan ante la Cdmara de Comercio. En caso de detectarse falsedad esta sera remitida
a las autoridades competentes.
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Boton Descarga de documento =

1
Botdn subir soporte del documento -

Botén eliminar soporte X

1. RUT DE LA PERSONA JURIDICA. Cargue en el sistema el registro
unico tributario utilizando el botén subir soporte del documento, “El
Registro Unico Tributario -RUT- constituye el mecanismo unico para
identificar, ubicar y clasificar a las personas y entidades que tengan la
calidad de contribuyentes declarantes del impuesto de renta y no
contribuyentes declarantes de ingresos y patrimonio, los responsables
del régimen comun, los pertenecientes al régimen simplificado, los



agentes retenedores, los importadores, exportadores y demas usuarios
aduaneros; y los demas sujetos de obligaciones administradas por la
Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales - DIAN.%".

2. DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL APODERADO: Cargue en el
sistema la imagen del documento de identidad del apoderado de la
personeria juridica utilizando el Boton subir soporte del documento.

3. COPIA DEL PODER OTORGADO AL APODERADO: en caso de no
poderse presentar el representante legal en el momento de la
presentacion de los documentos para la inscripcidon, actualizacion o
renovacion se debe generar un poder, el cual brinda las facultades para
realizar esta actividad, debe encontrarse autenticado. Se debe subir el
soporte del documento.

4. CERTIFICADO DE TAMANO DE LA EMPRESA, a continuacion se
presenta un modelo de certificacion, el cual puede descargar con el
boton descarga del documento, junto al numeral 3, diligéncielo y
firmarse, a continuacion con el botén subir soporte del documento
carguelo en el sistema.

DECLARACION DE LACLASIFICACION POR TAMARO DE LAEMPRESA
GRAN, MEDANA, PEQUERA O MICROEMPRESA.
LUE4S ¥ FECHA
EL SUECATD REVIE0R FIECAL O CONTAZOS FUSLICD 02

HOMBRE DEL PROPONENTE:
IDENTIFICACION DEL PROPONENTE:

CERTEICA

QUE EL FROFONENTE 2E CLASFICT COMO:

TAMARD DE LA EMPRESA: 1

Esio corficankin so preonts hyjola gravetad del Juramants, enfendlenda las Impllaaclancs
legales que esin sanlleva

FIRMA REVIE 0N FIECAL O COMTADGR FLELCD

NOMERE REVISOR FIECAL O DONTADOR FUELICO

= e

EA DS AEPHEE ST ANIE B

NOMERE DEL REFFESENTANTE LEGAL

DOC. IDENTIDAD NO.

HORYA TIVIDAD
Ao D Decmdo 1510 g2 20132
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5. Tarjeta profesional del contador o revisor fiscal: se debe cargar al
sistema copia de la tarjeta profesional del contador o revisor fiscal quien
firma las certificaciones, debe realizarlo utilizando el botén subir soporte

del documento.

Documento de identidad del contador o revisor fiscal, se debe cargar en
el sistema con Boton subir soporte del documento.
> Segun el cddigo de comercio deben tener revisor fiscal*:

Las sociedades por acciones.

Las sucursales de compafiias extranjeras.

Sociedades en las que, por ley o por estatutos, la
administraron no corresponda a todos los socios,
cuando asi lo disponga cualquier numero de socios
excluidos de la administracion que representen no
menos del veinte por ciento del capital.

> Segun el monto de activos o ingresos®:

Activos brutos a 31 de diciembre del afio
inmediatamente anterior sean iguales o mayores de
5.000 smmlv.

Ingresos brutos a 31 de diciembre del afio
inmediatamente anterior iguales o superiores a 3.000
smmlv.

6. Certificacion de antecedentes disciplinarios emitida por la junta central
de contadores: este documento se debe encontrar vigente

7. Certificado de aportes al sistema de seguridad social. , a continuacién
se presenta un modelo de certificacion, el cual puede descargar con el
boton descarga del documento, junto al numeral 7, diligéncielo y
firmarse, a continuacion con el botén subir soporte del documento
carguelo en el sistema.

4 Cédigo de comercio 203
5 Ley 43 de 1990, articulo 13



DECLARACION DE APORTE S AL 5ISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL
PARA FERSONAS NATURALES.

LUGAR ¥ FECHA,

FARADAR CUMPLIMIENTO A LO PREVISTO EN EL ARTICULO 50 DE LEA LEY T
DE 2002, EL FROFONENTE Y EL CONTADOR PUBLICO, SE FERMITEN CERTIFICAR
QUE:

NOMBRE;
DOCUMENTO;

HAREALIZADO LOG PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFIZCALES
CORRESFONDIENTES.

Esta carmificacion 58 presenta Dajo 13 gravecsd dal Juraments, antendianco 135 ImpUcacicnas
legales QU BSID Conlava

FIRMA CONTADOR PUSLICO

NOMBRE CONTADOR PUBLICO

TR Na.

FIRMA DEL PROPONENTE

NOMBRE DEL PROPONENTE

DOC. IDENTIDAD NO.

NORWATVIDAD
Articule S0 Ley TED oe 2002
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1.1.4. DATOS DE UBICACION COMERCIAL Y DE NOTIFICACION. Diligencie
los datos de ubicacion comercial y luego los de notificacion judicial, si
son los mismos oprima el botén de duplicar, después de haber
diligenciado la informacién tiene la posibilidad de aceptar el envio
informacion por correo electronico y/o por medio telefénico, cuando
termine de diligenciar, clic en botén grabar.



'~ Datos de Ubicacion Comercial y de Noftificacidn %}
Datos de ubicacion comercial
Indigue = continuacion de la manera mas exacta posible la informacién relacionada con su
ubicacion comerial. Le sugenmos utilizar la tabulacion ha.ler/‘o uso de los campos "Tipo via”,

“Mimeno”, "Apéndice”, “Crientacion”, "Cruce”, "Apéndice Cruce”, "Orientacion Cruce”, "Placa”™ y
“"Complemento”, esto nos permmra brindar mayer exactitud en el proceso de certificacion.

3105547675

Emsi || (stmgproyectos@gmail.com )

Datos de ubicacion notificacion judicial Dl

Indigue a continuacion de la mansra mas exacta posible la informacion relacionada con su
ublna:lon de notificacion. Le sugermos utilizar la tabulacion haciendo uso de los campos “Tipo
vig", "Mumer”, "Apéndice”, "Onentacion”, "Cruce”, "Apéndice Cruce”, "Orentacion Cruce”,
"Plana ¥ Complen‘=nto estc nos pem\'rtin: brindar mayor exactitud en el proceso de
certificacion.

[SDGAMDSO— BOYACA v)

2 @10554?5?5 ]
i ot 3 (3105547575
Nimero fax | I

Emai ') [etmgproyectos@gmail.com )

Autotizacion para el envio de notificaciones y comunicaciones

Por faver a continuacion confime la autorizacion para enviar comuncaciones y notificacionss de
interés tanto a sus teléfonos moviles como a los comeos electronicos reportados.

NO

NO

W

Grabar
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1.1.5. REPRESENTACION LEGAL
Este espacio no se puede modificar, presenta a cargo de quien se
encuentra la representacion legal, esta informacién corresponde a la
presentada en el registro mercantil o en registro de entidades sin animo
de lucro, segun sea el caso.

Representacion Legal a

A continuacién se despliegan los representantes legales que estan asociados con el
expediente. Si requiere medificar, eliminar o adicionar es indispensable que se realice la
actualizacién correspondiente en el Registro Mercantil.

Identificacion Nombre Cargo
74185982 LOPEZ GUTIERREZ LUIS CARLOS REPRESENTANTE LEGAL
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1.1.6. FACULTADES
Esta informacion hace referencia a las facultades que se le otorgaron al
representante legal en el registro mercantil o en registro de entidades
sin animo de lucro, segun sea el caso.

Facultades B

A continuacidn se despliegan las facultades y limitaciones de la representacion legal.

FACULTADES DEL REPRESENTAMTE LEGAL: LA SOCIEDAD SERA
GERENCIADAADMINISTRADA v REPRESEMTADA LEGALMENTE ANTE
TERCEROS POR ELREPRESENTANTE LEGAL, QUIEN NO TEWDRA
RESTRICCIONES DECONTRATACION POR RAZON DE LA NATURALEZA NI DE
LA CUANTIA DE LOSACTOS QUE CELEBRE POR LO TANTO SE ENTENDERA
QUE EL REPRESENTANTELEGAL PODRA CELEERAR O EJECUTAR TODOS
LOS ACTOS ¥ CONTRATOSCOMPRENDIDOS EN EL OBJETO SOCIAL O
QUE SE RELACIONENDIRECTAMENTE COM LA EXISTENCIAY
FUNCIONAMIENTO DE LA SOCIEDAD EL REPRESENTANTE LEGAL SE
ENTEMDERA INVESTIDO DE LOS MAS AMPLICSPODERES PARA ACTUAR EM
TODAS LAS CIRCUNSTANCIAS EN NOMBRE DE LASOCIEDAD CON EXCEPCION
DE AQUELLAS FACULTADES QUE DE ACUERDO CONLOS ESTATUTOS SE
HUBIEREN RESERVADO LOS ACCIOMISTAS EN LASRELACIONES FRENTE A
TERCEROS LA SOCIEDAD QUEDARA OBLIGADA PORLOS ACTOS ¥
CONTRATOS CELEBRADOS POR EL REPRESENTANTE LEGAL. LEESTA
PROHIBIDO AL REPRESENTANTE LEGAL Y A LOS
DEMASADMINISTRADORES DE L& SOCIEDAD PCOR S| O POR INTERPUESTA
PERSOMAOBTEMER BAJO CUALQUIER FORMA O MODALIDAD JURIDICA
PRESTAMOS PORPARTE DE L& SOCIEDAD U OBTEWER DE PARTE DE LA
SOCIEDAD AVALFIANZA O CUALQUIER OTRO TIPO DE GARANTIA DE SUS
OBLIGACIONESPERSCMNALES.
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1.1.7. SITUACION DE CONTROL

Situaciones de Control a8

A continuacion se despliegan las condiciones que tiene el proponente con otras crganizaciones
en relacion con situaciones de control o grupos empresariales. Por favor tenga en cuenta que
el proponente puede actuar en cada caso como Controlante, Controlada, matriz o
subordinada. Si desea editar o eliminar una relacién grabada previamente, por favor oprima el
enlace correspondiente que aparece al frente de cada renglon.

Si desea adicionar una nueva relacion, por favor oprima el siguiente enlace : Adicionar situacion de
control

Debe anexar al tramite los siguientes soportes como parte del proceso general que esta realizando.
Para facilitar el proceso de diligenciamiento a continuacion podra cargar los soportes que se le
solicitan y/lo generarlos si es del caso. Por favor revisar uno a uno los requisitos.

Tipo soporte
CERTIFICACION DE GRUPOS EMPRESARIALES Y SITUACIONES CONTROL
De acuerdo con lo establecide en el articulo 9, numeral 2, literal b, el proponente
persona ju deberd anexar una certificacion firmada por el representants legal y
1 el revizor fiscal, sila persona juridica esta obligada a tenerls, o el auditor o &l B X
contador, en el gue conste que el interesado forma parte de un grupo empresarial —
jerce control sobre otras sociedades, en los términos del Codigo del Comercio.
rtificado debe constar la identificacion de los miembros del grupo
empresarial, la situacién de control y los controlantes y controlados.
CERTIFICACION - NO FORMA PARTE DE UN GRUPO EMPRESARIAL
De scuerdo con lo establecide en el articulo 9, numeral 2, literal b, &l propenente
PETsona juri debera anexar una certificacion firmada por el representante legal y
2} el revisor fiscal, sila persona juridica esta obligada a tenerlo, o el auditor o & = P
contador, en el que conste g nteresado no es parte de un grupe emprasarial,
j ontrol sobre otras es y no hay situacion de control sobre el
do, en los términos del ¢ o del comercio

interesa ig
I IMPORTANTE !!! Los soportes que se anexen (imagenes) deben estar debidamente diligenciados y
firmados por quien corresponda, ser claros y exactos. Se entenderan validos y reemplazan las copias
fisicas gque se entregan ante la Camara de Comercio. En caso de detectarse falsedad esta sera
remitida a las autoridades competentes.

Informacién suministrada por sistema integrado de informacién de confecamaras http: siisogamoso.confecamaras.com



CERTIFICADO DE GRUPOS EMPRESARIALES Y SITUACION DE CONTROL

GRUPO EMPRESARIAL: pluralidad de companias, independientes juridicamente
entre si, que tienen subordinacién o control una sobre la otra y tengan unidad de
propositos.

Esta certificacion se debe presentar cuando el proponete se encuentra en un

grupo empresarial o situacion de control.

CERTIFICACION EN LA QUE CONSTA QUE EL PROPONENTE FORMA
PARTE SITUACIONES DE CONTROL O GRUFO EMPRESARIAL

LUGAR ¥ FECHA,

EL SUSCRITO REVISOR FISCAL O CONTADOR PUSLICO DE:

RAZON SOCIAL. .
NIT;

CERTIFICA
DEACUERDO CON LO ESTASLECIDD POR EL CODIKZ0 DE COMERCIO, EL PROPONENTE
FORMA PARTE DE UN GRUPD EMPRESARIAL O SITUASION DE CONTROLCOMO ,
ADICIONALMENTE HACE CONSTAR QUE EL GRUPO EMPRESARIAL ESTA CONFORMADO POR:

Esia cemificacion 58 Dresantd bajo 13 gravedat Od LUamants. antanclands 135 IMpUCacionss
legales Que asio conliava

FIRMAREVISOR FISCAL O CONTADOR PUSLICO

NOMBRE REVISOR FISCAL O CONTADOR POSLICO

TR Na.

FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL

DOC. IDENTIDAD NO.

NORMATIVIDAD
Articulg & Decrefo 1570 os 2005
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CERTIFICACION — NO FORMA PARTE DE UN GRUPO EMPRESARIAL: esta
certificacion se debe presentar cuando el proponente no se encuentra en un grupo
empresarial o situacién de control por parte entidad.



CERTIFICACION EN LA QUE CONSTA QUE EL PROPONENTE NO
FORMA PARTE DE NINGUNA SITUACION DE CONTROL NI GRUPO
EMFRESARIAL

LUGAR ¥ FECHA,,
EL SUSCRITO REVISOR FISCAL O CONTADOR PUSLICO DE:

RAZON SOCIAL;__
NIT;

CERTIFICA

QUE EL PROPONENTE NO ES PARTE DE UN GRUPD EMPRESARIAL NO EJERCE CONTROL
SOBRE OTRAS SOCIEDADES ¥ NO HAY ST 10N DE CONTROL SOBRE EL INTERESADO, EN
LOS TERMINGS DEL CODIG0 DEL COMERCIO.

Esta CAmfcscion 58 DEsenia DD 13 Qravedse o8 JUIEmenTe. anisnolando [3s IMplCaciones
1BgalEs QU B5T0 CONJEVE

FIRMA REVISOR FISCAL O CONTADOR PUSLICO

TR Na.

FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL
NOMBSRE CELREPRESENTANTE LEGAL
COC. IDENTIDAD NO.

NORWATIDAD
Aol O Decrete 1570 g 2005
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1.1.8. CAPACIDAD FINANCIERA Y CAPACIDAD DE ORGANIZACION la
persona juridica esta obligada a presentar la informacion contable del
ultimo ano exigida por las normas tributarias, Estados financieros con
corte a 31 de Diciembre del afio anterior, (si lleva menos de un afo de
constitucion se pide balance de apertura o trimestral), firmados en
original.

Capacidad financiera y Capacidad de Organizacion ]|

A continuacion se despliega el formulario para la captura de la informacion financiera,
recuerde que la informacion a reportar debe corresponder al Utimo corte anual o en su
defecto a la informacion financiera de aperiura.

Recuerde gue la informacién financiera debe digitarse utilizando el punto come
separacion de miles y la coma como separacion de decimales. Esto es de suma
importancia para que la informacion quede correctamente almacenada y para que los
calculos se realicen adecudamente.

Fecha de corte, normalmente el Ultimo corte anual, :)
formato AAAA-MM-DD: (%)
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INFORMACION SOBRE LOS ACTIVOS

Informacion de Activos

o Corriente (ActCte) (*) (0,00
eto (FijNet) ( ][[}.[]D

Otros Activas (ActOtr) () ([)_[j[]

s S S

Activos Totales (ActTot) (%) @:D[]
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1. Fecha de corte del periodo fiscal, 31 de Diciembre del afio anterior, (si
lleva menos de un ano de constitucién se pide balance de apertura o
trimestral)

2. Se entiende por activos corrientes aquellos activos que son susceptibles
de convertirse en dinero en efectivo en un periodo inferior a un afio.

3. Activo fijo neto es aquel activo que no esta destinado para ser
comercializado, sino para ser utilizado, para explotado por la empresa.

4. Otros activos: Comprende aquellos bienes para los cuales no se
mantiene una cuenta individual y no es posible clasificarlos dentro de las
cuentas de activo claramente definidas en el plan unico de cuentas para
comerciantes del decreto 2650 de 1993.

5. Valorizaciones: Comprende la utilidad potencial (no realizada) medida
como la diferencia entre el costo en libros de las inversiones y el valor
intrinseco o el de cotizacion en bolsa de las mismas. Para las
propiedades, planta y equipo, corresponde a la diferencia entre el costo
neto y el avaluo comercial; para los semovientes sera la diferencia entre
el costo neto en libros y el actualizado a 31 de diciembre de cada afio de
acuerdo con el valor dado por el Ministerio de Agricultura o por avaluo
técnico.

6. Total activos: suma de los activos mencionados anteriormente, debe ser
coherente con los activos totales reportados para la inscripcion o
renovacion del registro mercantil, en caso de no serlos se recomienda re
liquidar los activos para que cumpla la norma.



INFORMACION SOBRE PASIVOS Y PATRIMONIO

Informacion de Pasivos y Patrimonio
Pasivo Corriente (PasCte) (%) @:DD

Pasivo Largo Plazo (PasLar) (%) @;DD

Pasivo Total (FasTot) (%) @;DD

Patrimonio Neto (PatNet) (*) @;DD

| A T

Pasivo + Patrimonio (PasPat) (*) @;DD
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1. Pasivo corriente: Los pasivos corrientes hacen referencia a los pasivos
que la empresa debe pagar en un plazo igual o inferior a un afio.

2. Pasivo largo plazo: obligaciones de pago que tiene una empresa cuya

devolucion sera efectiva en un periodo superior a un ano

Pasivo total: suma de los pasivos mencionados anteriormente

4. Patrimonio neto: Agrupa el conjunto de las cuentas que representan el
valor residual de comparar el activo total menos el pasivo externo,
producto de los recursos netos del ente econdmico que han sido
suministrados por el propietario de los mismos, ya sea directamente o
como consecuencia del giro ordinario de sus negocios. Comprende los
aportes de los accionistas, socios o propietarios, el superavit de capital,
reservas, la revalorizacion de patrimonio, los dividendos o
participaciones decretados en acciones, cuotas o partes de interés
social, los resultados del ejercicio, resultado de ejercicios anteriores y el
superavit por valorizaciones.

5. Pasivo mas patrimonio: valor de la suma aritmética de los pasivos vy
patrimonio debe ser igual al total de los activos.

w

INFORMACION SOBRE ESTADO DE RESULTADOS®

Estado de Resultados

pe) () (0,00
&)1 (0,00

Gastos Cperacionales (GasOpe) (%) [D__D[]

Ingresos No Of ales (IngNoCp

Gastos No Operacionales (GasNoOpe) (%) @.OD
Costo de Ventas (CosVen) (%) @__DD
Utilidad o Pérdida Cperacional (UtiCpe) (%) E);DD

Utilidad o Pérdida N

ta (UtiNet) *) (D__DD
eses (Gasint) (%) @.OD

Gastos por In

A W W W S S

® DECRETO 2650 DE 1993
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1. INGRESOS OPERACIONALES: Comprende los valores recibidos y/o
causados como resultado de las actividades desarrolladas en
cumplimiento de su objeto social mediante la entrega de bienes o

2. servicios, asi como los dividendos, participaciones y demas ingresos
por concepto de intermediacion financiera, siempre y cuando se
identifique con el objeto social principal del ente econdémico.

3. INGRESOS NO OPERACIONALES: Comprende Ilos ingresos
provenientes de transacciones diferentes a los del objeto social o giro
normal de los negocios del ente econémico e incluye entre otros, los
item relacionados con operaciones de caracter financiero en moneda
nacional o extranjera, arrendamientos, servicios, honorarios, utilidad en
venta de propiedades, planta y equipo e inversiones, dividendos vy
participaciones, indemnizaciones, recuperaciones de deducciones e
ingresos de ejercicios anteriores.

4. GASTOS OPERACIONALES:

» GASTOS OPERACIONALES DE ADMINISTRACION: Los gastos
operacionales de administracion son los ocasionados en el
desarrollo del objeto social principal del ente econémico y registra,
sobre la base de causacion, las sumas o valores en que se incurre
durante el ejercicio, directamente relacionados con la gestion
administrativa encaminada a la direccion, planeacion, organizacion
de las politicas establecidas para el desarrollo de la actividad
operativa del ente econdmico incluyendo basicamente las incurridas
en las areas ejecutiva, financiera, comercial, legal y administrativa.
Se clasifican bajo el grupo de gastos operacionales de
administracién, por conceptos tales como honorarios, impuestos,
arrendamientos y alquileres, contribuciones y afiliaciones, seguros,
servicios y provisiones.

» GASTOS OPERACIONALES DE VENTAS: Comprende los gastos
ocasionados en el desarrollo principal del objeto social del ente
econdmico y se registran, sobre la base de causacion, las sumas o
valores en que se incurre durante el ejercicio, directamente
relacionados con la gestion de ventas encaminada a la direccion,
planeacién, organizacion de las politicas establecidas para el
desarrollo de la actividad de ventas del ente econémico incluyendo
basicamente las incurridas en las areas ejecutiva, de distribucion,
mercadeo, comercializacion, promocion, publicidad y ventas.



Se clasifican bajo los conceptos de gastos de personal, honorarios,
impuestos, arrendamientos, contribuciones y afiliaciones, seguros,
servicios, provisiones entre otros.
. GASTOS NO OPERACIONALES: Comprende las sumas pagadas y/o
causadas por gastos no relacionados directamente con la explotacion
del objeto social del ente econémico. Se incorporan conceptos tales
como: financieros, pérdidas en venta y retiro de bienes, gastos
extraordinarios y gastos diversos.
. COSTO DE VENTAS: Agrupa las cuentas que representan la
acumulacion de los costos directos e indirectos necesarios en la
elaboracién de productos y/o prestacion de los servicios vendidos, de
acuerdo con la actividad social desarrollada por el ente econémico, en
un periodo determinado.
. UTILIDAD O PERDIDA OPERACIONAL: es el resultado de tomar los
ingresos operacionales, restarle las devoluciones en ventas, restarle los
costos y gastos operacionales. Se obtiene al seguir el siguiente
esquema:

Ventas (ingresos operacionales)

(-) Devoluciones en ventas

(-) Costo de venta

(-) Gastos operacionales

= Utilidad operacional
. UTILIDAD O PERDIDA NETA: Es la utilidad que efectivamente se
distribuye a los socios. Se obtiene al seguir el siguiente esquema:

Ventas (ingresos operacionales)

(-) Devoluciones en ventas

= Ventas netas

(-) Costo de venta

= Utilidad bruta

(-) Gastos operacionales

= Utilidad operacional

(+) Ingresos no operacionales

(-) Gastos no operacionales

= Utilidad antes de impuestos y reservas

(-) Impuesto de renta

(-) Reserva legal

= Utilidad neta
. GASTOS POR INTERES: esta se encuentra dentro de la cuenta gastos
financieros, corresponde a nivel de subcuenta y se debe registrar
independientemente de encontrarse dentro de los gastos no
operacionales, Registra el valor de los gastos causados durante el



periodo, en la ejecucién de transacciones crediticias de adquisicion de
creéditos con el objeto de obtener recursos para el cumplimiento de las
actividades del ente econdmico o solucionar dificultades momentaneas
de fondos.

INDICADORES DE CAPACIDAD FINANCIERA'

Los indicadores de capacidad financiera buscan establecer unas condiciones
minimas que reflejan la salud financiera de los proponentes a través de su liquidez
y endeudamiento. Estas condiciones muestran la aptitud del proponente para
cumplir oportuna y cabalmente el objeto del contrato

La capacidad financiera requerida en un Proceso de Contratacion debe ser
adecuada y proporcional a la naturaleza y al valor del contrato. En consecuencia,
la Entidad Estatal debe establecer los requisitos de capacidad financiera con base
en su conocimiento del sector relativo al objeto del Proceso de Contratacién y de
los posibles oferentes.

En atencién a la naturaleza del contrato a suscribir y de su valor, plazo y forma de
pago, la Entidad Estatal debe hacer uso de los indicadores que considere
adecuados respecto al objeto del Proceso de Contratacion.

Las Entidades Estatales no deben limitarse a determinar y aplicar de forma
mecanica formulas financieras para determinar los indicadores. Deben conocer
cada indicador, sus formulas de calculo y su interpretacion.

Indicadores Calculados

A continuacion se muestran los indicadores calculados de acuerdo con las Actividades en que se
encuentra clasificado el propenente

INDICE DE LIQUIDEZ = ActCte / PasCte = *) [NDEFINIDO )
INDICE DE ENDEUDAMIENTO = (FasTot/ ;.:rct:;] (NDEFINIDO )
RAZON DE COBERTURA = UtiOpe / Gasint = () (NDEFINIDO )
RENTABILIDAD DATRIMONIO(RenDat’)D;UE,tgiICf(e'.]-‘@IDD )
RENTABILIADD DEL ACTIVO [RenAct);tlig;f(e'.]-‘ 0.00 )

Grabar
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1. Indice de Liquidez = Activo Corriente / Pasivo Corriente, el cual determina la
capacidad que tiene un proponente para cumplir con sus obligaciones de
corto plazo. A mayor indice de liquidez, menor es la probabilidad de que el
proponente incumpla sus obligaciones de corto plazo.

http://www.colombiacompra.gov.co/sites/default/files/manuales/20140901 manual requisitos habilitant
es_4 web.pdf “Manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes en los Procesos de
Contrataciéon”




2. indice de Endeudamiento = Pasivo Total / Activo Total, el cual determina el
grado de endeudamiento en la estructura de financiacion (pasivos y
patrimonio) del proponente. A mayor indice de endeudamiento, mayor es la
probabilidad del proponente de no poder cumplir con sus pasivos.

3. Razén de Cobertura de Intereses = Utilidad Operacional / Gastos de
Intereses, el cual refleja la capacidad del proponente de cumplir con sus
obligaciones financieras. A mayor cobertura de intereses, menor es la
probabilidad de que el proponente incumpla sus obligaciones financieras.

INDICADORES DE CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

La capacidad organizacional es la aptitud de un proponente para cumplir oportuna
y cabalmente el objeto del contrato en funcién de su organizacién interna. El
Decreto 1510 de 2013 definid los indicadores de rentabilidad para medir la
capacidad organizacional de un proponente teniendo en cuenta que esta bien
organizado cuando es rentable.?

4. Rentabilidad sobre patrimonio: Utilidad Operacional / Patrimonio, el cual
determina la rentabilidad del patrimonio del proponente, es decir, la
capacidad de generacién de utilidad operacional por cada peso invertido en
el patrimonio. A mayor rentabilidad sobre el patrimonio, mayor es la
rentabilidad de los accionistas y mejor la capacidad organizacional del
proponente.

5. Rentabilidad sobre activos: Utilidad Operacional / Activo Total, el cual
determina la rentabilidad de los activos del proponente, es decir, la
capacidad de generacién de utilidad operacional por cada peso invertido en
el activo. A mayor rentabilidad sobre activos, mayor es la rentabilidad del
negocio y mejor la capacidad organizacional del proponente. Este indicador
debe ser siempre menor o igual que el de rentabilidad sobre patrimonio.

& http://www.colombiacompra.gov.co/manuales “indicadores de capacidad organizacional”



Debe anexar al tramite los siguientes soportes como parte del proceso general que estd realizando.
Para facilitar el proceso de diligenciamiento a continuacién podra cargar los soportes que se le solicitan
yio generarlos sies del caso. Por favor revisar uno a uno los requisitos.

Tipo soporte

INFORMES FINANCIEROS DEL PROPONENTE
PARA LAS PEQUENAS, MEDIANAS y GRANDES EMPRESAS: Informes
financieros conformados por balance general, el estado de resultados, cambios
en el patrimonio, cambios en la situacion financiera y el estado en el flujo de
efectivo (deberan incluirse las notas correspondientes a los informes financieros),
debidamente auditados por contador publico o revisor fiscal seguin sea el caso.
Con corte a diciembre 31 del afio inmediatamente anterior. Si no tiene
antiguedad suficiente para presentar informes financieros de corte anual, podra
1) presentar informes financieros con corte trimestral (SOLO EN CASO DE
HABERSE CONSTITUIDC EN EL ULTIMO ANC FISCAL). PARA LAS
MICROEMPRESAS: Informes financieros conformados por balance general y el
estado de resultado (deberan incluirse 1as notas correspondientes a los informes
financieros), debidamente auditados por contadar publico o revisor fiscal segun
sea el caso. Con corte a diciembre 31 del afio inmediatamente anterior. Sino
tiene antiguedad suficiente para presentar informes financieros de corte anual,
podra presentar informes financieros con corte frimestral (SOLO EN CASO DE
HABERSE CONSTITUIDO EN EL ULTIMO ANC FISCAL).

INFORMES FINANCIEROS DEL GRUPO EMPRESARIAL

Informes financieros debidamente auditados del grupo empresarial al que
pertenece. Solamente debera presentarlos en caso que forme parte de un grupo
empresarial

CERTIFICACION DE HOMOLOGACION DE CUENTAS POR UTILIZAR UN PLAN
DE CUENTAS DIFERENTE AL ESTABVLECIDO EN EL DECRETO 2649

En caso de que los informes financieros no permitan verificar en forma CLARA'Y
EXPRESA los datos financieros que se solicitan en el formulario, se debe anexar
certificacion firmada por el contador pdblico o revisor fiscal (segun sea el caso) y
por el representante legal donde se indiguen |as partidas o cuentas y los valores o
que se han utilizado para el calculo de los diferentes datos solicitados: Activo
Carriente, Activa Fijo Meto, Valorizaciones, Otros Activos, Active Total, Pasivo
Corriente, Pasivo a Largo Plazo, Total Pasivo, Patrimonio Neto, Ingresos
Operacionales, Ingresos Mo Operacionales, Gastos Operacionales, Gastos No
Operacionales, Costos de Ventas, Gastos Por Intereses, Utilidad o Pérdida
Operacional y Utilidad o Pérdida Neta.
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DETALLE DE LAS PRINCIPALES CUENTAS DE LA CONTABILIDAD
De acuerdo con lo establecido en el articulo 9, numeral 2, literal ¢, las personas
juridicas deberan anexar una certificacion firmada por el representante legal y el
4) contador publica o revisor fiscal (si la persona juridica esta abligada a tenerlo), en &ox
la que consten las principales cuentas detalladas del balance general, las
principales cuentas detalladas del estado de pérdidas y ganancias v las
principales cuentas contingentes y acreedoras.

CERTIFICACION DE GASTOS POR INTERESES
En caso que en los informes financieros presentados el gasto por intereses no se
5) reporte en forma expresa, debera anexar una certificacion firmada por el -}
Contadar Plblico o el Revisor Fiscal segin sea el caso donde conste el valar
pagado por concepto de intereses.

SUPERSOCIEDADES - INFORMES FINANCIEROS REPORTADOS A
SUPERSOCIEDADES
En caso de proponentes que deban repartar informacion financiera a la

6.) Supersociedades (por estar vigilados y/o controlados o en estado de inspeccian
por esta entidad), deberan anexar al tramite de proponentes los informes
financieros (certificados y dictaminados) que se envian a dicha Superintendencia
Con corte a diciembre 31 del afio inmediatamente anterior

SUPERSOCIEDADES - INFORMES DE PRACTICAS EMPRESARIALES CON
DESTINO A SUPERSOCIEDADES

7) En caso de proponentes que deban repartar informacion financiera a la
Supersociedades (por estar vigilados y/o controladas por esta entidad), debaran
anexar al tramite de proponentes el informe de practias empresariales.

SUPERSOCIEDADES - INFORMES FINANCIEROS CONSOLIDADOS CON
DESTINO A SUPERSOCIEDADES
a.) En caso de proponentes controlantes o matrices inspeccionadas gue reciban &l Lox
acto administrativo de caracter particular y concreto y las matrices o controlantes,
vigiladas obligadas a remitirlos por madanto legal

SUPERSOQCIEDADES - INFORMACION DE CARACTER ADICIONAL -
VIGILADAS Y/O CONTROLADAS

Para las sociedades vigiladas o controladas deberan anexar: a.) Documento
mediante el cual el representante legal y el contador certifican que los estados
financieros remitidos a la entidad, cumple con lo dipuesto en el articulo 37 dela
Ley 222 de 1995, suscrito adicionalmente por el revisor fiscal; b.) El informe de
gestidn que los administradoers deberan presentar a la asamblea o junta de
s0Cios para su aprobacion o improbacion, de conformidad con el articulo 46 de la
Ley 222 de 18495, debera contener adicionalmente el estado de cumplimiento de
las normas sobre propiedad intelectual y derechos de autor (No aplica para las
sucursales de sociedades extranjeras); ¢.) El dictamen del revisor fiscal d.) Las
notas a los estados financieros.

[+
x
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SUPERSOCIEDADES - INFORMACION DE CARACTER ADICIONAL -

INSPECCIONADAS

Para |as sociedades inspeccionadas debera anexar: a2 ) Documento mediante el
10.) cual el representante legal y el contador certifican que los estados financieros

remitidos a la entidad, cumple con lo dipuesto en el articulo 37 de la Ley 222 de

1995, suscrito adicionalmente por el revisor fiscal; b.) Las notas a los estados

financieros.

[+
x

MPORTANTE !I! Los soportes que se anexen (ima ) deben estar debi diligenci v
firmados por quien corresponda, ser claros y exactos. Se an validos y zan las copias
fisicas que se entregan ante la Camara de Comercio. En caso de detectarse falsedad esta sera remitida

a las autoridades competentes.

Informacién suministrada por sistema integrado de informacién de confecamaras http: siisogamoso.confecamaras.com



1. INFORMES FINANCIEROS DEL PROPONENTE: se debe adjuntar copia
de los estados financieros con sus respectivas notas contables que
permitan garantizar la veracidad de la informacion contable presentada por
el proponente.

2. INFORMES FINANCIEROS DEL GRUPO EMPRESARIAL: en caso que el
proponente pertenezca a un grupo empresarial estados financieros del
grupo.

3. CERTIFICADO DE HOMOLOGACION DE CUENTAS POR UTILIZAR UN
PLAN DE CUENTAS DIFERENTE AL ESTABLECIDO EN EL DECRETO
2649: en caso que el proponente maneje un plan de cuentas diferente al de
comerciantes decreto 2649, debe presentar esta certificaciéon sustentando
cada una de las cuentas.

CERTIFICACION DE HOMOLOGACION DE CUENTAS POR UTILIZAR UN
(QUE CON SASE EN LOS VALORES CONTASLES ANTERIORMENTE MENCIONADDS 52 HAN
PLAN DE CUENTAS DIFERENTE AL ESTAELECIDO EN EL DECRETO
2 CALCULADO LOS SIGUIENTES INDICES FINANCIERCS:

LUGAR YFECHA, INDICADOR DE LIQUIDEZ: INDEFINIDD

NIVEL DE ENDEUDAMIENTO: INDEFINCO

RAZON DE COSERTURA - 0100

RAZON SOCIAL:_ RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO -0.00
RENTABILIDAD DELACTIVO - 0,00

EL SUSCRITO REVISOR FISCAL O CONTADOR PUSLICO DE:

Esta cartificanion 5 presenta by 13 Qravedad del ursments, antencindo 135 Implcaciones
Jagales que 8so conllaa

GANIZACION,
7 GQUE LOS DATOS A CONTINUACION RELACIONADOS SON
RADOS OE LA CONTASILIDAD OE LA ORGANIZACION AL CORTE N —
FIRMAREVISOR FISTAL O CONTADOR PUBLCO

FECHA DE GORTE:,
ACTIVO CORRIENTE: 000
ACTIVO FLIO NETO : 0,00
OTROS ACTIVOS : 000
VALORIZACIONES : 0,00 TR. Ha.
TOTAL ACTIVOS : 0,00

NOMBRE REVISOR FISCAL O CONTADOR PUBLICO

PASIVO CORRIENTE : 0,00
PASIVO A LARGOPLAZO : 000
TOTAL PASVG : 000
PATRIMONIO NETO : 1,00

FIRMADEL REPRESENTANTE LEGAL

TOTAL PASIVOMAS PATRIMONIO : 000 NOMBRE DEL REPRERENTANTE LEGAL

INGRESOS OFERACIONALES:000
INGRESOS NO OPERACIONALES 000 DOC IDENTIDAD KO,
GASTOS OPERACIONALES - 000

GASTOS NO OPERACIONALES : 0,00

COSTO DE VENTAS : 0,00

GASTOS POR INTERESES - 0,00

UTILIDAD O PERDIDA OPERACONAL - 100 HORUATHIAD

UTILIDAD O PERDIDA NETA : 100 Ao § Decre 1310 1 2013

Informacion suministrada por sistema integrado de informacién de confecamaras http: siisogamoso.confecamaras.com

4. DETALLE DE LAS PRINCIPALES CUENTAS DE LA CONTABILIDAD.
Debe sustentar la informacién suministrada en los estados financieros, no
olvide colocar la fecha de corte de la informaciéon contable y colocar cero
donde no tenga valor.



CERTIFICACION DE CUENTAS PRINCIPALES
Lugar y Fecha

EL REPRESENTANTELEGAL ¥ ELSUSCRITO CONTADOR OREVISOR FISCAL DE LAPERSONA
JURIDICA

Nombre o Razdn social:

Nt

CERTIFICANQUE, AL CORTE INDICADO, LACONTABIUDAD REFLEJA EN SUS PRINCIPALES
CUENTAS DEL BALANCE ¥ ESTADO DE LOS SIGUIENTES SALDOS:

FECHA DE CORTE:

PARA EL ACTIVO

EFECTIVO Y EQUIVALENTES DE EFECTIVOD: O

ACTIVOE FINANCIERDE: D

CUENTAS COMERCIALES POR COBRAR Y OTRAS CUENTAS FOR COBRARQ
- INVENTARIOSQ

PROPIEDAD, PLANTA ¥ EQUIPO;Q

- ACTIVOS INTANGIBLES Y FLUSVALIAD

ACTIVOS POR IMPUESTOS CORRIENTES )

PROPIEDADES DE INVEREION;Q

OTROS ACTIVDED

PARA EL PASIVD

OBLIGACIONES FINANCIERAS E INSTRUMENTOS DERIVADOSD

CUENTAS COMERCIALES POR PAGAR Y OTRAS CUENTAS POR PAGAR:Q
PASIVOS POR IMPUESTOS CORRIENTES;D

- OBLIGACIONES LABORALES ¥ DE SEGURIDAD SOCIALD

PROVISIONES;Q

- INGRESOS DIFERIDOSD

PASIVOS INCLUIDOS EN GRUPOS DE ACTIVOS PARA SU DISPOSICION CLASIFICADOS
COMO MANTENIDOS PARA LA VENTAD

- COETOE INDIRECTOE:D

PARA EL PATRIMONIO

- CAPITAL SCCIALD

- SUPERAVIT DE CAPITALQ

- RESERVASD

- DIVIDENDOSO PARTICIFACICNES ENACCIONES O PARTES DE INTERES SCCIALD

- RESULTADO DEL EJERCICIO®Q

- RESULTADO DE EJERCICIOS ANTERIORES;)

- GANACIAS (FERDIDAS) POR OTROS RESULTADOS INTEGRALES QUE NO SE
RECLASIFICARAN AL RESULTADO DEL PERIODO;Q

- GANACIAS (PERDIDAS) POR OTROS RESULTADOS INTEGRALES QUE SE
RECLASIFICARAN AL RESULTADO DEL PERICDO;Q

PRINCIPALES CUENTAS DEL ESTADO DE RESULTADOS
INGRESOS

- WENTA DE BIEMES;Q

- VENTA DE SERVICIOS:Q

- OTROS INGRESOS: )
- OTROS RESULTADOS INTEGRALES:Q

GASTOS

- OPERACIONALES DE VENTAS:D

- DE ADMINISTRACION:Q

- NOOFERACIONALEED

- DETERIORO, AGOTAMIENTO, DEFR ECIACION, AMORTIZACION, PASIVOSESTIM Y
CALCULD ACTUARIALD

COSTO DE VENTAS

- COSTO DE VENTAS Y PRESTACION DE SERVICIOS;)
- COMPRAZD

COSTOS DE PRODUCCION ¥ OFERACION

Esta certificacion sa presen @ bajola gravedsd del juramens, entendiendo las implicaciones

legales gue esm conlleva

FIRMA REVISOR FISCAL O CONTADOR PUBLICD

NOMEBRE REVISOR FISCAL O CONTADOR PUBLICO

T.P. Ne.

FIRMA DEL REFRESENTANTE LEGAL

NOMERE DEL REPRESENTANTE LEGAL
DOC. IDENTIDAD NG,

Arfiowlo 2.2 1.1.1.5.2 del Degrefo 1082 de 2045 y numeral 4.2 2.3 de [a Cirewlar Unica de ja
Superinfendenciz de indusfnz y Comercin

Informacién suministrada por sistema integrado de informacién de confecamaras http: siisogamoso.confecamaras.com

5. CERTIFICADO DE GASTOS POR

INTERES. Sustenta el valor

subcuenta ubicada en, Gastos-Gastos no operacionales-gastos financieros-
530520 gastos por interés. Registra el valor de los gastos causados durante
el periodo, generado por el interés proveniente de créditos, con el objeto de
obtener recursos para el cumplimiento de las actividades del ente
econdmico o solucionar dificultades momentaneas.



CERTIFICACION DE GASTOS FINANCIEROS

CIUDAD ¥ FECHA:

ELREPRESENTANTE LEGAL ¥ EL SUSCRITO CONTADOR O REVISOR FISCALDE LA PERSOMNA
JURIDICA

NOMBRE O RAZON SOCIAL:
NIT:

CERTIFICAN QUE, AL CORTEINDICADO, EL RUBRO DE GASTOS PORCONCEPTO DE GASTOS
FINANCIEROS ES:

FECHA DE CORTE
GASTOS FINANCIERO 5:

Esta certificacion se presenta bajo fa gravedad del juramente, entendiendo fas implicaciones
legales que esto conlleva

FIRMA REVISOR FISCAL O CONTADOR PUBLICO

NOMBRE REVISOR FISCAL O CONTADOR PUBLICO
T.P. No.

FIRMADEL REPRESENTANTELEGAL

NOMERE DEL REPRESENTANTELEGAL
DOC. IDENTIDAD NO.

NORMATIVIDAD
Articwio 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015 y numeral 4.2.2.3. de la Circwiar Unica de s
Superintendencia de Industria y Comercio

Informacion suministrada por sistema integrado de informacién de confecamaras http: siisogamoso.confecamaras.com

Es importante tener en cuenta que hay actividades reguladas que requieren
ademas la autorizacion de la autoridad competente, como es el caso de la
prestacion de servicios de vigilancia que requiere autorizacién de la
Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada, o la venta de
combustible que requiere de los permisos y autorizaciones establecidos por
el Ministerio de Minas y Energia.

INFORMES FINANCIEROS REPORTADOS A SUPERSOCIEDADES. Las
sociedades que se encuentren en el nivel de vigilancia o control, estan
obligadas a enviar a la superintendencia de sociedades la informacion
financiera de fin de ejercicio; y, por excepcion, las inspeccionadas cuando
sean requeridas para tal fin, esta informacién contable se debe adjuntar
para el registro de proponentes.



7.

DETALLE DE LAS PRINCIPALES CUENTAS DE LA CONTABILIDAD
Dn acuerdo con lo establecido en el articulo 9, numeral 2, literal ¢, las personas
icas deberan anexar una certificacion firmad la por el representante legal y el
hlico o revisor fisc ersona juridica esta obligada a tenerlo), en -2} PUA 4
\a gue consten las principales ¢ Llﬂntac detalladas del balance general, las
principales cuentas detalladas del e de perdidas y ganancias y las
principales cuentas contingentes y acreedoras.

CERTIFICACION DE GASTOS POR INTERESES
En caso que en los informes financieros presentados el gasto por intereses no se
5.) reporte en forma expresa, debera anexar una certificacion firmada por el -2} LA 4
Contador Publico o el Revisor Fiscal segun sea el caso donde conste el valor
pagado por concepto de |ntﬂreses

SUPERSOCIEDADES - INFORMES FINANCIEROS REPORTADOS A
SUPERSOCIEDADES

En caso de proponentes que deban reporar informacion financiera a la

Supersoc porﬂctar vigilados y/o controlados o en estado de inspeccion
nexar al tramite de proponentes los informes
taminados) que se envian a dicha Superintendencia.
embre 3 .j del afio inmed Ilatamﬂntﬂ anterior.

SUPERSOCIEDADES - INFORMES DE PRACTICAS EMPRESARIALES CON
DESTINO A SUPERSOCIEDADES

En caso de proponentes que deban reportar informacion financiera a la
Supersociedades (por estar vigilados y/o controladas por esta entidad), deberan
anexar al ramite de proponentas el informe de practias emprasariales.

SUPERSOCIEDADES - INFORMES FINANCIEROS CONSOLIDADOS CON
DESTINO A SUPERSOCIEDADES

8.) En caso de proponentes controlantes o matrices inspeccionadas que reciban !
acto administrativo de caracter particular y concreto y las matrices o controlantes
vigiladas obligadas a remitirlos por madanto legal.

SUPERSOCIEDADES - INFORMACION DE CARACTER ADICIONAL -
VIGILADAS Y/O CONTROLADAS
Para |as sociedades vigiladas o controladas deberan anexar: a.) Documento
cual el representante legal y el contador certifican que los estados
financieros remitidos a la entidad, cumple con |o dipuesto en el articulo 37 de la
y 1 nalmente por el revisor fiscal; b.) El informe de
aﬂctmn '1u° los administradoers deberan presentar a la asamblea o junta de
socios para su aprobacion o improbacion, de conformidad con el articulo 46 de la
Ley 222 de 1995, debera contener adici tado de cumplimiento de
las normas sobre propiedad intelectual y derechos de autor (No aplica para las
sucursales de sociedades extranjeras); ¢ ) El dictamen del revisor fiscal; d ) Las
notas a los estados financieros.

Informacién suministrada por sistema integrado de informacién de confecamaras http: siisogamoso.confecamaras.com
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INFORMES DE PRACTICAS EMPRESARIALES CON DESTINO A
SUPERSOCIEDADES. En caso de proponentes que deban reportar
informacion financiera a la Supe sociedades debera anexar al tramite de
proponentes el informe de practicas empresariales.

INFORMES FINANCIEROS CONSOLIDADOS CON DESTINO A
SUPERSOCIEDADES. En el caso que pertenezcan a un grupo empresarial
que se encuentren en el nivel de vigilancia o control, estan obligadas a la
superintendencia de sociedades la informacién financiera de fin de ejercicio;
y, por excepcion, las inspeccionadas cuando sean requeridas para tal fin,
esta informacion contable se debe adjuntar para el registro de proponentes.
INFORMACION DE CARACTER ADICIONAL VIGILADAS Y/O

CONTROLADAS para las sociedades vigiladas y controladas por la Super
sociedades debera anexar. documento mediante el cual el representante
legal y el contador publico certifican que los estados financieros remitidos a
esta entidad, cumple con lo dispuesto en el articulo 37 de la ley 222 de
1995, suscrito adicionalmente por el revisor fiscal; las notas a los estados
financieros; el informe de gestion que los administradores deberan
presentar a la asamblea o junta de socios para su aprobacién o aprobacién
de conformidad con el articulo 45 de la ley 222 de 1995, debera contener
adicionalmente el estado de cumplimiento de las normas de propiedad
intelectual y derechos de autor; dictamen del revisor fiscal y las notas a los
estados financieros.



10.INFORMACION DE CARACTER ADICIONAL INSPECCIONADAS. Para las
sociedades inspeccionadas debera anexar. documento mediante el cual el
representante legal y el contador publico certifican que los estados
financieros remitidos a esta entidad, cumple con lo dispuesto en el articulo
37 de la ley 222 de 1995, suscrito adicionalmente por el revisor fiscal; las
notas a los estados financieros.

1.1.9. CLASIFICACIONES Se deben identificar los Bienes, obras y servicios
que ofrecera a las Entidades Estatales, identificados con el Clasificador
de Bienes y Servicios (UNSPSC), en el tercer nivel (seis digitos). Se
puede guiar descargando la cartilla de codigos en el encabezado de
esta seccion, o dirigirse a la pagina de Colombia compra eficiente®
donde puede consultarlos.

Clasificaciones B

Por favor indique a continuacion las clasificaciones de acuerdo con el clasificador de bienes y servicios
de las Naciones Unidas (UNSPSC) al tercer nivel. Sidesconoce los codigos posibles, por favor utilice la
ayuda que aparece al lado de cada casilla. Puede seleccionar tantas clasificaciones como estime
convenientes de acuerdo con los bienes y servicios que aspira proveerle al estado Colombiano.
Recuerde que los codigos a mdu:ar deben tener & digitos. Del siguiente enlace puede descargarse la
cartilla de codigos. Clas :PSC. Adicionalmente le proveemos a continuacién una explicacion
répida de la forma como se usael c6digo UNSPSC Instrucciones UNSPSC.

Grabar

Informacién suministrada por sistema integrado de informacién de confecamaras http: siisogamoso.confecamaras.com

% http://www.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-servicios



1.1.10. La experiencia es el conocimiento del proponente derivado de su
participacion previa en actividades iguales o similares a las previstas en
el objeto del contrato.

Los proponentes deben registrar en el RUP los contratos que hayan
celebrado para prestar los bienes y servicios que pretenden ofrecer a las
Entidades Estatales, identificando los bienes, obras y servicios con el
Clasificador de Bienes y Servicios en el tercer nivel y expresar el valor
del contrato respectivo en SMMLV. El registro debe contener la
experiencia adquirida de forma directa o a través de la participacion en
proponentes plurales. Esta experiencia se obtiene con contratos
publicos, privados, nacionales o extranjeros. No hay limite frente al
numero de contratos o a la fecha en la cual estos fueron celebrados.
Cuando el proponente no puede obtener el certificado o quiere certificar
la experiencia derivada de contratos suscritos con personas naturales o
juridicas que dejaron de existir, puede presentar ante la Camara de
Comercio copia del contrato correspondiente.

La experiencia requerida en un Proceso de Contratacion debe ser
adecuada y proporcional a la naturaleza del contrato y su valor. La
experiencia es adecuada cuando es afin al tipo de actividades previstas
en el objeto del contrato a celebrar.

La experiencia no se agota con el paso del tiempo y por el contrario los
proponentes adquieren mayor experiencia con el paso del tiempo en la
medida en que continlden con sus actividades.

La experiencia del oferente plural (unién temporal, consorcio y promesa
de sociedad futura) corresponde a la suma de la experiencia que
acredite cada uno de los integrantes del proponente plural.

Por otra parte, cuando un proponente adquiere experiencia en un
contrato como integrante de un contratista plural, la experiencia derivada
de ese contrato corresponde a la ponderacién del valor del contrato por
el porcentaje de participacion.

Para acreditar un contrato como experiencia haga clic en adicionar
contrato, a continuacion aparece en la parte inferior del cuadro
recuadros donde se diligencia la informacién de la experiencia.



Experiencia

A continuacion se despliega la relacion de los contratos que forman la experiencia del proponente. Los
contratos reportados estan numerados del 001 al 999, Recuerde que cada contrato reportado debera ser
sustentado en una certificacion expedida por la entidad contratante (en la cual consten las clasificaciones de
acuerdo con el clasificador de bienes y servicios de la UNSPSC en el tercer nivel) o en su defecto por la
copia del contrato acompafiado de una declaracion del representante legal o del proponente donde se
indique la clasificacion de acuerdo con el clasificador mencionado. Si usted desea adicionar un nuevo
conirato a |a lista, por favor seleccione el enlace "Adicionar contrato”, si desea modificar o eliminar alguno de
los contratos, por favor seleccione el enlace correspondiente que aparece al frente de cada uno de ellos.

Si el soporte del contrato es una cerificacion del contratante gue contiene en forma explicita las
clasificaciones UNSPSC, no serd necesario adicionar declaracion firmada por el representante legal. Le
sugerimos entonces que cargue, haciendo uso del boton "Cargar soporte” la imagen de la certificacion.

En caso de personas juridicas con menos de 3 afios de constituidas, podra soportar la experiencia de la
persona juridica en las experiencias individuales de los socios, en este caso, |a certificacion o contrato a
anexar debera tener como contratista al socio de |a referencia

Cuando el contrato se hubiere realizado a través de consorcios o uniones temporales o formando parte de
ofra persona juridica, debera anexar la cerificacion o contrato en donde aparezca como contratista el
consorcio o la unidn tempaoral. lgualmente anexar como parte del contrato o certificacion, documento donde
conste gue el proponente formd parte del consorcio o union temparal.

Si el soporte del contrato es una copia del contrato o una certificacion en la QUE NO CONSTAN las
clasificaciones UNSPSC en las gue se clasifica el contrato, DEBERA adicionar una declaracion firmada por
el representante legal donde consten |as clasificaciones del contrato y que este se encuentra terminado. En
este taso |e recomendamos cargar el soporte (copia del contrato o certificacion) haciendo uso del botan
“Cargar soporte”; y generar |a declaracion para que sea firmada por el representante legal. Puede generarla
(utilizando el botdn "Generar declacion”, descargarla, firmarla, escanearla y subirla de nuevo utilizando el
botdn "Cargar Declaracion”

I Recuerde que de acuerdo con lo establecido en el articulo 9 (numeral 1, literal by numeral 2, literal &)

del decreto 1510 de 2013, la experiencia debe sustentarse en CONTRATOS TERMINADOS y
EJECUTADOS

No se han grabado aln contratos que soporten la experiencia

Sidesea adicionar un nuevo contrato, por favor oprima el siguiente enlace : Adicionar contrato
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> Adicione la informacion solicitada.

Los contratos que soportan la experiencia deberan estar numerados del 001 al 999, de tal suerte que si
desea adicionar un contrato nuevo deberd utilizar un nimero que no exista. Este nimero es muy
importante pues asi mismo deberan quedar marcados los soportes para permitir a revision posterior en
forma ordenada.

Secuencia (*

(Indigue un numero entre 001 y 999}

Celebrada por (%) (Seleccione el tipo de celebracion ')
Nombre contratista (*) @_OPEZ GUTIERREZ LUIS CARLOS )
Nombre contratants (%) ( J

Fecha gjecucion (AAAAMMDD) i i
(%) (Fecha en que se terming |a ejecucion del contrato, en formato
AAAAMMDD)

valor (SMMLV) 1) )

% acion (v = ; " - 1 : 4
% Participacion () (Soioen caso de ejecucion por medio de Consorcios yio uniones
temporales y/o por vinculacion con sociedades)

Generar declaracion? (SN} (%)
(En-caso de requerir la declacion del representante legal)
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SECUENCIA: es el numero con el cual se va a identificar el contrato que va a
soportar la experiencia, deben ir numerados desde el 001 al 999, se recomienda
seguir la secuencia.

CELEBRADO POR: identifica el tipo la modalidad en que celebro el contrato, a
continuacion puede apreciar los tipos de celebracion que se pueden sustentar,
seleccionar la que se acomode al tipo de celebracion.

Seleccione el tipo de celebracion v
El proponente

El accionista o socio

Consorcio, union temporal o sociedad

Informacion suministrada por sistema integrado de informacién de confecamaras http: siisogamoso.confecamaras.com

» EIl proponente: seleccione cuando el contrato se celebro en cabeza del
proponente.

» El accionista o socio: esta opcién se puede utilizar cuando una persona
juridica con menos de tres afios de constituida, soporta su experiencia con
base en la de sus socios o0 accionistas.

» Consorcios, uniones temporales o sociedades: cuando el contrato se
hubiere realizado por medio de uniones temporales, consorcios o el
proponente pertenecido a una persona juridica y desea soportarlos como
experiencia (debe adjuntarse documento soporte que el proponente formo
parte la union temporal, consorcio o sociedad).

NOMBRE DEL CONTRATISTA: nombre de la persona natural o juridica a quien se
le adjudico el contrato.

NOMBRE DEL CONTRATANTE: persona natural o juridica quien mediante
contrato adquiere los bienes o servicios del contratista. (En caso de celebrarse con
alcaldias municipales diligenciarlo como municipio....)

FECHA DE EJECUCION: se debe diligenciar con la fecha de terminacion del
contrato.

VALOR: se debe expresar en salarios minimos mensuales legales vigentes en la
fecha de terminacién del contrato.



% PARTICIPACION: se diligencia solo en caso de ejecucion del contrato por
medio de uniones temporales, consorcios o integrar una sociedad, representa el
porcentaje de participacion por parte del proponente.

GENERAR DECLARACION: en caso que se desee generar certificacion de
codigos del clasificador UNSPSC de las naciones unidas al tercer nivel para
contratos o certificaciones de contratos realizados que no incluyen esta
codificacion.

CLASIFICACIONES: Se deben identificar los Bienes, obras y servicios que ofrecio
a las Entidades, identificados con el Clasificador de Bienes y Servicios (UNSPSC),
en el tercer nivel (seis digitos). Se puede guiar descargando la cartilla de cédigos
en el encabezado de esta seccion, o dirigirse a la pagina de Colombia compra
eficiente’® donde puede consultarlos.

Clasificaciones

Por favor indique a continuacion las clasificaciones de acuerdo con el clasificador de bienes y servicios
de las Naciones Unidas (UNSPSC) al tercer nivel. Si desconoce los codigos posibles, por favor utilice la
ayuda que aparece al lado de cada casilla. Para cada contrato puede seleccionar tantas clasificaciones
como estime convenientes. Recuerde que los cédigos a indicar deben tener 6 digites. Del siguiente
enlace puede descargarse la cartilla de codigos. JNSPSC. Adicionalmente le proveemos a
continuacién una explicacion répida de la forma como se usa el codigo UNSPSC Instrucciones UNSPSC.

Grabar Ocultar

Validar

Sooies Imp.Formulario
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» Al finalizar de diligenciar los datos clic botén grabar.
» A continuacion aparece la informacion principal del contrato como aparece
en la siguiente grafica, verifiquela.

10 http://www.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-servicios



Generar

Nro Contratante Valor Declaracion
A EMPRESA DEFOSFATOSDE - -
0y BOYACA SA 8.52 8 FxaxBax

Si desea adicionar un nuevo contrato, por favor oprima el siguiente enlace : Adicionar contrato

: Validar :
Validar D Imp.Formulario
Validar Sobortes Imp.Formulario
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¥

Editar informacion

Cargar documento soporte

s [

Descargar certificacion de codificacion

Eliminar X

> Si desea modificar la informacion del contrato clic en el botén editar
informacion.
» Clic descargar certificacion de codificacion.

CERTIFICACION DE CODIGO S DEL CLASIFICADOR UNSPSC DE LAS
NACIONES UNIDAS AL TERCER NIVEL PARA CONTRATOS O
CERTIFICACIONES DE CONTRATO SREALIZADOS QUE NO INCLUYEN
ESTA CODIFICACION

CELPROPONENTE
DO A NOMSRE PROP)

O EL PROPONENTE

NOMERE:
DOCUMENTO

O A LA CAMARA

ONTRATO QUE A CONTINUACION S
ADD, ¥ MISMO S5
NACIONES

SECUENCIA DEL CONTRATO.:,

NOMERE CONTRATANTE:
QUE EL CONTRATO SE & NTRA TERMINADO Y FUE

. FE DE TERMINACION/EJECUCH
QUE EL CONTRATO SE EIECUTO BN LA MODALIDAD:

QUE EL VALOR EN SALARIOS MINIMOS AL MOMENTO D EJECUCION Ef

TADO  POR

CBIETO
ADOR.

DE CONTRATO SE COR
SENER Y

DE CON LOS SISUIENTE!
DE LAS NAC

Esta camfizaciin 58 pressnta bjo I3 qravedan dal uraments, snendiants 13 IMplcIeonss
Iogaiss que 8610 conleva

FIRMA DEL REPRESTNTANTE LEGAL

NOMBRE DEL REPRESEN TANTE LEGAL

DOC. IDENTIDAD NO.

WORMATIVIDAD
Aticule § Decrelo 1570 oe 2673]
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Cargue en el sistema los documentos soportes del contrato utilizando los
botones cargar documento del contrato segun sea el caso soporte del
contrato o certificacion de codificacién. Se le solicitara la informaciéon que
aparece en la siguiente grafica.

himeand de Bgquedacian

Tipo de framite
[nscripcianmropanemie 1
Erupa daios
lexni5id 1
JeEbcador
lexn1510-2artoom-001 ]
Sanaeia
E-REZERD 1
Dat
(Bgudacionmeay ]
Tipa 3N
(501 - Sopories Anewos | Registros pinic)
Tipo dasamen
3001027 -CONTRATOS 1

kemEEcachtn rekachanada an o anaud
[Fais53825 1
NOnire 8 PHEST O anewn
[LOPEZ GUTIERAEZ LIS CARLDS ]
~Ew IuTr guekE - LD TRET
BFiricika
S
Proponama

=]

HiEmena dall JomETETia

A s I LR Dt e A
Facna dal docurmsanio {Formeaio ASAAMMDDT)

T

Dirigan def documama

Ofreary achonas | Opchanal)
CERTIFICACION ¢C0OPIA DE CONTRATO ESECUTALND

ANZRG 3 SHGA -

| S i | 60 s sas aies
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1. Verifique la informacion y diligencie los cuadros vacios.
Numero de documento: numero asignado por la entidad que género el
documento.
Fecha del documento: fecha en la cual el documento se creo.
Origen del documento: entidad la cual creo el documento.
2. Clic seleccionar archivo, seleccione el documento soporte de la
experiencia.
Clic cargar.
Si desea adjuntar mas experiencia repetir el proceso de este punto.
A continuacion en la parte inferior clic en validar soportes.
Clic imprimir formulario

o vk w

: Validar :
Validar D Imp.Formulario
Validar Sopoiles Imp.Formulario
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» Después de este proceso aparece la ventana de la grafica que se presenta
a continuacién donde puede seleccionar:
Borrador: genera un documento para revision, si considera debe realizar
alguna correccion puede hacerla pulsando el botén “regresar”.
Final: genera el documento para presentar a la camara de comercio, si
selecciona este botén no podra hacer modificaciones
Regresar: este botdn le permite regresar a la pagina principal.

Apreciade usuario, al confirmar la impresidn del formularic de inscripcién [ actualizacién / renovacicn al Registro de
Proponentes, el tramite en cuestion quedard blogueado v no podra realizar modificaciones en forma posterior. Con el
objeto de permitirle imprimir el formulario sin que el tramite guede blogueado hemos habilitado la opcidn de IMPRIMIR
EN BORRADOR, al szleccionar esta forma de impresicn, s= le agrega una marca de agua. Posteriorments a la revisidn,
habendo verificado que los datos estén correctes, seleccions IMPRESION FINAL. Si posterior a |3 impresion requiers
hacer medificaciones, tendra que dar inicic a un nuevo tramite indicando el nimero de identificacidn tributaria (Nit).
Adicionalmente el botén REGRESAR |2 permite volver a |a captura del formulario.
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Después de imprimir el formulario en el proceso anterior, clic en validar.



Apreciado usuario, usted puede proceder a imprimir los formularios, firmarlos de

su pufio y letra, anexar los soportes correspondientes y realizar la radicacién
presencial del tramite en alguna de nuestras oficinas.

Si desea realizar la radicacion en forma virtual y electronica, debera asegurarse
de validar el formulario para que no tenga inconsistencias y asegurarse de anexar la
totalidad de los soportes solicitados en cada uno de los numerales. Cuando el
sistema detecte que la informacion esté completa, activard el botén de firmado
electrénico.

Usted puede proceder a firmar electrénicamente el formulario y los anexos que

ha incluido. Esto le permitira realizar el pago en forma electrénica (PSE / tarjetas de
crédito) sin tener que desplazarse a nuestras oficinas para realizar el pago y la
radicacion del tramite.

- Validar N .
Aalidat D Imp.Formulario Pago en Caja
Validar S Imp.Formulario Pago en Caja

Eirmar Electronicamente Abandonar
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