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ANEXOS 
 
Anexo A.  Formulario Existencias y Necesidades de Información 
Estadística 
 

Formulario No. 
I.  IDENTIFICACIÓN

1 Nombre de la Entidad

2 Nombre de la Dependencia

3 Nombre de la Oficina

4 Nombre de la persona que suministra la información 5 Cargo

6 Teléfono: 7  E-Mail: 

II. TIPO DE ACTIVIDAD QUE DESARROLLA LA DIVISIÓN O EL GRUPO (según sea el caso)
8 Esta Oficina es: 

Solamente productora de 1 Solamente usuaria de 3   Pase al capitulo IV 

información estadística información estadística
Continúe

Productora y usuaria 2 No produce ni usa 4   Pase al capitulo VI 

de información estadística información estadística

III. PRODUCCIÓN DE OPERACIONES ESTADÍSTICAS PROPIAS E INDICADORES PROPIOS
9 Relacione las operaciones estadísticas que esta oficina tiene bajo su responsabilidad:

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

(Diligencie de la pregunta 10 a la pregunta 39 por cada operación estadística relacionada en el listado)

FORMULARIO No. 1
EXISTENCIAS Y NECESIDADES DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA 

PLAN ESTADISTICO  
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Continuación… Formulario No. 
III. PRODUCCIÓN DE OPERACIONES ESTADÍSTICAS PROPIAS E INDICADORES PROPIOS
10 Nombre de la operacion estadística:

11 Esta operación estadística se realiza mediante: 12 ¿Cuál es el objetivo de esta operación estadística?

Encuesta  por censo 1 Otra  5

Encuesta por muestreo 2  ¿Cúal?

Integración de registros 3
administrativos

Estadística derivada 4

(Anexe el formato o cuestionario utilizado para la recolección de la información)

13 ¿Cuál es el universo de estudio de esta operación estadística?

14 ¿Cuál (es) es (son) la (s) unidad (es) de observación?

15 ¿Cuáles son las principales variables de estudio que contiene esta operación estadística?

16 ¿Cuál es la cobertura geográfica de esta 17 ¿Cuál es el nivel de desagregación geográfica
operación estadística? de esta operación estadística?

Nacional 1 Nacional 1
Regional 2 Regional 2
Departamental 3 Departamental 3
Área Metropolitana 4 Área Metropolitana 4
Municipio 5 Municipal 5
Otra 6 Otra 6

¿Cuál? ¿Cuál?
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Continuación… Formulario No. 
III. PRODUCCIÓN DE OPERACIONES ESTADÍSTICAS PROPIAS E INDICADORES PROPIOS
18  ¿Cuál(es) es(son) el(los) método(s) de recolección que utiliza esta operación estadística?

Autodiligenciamiento 1 Entrevista Telefónica 1 Otro 1
Entrevista Personal 1 Observación Directa 1  ¿Cuál?  

19 Para esta operación estadística se aplican metodos de evaluación en los procesos de:

Recolección 1 Producción 1 Difusión 1 Ninguno 1

20 ¿Se utiliza alguna herramienta informática y/o sistema de información para el procesamiento de la información generada por esta
 operación estadística?

Si 1 No 2
¿Cuál?    

21 ¿Con qué periodicidad se producen los resultados de esta operación  estadística?

Anual 1 Bimestral 1 Semanal 1

Semestral 1 Mensual 1 Diaria 1

Trimestral 1 Quincenal 1 Otra 1
¿Cual?

22 Esta operación estadística esta disponible:

Mes Año Mes Año

23 Señale en orden de importancia, los seis principales problemas técnicos (siendo 1 el más importante), 
que afectan la producción de esta operación estadística:

1 2 3 4 5 6

a. Ausencia y/o deficiencias de las metodologías. 1

b. Problemas en la recolección 1

c. Retraso en la captura y procesamiento de información. 1

d. Falta de capacitación. 1

e. Carencia de recurso humano. 1

f. Insuficiencia y/o deficiencia en el recurso tecnológico. 1

g. Carencia de software especializado. 1

h. Baja calidad de la información: inconsistente, incompleta, deficiente. 1

i. Falta de oportunidad en la producción de los resultados. 1

j. Falta de recursos económicos. 1

k. Problemas administrativos 1

l. Otro 1

24 ¿Esta operación estadística cuenta con metodología documentada? 

Si 1 Continúe (Anexe el documento) No 2 Pase a preg.  27

25 ¿Se actualiza permanentemente esta metodología? 

Si 1 No 2

Año de actualización más reciente

26 ¿Se documentan las actualizaciones, cambios y/o ajustes realizados a la metodología?

Si 1 No 2

27 ¿Se difunden los resultados de esta operación 28 ¿Cuál es la periodicidad de difusión de los resultados estadisticos de esta 
 estadística? operación?

Anual 1 Quincenal 1

Si 1 Continúe Semestral 1 Semanal 1

Trimestral 1 Diaria 1

No 2 Pase a preg. 33 Bimestral 1 Otra 1

Mensual 1 ¿Cuál?    

Desde Hasta
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Continuación … Formulario No. 
III. PRODUCCIÓN DE OPERACIONES ESTADÍSTICAS PROPIAS E INDICADORES PROPIOS
29 ¿Cuál fue la última fecha de difusión de los 30 Los resultados de esta operación estadística se entregan 

resultados estadisticos de esta operación? a los usuarios en forma:

Mes Gratuita 1 Gratuita Restringida 1

Comercializada 1 Otra 1

Comercializada Restringida 1

Año Convenios interadministrativos 1  ¿Cúal?

31 Los resultados estadisticos de esta operación se difunden en:

Medio impreso 1 Por telefono 1

Pagina Web / Correo electronico 1 Mapas temáticos 1

Medio magnético 1 Otro 1

 ¿Cúal?

32 Señale en orden de importancia, los seis principales problemas técnicos (siendo 1 el más importante) que afectan la difusión de 
la operación estadística:

1 2 3 4 5 6
a Falta de capacitación. a 1
b Carencia de recurso humano. b 1
c Insuficiencia y/o deficiencia en el recurso tecnológico. c 1
d Deficiencia y/o carencia de canales de difusión. d 1
e Falta de oportunidad en la difusión de los resultados e 1
f Falta de recursos económicos. f 1
g Falta de una política de difusión. g 1
h Problemas administrativos h 1
i Otro Cual? i 1

33 Señale en orden de importancia (1, 2 ó 3, siendo 1 el más importante) los usos que tiene la operación estadística:  

1 2 3

Formulación de políticas 1

Seguimiento y evaluación 1

Insumo para nuevos productos de información 1

34 Nombre los principales usuarios de los resultados de esta operación estadística

Unidades, Divisiones o Grupos dentro de la 1 Entidades Externas 1
Entidad.
¿Cuál?(es) Nacionales:

Departamentales:

Regionales:

Municipales:

Otra(s) 1 ¿Cuáles?    

35 ¿La información contenida en esta operación estadística debe ser reportada de manera obligatoria/ periódica a los usuarios
externos registrados en la pregunta anterior?

Si 1 Continúe No 2 Pase a preg. 38

¿Cuáles son estas entidades? 1) 2)
3) 4)
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Continuación …. Formulario No. 
III. PRODUCCIÓN DE OPERACIONES ESTADÍSTICAS PROPIAS E INDICADORES PROPIOS
36 ¿Con  qué periodicidad debe ser enviada la información?

(Marque la frecuencia  teniendo en cuenta el orden de las entidades relacionadas en la pregunta anterior) 

1 2 3 4
Anual 1
Semestral 1
Trimestral 1
Bimestral 1
Mensual 1
Semanal 1
Diaria 1
Otra 1 ¿Cúal?

37 ¿Con qué nivel de desagregación geográfica debe ser enviada la información estadística?
(Marque el nivel de desagregación teniendo en cuenta el orden de las entidades relacionadas en la pregunta anterior)

1 2 3 4
Nacional 1
Regional 2
Departamental 3
Area metropolitana 4
Municipal 5
Otra 6 ¿Cúal?

38 ¿Esta operación estadística genera indicadores?

Si 1 No 2 Pase a preg. 40

39 Relacione los indicadores más importantes que genera esta operación estadística. 
(En caso de generarse más de 14 indicadores diligencie y anexe otra hoja igual a ésta)

1 8

2 9

3 10

4 11

5 12

6 13

8 14

(Por cada indicador reportado diligencie de la pregunta 40 a la 48)
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Continuación …. Formulario No. 
III. PRODUCCIÓN DE OPERACIONES ESTADÍSTICAS PROPIAS E INDICADORES PROPIOS
40 Nombre del indicador

41 ¿Cuál es la definición de este indicador?

42 ¿Cuál es el objetivo del indicador?

43 ¿Cuál es la unidad de medida del indicador? 44 ¿Cuál es la fórmula de cálculo del indicador?

45 ¿Complete el siguiente cuadro:

46 ¿Con qué periodicidad se produce el indicador?

Anual 1 Bimestral 1 Semanal 1
Semestral 1 Mensual 1 Diaria 1

Trimestral 1 Quincenal 1 Otra 1

¿Cual?____________________________

47 48

1 2 3    1 2 3
Formulación de politicas 1 a Calidad de la información 1
Seguimiento y evaluación 1 b Reserva estadística 1
Insumo para nuevos productos de información 1 c Infraestructura tecnológica 1
Regulación 1 d Incompletitud de series 1

e Cambios metodológicos 1
f Otro 1

Señale en orden de importancia (1, 2 ó 3, siendo 1 el más
importante)  los usos que tiene este indicador:

De los siguientes tipos de problemas, señale en orden orden de
importancia (1, 2, y/o 3 siendo 1 el más importante) los que
dificultan la generación de este indicador

Serie (MM/AAAA)

Desde Hasta
Variable 

Cobertura de la 
variable

Periodicidad 
de la variable

Nombre de la operación 
estadística

Nombre del productor
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Formulario No. 

IV. OPERACIONES ESTADÍSTICAS UTILIZADAS DE OTRAS FUENTES
49 ¿Esta oficina es usuaria de estadísticas producidas por otras oficinas o Entidades Externas?

Si 1 Continúe No 2 Capítulo V 

50  Relacione el nombre de todas las operaciones estadísticas que esta oficina utiliza de otras fuentes:
(En caso de utilizar más de 15 operaciones estadísticas, diligencie y anexe otra hoja igual a esta)

1

2

3

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

(Diligencie de la pregunta 51 a la pregunta 58 por cada operación estadística de otras entidades)  
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Continuación … Formulario No. 
IV. OPERACIONES ESTADÍSTICAS UTILIZADAS DE OTRAS FUENTES
51 Nombre de la operación estadística:

52 Nombre de la(s) oficina (s)/entidad (es) responsable (s) de la operación estadística citada:

Interna 1 Externa 2

53 ¿Cuáles son las variables que de esta operación estadística utiliza esta oficina?

54 ¿Con qué frecuencia utiliza la información de esta operación estadística? 55 ¿A que fecha corresponde la información 
estadística que usted ha utilizado más recientemente?

Anual 1 Quincenal 1
Semestral 1 Semanal 1
Trimestral 1 Diaria 1
Bimestral 1 Otra.  1 Mes Año
Mensual 1 ¿Cúal?

56  De los siguientes tipos de restricciones, señale en orden de importancia (1, 2 ó 3, siendo 1 el más importante) las que afectan  
el uso de la información:

1 2 3
a Cobertura temática 1 Observaciones:
b Cobertura geográfica 1
c Confiabilidad 1
d Credibilidad de los resultados 1
e Reserva estadistica 1
f Oportunidad de los resultados 1
g Accesibilidad 1
h Procesamiento 1
No presenta restricciones 1

57 ¿Esta oficina, utiliza indicadores generados por otra oficina o por Entidades Externas?

Si 1 Continúe No 2 Pase a capítulo V 

58 Relacione los indicadores utilizados e información relativa a cada uno de ellos:

* En caso de que conozca la operación estadística de la que proviene.

ProductorOperación estadística*PeriodicidadIndicador Variables
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Formulario No. 

V. NECESIDADES DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA
59 ¿Existen demandas de información estadistica no satisfechas?

Si 1 Continúe No 2 Pase a pregunta 57

60 Relacione la demanda de información estadística no satisfecha:
(En caso de requerir más de 18 campos diligencie y anexe otra hoja igual a ésta)

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

(Diligencie de la pregunta 61 a la pregunta 65 por cada necesidad de información estadística que se requiera)  
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Continuación … Formulario No. 
V. NECESIDADES DE INFORMACIÓN ESTADISTICA
61 Nombre del requerimiento de información estadística

62 Indique las principales variables del requerimiento relacionado en la pregunta anterior:

63 ¿Con qué periodicidad se requiere esta información 64 ¿Cuál es la cobertura geográfica requerida para esta información
 estadística?  estadística?

Anual 1
Semestral 1 Nacional 1
Trimestral 1 Regional 2
Bimestral 1 Departamental 3
Mensual 1 Área metropolitana 4
Semanal 1 Municipal 5
Diario 1 Otra 6
Otro          1
¿Cuál?    ¿Cuál?    

65 Señale en orden de importancia (1, 2,o 3 siendo  1 el más importante)  los usos para los cuales  se requiere la información 
estadística:

1 2 3
Formulación de políticas 1
Seguimiento y evaluación 1
Insumo para nuevos productos de información 1
Regulación 1

66 ¿Esta división/grupo requiere indicadores que no están disponibles, para cumplir con sus funciones?

Si 1 Continúe No 2 Pase al Capitulo VII

67 Relacione los indicadores que requiere:
(En caso de requerir más de 10 indicadores diligencie y anexe otra hoja igual a esta)

1 6

2 7

3 8

4 9

5 10
(Diligencie de la pregunta 68 a la pregunta 72 por cada indicador requerido relacionado en el listado)  
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Continuación … Formulario No. 
V. NECESIDADES DE INFORMACIÓN
68 Nombre del indicador requerido

69 ¿Qué variables considera, debería relacionar el indicador?

70 ¿Con qué periodicidad se requiere este indicador?

Anual 1
Semestral 1
Trimestral 1
Mensual 1
Semanal 1
Diario 1
Otro          1

¿Cuál?    

71 ¿ Cuál es la cobertura geográfica requerida para este indicador?

Nacional 1

Seccional 2

Departamento 3

Distrito 4

Circuito 5

Municipio 6

Otra 7

¿Cuál?

72 Señale en orden de importancia (1, 2,o 3 siendo 1 el más importante)  los usos más importantes y para los cuales requiere 
 este indicador 

1 2 3

Formulación de politicas 1

Seguimiento y evaluación 1

Insumo para nuevos productos de información 1

Regulación 1

¿Cuál?    
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Formulario No. 

VI. OBSERVACIONES

VII RESULTADO DE LA ENTREVISTA

Completa 1 Funcionario encargado de la entrevista      
Incompleta 2
Rechazo 3 Fecha de diligenciamiento
Entrevistado ausente 4 Día Mes Año

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


