ANEXO D. MEDIOS VISUALES DE ORIENTACION

-

EL RUT?

N
¢QUE ES

J

3

Constituye el
mecanismo Unico
para identificar,

ubicar y clasificar
a las personas y

entidades.
(DECRETO 2460 DE 2013)




¢CUALES SON
LOS
REQUISITOS
DE LOS
PODERES?

ﬁoder especial: Debe contar h

reconocimiento de contenido y firma
ante notario, juez o autoridad
competente, o copia autenticada en el
caso de que el poder esté dirigido a
varias entidades y de acuerdo con
manifestaciéon verbal o escrita del
solicitante, el original haya sido
suministrado a una de ellas. Debe ser
el Original.

Poder general: Debe contar con la
certificaciéon de vigencia del mismo
expedida por el notario, cuando el
poder general tenga una vigencia
mayor de seis (6) meses. Para el
tramite se requiere copia simple del

poder general con exhibicion del




¢CUANDO DEBO ACTUALIZAR EL RUT?

|  PERsoNA NATURAL ]

* Cuando se modifiquen los datos de
identificacion, ubicacidn y clasificacion.

|  PERsONA JuriDICA ]

* Cuando se modifiquen los datos de
identificacion, ubicacidn y clasificacidn.

* Cuando se modifiqgue el estado de Ia
organizacién, cambie la representacion legal,
junta directiva, socios, revisoria fiscal o
cualquier otro hecho que implique modificacidn
de los datos inicialmente consignados en el
registro.




¢SI NO ME INSCRIBO O ACTUALIZO MI RUT CUANDO
TENGO LA OBLIGACION QUE CONSECUENCIAS CONLLEVA?
HECHO CONSECUENCTA

(Ley 1111 de 2006, articulo 658-3
del Estatuto Tributario)

p
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Sancion: Clausura del establecimiento,
sede, local, negocio u oficina por el
término de un (1) dia por cada mes o
fraccion de mes de retraso en la
Por no inscribirse antes del |:> inscripcién
inicio de actividades 0
Una multa equivalente a una (1) UVT por
cada dia de retraso en la inscripcidn,
para quienes no tengan establecimiento,
Por no exhibir el Registro sede, local, negocio u oficina.
Unico Tributario RUT en un
lugar visible al ptblico por Clausura del establecimiento, sede,
parte del responsable del |:> local, negocio u oficina por el término
régimen simplificado de tres (3) dias.

Por no actualizar la Multa equivalente a una (1) UVT por
informacién dentro del mes |:> cada dia de retraso en la actualizacién
siguiente al hecho que la de la informacion.

Cuando la desactualizacion del Sancién de dos (2) UVT, por cada dia

RUT S? !"defcljer'a a Ia, d'lr‘ecc;or; de retraso en la actualizaciéon de la
o actividad economica de informacisn.

obligado

Por informar datos falsos,

incompletos o equivocados por'|:> Multa equivalente a cien (100) UVT.
parte del inscrito o del obligado

a inscribirse en el RUT



DOCUMENTOS PARA
INSCRIPCION Q
ACTUALIZACION

DEL RUT
SUCESION ILIQUIDA

Decrete 24460 Art 10 Literal c)

1. Fotocopia del documento de identi-
ficacion del cousante o en su defecto
certificacidn expedida por la Registra-
duria Macisnal del Estade Cvil donde
conste el tipo de documerts. nimero
de identificacidn, lugar v fecha de ex-
pedicidn.

£. Fotocopia del Registro de defuncidn

del cousante. dende figure su rimero

de idertificacidn. Si el cousarnte en vida

ne obtuve decumerto de idertificacion.

se debe presertar constancia expedida

Enr'clu Fﬂgiﬂrﬂdur‘l’u Mocional del Esta-
o Civil.

3. Fotocopia del documento de idernti-

ded del representarte legal de la suce-
sign, con exhibicién del ur-iginul; cuando
el trdmite se realice a través de apode-
rade, fotocopia del documerto de iderrti-
dad del apoderads con exhibicion del
misma pia del documerto de
identided del poderdante; original del
peder especial ¢ copia simple | poder
general con exhibicién del original, jurto
con la certificacion de vigencia del mis-
mo expedida por &l notario, cuande el po-
der ?anar'al tenga una vigencia mayor de
&

SEiS MESE S,

4. Documente expedide por outoridad

competente, en .”, el cual se hoga constar
la calided con la cual se achia en la suce-
sion, ya sea come albocea, hereders con
administracién de bienes. o curador de la
herencia yocerte. Cuando no se haya inicia-
do el proceso de sucesidn armte notaria o
ju o, los herederos de comin acuerds

ran nombrar un representarte de lo su-
cesidn, mediarnte documernts auternticodo
ante notarie o outerided competente, en el
cual manifiesten bajo la gravedod de jura-
merto &l rombramierto es outor zado

r los herederos conocidos.

existir un dnico heredero, éste deberda
suscrikir un documernts debidamernte ou-
terticade armte notario o artorided compe-
termte a través del cual manifieste que os-
terta dicha condician.

9. Cuonde se trate de sucesicn iliquda

inscrita como responsable del impuesto
scbre las vertas del régimen comidn, o
responsable del impue nacional a la
gasoling al ACFM. o responsable del im-
puesto nocional al consume, o como im-
portade o exportedor, salve en el even-
to que se trate de un importodor oco-
sional, deberd presentarse constancia
de tituarided de cuerta corriernte o de
ahorres activa a nombre del cousarte o
del represermtarnte de la sucesidn, con
tfecha de emisicn no mayor a un (1] mes,

expedida




DOCUMENTACION NECESARIA PARA TRAMITES

DIVISION DE GESTION Y ASISTECIA AL CLIENTE

FACTURACION MECANISMO DIGITAL

TENIENDO NA DE LAS ENTES RESOLUCION DIAM 12751 de 2011
RESFOMSABILIDADES EM EL RUT:

11: Régimen comun del impuesto a los ventas +* A nombre propio: Tener RUT actualizado de acuerdo
1&: Obligacidna facturar por ingresos bienes y/o servicios a la responsabilidad como informante de exdgena 14"
excluidos " A nombre de terceros:
33: Régimen simplificado del impuesto nacional al consumo * Teniendo la responsabilidad 22" como
34: Impuesto nacional al consumo representante  legal fen el RUT
personal)
* Cuando achien en represenfacidn de una
FERSOMA PERSONA persona juridicaes necesario fener el RUT
NATURAL JURIDICA actualizado de la persona juridica
- NOTA: Para el tframite se requiere fotocopia del
) documento de identidad con exhibicidn del original.
Cédula Cédula del
| representante legal.

b

COM APODERADOS: Cuando el frdmite se realice a
|"" ™ través de apoderado. fotocopia del documento de
identidad del apoderado con exhibicidn del mismo vy
fotocopia del documento de identidad del poderdante;
original del poder especial o copia simple del poder
general con exhibicion del original, junfo con la
certificacidon de vigencia del mismo expedida por el
notario. cuando el poder general tenga una vigencia
mayor de seis (6)

Fotocopia del documento
mediante el cual se acredite la
existencia y representacion
| legal o el que haga sus veces.
con fecha de expedicidn no
mayor a tres meses.

L A




DOCUMENTACION NECESARIA PARA TRAMITES

DIVISION DE GESTION Y ASISTENCIA AL CLIENTE

<

PERSONA
NATURAL

<<

FPERSONA

RUT - DECRETO 2460 DE 2013
INSCRIPCION/ ACTUALIZACION

» Fotocopia de documento de identidad con exhibicidn del original.

» Constancia de titularidad de cuenta corriente o de ahorros activa. a nombre de la persona
natural, con fecha de emisién no mayor a un mes. (Régimen comun en ventas y responsables del
impuesto nacional al consume)

 Informar con cardcter obligatorio el corres electrdnico. (con excepeion de contribuyentes que
exclusivamente tengan la responsabilidad del régimen simplificade de ventas o consumo)

* Si ze trata de menor de edad, el frdmite podrd realizarlo directamente el cliente cuando sea
menor adulto (entre 14 y 17 afios para hombres y mujeres, Concepto 105282 de 2009).
presentando fotocopia del documento de identfificacidn con exhibicidon del origimal. Para los
demds casos. el trdmite lo debe realizar el representante legal del menor acreditando tal
condicion con la fotocopia del Registro Civil de Macimiento y fotocopia del documento ‘da/

identificacidn del padre o madre. con exhibicidn del original.

JURIDICA

<

» Fotocopia de documento de identidad del representante legal con exhibicion del original.

» Fotocopia del documento mediante el cual se acredite la existencia y representacidn legal. para
quienes no se encuentran obligados a registrarse ante Cdmara de Comercio, con fecha de
expedicidn no mayor a un (1) mes.

» Constancia de titularidad de cuenfa corriente o de ahorros activa. a nombre de la persona
juridicao asimilada, con fecha de expedicidn no mayor a un (1) mes

FARA COMSORCIOS ¥ UNIOMES TEMFPORALES: Anexar fotocopia de documento de constitucidn y fotocopia del acta
de adjudicacidnde la licitacidn o del contrato o del documento gue haga sus veces.

MOTA: La tifularidad de la cuenta corriente o de ahorros podrd corresponder a alguno de sus miembros.




¢CUALES SON LOS CANALES QUE PUEDO UTILIZAR PARA

0

X/
L X4

X/
°

REALIZAR EL TRAMITE DE INSCRIPCION O
ACTUALIZACION DEL RUT?

Virtual tratdndose de inscripciéon de los responsables del régimen
simplificado del impuesto sobre las ventas y de las personas naturales
que se encuentren en el exterior.

A través de las cdmaras de comercio, tratdndose de inscripcion de
personas naturales comerciantes obligadas a inscribirse en el registro
mercantil.

Presencial por el interesado o por quien ejerza la representacién legal,
acreditando la calidad correspondiente; o a través de apoderado
debidamente acreditado, el cual no requiere tener la calidad de abogado,
esto se realiza en los puntos de contacto autorizados por la Direccién de
Impuestos y Aduanas Nacionales.

Con apoderado: cuando el trdmite se realice a través de un tercero.
Domiciliaria cuando se trate de personas en condicién de discapacidad.

De oficio en los casos en que la U.AE. Direccion de Impuestos y
Aduanas Nacionales determine.



SOLICITUD ESPECIAL

CONCEPTO 3. CAMBIO DE REGIMEN COMUN A SIMPLIFICADO

ARTICULO 499 Y ARTICULO 505" DEL ESTATUTO TRIBUTARIO

La solicitud de actualizacion por concepto de cambio de régimen comun a simplificado debe estar
acompafiada por los siguientes documentos, segun proceda:

1.

Original del documento de identificacién de quien presenta la solicitud, (exhibirla), anexar
fotocopia.

Certificado de registro mercantil con una vigencia no mayor a 1 meses.

Manifestacion suscrita por el contribuyente persona natural o su representante legal
sefialando que en los 3 afos anteriores a la solicitud cumple todos los requisitos para
pertenecer al régimen simplificado articulo 499 del estatuto tributario: 2

®,
L %4

Que en el afio anterior hubieren obtenido ingresos brutos totales provenientes de la
actividad, inferiores a cuatro mil (4.000) uvT? (2011 =100.528.000, 2012 = 104.196.000
Y 2013 = 107.364.000)

Que tengan maximo un establecimiento de comercio, oficina, sede, local o negocio donde
ejercen su actividad.

Que en el establecimiento de comercio, oficina, sede, local o negocio no se desarrollen
actividades bajo franquicia, concesién, regalia, autorizacién o cualquier otro sistema que
implique la explotacién de intangibles.

Que no sean usuarios aduaneros.

Que no hayan celebrado en el afio inmediatamente anterior ni en el afio en curso
contratos de venta de bienes o prestacion de servicios gravados por valor individual y
superior a 3.300 UVT.

Que el monto de sus consignaciones bancarias, depdésitos o inversiones financieras
durante el afio anterior o durante el respectivo afio no supere la suma de 4.500 UVT.

Cuando el tramite se realice a través de un tercero

Fotocopia del documento de identidad del apoderado con exhibicion del mismo y fotocopia del
documento de identidad del poderdante; original del poder especial o copia simple del poder
general con exhibicion del original, junto con la certificacion de vigencia del mismo expedida por el
notario, cuando el poder general tenga una vigencia mayor de seis (6) meses. 4

1 Cambio del régimen comdn al simplificado: Los responsables sometidos al régimen comun, sélo podrdn
acogerse al régimen simplificado cuando demuestren que en los tres (3) afos fiscales anteriores, se cumplieron,
por cada afo, las condiciones establecidas en el articulo 499.

2 colombia. Ministerio de Hacienda y Crédito PUblico. Decreto 2640 del 7 de noviembre de 2013, art 13,
pardgrafo 2. Bogotd. D.C

3 Unidad de Valor Tributario, 2011 UVT = 25.132, 2012 UVT = 26.049 Y 2013 = 26841

4 Colombia. Ministerio de Hacienda y Crédito PUblico. Decreto 2640 del 7 de noviembre de 2013, art 10. Inciso B,
numeral 2 Bogotd. D.C



SOLICITUD ESPECIAL

CONCEPTO 4. CESE DE ACTIVIDADES EN VENTAS

Articulo 614 del estatuto tributario®

La solicitud de actualizacién por el concepto de cese de actividades en ventas debe ir acompafada
por los siguientes documentos, segun proceda:

1. Original del documento de identificacion de quien presenta la solicitud, (exhibirla). Anexar
fotocopia de la misma.

2. Certificado de existencia y representacion legal o registro mercantil con una vigencia no
superior a 1 mes

3. Constancia suscrita por el contribuyente persona natural o representante legal de la
persona juridica, que en la que se especifique:

e La fecha a partir de la cual no realiza actividades sometidas al IVA. - Indicacion de
la NUEVA actividad no gravada con IVA que desarrolla.

e Manifestacion expresa sobre la no existencia de inventario final pendiente de
ventas.

4. Si el contribuyente se encuentra obligado a tener contador publico o revisor fiscal debe
presentar certificacién suscrita segun la cual una vez verificados los libros y soportes de
contabilidad se certifica®:

e Lafecha a partir de la cual no realiza actividades sometidas al Impuesto sobre las

Ventas.

e Indicacion de la NUEVA actividad que desarrolla, - Explicacion sobre la
destinacion final de los bienes con los cuales desarrollaba las actividades gravadas
con IVA.

e Manifestacion expresa sobre la no existencia de inventario final pendiente de
ventas

Cuando el tramite se realice a través de un tercero: Fotocopia del documento de identidad del
apoderado con exhibicion del mismo y fotocopia del documento de identidad del poderdante;
original del poder especial o copia simple del poder general con exhibicion del original, junto con la
certificacién de vigencia del mismo expedida por el notario, cuando el poder general tenga una
vigencia mayor de seis (6) meses.’

5 Obligacién de informar el cese de actividades: Los responsables del impuesto sobre las ventas que cesen
definitivamente en el desarrollo de actividades sujetas a dicho impuesto, deberdn informar tal hecho, dentro de
los treinta (30) dias siguientes al mismo.

Recibida la informacién, la Administracién de Impuestos procederd a cancelar la inscripcidén en el Registro
Nacional de Vendedores (Hoy Registré Unico Tributario), previa las verificaciones a que haya lugar.

Mientras el responsable no informe el cese de actividades, estard obligado a presentar la declaracién del
impuesto sobre las ventas.

® Colombia. Ministerio de Hacienda y Crédito PUblico. Decreto 2640 del 7 de noviembre de 2013, art 13,
pardgrafo 3. Bogotd. D.C

7 Colombia. Ministerio de Hacienda y Crédito PUblico. Decreto 2640 del 7 de noviembre de 2013, art 10. Inciso B,
numeral 2 Bogotd. D.C



SOLICITUD ESPECIAL
CONCEPTO 5. CANCELACION DE LA INSCRIPCION EN EL RUT
Articulo 595 del estatuto tributario®

La solicitud de cancelacion de la inscripcion en el RUT debe ir acompafada por los siguientes
documentos segun proceda:

1. Original del documento de identificacién de quien presenta la solicitud, (exhibirla), anexar
fotocopia de la misma

2. Para consorcios y uniones temporales:

e Fotocopia del acta y/o acuerdo de constitucién y acta o documento de fecha cierta
(art. 767 E.T.°%) de liquidacion del consorcio suscrita por los representantes legales de
los integrantes del consorcio o union temporal. Para las personas juridicas documento
donde conste la liquidacién de la misma.

e Fotocopia de la liquidacion del contrato suscrita con la entidad contratante.

e En el evento que no se haya ejecutado el contrato, comunicacion suscrita por la
entidad que adjudicé la licitacién o contrato dejando constancia del hecho.

3. En los procesos de sucesién, documento expedido por el Juzgado o la Notaria donde
conste la finalizacién del proceso de sucesién o fotocopia de la escritura de liquidaciéon de
la sucesion cuando se realizé en Notaria o de la sentencia debidamente ejecutoriada
cuando el proceso de adelanté en Juzgado.

4. Para las personas juridicas documento donde conste la liquidacion de la misma.

5. Para las personas juridicas no obligadas a registrarse en la Camara de Comercio,
certificado expedido por la autoridad competente ante la cual se registr6, donde conste la
liquidacion definitiva de la misma y la cancelacion de su registro.

6. Certificado de paz y salvo expedido por la division de gestidon de recaudo y cobranzas (
articulo 847 del estatuto tributario)10

8 periodo fiscal cuando hay liquidacién en el afio.

En los casos de liquidacién durante el ejercicio, el ano concluye en las siguientes fechas:

a. Sucesiones iliquidas: en la fecha de ejecutoria de la sentencia que apruebe la particion o adjudicacion; o en
la fecha en que se extienda la escritura publica, si se optd por el procedimiento a que se refiere el Decreto
Extraordinario 902 de 1.988.

b. Personas juridicas: en la fecha en que se efectle la aprobaciéon de la respectiva acta de liquidacion, cuando
estén sometidas a la vigilancia del Estado;

c. Personas juridicas no sometidas a la vigilancia estatal, sociedades de hecho y comunidades organizadas: en
la fecha en que finalizd la liquidacion de conformidad con el Ultimo asiento de cierre de la contabilidad; cuando
Qo estén obligados a llevarla, en aguélla en que terminan las operaciones, segun documento de fecha cierta.

10En liquidacién de sociedades: Cuando una sociedad comercial o civil entre en cualquiera de las causales de
disolucién contempladas en la ley, distintas a la declaratoria de quiebra o concurso de acreedores, deberd
darle aviso, por medio de su representante legal, dentro de los diez (10) dias siguientes a la fecha en que haya
ocurrido el hecho que produjo la causal de disolucién, a la oficina de cobranzas de la Administracion de
Impuestos Nacionales ante la cual sea contribuyente, responsable o agente retenedor, con el fin de que ésta le
comunique sobre las deudas fiscales de plazo vencido a cargo de la sociedad.

Los liquidadores o quienes hagan sus veces deberdn procurar el pago de las deudas de la sociedad, respetando
la prelaciéon de los créditos fiscales.

PAR. Los representantes legales que omitan dar el aviso oportuno a la Administracion y los liquidadores que
desconozcan la prelaciéon de los créditos fiscales, serdn solidariamente responsables por las deudas insolutas que



Cuando el tramite se realice a través de un tercero

Fotocopia del documento de identidad del apoderado con exhibiciéon del mismo y fotocopia del
documento de identidad del poderdante; original del poder especial o copia simple del poder
general con exhibicion del original, junto con la certificacién de vigencia del mismo expedida
por el notario, cuando el poder general tenga una vigencia mayor de seis (6) meses.™*

sean determinadas por la Administracion, sin perjuicio de la sefalada en el articulo 794, entre los socios y
accionistas y la sociedad.

1 Colombia. Ministerio de Hacienda y Crédito PUblico. Decreto 2640 del 7 de noviembre de 2013, art 10, inciso A,
numeral 2. Bogotd. D.C



