ANEXO 5. Diagrama de Procesos

A continuacion se muestra los diagramas de flujo aportados por nosotros con el fin
de dar a entender de forma mas préactica cada proceso expuesto en el diagndstico
y complementar el manual de procesos y procedimientos que debe ser realizado
por FODECO.
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(1) Se requiere cancelar una cuota de admision correspondiente al 15% de un
salario minimo que no es reembolsables y se tiene destinada para gastos de
administracion del fondo y un 30% de cuota para aportes.

(2) Se le informa a CoflonorteLtda, Flota Sugamuxi S.A. y Autoboy S.A. los

respectivos descuentos que se le tienen que realizar al asociado en némina
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(1) Ningun asociado podra tener créditos que excedan el 300% de los recursos
gue posea el fondo.

(2) Documentos que soportan el préstamo como pagares, letras de cambio y
deudores solidarios donde no podran ser codeudores los miembros de la Junta
Directiva, del Comité de Control social, el Revisor Fiscal ni los empleados del

fondo, ademas cuentan con un seguro como respaldo de los créditos otorgados.
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(1) Los asociados deben realizar aportes correspondientes al 7% de lo ganado

distribuyendo el 70% para aportes y 30% para ahorro permanente y para el fondo
$6.000.
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(1) Descuentos que el asociado autoriza a Coflonorte para que se deduzca de su
sueldo mensual, de las primas o de las pensiones para que la entregue al fondo,
correspondientes a aporte, amortizacion de préstamos y demas obligaciones.

(2) Lo solicitud radicada es entregada en las oficinas de Coflonorte.
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(1) Ingresos generados por pago de préstamos, intereses, aportes de los

asociados
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(1) Pago de obligaciones tributarias, con los asociados y servicios publicos.



PROCESO CONTABLE

SECRETARIA

CONTADOR

GERENTE

REVISOR FISCAL

JUNTA DIRECTIVA

INICIO

RECEPCION
DOCUMENTOS

REGISTRO
ENEL

REGISTRA

SISTEMA

"| DESCUENTOS

v

CONCILIACION
BANCARIA

v

REVISA
REGISTROS Y
CODIFICACION

REGISTRA
ENEL
SISTEMA

ELABORA
ESTADOS
FINANCIEROS

\_{x

FIRMA

» REVISA'Y FIRMA

» REVISA'Y FIRMA

ESTUDIA

A

APROBACION

)

APRUEBA

FIN




RETIRO DEL ASOCIADO

SECRETARIA JUNTA DIRECTIVA TESORERIA GERENTE REVISOR FISCAL
SOLICITUD DE

INFORMA AL
ASOCIADO

ESTUIDIA
APROBACION

NO
APRUEBAN

SlI

REVISION PAZ Y
g SALVO

v

CRUCE DE
CUENTAS (1)

v

CHEQUE CTE DE
PAGO (2) » REVISA FIRMA » REVISA Y FIRMA

O

A

ASOCIADO
FIRMA EL
COMPROBANTE

v

ENTREGA DE
CHEQUE

ARCHIVA (3)

(1) Se realizara cruce de las cuentas de aportes a capital extraordinarios y ahorro
permanente con las obligaciones que tenga pendiente el asociado.

(2) Si por razones de fuerza mayor, el fondo no ha podido reintegrar los aportes al
asociado retirado, este deberd reconocera a partir de los 120 dias de
desvinculacion un interés mensual a la tasa de mercado sobre los saldos.

(3) Los asociados que se retiren voluntariamente del fondo de empleados podran

solicitar su ingreso nuevamente, pasados tres meses desde la fecha de su retiro.



