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1. PRESENTACION

Desde tiempos inmemoriales la humanidad se ha encargado de compilar la
informacion de diferentes formas, con el fin de dejar una huella de sus
descubrimientos, de su organizacion social, econémica, politica o cultural, para asi
lograr que dicha informacién trascienda en la historia de la humanidad y sea
empleada por las nuevas generaciones; en la actualidad es muy comdn que se
recopilen documentos tanto en archivos que se almacenan fisicamente, como en

archivos digitales almacenados en medios magnéticos.

El presente trabajo de grado tiene como fin recuperar e inventariar los archivos
fisicos del Instituto de Cultura y Bellas Artes de Boyaca- ICBA, archivos que se
encontraban depositados en un espacio reducido, con condiciones precarias para
conservacion del papel, expuestos a humedad y a la presencia de animales,
generando un riesgo biolégico tanto para los funcionarios encargados del archivo,
como para los externos que recurrieran a los documentos para consultar su

informacion.

Con el desarrollo del proyecto se proporciond a la entidad un instrumento
archivistico, con el cual no contaba, tendiente al mejoramiento de la administracion
de informacion, todo ello en cumplimiento de las politicas de gestion documental
orientadas desde la Secretaria General de la Gobernacién de Boyaca, realizadas
por el Archivo General del Departamento “Jorge Palacios Preciado” y firmadas por
quien fungié como Gobernador de Boyacéa durante los afios 2015 al 2018, Dr. Carlos
Andrés Amaya Rodriguez; politicas desarrolladas en concordancia con los
parametros establecidos en el Acuerdo 038 de 2002 por el cual se desarrolla el
articulo 15 de la Ley 594 de 2002 o Ley General de Archivos?!, y demas normas

reglamentarias de la funcion archivistica, junto con las disposiciones del Archivo

! Acuerdo 038 de 2002, expedido por el Archivo General de la Nacién.
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General de la Nacién, todo ello tendiente a proporcionar un mejor servicio de la
entidad en cuanto a las consultas de informacién realizadas por personas internas

y externas al ICBA.

En el desarrollo del proyecto se siguieron los lineamientos archivisticos establecidos
por el Archivo General del Departamento “Jorge Palacios Preciado”, entidad
responsable del proceso administrativo documental encargada de organizar y
preservar el patrimonio documental de Boyaca, el cual fue reglamentado por la
Ordenanza 023 de agosto de 1995, por la cual se crea el Consejo Departamental
de Archivos,? lo anterior, teniendo en cuenta que la informacién almacenada
perteneciente a algunas entidades que fueron liquidadas y que ahora pertenecen a
la Gobernacion de Boyaca, debe ser preservada en su originalidad, unidad,
autenticidad e inalterabilidad, pues hace parte del patrimonio documental de
Boyaca.

Los documentos recuperados e inventariados en el desarrollo del proyecto
contienen informacién del Instituto de Cultura y Bellas Artes de Boyaca- ICBA,
respecto de su conformacion, las actividades que realizaba, sus movimientos
contables, los miembros que lo conformaban, entre otros elementos indispensables
para lograr establecer el momento en que se creé la entidad, por qué razén se dio
dicha creacién, cdmo estaba conformada, cual era su organizacion, qué funciones

desempefaba, y asi establecer su memoria histérica.

Del estudio de los documentos encontrados en el archivo fisico almacenado en una
bodega en su estado natural, se logo establecer que pertenecian unos a la Oficina
de Extension Cultural de la Secretaria de Educacién de Boyaca, archivo que se

remonta al afio 1957 hasta 1975, y otros al Instituto de Cultura y Bellas Artes de

2 Ordenanza 023 de 1995, expedida por la Asamblea Departamental de Boyaca.
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Boyaca- ICBA, creado el 3 de diciembre de 1975 por medio de una ordenanza de la

Asamblea de Boyaca, documentos fechados hasta 1992.

Lo que se logro con el desarrollo del proyecto fue preservar la informacién contenida
en el archivo, para ello se realizé un diagndstico del sitio donde se encontraban
almacenados los documentos, se procedid a limpiar los mismos, eliminando rastros
de suciedad, polvo, moho, 6xido y desechos de animales, para asi evitar el riesgo
biolégico por el mal almacenamiento en el que se encontraban; una vez se realizo
la limpieza de la documentacion, se identifico el contenido de la misma, se verificd
su foliatura y se le dio un orden cronoldgico, para después ser legajada en carpetas
debidamente rotuladas y guardadas en cajas nuevas, las cuales fueron
almacenadas en un nuevo lugar de archivo con mejores condiciones ambientales;
para recopilar la informacion de los archivos encontrados y organizados, se uso el
Formato Unico de Inventario- FUI, entregado por la Gobernacion de Boyaca, para

facilitar la consulta de la informaciéon en él contenida.

Igualmente con el proyecto se generd conciencia en los funcionarios encargados
del manejo del archivo sobre la importancia de la archivistica, como aquel conjunto
de principios y procedimientos que afectan la gestion documental de las
instituciones que tienen el deber de guardar, proteger y custodiar los archivos, con
el fin de mejorar la prestacion de un servicio a través del debido uso de la
informacion, lo cual sirvio de motivacion a dichos funcionarios para capacitarse,
implementar el uso de tecnologias de la informacion y formatos para la recopilacion
de archivos, y asi mejorar su desempefio y optimizar sus labores, garantizando el
derecho de todos los ciudadanos a acceder a la informacién de los archivos de las
entidades publicas y salvaguardando el patrimonio documental de la Gobernacion

de Boyaca y las entidades que fueron adheridas a la misma, como lo fue el ICBA.



2. HISTORIA DEL INSTITUTO DE CULTURA Y BELLAS ARTES DE BOYACA

“ICBA”

La Asamblea del Departamento de Boyaca creo en el afio de 1957 la Oficina de
Extension Cultural de Boyaca, adscrita a la Secretaria de Educacion de Boyaca;
luego en 1959, mediante Decreto No. 433 del 16 de septiembre?, crea la Direccion
Departamental de Extensién Cultural, érgano encargado de desarrollar programas
relacionados con la divulgacion cultural, fomentar la actividad turistica, ofrecer
capacitacion en la Escuela de Ceramica, prestar el servicio de consulta bibliogréafica
en la Biblioteca Departamental y adelantar campafas educativas en el

Departamento.

Mediante Decreto No. 415 de 1965% emanado de la Gobernacién de Boyacd, se
creo la Casa de la Cultura, la cual tuvo como sede un inmueble de la época de la
Colonia donde vivi6 Nepomuceno Nifio, quien fungid6 como Gobernador de la

Provincia de

Tunja y fue fusilado en 1816; dicho inmueble ubicado en la carrera 10 No. 21-76 de
la ciudad de Tunja es conocido actualmente como el Palacio de Servicios Culturales,

también sede del Instituto de Cultura y Turismo de Boyaca.

El 3 de diciembre de 1975, mediante Ordenanza No. 23° la Asamblea
Departamental crea el Instituto de Cultura y Bellas Artes de Boyaca, como Instituto
descentralizado y publico, dotado de personeria juridica, autonomia administrativa
y patrimonio independiente, correspondiéndole “El fomento de las artes y de las
letras, la defensa y divulgacion de la lengua castellana, el cultivo del folclor
departamental y nacional, el estimulo a las bibliotecas, museos, centros culturales,

academias de arte y en general el desarrollo cultural del departamento de Boyaca”,

3 Decreto 433 de 1959 expedido por la Gobernacion de Boyaca.
4 Decreto 415 de 1965 expedido por la Gobernacion de Boyaca.
5 Ordenanza 23 de 1975 de la Asamblea Departamental de Boyaca.
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por lo que las funciones culturales que ejercia la Secretaria de Educacion del

Boyaca fueron transferidas a dicha institucion.

Con el acto de creacion del ICBA se vincularon como dependencias la Division de
Extensién Cultural de Boyacd, la Casa de la Cultura, el Museo de Museos, la
Biblioteca Departamental, la Academia de Musica y la Banda del Departamento y
asignando como Director General al Historiador y Fotografo profesional a Gustavo

Mateus.

A través del Decreto 1100 de mayo de 1987° emanado de la Gobernacion de
Boyaca, se reforma el Estatuto Organico de las Entidades Descentralizadas del
Orden Departamental, para lo cual se establecié en su articulo 37, numeral 2, como
una de las funciones de la Junta Directiva “Adoptar los estatutos de la entidad y
cualquier reforma a que a ellos se introduzca y someterlos a la aprobacion del
Gobierno Departamental”, por lo que se establecioé que la tutela gubernamental del

Instituto seria ejercida por la Secretaria de Educacion Departamental.

Fotografia 1. Fachada Palacio de Servicios Culturales

b e
My e T

Fuente: Archivo personal de la autora.

6 Decreto 1100 de 1987 expedido por la Gobernacion de Boyaca.
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En cuanto a la Direcciéon y Administracion del ICBA, se establecieron como
miembros de la Junta Directiva el Gobernador de Boyaca o su delegado, quien sera
su presidente, el Secretario de Educacidon o su delegado, quien ejercera la
vicepresidencia, un delegado de la U.PT.C., un delegado de COLCULTURA, cuatro
representantes de la Asamblea Departamental con sus respectivos suplentes,
quienes actuaran con voz y voto, y el Secretario de Planeacion Departamental o

quien hiciera sus veces o su delegado, quien actuara unicamente con voz.

Luego, a través del Decreto No. 001242 de 29 de septiembre de 19927, se modifica
el nombre de “Instituto de Cultura y Bellas Artes de Boyaca” por “Instituto de Cultura,
Turismo y Bellas Artes de Boyaca”, ampliando igualmente sus objetivos principales
asi: Fomento de las artes, de la cultura y el turismo, defensa y divulgacién de la
lengua castellana, cultivo del folclor departamental y nacional, proteccion, defensa,
rescate y difusion del patrimonio arqueoldgico, histérico, arquitectonico y cultural,
estimulo de las bibliotecas y museos, investigacion cultural y artistica, conservacion
y restauracion de las obras de arte y documentos historicos, desarrollo de
programas de formaciéon musical y artisticas en areas de educacion formal y no
formal, y en general, el desarrollo cultural, artistico, turistico y artesanal del

departamento de Boyaca®.

" Decreto 001242 de 1992, expedido por la Gobernacién de Boyaca.
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Mediante el Decreto 94 del 17 de febrero de 1984°, se establecié una estructura
Organica del Instituto de Cultura y Bellas Artes de Boyaca “ICBA”, con el fin de
apoyar al cumplimiento del Plan Estratégico, ayudando a definir con claridad las

funciones de las diferentes unidades y facilitando la coordinacién institucional, tal

como se evidencia a continuacion:

Tabla 1. Estructura organica del ICBA

ESTRUCTURA ORGANICA DEL ICBA DECRETO 94 DE 17 DE FEBRERO DE 1984

1. JUNTA
DIRECTIVA

2. DIRECCION
GENERAL

3.1 Departamento
Administrativo y financiero

3.1.1 Seccidn Financiera

3.1.1.1 Grupo de
presupuesto y
Contabilidad

3.1.1.2 Grupo de
tesoreria

3.1.2.1 Grupo de
personal

(ZD 3.1.2.2 Grupo de
8 3.1.2 Seccion servicios Generales
a GENERAL 3.1.2.4 Grupo de
4 Almacén General
g 3.2.1 Grupo de
= Arquitectura
> 3.2.2 Grupo de Dibujo
3.2 Departamento Técnico 3.2.3 Grf”’," de
Mantenimiento y
Reparaciones Locativas
3.2.4 Grupo de Persona o
Destajo
4.1.1.1 Departamento
z = de Musicologia
8 8 4.1.1.2 Departamento
§ < _, | 4. DIRECCION de Teoria
o O < | ESCUELA 4.1 Sub-Direccién 4.1.1.3 Departamento
W § E SUPERIOR DE Académica — _4r.e10.r1i;3ecanatura de de Composicién
! z a MUSICA DE Administrativa 4.1.1.4 Departamento
g 2 TUNJA de Direccién Orquestal
% & 4.1.1.5 Departamento
) < de Licenciatura
Pedagodgica

% Decreto 94 de 1984, expedido por la Gobernacién de Boyaca.
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4.1.2 Decanatura de
Orquesta

4.1.2.1 Departamento
de Cuerdas

4.1.2.2 Departamento
de Vientos

4.1.2.3 Departamento
de Percusion

4.1.3 Decanatura de
teclado

4.1.3.1 Departamento
de Piano

4.1.3.2 Departamento
de Organo

4.1.3.3 Departamento
de Clavecin

4.1.4 Decanatura de
Vocal

4.1.4.1 Departamento
de Coral

4.1.4.2 Departamento
de Canto

4.1.4.3 Departamento
de Estudio de Opera

4.1.5 Grupo de
Audiovisuales

4.1.6 Grupo de Area
Infantil

4.1.7 Grupo de Area de
Nivel Miedo

4.1.8 Grupo de
Convenios Inter-
institucionales

4.1.9 Grupo de Programa
de Extension

4.1.10 Grupo de Personal
Docente

4.1.11 Grupo de Almacén

4.1.12 Grupo de Servicios

5. DIRECCION
ESCUELA
SUPERIOR DE
BELLAS ARTES DE
BOYACA

5.1 Sub-Direccién
Académica —
Administrativa

5.1.1 Departamento de
Dibujo Arquitecténico y
Artistico

5.1.2 Departamento de
Arte Fotografica

5.1.3 Departamento de
Comunicacién Grafica

5.1.4 Departamento de
Disefio de Textiles

5.1.5 Facultad de
Escultura

5.1.6 Facultad de Pintura

5.1.7 Facultad de
Grabado

5.1.8 Facultad de
Ceramica

5.1.9 Grupo de
Programas de Extensidn
y Talleres Libres

5.1.10 Grupo de personal
Docente

5.1.11 Grupo de Almacén




5.1.12 Grupo de Servicios

6. DIRECCION
COLEGIO DE
ESTUDIOS
GENERALES Y
CAPACITACION
ARTISTICA

6.1 Secretaria Académica-
Administrativa

6.1.1 Seccién Secundaria

6.1.2 Seccion Primaria

6.1.3 Grupo Docente

6.1.4 Grupo de Almacén

6.1.5 Grupo de Servicios

7. DIRECCION DE
CENTRO DE
INVESTIGACION
DE CULTURA
POPULAR

7.1 Departamento de
Etnomusicologia y Folclor

7.2 Seccién de
Documentacion -
Licenciatura Popular y
Archivo

7.3 Seccién de Artes y
Oficios Tradicionales

7.4 Seccion de Danzas
Folcldricas

7.5 Seccién de grupos
Musicales

7.6 Seccion Docente

7.7 Seccion Audiovisuales

7.8 Seccién de Divulgacion

7.9 Seccién de
Radiodifusion

7.10 Museo de Artes y
Tradiciones

7.11 Sala de grabacion y
Auditorio

7.12 Grupo de personal
Técnico y Artistico

7.13 Grupo de Almacén

7.14 Grupo de Servicios

AREA DE DIVULGACION CULTURAL

8. DIRECCION
ORQUESTAL

8.1 Asistencia de la
Direccion

8.2 Sinfonia de Vientos

8.3 Banda Departamental

8.4 Grupos de Camara

8.5 Grupo de
Instrumentistas

8.6 Grupo de Almacén

8.7 Grupo de Servicios

9. DIVISION DE
MUSEOS Y
CENTROS
CULTURALES

9.1 Direccidn de Museos

9.1.1 Museo de Juan de
Vargas y Museo de San
Ignacio

9.1.2 Grupo de personal
Técnico y guias

9.1.3 Grupo de servicios

9.2 Direccidn centro de
Restauracion

9.2.1 Grupo de Personal
Técnico

9.3 Direccidén de Archivo
Regional

9.3.1 Grupo de
Archiveros

9.3.2 Grupo de Auxiliares
de Archivo

9.4 Secretaria Académica
de Historia
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10. DIRECCION
DE BIBLIOTECAS

10.1 Biblioteca
Departamental

10.2 Biblioteca
Especializada de Musica -
Escuela Superior de Mdsica
de Tunja

10.3 Biblioteca
Especializada de Artes
Plasticas- Escuela Superior
de Bellas Artes de Boyaca

10.4 Biblioteca Populares -
Cabeceras de Provincia

10.5 Grupo de Procesos
Técnicos

10.6 Grupo de Servicios al
Publico

10.7 Grupo de
Bibliotecarios

10.8 Grupo de Servicios

11. DIVISION DE
ARTES
ESCENICAS

11.1 Direccidén de Arte
Dramatico

11.2 Direccion de Teatro y
Titeres

11.3 Direccion de Ballet

12. PALACIO DE
SERVICIOS
CULTURALES

12.1 Departamento de
Coordinacidn Cultural

12.2 Departamento de
Audio

12.3 Auditorio, Sala de
Musica y Salas de
Exposicidon

12.4 Grupo de Personal
Técnico

12.5 Grupo de Auxiliares
Culturales

12.6 Grupo de
Publicaciones

12.7 Grupo de Talleres
Graficos

12.8 Grupo de Filmacion y
Fotografia

UNIDADES DE
ASESORIA,
COORDINACION
Y ESTUDIO DE
ASUNTOS
ESPECIALES

13. COMITE DE
COORDINACION
GENERAL

14. COMITE
ACADEMICO

15.JUNTA DE
COMPRAS

12




3. DIAGNOSTICO INTEGRAL DE ARCHIVOS.

La Gobernacién de Boyaca, en cabeza del actual Gobernador, doctor Ramiro
Barragan Adame, dando cumplimiento a la Ley 594 del 2000'° y demas normas
reglamentarias de la funcion archivistica, como son el Decreto 2609 en su articulo
8 “Instrumentos Archivisticos”, implicito en el Decreto Unico de Cultura y Archivo
1080 de 26 de mayo de 2015, ha ordenado la articulacion con los planes
estratégicos de la funcién archivistica, de acuerdo con las necesidades, debilidades
y oportunidades en materia de Gestion Documental, exigiendo a los servidores
publicos mantener organizada la documentacion fisica y sisteméatica que, por razén
de sus funciones propias, debe estar dispuesta como fuente de informacién primaria

y potencialmente como patrimonio documental.

Pese a lo anterior, fue de gran sorpresa para la Secretaria General de la
Gobernacion de Boyaca que, empleando la metodologia utilizada para la
intervencién del archivo del ICBA, se evidenciara que existen aspectos relevantes
gue inciden en la falta de cumplimiento de los funcionarios de la normatividad

vigente y de las politicas institucionales, aspectos tales como:

Desconocimiento de la normatividad.
Cambios orgéanico- funcionales.

Falta de Presupuesto para el archivo.

vV V VYV V

Falta de espacio fisico propio de la Gobernacion de Boyacad para el
funcionamiento del archivo central y almacenamiento de la documentacion

organizada y recibo de transferencias documentales.

10 ey 594 de 2000, expedida por el Congreso de la Republica.
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3.1. INFRAESTRUCTURA Y MOBILIARIO.

EL EDIFICIO - PLANTA FISICA DEL ARCHIVO

El lugar donde se encontraba ubicado el depdsito es una casona antigua del centro
histérico de Tunja, se encuentra en buen estado gracias al mantenimiento que se le
ha realizado constantemente por parte de la administracion departamental, la
estructura es firme, las condiciones ambientales son Optimas, no se evidencia
presencia de humedades, ni de plagas, se mantiene aseado y con constante flujo

de visitantes.

Fotografia 2. Deposito archivo ICBA.

Fuente: Archivo personal de la autora.
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e Areas.

El lugar no contaba con areas de trabajo especifico debido a que el archivo se
encontraba abandonado y, a pesar de que habia dependencias de la Institucion que
tenian como funcion llevar el control de los archivos y documentos que recibian, no
lo hicieron, por lo que los documentos no tenian un orden, no estaban debidamente
clasificados y no se encontraban inventariados en medios digitales, por lo tanto, no
se evidencio la existencia de un area de consulta, ni de una sala de certificacion.

Fotografia 3. Deposito archivo ICBA.

Fuente: Archivo personal de la autora.

e Correspondencia, depdsito (s), otras areas.

Frente a la informacion que se logr6 obtener de la historia del ICBA, se tiene que
toda la documentacién que recibia la entidad era allegada de diferentes partes del
departamento, y que era registrada y documentada en las diferentes dependencias
de la misma, con ello se buscaba llevar un registro adecuado de la informacién que
permitiera al departamento contar con un sistema de archivo organizado y adecuado

que facilitara consultar su informacién.
15



Como el lugar donde se encontraron los documentos trabajados en el desarrollo del
proyecto dejo de funcionar en el afio 2003 y la nueva informacién que se recibio era
administrada por otra entidad, el sitio donde se encontraban almacenados dichos

documentos no contaban con ningun tipo de mensajeria.

La casona cuenta con dos pisos Yy tiene en su interior varios espacios; unos sirven
de depadsito, otros de sala de exhibicion y otros de auditorio, gracias a su magnifico
espacio y a sus condiciones ambientales, igualmente tiene un patio central y una

porteria.

Fotografia 4. Archivos ICBA.

Fuente: Archivo personal de la autora.

e Ubicacion.

El lugar donde se encontraba depositado el archivo objeto del presente proyecto
gueda ubicado en la carrera 10 No. 19-17, Plaza de Bolivar de Tunja, lugar que
hace parte de las primeras edificaciones de la ciudad de Tunja y que se encuentra

situado en una de las calles principales de la ciudad.
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Fotografia 5. Interior Palacio de Servicios Culturales.

Fuente: Archivo personal de la autora.

e Materiales.

El edificio cuenta con acabados en baldosa lisa antigua, de color rojo, sin humedad,
paredes de adobe con algunos arreglos en cemento, cubierta en teja de barro y

techo en adobe con algunos arreglos en cemento.
e Instalaciones y servicios.
El lugar cuenta con servicios de luz, agua y gas.

3.2. AREAS DE ALMACENAMIENTO Y DEPOSITO.

Nombre del sitio: Deposito “ICBA”
e Ubicacion y area en metros 2.

El anterior deposito de los documentos queda ubicado en la casona antigua situada
en la carrera 10 No. 19-17, Plaza de Bolivar de Tunja, cuenta con un area de
24.40*4.30=104.92 mts2.
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e Materiales.
Piso: Baldosa lisa, antigua, de color rojo, sin humedad.

Pared: Adobe con algunos arreglos en cemento, con presencia de humedad y

grietas.

Techo: Comprendido por una plancha en cemento y adobe, con adiciones de estuco

para prevenir el deterioro de la estructura.

Fotografia 7. Archivo ICBA. Fotografia 6. Archivo ICBA.

Fuente: Archivo personal de la autora.
e Estado y mantenimiento.

El depdsito correspondia a un cuarto abandonado, con rastro de hongos y humedad,
con presencia de animales y plagas que dejaron heces y orina impregnada en los
documentos, generando riesgos bioldgicos para las personas que tuviesen acceso
a los mismos; el estado en general era pésimo, pues no contaba con ventilacion y

era evidente que durante afos no realizaron limpieza en su interior.
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e Condiciones ambientales

Humedad: Se establecid que en el lugar de almacenamiento de los archivos habia
gran presencia de humedades, debido a que la casona es antigua nunca hubo
adecuacion de rejillas de ventilacion, por la falta de mantenimiento del lugar y la

humedad se propagaron los hongos.

lluminacién: La iluminacién con la que contaba el depdsito era de dos tipos: Luz
eléctrica, proporcionada por algunas lamparas grandes y bombillos de luz amarilla
instaladas al interior de la bodega, unidos a las instalaciones de corriente, y luz

natural, proporcionada por tres ventanas situadas en el depésito.

Temperatura: La temperatura de la bodega era tipo ambiente, lo que quiere decir
gue no hay un factor que regule la temperatura del sitio, como el uso de aire

acondicionado o de implementos que mantuviesen una temperatura estable.

Ventilacion: No se evidencid la instalacion de ductos de ventilacibn ni de

implementos que permitieran el flujo constante de aire.

Fotografia 8. Archivos ICBA.

Fuente: Archivo personal de la autora.
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Fotografia 9. Legajos unidos con cinta de seguridad.

Fuente: Archivo personal de la autora.

3.3. DOCUMENTACION.

e Sistemas de almacenamiento.

Depositos: Se establecio como depésito Unico del archivo una bodega que no

contaba con divisiones.

Fotografia 10. Archivador en madera.

Fuente: Archivo personal de la autora.
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Archivadores: Ubicacion material: estado: Se encontrd un archivador de madera,
del cual se dedujo que tiene varios afios por su estado de conservacion, al revisarlo
se encontré que habia presencia de roedores al interior del mismo por las huellas

dejadas, tales como roeduras, heces, pelo y residuos de alimentos y papel.

Fotografia 11. Archivos apilados en el suelo.

Fuente: Archivo personal de la autora.

Fotografia 12. Estante metalico.

Fuente: Archivo personal de la autora.
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Estanteria: La estanteria que se encontré al interior del depdsito era metélica, con
una altura de 2 metros, abierta sin cristal de proteccion o puertas, ubicada en los

bordes del depdsito contra la pared; en general se encontraba en buen estado.
e Tipo de unidades de conservacion.

El archivo se encontraba almacenado de diferentes tipos: En carpetas, en legajos
unidos con ganchos y cabuyas que tenian por caratula cartulina, en carpetas tipo A-
Z- y en libros contables; la mayoria de las unidades de conservacién estaban

apiladas y amarradas con cuerdas y cintas de seguridad, pero sin un orden.

Tabla 2. Unidades de conservacion del deposito.

Tipo de Unidad de No. de Unidad No. promedio de No. total de
Conservacion. de folios por unidad folios por
Conservacion. de conservacion unidades de
conservacion
Carpetas AZ 17 742 742
Libros 5 412 412
Carpetas realizadas con 102 2.227 2.227
cartulina
TOTAL 3.381
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Fotografia 13. Documentos archivados en A-Z y carpetas.
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Fuente: Archivo personal de la autora

Fotografia 14. Documentos archivados en cajones.
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Fuente: Archivo personal de la autora
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Fotografia 15. Documentos legajados con gancho metalico.
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Fuente: Archivo personal de la autora.
e Estado de conservacion de los documentos.

Doblados y/o arrugados: Gran parte del archivo presentaba arrugas y dobleces,
puesto que no se encontraba apilado en debida forma, ni almacenado en cajas, ni

mucho menos organizado en estantes, la mayoria estaba situado en el suelo.

Rasgados: Se encontraron documentos roidos por animales y rasgados por su mala

manipulacion.
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Fotografia 16. Documentos roidos por animales.

Fuente: Archivo personal de la autora

Fotografia 17. Documentos rasgados.

Fuente: Archivo personal de la autora
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Sucios: Se encontraron rastros de polvo y humedad, y residuos de desechos

animales, generando riesgo bioldgico.

Hongos: Gran parte de los documentos presentaban hongos, debido a la humedad

y poca ventilacién y mantenimiento del almacenamiento.

Fotografia 19. Archivo con orina de Fotografia 18. Archivo con
animales. hongos.

Fuente: Archivo personal de la autora.

Buen estado: A pesar del mal estado y pésimas condiciones de la bodega de
almacenamiento, se logro rescatar gran parte de la informacién contenida en los
documentos, sobre todo de los archivos embalados en cajas y ubicados en las

estanterias.
e Amarrey encuadernacion
¢ Qué material utilizan para amarrar?
Cinta _ Pita X Cabuya X Zuncho _ Otras X

El material para amarrar los archivos alli contenidos es principalmente pita, cabuya

y cinta de seguridad.
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¢, Encuadernan?

Se encontraron algunos libros y documentos debidamente encuadernados, lo que

facilito la clasificacion de la informacion contenida en los mismos.
¢,Dentro de la institucion?

El archivo se encontré en un Unico depdsito, que disponia de estantes donde se

ubicaron algunas cajas y carpetas, otras fueron ubicadas en el suelo.
¢ Fuera de la Institucion?

No se tiene conocimiento o registros de informacion o archivos pertenecientes al

ICBA, ubicados en un lugar diferente a la bodega descrita.

3.4. IDENTIFICACION DE ASUNTOS EN FONDOS Y SECCIONES.

N° DE ORDEN: No existe

FONDO: Por el momento no se ha podido establecer el fondo que tiene la
informacion, pues desde que se almacend el archivo en la bodega no se cuenta con

una clasificacién clara de dicha documentacion.

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Comprobantes de tesoreria, archivos contables,

proyectos de investigacion, microfilmacion, obras literarias.

CONTENIDO O ASUNTO: La informacién almacenada es concerniente a desarrollo

cultural.
FECHAS: Desde 1957 hasta 1992.

UNIDADES DE CONSERVACION (ALMACENAMIENTO): Se encontraron cuatro
unidades de almacenamiento: cajas, estanteria, archivadores y amarrado con

cabuya.
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SOPORTE: Acetato, papel, micro filmico, disquetes.
SIGNATURA TOPOGRAFICA: No se encontrd signatura topogréfica.

NOTAS: Se asigné6 un lugar adecuado ubicado dentro de la estructura
administrativa, para el mantenimiento de los archivos, para asi darle mejor custodia,

cuidado y conservacion.

3.5. ADMINISTRACION Y SISTEMAS DE ARCHIVO.

e Ubicacién del archivo en la estructura administrativa

Como el archivo no contaba con un organigrama adecuado, por no haber registro
de la informacion almacenada, fue imposible establecer en que unidad
administrativa se encontraba clasificado, por lo que se dej6 abierta la posibilidad de

encontrar un organigrama dentro de todo el archivo.
e Personal, procesos de capacitacion y formacién en archivos

No hay personal a cargo del archivo trabajado, debido a que desde que se cancel6
la unidad no se hizo asignacion de personal responsable del mantenimiento y
cuidado de los documentos; adicionalmente, no se tienen registros de entidades
que estén a cargo de dicho archivo, lo Unico que se conoce es que el mismo fue
abandonado en una bodega que no contaba con las condiciones para su

preservacion.
e Sistemas de archivo — instrumentos archivisticos que tiene la entidad.

La entidad no contaba con instrumentos archivisticos, ni con sistemas fisicos ni

digitales que permitieran realizar inventarios o consultar informacion.
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3.6. RECUPERACION E INVENTARIO DOCUMENTAL EN SU ESTADO

NATURAL- ICBA.

Entre los hallazgos documentales del archivo trabajado se tiene que existen algunos
documentos que datan de 1956 pertenecientes a la Oficina de Extension Cultural
de la Secretaria de Educacion de Boyacd, igualmente se encuentran documentos

pertenecientes al ICBA compilados desde 1975 hasta 1992.
e Recuperacion e identificacion de la documentacion

Los archivos en su estado natural se encontraban amarrados con cabuya,
perforados con huecos asimétricos, legajados con ganchos con oxidacién y en
expedientes con caratula de cartulina, cubierta sobrepuesta debido a una revision
fiscal realizada por la Contraloria, el papel tenia un fuerte olor a orina y la mayor

parte de las hojas en las esquinas se encontraban rasgadas por roedores.

Fotografia 20. Legajos con caratula de cartulina.
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Fuente: Archivo personal de la autora.
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Fotografia 21. Legajos amarrados con cabuya.

AL TN

Pox concepto
del “epartimen
Semestre de 1.9,

l.x.... ‘

3 —
L] s
Z
—

g{f’ ”? v SN UN MIL PESOS M/t :i;‘
B 4
;g: " ££;=- © :‘i
Bl F
2 \ H
-“ |
h J b |
’k"\
‘ -
%
Z0 i

Fuente: Archivo personal de la autora.

Fotografia 22. Legajos con gancho metalico.

Fuente: Archivo personal de la autora.
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Fotografia 23. Documentos con o6xido.

Fuente: Archivo personal de la autora.

Después de hacer un analisis de los documentos que integraban el archivo, se
determin6 qué documentacion se podia eliminar y cual se debia conservar, para asi
hacer entrega de un informe detallado a la Sub Directora de Gestién Documental
del Archivo del Departamento, una vez obtenido el aval de dicha funcionaria, se

destruyo la documentacion que ya habia cumplido su ciclo.

Para la organizacion de los documentos se hizo uso del Formato Unico de Inventario
Documental y por medio del uso de instrumentos archivisticos, tales como las
Tablas de Valoracion Documental (TVD), establecidas por la Gobernacién de

Boyaca, se consolidé la informacion en un archivo final.

Se organizaron los documentos por archivos clasificandolos por afio de inicio y afio
de finalizacién, dependiendo de cada expediente, haciendo la salvedad de que se
mantuvo el orden dependiendo de cada carta para que no hubiese alteracion de la
informacion, el proceso se realizd utilizando las carpetas entregadas por la
Gobernacion de Boyacé.
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Fotografia 24. Fotografia 25. Rotulacion de
Implementacion de formatos. carpetas.

Fuente: Archivo personal de la autora

A cada carpeta se le asigné un orden con el fin de establecer a qué parte del
organigrama pertenecia, asi se pudo determinar que la mayor parte de la
informacion pertenece a archivos de la administracion financiera de la entidad,
estados de caja, estados financieros, caja menor, revisoria fiscal, parte contable de
cada una de las entidades de la escuela de musica y algunas néminas, ademas, se
encontré informacion de contratos a destajo, por ser el tipo de contrato que se
manejaba en la época y alguna correspondencia, muy pocos archivos
correspondian a la seccidn histérica de la misma, por lo que esta ultima fue legajada
en carpetas de cuatro aletas, todo ello con el fin de condensar la informacion en una

tabla de valoracion final, la cual permite a la entidad iniciar la gestion documental.
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Fotografia 26. Rotulacion de carpetas.

Fuente: Archivo personal de la autora.

Fotografia 27. Almacenamiento de carpetas en cajas.

Fuente: Archivo personal de la autora.
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e Estado actual del depdsito y la documentacién

El depdsito asignado cumple con las condiciones para la preservacion de los
documentos, cuenta con un area mas grande que facilita su consulta, tiene mejores
condiciones ambientales, como es el flujo de aire, iluminacion y ausencia de
humedad; los documentos se encuentran debidamente organizados, legajados,
caratulados y embalados en cajas, las cuales fueron debidamente apiladas,

garantizando asi la conservacion de la informacion contenida en los documentos.

Es necesario resaltar que la informacidn que se encuentra en el archivo esta escrita
en maquina de escribir, en un papel muy delgado y el 70% de la documentacién
estaba en buen estado, hay saltos en la foliacion de algunos documentos y tachones
en la misma, el archivo se organizé cronolégicamente desde el afio de 1956 hasta
el 2002.

Fotografia 29. Carpetas Fotografia 28. Carpetas
debidamente almacenadas en debidamente almacenadas en
cajas. cajas.

Fuente: Archivo personal de la autora.
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Fotografia 30. Conjunto de cajas que contienen el archivo.

Fuente: Archivo personal de la autora.
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4. INVENTARIO.

El Fondo Cerrado del Instituto de Cultura y Bellas Artes de Boyaca- ICBA, no
cuenta con criterios de organizacion archivistica, los responsables de cuidar la
informacion son la Secretaria General y el Archivo Departamental “Jorge Palacios
Preciado”, teniendo en cuenta que, dentro de las politicas de gestion documental,
mas exactamente el Acta No. 03 de fecha 25 de diciembre 2018 del Comité Interno
de Archivo, se establecié como deber de los funcionarios velar por el mantenimiento
y conservacion de los documentos hasta su disposicion final, para asi conservar la

memoria institucional.

Para realizar el inventario de cada carpeta y/o expediente documental que se
encontro, perteneciente al Instituto de Cultura y Bellas Artes de Boyaca- ICBA, se
usé el Formato Unico de Inventario Documental version 1 cédigo A-AD-GD-F-008
de fecha 01 de junio de 2021, diligenciando con precision en cada una de las casillas
predeterminadas para asi realizar el inventario en su estado natural, en él se
describen de manera precisa las series y sub series de los asuntos del
fondo cerrado ICBA, con ello se logré el aporte basico de la informacién contenida
en cada carpeta fisica, para hacer mas sencilla la busqueda de informacion

contenida en los documentos.
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llustracion 3. Formato Unico de Inventario Documental.

# A - VERSION: 1

L ) L] FORMATO

(A Boyacas CODIGO: A-AD-GD-F-D08

FORMATO ONICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL FECHA: 010Juni2021
EMTIDAD REMITENTE: HOJA N-
EMTIDAD PRODUICTORA: REGISTRO DE ENTRADA
UMIDAD ADMIMISTRATIVA: ARD MES DIA N'T
OFICIMNA PRODUCTORA,
OBJETO:
FECHAS
No. CEDULA
HUOMERD HOMERE DE LAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERYACIGON
DE cdmico SERIE,SUBSERIE O C'I:I.‘IJD.:I-I:AA:I.‘:.Y::. [3a dd] Ho. de folic| SO0PORTE FRE%L:‘ES':E.I;;DE HOTAS

ORDEN ASUNTO CONVENIO Inicial | Final | Cajs | Carperta| Tomo | Owe
Elaborada por: Entregada por:, Recibide por:,
Carga: Cargar. Cargo:
Firma: Firma: Firma:
Lugar. Fecha, Lugar: Facha, Lugar: Fecha

La informacién contenida en los archivos corresponde a la siguiente: Boletines de
prensa, boletines informativos divulgativos, estadisticosy otros, actas vy
memorandos, libros contables, resoluciones, informes de presupuesto, estados de
caja, ndbminas, novedades de némina, comprobantes de pago, relacion de gastos,
recibo de caja, 6érdenes de pago, 6rdenes de servicio, conciliaciones de bancos,
informes de revisoria fiscal de la Contraloria General, notificaciones de la
Escuela de Musica, gastos de funcionamiento, documentos de gastos de almacén,
acuerdos, copia de memorandos internos, copias de actas de posesién, copias y
fotocopias de actas de reunion: juntas directivas, copias y fotocopias de decretos y
leyes, correspondencia, mensajes de felicitacion, hoja de vida, solicitudes sin

ningun tramite, recortes de prensa, revistas, folletos y otros similares.
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Fotografia 31. Legajar documento.

Fuente: Archivo personal de la autora.

Fotografia 32. Archivos ordenados con caratula.

Fuente: Archivo personal de la autora.
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Fotografia 33. Revision de archivos legajados en carpetas.

Fuente: Archivo personal de la autora.
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Tabla 3. Formato Unico de Inventario Documental.

C@ ) B ConermAcIcN DE L VERSION: 1
) [ ) acCcC ). FORMATO -
y -r CODIGO: A-AD-GD-F-008
FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL FECHA: 01/Jun/2021
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO DE CULTURA Y BELLAS ARTES DE BOYACA" ICBA" ENTIDAD LIQUIDADA HOJA N° 1
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO DE CULTURA Y BELLAS ARTES DE BOYACA ICBA REGISTRO DE ENTRADA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIVISION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA ANO MES DIA N°T
OFICINA PRODUCTORA: SECCION FINANCIERA , TESORERIAY OFC DE PERSONAL 2022 6 6 891801040
OBJETO: INVENTARIO PARA VALORACION DOCUMENTALPERIODO 1957-1992
No. CEDULA FECHAS EXTREMAS .
NUMERO | o0 o S’\E‘gr’E'BSRUEBZEE;eSO CIUDADANIA, No. (aa/mm/dd) UNIDAD DE CONSERVACION No. de foli SOPORTE FRECUENCIA DE NOTAS
DE ORDEN X CONTRATO Y/O ©- de folio CONSULTA
ASUNTO CONVENIO Inicial Final |caja|carpetal] Tomo Otro
DIRECCION DE
1 ACTAS 02/03/1957 [26/04/1965| 1 1 65 PAPEL BAIA EXTENCION CULTURA
SECRETARIA DE
EDUCACION
DIRECCION DE
2 INFORME 03/10/1957 [18/03/1988| 1 2 58 PAPEL BAIA EXTENCION CULTURA
SECRETARIA DE
EDUCACION
DIRECCION DE
3 CORRESPONDENCIA 10/01/1957 (31/12/1963( 1 3 349 PAPEL BAIA EXTENCION CULTURA
SECRETARIA DE
EDUCACION
4 CORRESPONDENCIA 21/06/1960 | 18/08/1960| 1 4 23 PAPEL BAIA
BAA FOLIOS
5 CORRESPONDENCIA 04/01/1960 | 09/03/1960| 1 5 122 PAPEL INCOMPLETOS
BAA FOLIOS
6 ACTAS Y MEMORAUN 05/06/1960 | 08/07/1960| 1 6 181 PAPEL INCOMPLETOS
BAA FOLIOS
7 CORRESPONDENCIA 05/01/1960 | 17/07/1975| 1 7 220 PAPEL INCOMPLETOS
COMUNICADO Y BAA
8 CORRESPONDENCIA 05/01/1965 | 31/12/1965| 1 8 549 PAPEL
A FOLIOS
9 LIBRO CONTABLE 1971 1971 1 9 LIBRO 379 PAPEL INCOMPLETOS
10 CUNTAS DE CAJA 04/07/1972 [ 31/12/1972| 1 10 116 PAPEL BAIA
11 CUNTAS DE CAJA 19/01/1972 [ 13/01/1972| 2 1 179 PAPEL BAIA
ESTADO BAA
12 CAJACOMPRAVENTAS 21/01/1972 | 12/09/1972| 2 2 247 PAPEL
13 cuentas de cobro-embarga 14/04/1972 | 31/05/1972| 2 3 116 PAPEL BAA
RESOLUCION BAIA
14 PRESUPUESTO 22/12/1972 | 25/02/1972| 2 4 60 PAPEL
15 ESTADO DE CAJA 19/04/1972 | 14/08/1972| 2 5 167 PAPEL BAIA
16 ESTADO DE CAJA 28/06/1972 | 23/08/1972| 2 6 358 PAPEL BAIA
17 ESTADO DE CAJA 08/08/1972 | 20/07/1967| 2 7 108 PAPEL BAIA
18 CUENTAS DE COBRO 17/06/1972 | 30/04/1974| 2 8 167 PAPEL BAIA
19 ACTAS (COPIA) 12/12/1977 [ 10/03/1980| 3 1 44 PAPEL BAIA
20 RESOLUCIONES 21/12/1979 | 22/12/1992| 3 2 47 PAPEL BAIA
Elaborado por: CLAUDIA SILVA OTALORA Entregado por: CLAUDIA SILVA OTALORA Recibido por:
Cargo : __ TECNICO CARGO : TECNICO Cargo:.
Firma:, Firma: Firma:,
Lugar TUNJA Fecha:06/06/2022 Lugar: FECHA:06/06/2022 Lugar: Fecha
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Scan

FORMATO

VERSION: 1

CODIGO: A-AD-GD-F-008

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

FECHA: 01/Jun/2021

ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO DE CULTURA Y BELLAS ARTES DE BOYACA" ICBA" ENTIDAD LIQUIDADA HOJA N° 2
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO DE CULTURAY BELLAS ARTES DE BOYACA ICBA REGISTRO DE ENTRADA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIVISION ADMINISTRATIVA' Y FINANCIERA ANO MES DIA N°T
OFICINA PRODUCTORA: SECCION FINANCIERA ,TESORERIAY OFC DE PERSONAL 2022 6 6 891801040
OBJETO: INVENTARIO PARA VALORACION DOCUMENTALPERIODO 1957-1992
; No. CEDULA CIUDADANIA, FECHAS
I;\‘EUQA:DREN CODIGO SERI;?&ZE;E%::UNT ° No. CONTRATO Y/O EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION No. de folio SOPORTE | FRECUENCIA DE CONSULTA NOTAS
CONVENIO (aa/mm/dd)
Inicial Final Caja| Carpeta| Tomo Otro
21 NOMINAS 1981 29/03/1984 | 3 3 21 15 PAPEL BAJA
ADQUISICIONES CAJA
22 MENOR 27/04/1981 | 25/05/1981 | 3 4 22 295 PAPEL BAJA
23 RECIBO DE CAJA 17/06/1981 | 09/06/1981 | 3 5 23 129 PAPEL BAJA
24 CAJAMENOR -VIATICOS 09/07/1981 | 15/07/1981| 3 6 24 190 PAPEL BAJA
25 VIATICOS 06/10/1981 | 29/09/1981| 3 7 25 431 PAPEL BAJA
26 DESTAJO 30/12/1981 [ 30/12/1981| 3 8 27 465 PAPEL BAJA
27 ESTADO DE CAJA 30/01/1982 | 04/02/1982 | 3 9 28 204 PAPEL BAJA
28 ESTADO DE CAJA 04/06/1905 4 4 29 55 PAPEL BAJA
29 ESTADO DE CAJA 01/06/1982 4 5 30 211 PAPEL BAJA
30 ESTADO DE CAJA 30/11/1982 | 17/05/1983 | 4 6 31 334 PAPEL BAJA
COMPROBANTE DE
31 EGRESO 24/05/1982 | 1705/1985 | 5 1 308 PAPEL BAJA
NOVEDADES
32 RESOLUCIONES FACTURA 02/03/1983 | 30/05/1983 | 5 2 389 PAPEL BAJA
33 ACTAS 17/03/1983 | 20/10/1983| 5 3 29 PAPEL BAJA
PROGRAMACION SEMANA
34 CULTURAL 25/05/1983 | 24/08/1983 | 5 4 25 PAPEL BAJA
LIBRO EMPASTADO DE
35 LIBRO CONTABLE 31/08/1983 | 28/08/1983 | 5 5 LIBRO 208 PAPEL BAJA CUENTAS
36 LIBRO CONTABLE 31/05/1983 | 28/11/1994| 5 6 LIBRO 200 PAPEL BAJA LIBRO
37 CONSILIACIO BANCOS 29/02/1984 | 30/03/1984 | 7 1 115 PAPEL BAJA
38 CAJAMENO 6 DE MARZO 8| 20/03/1984 | 7 2 130 PAPEL BAJA
RESOLUCION CONCEPTO
39 DE PAGO 12/03/1984 | 05/03/1984 | 7 3 68 PAPEL BAJA
RESOLUCIONES Y
40 CONCEPTO DE PAGO 15/03/1984 | 30/03/1984 | 7 4 25 PAPEL BAJA
41 NOMINAS 26/03/1984 | 22/04/1984 | 7 5 3 PAPEL BAJA
Elaborado por:__ CLAUDIA SILVA OTALORA Entregado por: CLAUDIA SILVA OTALORA Recibido por:
Cargo : __ TECNICO CARGO : TECNICO Cargo:
Firma: Firma: Firma:
Lugar___ TUNJA Fecha:06/06/2022 Lugar:___ FECHA:06/06/2022 Lugar: Fecha
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FAOBSyaEan

FORMATO

VERSION: 1

CODIGO: A-AD-GD-F-008

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

FECHA: 01/Jun/2021

ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO DE CULTURA Y BELLAS ARTES DE BOYACA" ICBA" ENTIDAD LIQUIDADA ~ HOJA N° 3
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO DE CULTURA Y BELLAS ARTES DE BOYACA ICBA REGISTRO DE ENTRADA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIVISION ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA ANO MES DIA N°T
OFICINA PRODUCTORA: SECCION FINANCIERA ,TESORERIAY OFC DE PERSONAL 2022 6 6 891801040
OBJETO: INVENTARIO PARA VALORACION DOCUMENTALPERIODO 1957-1992
NOMERO | . NOMBREDELAS No. CEDULA CIUDADANIA, FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION )
pEoroen | €OP60 | semie suBsERIE 0 ASUNTO No. CONTRATO Y/O (aa/mm/dd) No. de folio SOPORTE | FRECUENCIA DE CONSULTA NOTAS
CONVENIO Inicial Final | Caja| carpeta] Tomo Otro
42 CONSILIACION BANCARIA 01/03/1984 | 30/03/1984| 7 6 173 PAPEL BAJA
AFICHES DE
43 CAJAMENOR 09/04/1984 | 30/04/1984 | 7 7 165 PAPEL BAJA PUBLICIDAD FCB
44 COMPROBANTE DE PAGO 10/04/1984 | 25/04/1984 | 7 8 59 PAPEL BAJA
ORDEN DE COMPRA
45 RECIBO DE PAGO 11/04/1984 | 26/04/1984 | 7 9 82 PAPEL BAJA
46 PAGO DE HONORARIOS 11/04/26/84 | 26/04/1984 | 7 10 24 PAPEL BAJA
47 CONSILIACION BANCARIA 30/04/1984 | 30/04/1984| 7 11 83 PAPEL BAJA
FALTADOCUMENTOS
48 ORDEN DE INGRESO 22/06/1984| 05/12/1984| 7 12 201-547 PAPEL BAIA DEL 1 AL 200
49 ESTADO DE CAJA 18/09/1984 | 30/09/1984 | 8 1 485 PAPEL BAJA
50 CAJAMENOR 28/11/1984 | 28/12//84 | 8 2 322 PAPEL BAJA
51 ORDEN DE PAGO 06/12/1984 | 28/12/1984| 8 3 149 PAPEL BAJA
FALTALA
DOCUMENTACION DEL
52 ORDEN DE PAGO 28/11/1984 | 12/12/1984| 8 4 550 PAPEL 1 A150 RIESGO
BAJA BIOLOGICO
53 NOMINAS Y BANCOS 28/12/1984 | 31/12/1984| 8 5 200 PAPEL BAJA
54 LIBRO DE CUENTAS 01/11/1985 | 01/071994 | 9 1 LIBRO 400 PAPEL BAJA
55 ACUERDOS 15/01/1985 | 09/09/1985| 9 2 124 PAPEL BAJA
56 NOMINA 15/01/1895 | 31/05/1985| 9 3 10 PAPEL BAJA
57 ESTADO DE CAJA 31/01/1985 | 31/10/1985| 9 4 312 PAPEL BAJA
58 ESTADO DE CAJA 06/02/1985 | 28/02/1985| 9 5 433 PAPEL BAJA
59 NOMINAS Y RESOLUCIONES 15/0211985 | 01061985 | 4 6 358 PAPEL BAJA
60 ORDEN DE PAGO 27/02/1985 | 21/06/1985 | 10 1 451 PAPEL BAJA
61 ESTADO DE CAJA 01/03/1985 | 31/11/85 | 10 2 348 PAPEL BAJA
Elaborado por;___ CLAUDIA SILVAOTALORA Entregado por CLAUDIA SILVAOTALORA Recibido por:
Cargo : __ TECNICO CARGO : TECNICO Cargo:
Firma: Firma: Firma:
Lugar___ TUNJA Fecha:06/06/2022 Lugar:___ FECHA:06/06/2022 Lugar: Fecha,
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FAOBSySEan

FORMATO

VERSION: 1

CODIGO: A-AD-GD-F-008

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

FECHA: 01/Jun/2021

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

INSTITUTO DE CULTURA Y BELLAS ARTES DE BOYACA" ICBA" ENTIDAD LIQUIDADA
INSTITUTO DE CULTURAY BELLAS ARTES DE BOYACA ICBA

HOJA N°

4

REGISTRO DE ENTRADA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIVISION ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA ANO MES DIA N°T
OFICINA PRODUCTORA: SECCION FINANCIERA ,TESORERIAY OFC DE PERSONAL 2022 6 6 891801040
OBJETO: INVENTARIO PARA VALORACION DOCUMENTALPERIODO 1957-1992
NOMERO | . NOMBRE DELAS No. CEDULA CIUDADANIA, FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION
pEoroEN | COPICO | semie sUBSERIE 0 ASUNTO No. CONTRATO Y/O (aa/mm/dd) No. de folio SOPORTE | FRECUENCIA DE CONSULTA NOTAS
CONVENIO Inicial Final Caja| Carpeta| Tomo Otro
62 ESTADO DE CAJA 01/04/1985 | 31/05/1985 | 10 3 677 PAPEL BAJA RE%Z%“QEIS'LT SGEIE'O
63 POLIZA DE SEGURO 02/04/1985 | 10/04/1985 | 10 4 20 PAPEL BAJA
64 ORDENES DE PAGO 28/05/1985 | 27/12/1985 | 10 5 183 PAPEL BAJA
65 ORDEN DE INGRESO 09/05/1985 | 20/11/1985 | 10 6 174 PAPEL BAJA
66 RESOLUCIONES VIATICOS 24/06/1985 | 25/07/1985 | 11 1 150 PAPEL BAJA
PAPEL DOCUMENTO EN
67 ORDENES DE PAGO 27/06/1985 | 30/12/1985 | 11 2 145 BAJA RIESGO BIOLOGICO
CORRESPONDENCIA
68 ENVIADA 10/01/1985 | 09/07/1985 | 11 3 60 PAPEL BAJA
69 ORDENES DE SERVICIO 24/07/1985 | 26/07/1985 | 11 4 497 PAPEL BAJA
PAPEL DOCUMENTO EN
70 ORDENES DE PAGO 06/08/1985 | 30/12/1986 | 11 5 205 BAJA RIESGO BIOLOGICO
71 CONCILIACION BANCARIA 16/08/1985 | 31/12/1985| 11 6 2-206 PAPEL BAJA FALTADOCUMENTO
72 ACUERDOS 31/08/1985 | 19/12/1985| 11 7 38 PAPEL BAJA
73 ORDENES DE SERVICIO 07/10/1985 | 16/12/1985 | 11 8 260 PAPEL BAJA
74 ORDENES DE SERVICIO 17/10/1985 | 03/06/1985 | 12 1 271 PAPEL BAJA
INVESTIGACION
75 UNIVERSIDAD 30/10/1985 | 30/10/1985 | 12 2 30 PAPEL BAJA
76 ESTADO DE CAJA 31/10/1985 | 20/09/1985 | 12 3 607 PAPEL BAJA
77 CAJAMENOR 06/11/1985 | 28/11/1986 | 12 4 414 PAPEL BAJA
REVISORIA FISCAL - PAPEL
78 CONTRALORIA 12/12/1985 [ 31/10/1986 [ 12 5 42 BAJA
79 PRESUPUESTO 19/12/1985 | 31/03/1986 | 12 6 60 PAPEL BAJA
80 CAJAMENOR 01/01/1986 | 01/01/1997 | 13 1 472 PAPEL BAJA
81 CONSILIACION BANCARIA 31/01/1986 | 31/08/1986 | 13 2 332 PAPEL BAJA
Elaborado por:___ CLAUDIA SILVAOTALORA Entregadapok SILVA OTALORA Recibido por:
Cargo : __ TECNICO CARGO : TECNICO Cargo:
Firma: Firma: Firma:
Lugar____ TUNJA Fecha:06/06/2022 Lugar:___ FECHA:06/06/2022 Lugar: Fecha
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€Y= %---L

FORMATO

VERSION: 1

CODIGO: A-AD-GD-F-008

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

FECHA: 01/Jun/2021

ENTIDAD REMITENTE:

INSTITUTO DE CULTURA Y BELLAS ARTES DE BOYACA" ICBA" ENTIDAD LIQUIDADA

HOJA N°

5

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO DE CULTURAY BELLAS ARTES DE BOYACA ICBA REGISTRO DE ENTRADA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIVISION ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA ANO MES DIA N°T
OFICINA PRODUCTORA: SECCION FINANCIERA ,TESORERIAY OFC DE PERSONAL 2022 6 6 891801040
OBJETO: INVENTARIO PARA VALORACION DOCUMENTALPERIODO 1957-1992
NUMERO ) NOMBRE DELAS No. CEDULA CIUDADANIA, FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION :
pEORDEN | COPIC0 | SeriE SUBSERIE © ASUNTO No. CONTRATO Y/O (aa/mm/dd) No. de folio SOPORTE | FRECUENCIA DE CONSULTA NOTAS
CONVENIO Inicial Final Caja| Carpeta| Tomo Otro
82 ACUERDOS 21/02/1986 | 12/08/1986 | 13 3 312 PAPEL BAJA
83 COMPROBANTE DE PAGO 28/02/1986 | 09/04/1986 | 13 4 191 PAPEL BAJA
84 NOVEDAD RECIBO DE CAJA 01/10/1985 | 22/04/1986 | 14 1 471 PAPEL BAJA
85 ESTADO DE CAJA 10/03/1986 | 12/03/1986 | 14 2 282 PAPEL BAJA
86 ESTADO DE CAJA 13/03/1986 | 30/12/1987 | 14 3 157 PAPEL BAJA
COMUNICACIONES Y
87 NOMINA 30/03/1986 | 30/09/1986 | 14 4 197 PAPEL BAIA ASUNTOS
88 ORDENES DE PAGO 07/04/1986 | 30/12/1986 | 14 5 291 PAPEL BAJA
89 NOMINAY ACTAS 28/11/1985 | 21/08/1986 | 15 1 215 PAPEL BAJA
NOVEDAD NOMINA -
90 VIATICOS 23/04/1986 | 30/12/1986 | 15 2 116 PAPEL BAJA
91 NOVEDDA DE NOMINA 29/04/1986 | 31/12/1986 | 15 3 76 PAPEL BAJA
92 ORDENES DE PEDIDO 07/05/1986 | 03/07/1986 | 15 4 116 PAPEL BAJA RIESGO BIOLOGICO
93 ESTADO DE CAJA 09/06/1986 | 07/07/1986 | 15 5 311 PAPEL BAJA
94 SUNINISTRO GENERAL 05/06/1986 | 31/07/1986 | 15 6 44 PAPEL BAJA
NOVEDADES DE NOMINA -
95 VIATICOS 12/05/1986 | 26/12/1986 | 15 7 225 PAPEL BAIA
96 ESTADO DE CAJA 23/06/1986 | 31/03/1987 | 15 8 261 PAPEL BAJA
AUDITORIA FISCALIZACIO -
97 CONTRALORIS 30/06/1986 | 12/08/1986 | 16 1 59 PAPEL BAIA
98 NOVEDADES DE NOMINA 14/07/1986 | 25/11/1986 | 16 2 220 PAPEL BAJA RIESGO BIOLOGICO
99 ESTADO DE CAJA 01/08/1986 | 31/08/1986 | 16 3 143 PAPEL BAJA
100 ESTADO DE CAJA 12/09/1986 | 01/12/1986 | 16 4 568 PAPEL BAJA
101 CONSILICION BANCARIA 28/08/1986 | 30/09/1986 | 16 5 140 PAPEL BAJA
Elaborado por:____ CLAUDIASILVAOTALORA Entregado por CLAUDIA SILVAOTALORA Recibido por:
Cargo : __ TECNICO CARGO : TECNICO Cargo:
Firma: Firma: Firma:
Lugar____ TUNJA Fecha:06/06/2022 Lugar:___ FECHA:06/06/2022 Lugar: Fecha
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SosERNACION DE

BSYSEan FORMATO

VERSION: 1

CODIGO: A-AD-GD-F-008

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

FECHA: 01/Jun/2021

ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO DE CULTURA Y BELLAS ARTES DE BOYACA" ICBA" ENTIDAD LIQUIDADA ~ HOJA N° 6
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO DE CULTURAY BELLAS ARTES DE BOYACA ICBA REGISTRO DE ENTRADA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIVISION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA ANO MES DIA N°T
OFICINA PRODUCTORA: SECCION FINANCIERA ,TESORERIAY OFC DE PERSONAL 2022 6 6 891801040
OBJETO: INVENTARIO PARA VALORACION DOCUMENTALPERIODO 1957-1992
NOMERO | 5ni60 NOMBREDELAS No'r\(l:oE.?:%r\?Tg/l:Eg I\D(QJNIAV FEC:{:;mD;T/S ‘?)VI " UNIDAD DE CONSERVACION No. de folio SOPORTE | FRECUENCIA DE CONSULTA NOTAS
DE ORDEN SERIE,SUBSERIE O ASUNTO
CONVENIO Inicial Final Caja| Carpeta] Tomo Otro
102 NOVEDADES DE NOMINA 26/10/1986 | 06/11/1986| 16 6 126 PAPEL BAJA
103 ESTADO DE CAJA 01/11/1986 [ 30/11/1986| 16 7 88 PAPEL BAJA
104 ESTADOS DE CAJA 01/01/1987 | 28/02/1987 | 17 1 295 PAPEL BAJA
105 Fufgf)LiiniiTo 01/01987 | 30/11/1987 | 17 2 148 PAPEL BAIA
106 ESTADO DE CAJA 05/01/1987 | 30/04/1987 | 17 3 268 PAPEL BAJA NOMINA
107 ESTADOS FINANCIEROS 16/01/1987 | 12/11/1987 | 17 4 217 PAPEL BAJA CORRESPONDENCIA
108 ESTADOS FINANCIEROS 20/01/1987 [ 30/09/1987 | 17 5 221 PAPEL BAJA
109 RECIBO DE CAJA 01/02/1987 [ 27/02/1987 | 18 1 357 PAPEL BAJA
110 COMPROBANTE DE PAGO 02/02/87 | 10/12/1987 | 18 2 265 PAPEL BAJA
111 CONSILIACION BANCARIA 03/02/1987 [ 31/07/1987 | 18 3 293 PAPEL BAJA NOMIMAS
112 ESTADO DE CAJA 04/02/1987 [ 30/12/1987 | 18 4 147 PAPEL BAJA
113 NOMINAS 13/03/1987 | 31/12/1987 | 18 5 141 PAPEL BAJA
114 RECIBO DE CAJA 02/04/1987 | 07/05/1997 | 18 6 145 PAPEL BAJA
115 ACUERDOS DE CAJA 07/04/1987 | 26/08/1987 | 19 1 204 PAPEL BAJA
116 ESTADO DE CAJA 31/05/1987 [ 04/12/1987 | 19 2 166 PAPEL BAJA
117 ESTADO DE CAJA 06/03/1987 [ 30/06/1987 | 19 3 269 PAPEL BAJA NOMINAS
118 RECIBO DE CAJA 01/07/1987 [ 25/08/1987 | 19 4 240 PAPEL BAJA
119 NOVEDAES DE NOMINA 01/08/1987 [ 28/12/2022| 19 5 223 PAPEL BAJA
120 ACUERDOS DE PRESUPUESTO 26/08/1987 [ 09/11/1988 | 19 6 301 PAPEL BAJA
CONDOCUMENTACION
121 CUENTAS POR PAGA 04/01/1987 | 31/12/1988 | 20 1 375 PAPEL BAJA DEL 1985
Elaborado por:____ CLAUDIA SILVAOTALORA Entregado por CLAUDIA SILVAOTALORA Recibido por:
Cargo : __ TECNICO CARGO : TECNICO Cargo:
Firma: Firma: Firma:
Lugar__ TUNJA Fecha:06/06/2022 Lugar:___ FECHA:06/06/2022 Lugar: Fecha
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IBSYEESE

FORMATO

VERSION: 1

CODIGO: A-AD-GD-F-008

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

FECHA: 01/Jun/2021

ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO DE CULTURA Y BELLAS ARTES DE BOYACA" ICBA" ENTIDAD LIQUIDADA HOJA N° 7
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO DE CULTURAY BELLAS ARTES DE BOYACA ICBA REGISTRO DE ENTRADA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIVISION ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA ANO MES DIA N°T
OFICINA PRODUCTORA: SECCION FINANCIERA ,TESORERIAY OFC DE PERSONAL 2022 6 6 891801040
OBJETO: INVENTARIO PARA VALORACION DOCUMENTALPERIODO 1957-1992
NUMERO . NOMBREDELAS No. CEDULA CIUDADANIA, FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION
bEORDEN | SOP'%0 | seriE sUBSERIE 0 ASUNTO No. CONTRATO Y/O (aa/mm/dd) No. de folio SOPORTE | FRECUENCIA DE CONSULTA NOTAS
CONVENIO Inicial Final Caja| carpeta| Tomo Otro
122 NOMINAS 02/03/1987 | 30/11/1987 | 20 2 297 PAPEL BAJA RECIBOS DE CAJA
123 GASTOS Y CAJAMENOR 24/02/1987 | 05/04/1987 | 20 3 329 PAPEL BAJA
124 NOVEDAD DE NOMINA 01/12/1987 | 14/01/1988 | 20 4 212 PAPEL BAJA
125 ALMACEN GENERAL 01/01/1988 | 29/01/1987 | 20 5 19 PAPEL BAJA
TARJETAS DE
CONTROL DE PAPEL PRESTAMO DE
126 PRESUPUESTO 01/01/1988 | 30/12/1989 | 20 6 113 BAJA AUDITORIO
TARJETAS DE
CONTROL DE PAPEL PRESTAMO DE
127 PRESUPUESTO 25/01/1988 | 31/07/1988 | 21 1 106 BAJA AUDITORIO
128 ESTADO DE CAJA 30/01/1988 | 30/03/1988 | 21 2 268 PAPEL BAJA
129 ALMACEN GENERAL 01/02/1988 | 20/02/1988 | 21 3 49 PAPEL BAJA
130 ESTADO DE CAJA 02/012/88 | 13/05/1988 | 21 4 209 PAPEL BAJA
131 ESTADO DE CAJA 04/02/1988 | 29/02/1988 | 21 5 262 PAPEL BAJA
132 ESTADO DE CAJA 08/02/1988 | 15/02/1988 | 21 6 241 PAPEL BAJA
AUDITOTIA-CONTROL DE PAPEL
133 CUENTAS 14/02/1988 | 14/06/1989 | 21 7 286 BAJA
134 NOVEDAD DE NOMINA 25/02/1988 | 10/06/1988 | 22 1 335 PAPEL BAJA
135 ESTADO DE CAJA 29/02/1988 | 30/05/1988 | 22 2 159 PAPEL BAJA
136 ALMACEN GENERAL 01/03/1988 | 20/04/1988 | 22 3 62 PAPEL BAJA
137 ESTADO DE CAJA 23/03/1988 | 29/12/1989 | 22 4 312 PAPEL BAJA
138 ALMACEN GENERAL 01/04/1988 | 29/04/1988 | 22 5 63 PAPEL BAJA
139 ESTADO DE CAJA 12/04/1988 | 28/12/1989 | 22 6 341 PAPEL BAJA CUENTAS DE COBRO
140 ESTADO DE CAJA 19/04/1988 | 22/06/1988 | 22 7 284 PAPEL BAJA
141 ESTADO DE CAJA 28/04/1988 | 31/08/1988 | 23 1 325 PAPEL BAJA
Elaborado por:____ CLAUDIASILVA OTALORA Entregado por CLAUDIASILVA OTALORA Recibido por:
Cargo : __ TECNICO CARGO : TECNICO Cargo:
Firma: Firma: Firma:
Lugar___TUNJA Fecha:06/06/2022 Lugar:___ FECHA:06/06/2022 Lugar: Fecha

46




FORMATO

VERSION: 1

CODIGO: A-AD-GD-F-008

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

FECHA: 01/Jun/2021

ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO DE CULTURA Y BELLAS ARTES DE BOYACA" ICBA" ENTIDAD LIQUIDADA ~ HOJA N° 8
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO DE CULTURAY BELLAS ARTES DE BOYACA ICBA REGISTRO DE ENTRADA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIVISION ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA ANO MES DIA N°T
OFICINA PRODUCTORA: SECCION FINANCIERA ,TESORERIAY OFC DE PERSONAL 2022 6 180104
OBJETO: INVENTARIO PARA VALORACION DOCUMENTALPERIODO 1957-1992 0 6 891801040
. No. CEDULA CIUDADANIA, FECHAS EXTREMAS 4
E;\‘EUC")":SEON CODIGO | g E’,\‘SOlSVElgEEIEEOL:SSUNTO No. CONTRATO Y/O (aalmm/dd) UNIDAD DE CONSERVACION No. de folio SOPORTE | FRECUENCIA DE CONSULTA NOTAS
CONVENIO Inicial Final Caja| Carpeta| Tomo Otro
142 ESTADO DE CAJA 30/04/1988 | 30/05/1988 | 23 2 245 PAPEL BAJA
143 ALMACEN GENERAL 01/05/1988 | 28/05/1988 | 23 3 82 PAPEL BAJA
144 ESTADO DE CAJA 02/05/1988 | 10/05/1990 | 23 4 297 PAPEL BAJA
145 ESTADO DE CAJA 20/05/1988 | 01/08/1988 | 23 5 163 PAPEL BAJA
146 ESTADO DE CAJA 25/05/1988 | 30/12/1988 | 23 6 290 PAPEL BAJA
147 ESTADO DE CAJA 25/08/1988 | 30/06/1988 | 24 1 87 PAPEL BAJA
148 ESTADO DE CAJA 30/05/1988 | 23/09/1988 | 24 2 210 PAPEL BAJA
149 NOVEDAD DE NOMINA 24/06/1988 | 28/11/1988 | 24 3 341 PAPEL BAJA
150 ESTADO DE CAJA 01/07/1988 | 01/08/1988 | 24 4 244 PAPEL BAJA
151 RECIBO DE CAJA 15/07/1988 | 25/09/1988 | 24 5 86 PAPEL BAJA
152 ESTADO DE CAJA 01/07/1988 | 31/07/1988 | 24 6 336 PAPEL BAJA
153 ESTADO DE CAJA 11/08/1988 | 31/08/1988 | 25 1 225 PAPEL BAJA
PAPEL FISCALIZACION
154 ESTADO DE CAJA 01/03/1988 | 24/03/1988 | 25 2 290 BAJA CONTRALORIA
PAPEL FISCALIZACION
155 ESTADO DE CAJA 06/05/1988 | 06/10/1988 | 25 3 333 BAJA CONTRALORIA
PAPEL FISCALIZACION
156 CAJAMENOR 16/02/1988 | 28/12/1988 | 25 4 336 BAJA CONTRALORIA
157 ESTADO DE CAJA 01/09/1988 | 01/10/1988 | 25 5 336 PAPEL BAJA
158 ESTADE CUENTAS 14/04/1988 | 01/12/1988 | 26 1 589 PAPEL BAJA RESOLUCIONES
159 ESTADO DE CAJA 30/09/1988 | 31/10/1988 | 26 2 229 PAPEL BAJA
160 ESTADO DE CAJA 01/10/1988 | 31/10/1988 | 26 3 360 PAPEL BAJA
161 NOMINAS Y RESOLUCION 12/08/1988 | 02/09/1988 | 26 4 517 PAPEL BAJA
Elaborado por:___ CLAUDIA SILVA OTALORA Entregado por CLAUDIA SILVA OTALORA Recibido por:
Cargo : __ TECNICO CARGO : TECNICO Cargo:
Firma: Firma: Firma:
Lugar____ TUNJA Fecha:06/06/2022 Lugar:___ FECHA:06/06/2022 Lugar: Fecha

a7




VERSION: 1

OBSyacas FORMATO CODIGO: A-AD-GD-F-008
FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL FECHA: 01/Jun/2021
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO DE CULTURA Y BELLAS ARTES DE BOYACA" ICBA" ENTIDAD LIQUIDADA HOJA N° 9
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO DE CULTURAY BELLAS ARTES DE BOYACA ICBA REGISTRO DE ENTRADA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIVISION ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA ANO MES DIA N°T
OFICINA PRODUCTORA: SECCION FINANCIERA ,TESORERIA Y OFC DE PERSONAL 2022 6 6 891801040
OBJETO: INVENTARIO PARA VALORACION DOCUMENTALPERIODO 1957-1992
. No. CEDULA CIUDADANIA, FECHAS EXTREMAS
l;'EUg:SEN coDIGO | oy EN;)L’;Q‘;EEIE%L:SSUNT o No. CONTRATO Y/O (aa/mm /dd) UNIDAD DE CONSERVACION No.defolio | SOPORTE |FRECUENCIA DE CONSULTA NOTAS
CONVENIO Inicial Final Caja| Carpeta|l Tomo Otro
162 ESTADO DE CAJA 22/08/1988 | 27/10/1988 | 26 5 202 PAPEL BAJA
163 ESTADO DE CAJA 01/09/1988 | 31/09/88 | 27 1 316 PAPEL BAJA
164 ESTADO DE CAJA 01/11/1988 | 13/12/1988 | 27 2 164 PAPEL BAJA
165 NOMINA Y ESTADO DE CAJA 04/11/1988 [ 01/12/1988 | 27 3 192 PAPEL BAJA
DEFISIS FISCAL
CONTROL DE PAPEL TARJETAS DE
166 PRESUPUESTO 01/12/1988 | 31(12/88 | 27 4 97 BAJA CONTROL
167 ALMACEN GENERA 01/12/1988 [ 31/12/1988 | 27 5 138 PAPEL BAJA RIESGO BIOLOGICO
168 ESTADO DE CAJA 04/01/1989 | 29/06/1989 | 28 1 194 PAPEL BAJA
169 ESTADO DE CAJA 10/01/1989 | 11/04/1989 | 28 2 312 PAPEL BAJA
170 ACUERDOS 19/01/1989 | 10/05/1989 | 28 3 320 PAPEL BAJA
PRESTACION DE PAPEL PAGO DE SERVICIOS
171 SERVISION 31/01/1989 | 20/02/1989 | 28 4 42 BAJA PROFESIONALES
172 ESTADO DE CAJA 02/02/1989 | 31/03/1989 | 28 5 208 PAPEL BAJA
173 ESTADO DE CAJA 01/02/1997 | 24/05/1989 | 28 6 216 PAPEL BAJA
COMPROBANTES DE PAPEL
174 EGRESO 20/02/1989 [ 01/11/1989 | 29 1 67 BAJA
175 ESTADO DE CAJA 24/02/1989 [ 07/12/1989 | 29 2 248 PAPEL BAJA
176 ESTADO DE CAJA 17/02/1998 | 31/04/89 | 29 3 176 PAPEL BAJA
ESTADO DE CAJAY PAPEL
177 RESOLUCIONES 20/02/1989 | 18/12/1987 | 29 4 325 BAJA
178 ESTADO DE CAJA 10/03/1989 | 04/01/991 | 29 5 431 PAPEL BAJA
179 ESTADO DE CAJA 13/03/1989 | 28/02/1990 | 29 6 535 PAPEL BAJA
180 ESTADO DE CAJA 30/04/1989 | 23/05/1989 | 30 1 246 PAPEL BAJA
181 ESTADO DE CAJA 04/05/1989 | 31/05/1989 | 30 2 207 PAPEL BAJA
Elaborado por:__ CLAUDIA SILVA OTALORA Entregado por CLAUDIA SILVA OTALORA Recibido por:
Cargo : __ TECNICO CARGO : TECNICO Cargo:
Firma: Firma: Firma:
Lugar___ TUNJA Fecha:06/06/2022 Lugar:___ FECHA:06/06/2022 Lugar: Fecha
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FORMATO

VERSION: 1

CODIGO: A-AD-GD-F-008

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

FECHA: 01/Jun/2021

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

INSTITUTO DE CULTURA Y BELLAS ARTES DE BOYACA" ICBA" ENTIDAD LIQUIDADA
INSTITUTO DE CULTURA'Y BELLAS ARTES DE BOYACA ICBA

HOJA N°

10

REGISTRO DE ENTRADA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIVISION ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA ANO MES DIA N°T
OFICINA PRODUCTORA: SECCION FINANCIERA ,TESORERIAY OFC DE PERSONAL 2022 6 6 891801040
OBJETO: INVENTARIO PARA VALORACION DOCUMENTALPERIODO 1957-1992
NUMERO ) NOMBRE DELAS No. CEDULA GIUDADANIA, FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION )
pEORDEN | COP0 | seriesusERIE O ASUNTO No. CONTRATO Y/O (aa/mm/dd) No. de folio SOPORTE | FRECUENCIA DE CONSULTA NOTAS
CONVENIO Inicial Final Caja| Carpeta| Tomo Otro
COMPROBANTES DE PAPEL
182 EGRESO 11/05/1989 | 31/05/1987 | 30 3 31 BAJA
183 CONSIGNACION DE BANCO 03/06/1989 | 19/07/1990 | 30 4 511 PAPEL BAJA
184 ESTADO DE CAJA 08/06/1989 | 03/08/1989 | 30 5 349 PAPEL BAJA
185 ESTADO DE CAJA 12/06/1989 | 18/09/1989 | 30 6 213 PAPEL BAJA
ORDENES DE PAGO Y PAPEL
186 REACION DE GASTOS 12/06/1989 | 01/07/1987 | 31 1 524 BAJA RECIBOS DE CAJA
187 ALMACEN GENERAL 12/06/1988 | 31/10/1989 | 31 2 134 PAPEL BAJA
188 ESTADO DE CAJA 20/06/1989 | 30/07/1989 | 31 3 130 PAPEL BAJA
CONMPROBANTES DE PAPEL
189 PAGO 01/08/1989 [ 01/10/1998 | 31 4 324 BAJA RECIBO DE CAJA
190 CAJAMENOR 08/08/1989 | 19/10/1991 | 31 5 46 PAPEL BAJA
191 ESTADO DE CAJA 14/09/1989 | 14/02/1990 | 31 6 119 PAPEL BAJA
192 ESTADOA DECAJA 11/09/1989 | 27/11/1989 | 32 1 163 PAPEL BAJA
193 ESTADOA DECAJA 15/09/1989 | 01/11/1989 | 32 2 124 PAPEL BAJA
194 ESTADOA DECAJA 15/09/1989 | 12/12/1989 | 32 3 164 PAPEL BAJA
195 ESTADOA DECAJA 01/10/1989 | 13/03/1990 | 32 4 406 PAPEL BAJA
196 ESTADOA DECAJA 28/11/1989 | 09/02/1990 | 32 5 172 PAPEL BAJA
197 NOMINAS 01/12/1989 [ 01/09/1990 | 32 6 329 PAPEL BAJA
198 ESTADO DE CAJA 12/12/1989 | 05/04/1990 | 33 1 181 PAPEL BAJA
199 ACUERDO 28/12/1989 | 28/11/1990 | 33 2 465 PAPEL BAJA
200 ESTADO DE CAJA 01/01/1990 | 01/28/1990 | 33 3 202 PAPEL BAJA
FISCALIZACCION
201 ESTADO DE CAJA 01/01/1990 | 31/01/1990 | 33 4 187 PAPEL BAJA CONTRALORIA
Elaborado por:__ CLAUDIA SILVA OTALORA Entregado por CLAUDIA SILVA OTALORA Recibido por:
Cargo : __ TECNICO CARGO : TECNICO Cargo:
Firma: Firma: Firma:
Lugar____TUNJA Fecha:06/06/2022 Lugar:___ FECHA:06/06/2022 Lugar: Fecha
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FOBSYySEaE

FORMATO

VERSION: 1

CODIGO: A-AD-GD-F-008

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

FECHA: 01/Jun/2021

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

INSTITUTO DE CULTURA Y BELLAS ARTES DE BOYACA" ICBA" ENTIDAD LIQUIDADA
INSTITUTO DE CULTURA Y BELLAS ARTES DE BOYACA ICBA

HOJA N°

11

REGISTRO DE ENTRADA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIVISION ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA ANO MES DIA N°T
OFICINA PRODUCTORA: SECCION FINANCIERA ,TESORERIAY OFC DE PERSONAL 2022 6 6 891801040
OBJETO: INVENTARIO PARA VALORACION DOCUMENTALPERIODO 1957-1992

. No. CEDULA CIUDADANIA, FECHAS EXTREMAS -
D'\I'EU(';”:E?EON coDIco | oy ;SOS"B‘ZEEEEOL:SSUNT o No. CONTRATO Y/O (aa/mm/dd) UNIDAD DE CONSERVACION No.defolio | SOPORTE |FRECUENCIA DECONSULTA NOTAS

CONVENIO Inicial Final Caja| Carpeta| Tomo Otro

202 ESTADO DE CAJA 05/01/1990 | 31/05/1990 | 33 5 178 PAPEL BAJA

203 ESTADO DE CAJA 01/02/1990 | 31/02/1990 | 33 6 331 PAPEL BAJA

204 NOMINAS Y RESOLUCION 02/02/1990 | 29/02/1990 | 33 7 19 PAPEL BAJA

205 ESTADO DE CAJA 07/02/1990 | 30/05/1990 | 34 1 316 PAPEL BAJA

NOMINAS Y ACTAS DE PAPEL

206 POSESION 13/02/1990 | 02/04/1990 | 34 2 mar-58 BAJA

207 ESTADO DE CAJA 19/02/1990 | 29/08/1990 | 34 3 432 PAPEL BAJA

208 ESTADO DE CAJA 01/03/1990 | 01/04/1990 | 34 4 387 PAPEL BAJA

209 NOVEDADES DE NOMINA 01/04/1990 | 14/04/1990 | 34 5 104 PAPEL BAJA

COMPROBANTES DE PAPEL

210 EGRESO 20/04/1990 | 11/09/1990 | 34 6 46 BAJA

211 ESTADO DE CAJA 24/04/1990 | 22/05/1990 | 34 7 266 PAPEL BAJA

212 NOMINAS 25/04/1990 | 31/05/1990 | 35 1 59 PAPEL BAJA

213 NOMINAS 01/05/1990 | 30/06/1990 | 35 2 23 PAPEL BAJA

214 ESTADO DE CAJA 01/05/1990 | 01/07/1990 | 35 3 283 PAPEL BAJA

215 ESTADO DE CAJA 14/05/1990 | 30/07/1990 | 35 4 484 PAPEL BAJA

216 ESTADO DE CAJA 14/06/1990 | 31/07/1990 | 35 5 265 PAPEL BAJA

217 ESTADO DE CAJA 27/06/1990 | 31/08/1990 | 35 6 349 PAPEL BAJA

218 NOMINAS 01/07/1990 | 30/01/1990 | 35 7 29 PAPEL BAJA

219 ESTADO DE CAJA 01/09/1990 | 30/09/1990 | 35 8 115 PAPEL BAJA

220 ESTADO DE CAJA 14/09/1990 | 30/09/1990 | 35 9 64 PAPEL BAJA

221 ORDENES DE PAGO 10/07/1990 | 31/10/1990 | 36 1 277 PAPEL BAJA RELACION DE GASTOS
Elaborado por:___ CLAUDIA SILVA OTALORA Entregado por CLAUDIA SILVA OTALORA Recibido por:
Cargo : __ TECNICO CARGO : TECNICO Cargo:
Firma: Firma: Firma:
Lugar__ TUNJA Fecha:06/06/2022 Lugar:___ FECHA:06/06/2022 Lugar: Fecha
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FOBSYSE

FORMATO

VERSION: 1

CODIGO: A-AD-GD-F-008

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

FECHA: 01/Jun/2021

ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO DE CULTURA Y BELLAS ARTES DE BOYACA" ICBA" ENTIDAD LIQUIDADA ~ HOJA N° 12
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO DE CULTURAY BELLAS ARTES DE BOYACA ICBA REGISTRO DE ENTRADA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIVISION ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA ANO MES DIA N°T
OFICINA PRODUCTORA: SECCION FINANCIERA ,TESORERIA Y OFC DE PERSONAL 2022 6 6 891801040
OBJETO: INVENTARIO PARA VALORACION DOCUMENTALPERIODO 1957-1992
. No. CEDULA CIUDADANIA, FECHAS EXTREMAS
D'\‘EUQA:DRS\I CODIGO SERIE’.\‘SOL’JWBES;F;IEEOLAASSUNI'O No. CONTRATO Y/O (aa/m m /dd) UNIDAD DE CONSERVACION No.defolio | SOPORTE |FRECUENCIA DECONSULTA NOTAS
CONVENIO Inicial Final Caja| Carpeta| Tomo Otro
222 NOMINA 28/03/1990 | 01/10/1990 | 36 2 106 PAPEL BAJA
223 ESTADO DE CAJA 01/10/1990 | 31/10/1990 | 36 3 12 PAPEL BAJA
224 ESTADO DE CAJA 01/10/1990 | 28/12/1990 | 36 4 234 PAPEL BAJA
225 NOMINAS 01/10/1990 | 31/12/1990 | 36 5 126 PAPEL BAJA
226 ESTADO DE CAJA 27/11/1990 [ 05/02/1991 | 36 6 363 PAPEL BAJA
227 ESTADO DE CAJA 30/11/1990 | 10/12/1991 | 36 7 549 PAPEL BAJA
228 ESTADO DE CAJA 31/12/1990 | 24/01/1992 | 37 1 202 PAPEL BAJA
229 CONSILIACION BANCARIA 01/01/1991 | 29/02/1991 | 37 2 269 PAPEL BAJA
230 RECIBOS DE CAJA 04/01/1991 | 04/01/1991 | 37 3 382 PAPEL BAJA
231 ESTADO DE CAJA 31/01/1991 | 01/08/1992 | 37 4 126 PAPEL BAJA
232 ESTADO DE CAJA 01/02/1991 | 09/05/1991 | 37 5 134 PAPEL BAJA
233 ACUERDO 06/02/1991 | 08/11/1992 | 37 6 126 PAPEL BAJA
234 ESTADO DE CAJA 28/02/1991 | 30/03/1991 | 38 1 394 PAPEL BAJA RECIBOS
235 RESOLUCIONES 14/02/1991 [ 30/12/1991 | 38 2 203 PAPEL BAJA RECIBOS
236 ESTADO DE CAJA 31/05/1991 | 01/08/1991 | 38 3 557 PAPEL BAJA RECIBOS
237 RESOLUCIONES 01/05/1991 | 30/06/1991 | 38 4 131 PAPEL BAJA
238 ORDENES DE SERVISIOS 01/06/1991 | 30/07/1991 | 38 5 484 PAPEL BAJA
239 ESTADO DE CAJA 02/07/1991 | 31/07/1991 | 38 6 177 PAPEL BAJA
240 NOVEDAES DE NOMINA 20/07/1991 | 30/08/1991 | 39 1 508 PAPEL BAJA
241 ESTADO DE CAJA 01/08/1991 | 31/12/1991 | 39 2 125 PAPEL BAJA
Elaborado por:__ CLAUDIA SILVA OTALORA Entregado por CLAUDIA SILVAOTALORA Recibido por:
Cargo : __ TECNICO CARGO : TECNICO Cargo:
Firma: Firma: Firma:
Lugar___ TUNJA Fecha:06/06/2022 Lugar:___ FECHA:06/06/2022 Lugar: Fecha

51




0
w

ISy aE

FORMATO

VERSION: 1

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

FECHA: 01/Jun/2021

ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO DE CULTURA Y BELLAS ARTES DE BOYACA" ICBA" ENTIDAD LIQUIDADA HOJA N° 13
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO DE CULTURA Y BELLAS ARTES DE BOYACA ICBA REGISTRO DE ENTRADA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIVISION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA ANO MES DIA N°T
OFICINA PRODUCTORA: SECCION FINANCIERA ,TESORERIAY OFC DE PERSONAL 2022 6 6 801801040
OBJETO: INVENTARIO PARA VALORACION DOCUMENTALPERIODO 1957-1992
. No. CEDULA CIUDADANIA, FECHAS EXTREMAS ~
NUMERO . NOMBRE DE LAS g s m/dd UNIDAD DE CONSERVACION X
pEoRrbEN | SOPIGO | onie sUBSERIE O ASUNTO No. CONTRATO Y/O ( ) No. de folio SOPORTE | FRECUENCIA DE CONSULTA NOTAS
CONVENIO Inicial Final Caja| carpeta] Tomo Otro
242 ESTADO DE CAJA 13/08/1991 | 31/10/1991 | 39 3 131 PAPEL BAJA
243 NOV EDADES DE NOMINA 15/08/1991 | 30/09/1991 | 39 4 492 PAPEL BAJA
244 ESTADO DE CAJA 01/09/1991 | 30/09/1991 | 39 5 85 PAPEL BAJA
245 ACUERDOS 09/09/1991 | 20/12/1991 | 40 1 223 PAPEL BAJA
246 NOVEDADES DE NOMINA 15/10/1991 | 30/12/1991 | 40 2 615 PAPEL BAJA
247 ESTADO DE CAJA 01/12/1991 | 31/12/1991 | 40 3 314 PAPEL BAJA
248 ESTADO DE CAJA 0/12/1991 | 28/02/1992 | 40 4 449 PAPEL BAJA
249 ESTADO DE CAJA 01/12/1991 | 01/08/1992 | 41 1 345 PAPEL BAJA
250 ORDENES DE SERVISIO 20/12/1991 | 04/08/1992 | 41 2 398-469 PAPEL BAJA
ESTADO DE CAJA PAPEL
251 CONTRALORIA REVISION 28/02/1991 | 08/03/1991 | 41 3 5 BAIA
ESTADO DE CAJA PAPEL
252 CONTRALORIA REVISION 31/03/1991 | 04/04/1991 | 41 4 6 BAJA
ESTADO DE CAJA PAPEL
253 CONTRALORIA REVISION 31/04/91 | 06/05/1991 | 41 5 6 BAJA
ESTADO DE CAJA PAPEL
254 CONTRALORIA REVISION 31/05/1991 | 06/06/1991 | 41 6 6 BAJA
ESTADO DE CAJA PAPEL
255 CONTRALORIA REVISION 30/06/1991 | 04/07/1991 | 41 7 6 BAJA
ESTADO DE CAJA PAPEL
256 CONTRALORIA REVISION 30/06/1991 | 16/08/1991 | 41 8 10 BAJA
ESTADO DE CAJA PAPEL
257 CONTRALORIA REVISION 30/07/1991 | 08/10/1991 | 41 ) 17 BAJIA
ESTADO DE CAJA PAPEL
258 CONTRALORIA REVISION 30/07/1991 | 15/08/1991 | 41 10 17 BAJA
ESTADO DE CAJA PAPEL
259 CONTRALORIA REVISION 30/08/1991 | 09/09/1991 | 41 11 7 BAIA
ESTADO DE CAJA PAPEL
260 CONTRALORIA REVISION 30/10/1991 | 12/11/1991 | 41 12 5 BAJIA
ESTADO DE CAJA
261 CONTRALORIA REVISION 31/10/1991 | 04/12/1991 | 41 13 11 PAPEL BAJA
Elaborado por:__ CLAUDIA SILVA OTALORA Entregado por CLAUDIA SILVA OTALORA Recibido por:
Cargo : __TECNICO CARGO TECNICO Cargo:
Firma: Firma: Firma:
Lugar TUNJA Fecha:06/06/2022 Lugar: FECHA:06/06/2022 Lugar: Fecha
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IBSyacan

FORMATO

VERSION: 1

CODIGO: A-AD-GD-F-008

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

FECHA: 01/Jun/2021

ENTIDAD REMITENTE:

INSTITUTO DE CULTURA Y BELLAS ARTES DE BOYACA" ICBA" ENTIDAD LIQUIDADA

HOJA N°

14

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO DE CULTURA 'Y BELLAS ARTES DE BOYACA ICBA REGISTRO DE ENTRADA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIVISION ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA ANO MES DIA N°T
OFICINA PRODUCTORA: SECCION FINANCIERA ,TESORERIAY OFC DE PERSONAL 2022 6 6 891801040
OBJETO: INVENTARIO PARA VALORACION DOCUMENTALPERIODO 1957-1992
NUMERO ) NOMBRE DELAS No. CEDULA CIUDADANIA, FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION
bE oRDEN | COPICO | SeriE SUBSERIE O ASUNTO No. CONTRATO Y/O (aa/mm/dd) No. de folio SOPORTE | FRECUENCIA DE CONSULTA NOTAS
CONVENIO Inicial Final Caja| Carpeta|l Tomo Otro
ESTADO DE CAJA PAPEL
262 CONTRALORIA REVISION 30/11/1991 | 06/12/1991 | 41 15 6 BAJA
ESTADO DE CAJA PAPEL
263 CONTRALORIA REVISION 31/12/1991 [ 14/01/1992 | 41 16 6 BAJA
ESTADO DE CAJA PAPEL
264 CONTRALORIA REVISION 31/12/1991 [ 17/01/1992 | 41 17 7 BAJA
ESTADO DE CAJA PAPEL
265 CONTRALORIA REVISION 28/02/1991 | 10/02/1992 | 41 18 42 BAJA
266 CONCILIACION BANCARIA 01/01/1992 | 01/02/1992 | 42 1 407 PAPEL BAJA
267 CORRESPONDENCIA 01/02/1992 | 01/04/1992 | 42 2 373 PAPEL BAJA
GASTOS DE
268 FUNCIONAMIENTO 01/01/1992 | 30/09/1992 | 42 3 20 PAPEL BAJA
269 MALMACEN GENERAL 03/01/1992 | 03/01/1992 | 42 4 47 PAPEL BAJA
270 RECIBO DE CAJA 16/01/1992 | 28/02/1992 | 42 5 212 PAPEL BAJA
271 RESOLUCIONES 22/01/1992 | 22/12/1992 | 42 6 249 PAPEL BAJA
272 ESTADO DE CAJA 31/01/1992 | 30/04/1992 | 42 7 74 PAPEL BAJA
273 ALMACEN GENERAL 01/02/1992 | 30/06/1992 | 43 1 48 PAPEL BAJA
274 ESTADO DE CAJA 03/02/1992 | 30/11/1992 | 43 2 217 PAPEL BAJA
275 ACUERDO 06/02/1992 | 12/12/1992 | 43 3 123 PAPEL BAJA
276 CORRESPONDENCIA 06/02/1992 | 07/12/1992 | 43 4 205 PAPEL BAJA
277 RESOLUCIONES 14/02/1992 | 06/05/1992 | 43 5 285 PAPEL BAJA
278 CONCILIACION BANCARIA 28/02/1992 | 31/12/1992 | 43 6 277 PAPEL BAJA
279 ALMACEN GENERAL 01/03/1992 | 31/03/1992 | 43 7 30 PAPEL BAJA
280 ACUERDO 06/03/1992 | 09/11/1992 | 43 8 141 PAPEL BAJA
281 ESTADO DE CAJA 01/03/1992 | 30/04/1992 | 44 1 445 PAPEL BAJA
Elaborado por:__ CLAUDIA SILVA OTALORA Entregado por CLAUDIA SILVA OTALORA Recibido por:
Cargo : __ TECNICO CARGO : TECNICO Cargo:
Firma: Firma: Firma:
Lugar__ TUNJA Fecha:06/06/2022 Lugar:___ FECHA:06/06/2022 Lugar: Fecha
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VERSION: 1
FORMATO CODIGO: A-AD-GD-F-008
FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL FECHA: 01/Jun/2021
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO DE CULTURA Y BELLAS ARTES DE BOYACA" ICBA" ENTIDAD LIQUIDADA  HOJA N° 15
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO DE CULTURAY BELLAS ARTES DE BOYACA ICBA REGISTRO DE ENTRADA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIVISION ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA ANO MES DIA N°T
OFICINA PRODUCTORA: SECCION FINANCIERA ,TESORERIAYY OFC DE PERSONAL 2022 6 6 891801040
OBJETO: INVENTARIO PARA VALORACION DOCUMENTALPERIODO 1957-1992
. No. CEDULA CIUDADANIA, FECHAS EXTREMAS A
D'\éugss;‘ CODIGO [ (e e o No. CONTRATO Y/O (aalmm /dd) UNIDAD DE CONSERVACION No.defolio | SOPORTE |FRECUENCIA DE CONSULTA NOTAS
CONVENIO Inicial Final Caja| Carpeta| Tomo Otro
282 ESTADO DE CAJA 08/03/1992 | 30/04/1992 | 44 2 109 PAPEL BAJA
NOTIFICACIONES ESCUELA DE PAPEL ESCULELA JOSSE
283 MUSICA 12/03/1992 | 04/12/1992 | 44 3 63 BAJA MOSSER
284 ESTADO DE CAJA 03/04/1992 | 14/06/1992 | 44 4 69 PAPEL BAJA
285 NOVEDAD DE NOMINA 29/04/1992 | 22/06/1992 | 44 5 46-67 PAPEL BAJA
286 ALMACEN GENRAL 01/05/1992 | 31/05/1992 [ 44 6 96 PAPEL BAJA
287 ESTADO DE CAJA 01/05/1992 | 29/05/1992 | 44 7 284 PAPEL BAJA
288 ESTADO DE CAJA 01/05/1992 | 30/06/1992 | 45 1 455 PAPEL BAJA
289 ESTADO DE CAJA 08/05/1992 | 30/04/1992 | 45 2 330 PAPEL BAJA
290 ESTADO DE CAJA 20/05/1992 | 07/12/1992 | 45 3 336 PAPEL BAJA
AUDITORIA ESCUELA
291 ALMACEN GENERAL 01/06/1992 |28/07/1992 | 45 4 39 PAPEL DE MUSICA JOSSE
BAJA MOSSER
292 ESTADO DE CAJA 01/06/1992 | 30/07/1992 | 45 5 262 PAPEL BAJA
293 NOVEDA DE NOMINA 01/07/1992 | 30/12/1992 | 46 1 323 PAPEL BAJA
294 ESTADO DE CAJA 01/08/1992 | 30/12/1992 [ 46 2 222 PAPEL BAJA
295 CONSILIACION BANCARIA 01/08/1992 | 31/08/1992 [ 46 3 103 PAPEL BAJA
RESOLUCION
AUTORIZACION DE PAGO - PAPEL
COPIADE RECIBOS DE
296 CAJA 01/08/1992 | 31/081992 | 46 4 392 BAJA
297 ESTADO DE CAJA 01/08/1992 | 30/09/1992 [ 46 5 248 PAPEL BAJA
298 NOVEDAD DE NOMINA 26/08/1992 | 30/09/1992 | 46 6 291 PAPEL BAJA
Elaborado por:_____ CLAUDIA SILVA OTALORA Entregado por CLAUDIA SILVA OTALORA Recibido por:
Cargo : __ TECNICO CARGO : TECNICO Cargo:
Firma: Firma: Firma:
Lugar____ TUNJA Fecha:06/06/2022 Lugar:__ FECHA:06/06/2022 Lugar: Fecha,
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5. IMPACTO DE LA INTERVENCION ARCHIVISTICA.

El desarrollo del presente proyecto es un gran aporte a la recuperacion,
organizacién y embalaje de la informacion contenida en el archivo trabajado, todo
ello con el fin de preservar la informacién contenida en el mismo, para asi mantener

la memoria histérica de una entidad como un bien de proteccion cultural.

Lo que se logrd con la recuperacion del archivo en estado natural fue dar un valor
agregado a la informacion en él contenida, teniendo en cuenta que la archivistica
esta enfocada en brindar herramientas para preservar y custodiar los documentos,

con el fin de potenciar el uso de la informacion contenida en los mismos.

Se tiene que, con el uso y elaboracion de tablas de valoracion documental, se da
mayor certeza de la documentacién contenida en un archivo y su disposicion final,
evitado asi la pérdida de informacion, por lo que la realizacion del inventario en
estado natural del ICBA relaciono el registro detallado de la informacion y datos
contenidos en los documentos, que dan cuenta de los inicios de la entidad, su

manejo, sus cambios estructurales y su organizacion.

La implementacion FUID facilitara el desarrollo de las actividades, permitiendo dar
respuestas a las solicitudes de los usuarios del Archivo Departamental “Jorge
Preciado Palacios” de manera oportuna, pues se tiene conocimiento de la
ubicacion de cada expediente, gracias a la solidificacion del archivo central en un
espacio que cuenta con las condiciones adecuadas para la preservacién de los
documentos en él contenidos, dando asi cumplimiento a las leyes y politicas de

gestion documental.

El desarrollo de actividades como la relacionada en este proyecto contribuye a que
el impacto archivistico llegue a otras personas, a nifios, jovenes y adultos que
deseen conocer la realidad de la cultura que se vivib en el departamento,

demostrando asi mi alto compromiso en el desarrollo de diferentes proyectos
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archivisticos tendientes a mejorar el manejo documental de las entidades, con el fin
de que la informacién no se deteriore y se pierda con el pasar de los afios, sino que

perdure y permita a nuevas generaciones conocer su contenido.
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6. RECOMENDACIONES.

Se recomienda a la entidad realizar valoracion documental, aplicando para ello la
Tabla de Valoracion Documental, instrumento que facilita la recuperacion,

organizacion y acceso a la informacion alli contenida.

Reubicar con caracter urgente los documentos que se encuentran depositados de
forma indebida, disponiendo para ello de un espacio adecuado para su
almacenamiento y conservacion, siguiendo para ello lo establecido en el Acuerdo
049 de 2002 del Archivo General de la Nacion.

Revisar la politica de archivo, el Programa de Gestibn Documental y los
procedimientos que indican a la Entidad cuéles son sus responsabilidades para dar
una debida administracion a los archivos que estan a su cargo, siguiendo las
directrices de la Secretaria General y del Archivo Departamental “Jorge Palacios
Preciado”.

Proteger, recuperar, organizar y conservar la informacion contenida en fotografias,
negativos, peliculas, microfilmacion y acetatos, para evitar su pérdida, dandoles un

manejo adecuado.

Sensibilizar a la alta direccion de la Gobernacion de Boyaca, sobre la importancia
de una adecuada gestion documental de las entidades adscritas a ella, como lo es
el ICBA, pues si no se aplican los debidos procedimientos archivisticos, puede haber

implicaciones de tipo legal y fiscal.

Gestionar los recursos econdémicos necesarios para la contratacion de procesos de

restauracion documental.
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Realizar el monitoreo y control (con equipos de medicién) de las condiciones

ambientales, donde se conservan los soportes fisicos de la entidad.

Realizar las actividades de prevencion de emergencias y de atencion a desastres
en los sistemas de archivo en soportes fisicos de la entidad.

Desarrollar acciones frente al manejo de los residuos generados en los procesos de

gestion documental articulados a la politica de gestion ambiental de la entidad.

Adquirir equipos de apoyo al proceso de gestion documental que sean amigables

con el medio ambiente y acorde con la politica de gestion ambiental de la entidad.

Implementar un proceso de digitalizacion para fines de preservacion y conservacion

documental.

Adecuar un espacio para la custodia de los documentos que estan en etapa de
consulta en el archivo de Gestion, que cumpla las minimas normas para la

conservacion y preservacion de los documentos de archivo.

Para el cumplimiento de las minimas normas de almacenamiento,
medioambientales y de seguridad se recomienda tener en cuenta el acuerdo 049 de
2000.

Se deja como producto final el inventario documental, por lo que se recomienda la
utilizacion de esta herramienta para las transferencias al archivo historico y este

ademds ayudarda a la realizacién del cuadro de clasificacién TVD.

El archivo se encontré en mal estado, generando riesgo bioldgico por la presencia
de roedores, plagas y hongos, por lo que se recomienda hacer buen uso y cuidar
del nuevo espacio que se dispuso para su almacenamiento.
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