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MISION

SOMOS UNA EMPRESA COMPROMETIDA CON LA
EXCELENCIA, Y EL BUEN SERVICIO, LIDER EN
COMERCIALIZACION DE  PRODUCTOS  DE
CONSTRUCCION, FERRETERIA Y COMPLEMENTOS
ELECTRICOS, OFRECIENDO PRODUCTOS DE ALTA
CALIDAD, CONTRIBUYENDO AL DESARROLLO DE LA
REGION.

VISION

SEREMOS UNA EMPRESA FIRMEMENTE
CONSOLIDADA, PARTICIPANDO EN EL
MERCADO NACIONAL, COMO
PROVEEDORES DE INSUMOS DE ALTA
CALIDAD, FUNDAMENTADOS EN EL BUEN
SERVICIO Y EL PROFESIONALISMO DEL
RECURSO HUMANO.
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INTRODUCCION.

El objetivo de la implementacion de NIIF, en Colombia se basa en mejorar la productividad, y
por lo tanto el desempefio de las organizaciones; este objetivo también pertenece a la
instauracion y creacion de los diferentes manuales en las organizaciones.

Mediante este manual, los interesados pueden plasmar la estructura de la organizacion de
una manera mas practica y que servird como guia para tomar decisiones que generen valor
dentro de la organizacion.

El propodsito principal, esta en generar un ambiente de control dentro de la organizacion,
respecto de la empresa como un sistema interconectado entre si, que permita la generacién
de informacion en los diferentes procesos, procedimientos y areas, de la entidad que
impacten los estados financieros, de manera positiva, ademas de lograr la aclaracion de
factores como la mision y vision del ente.
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PRELIMINAR

JUSTIFICACION: Guia de apoyo para la organizacion en la toma de decisiones de las tres
areas en mencion.

OBJETIVO PRINCIPAL

Proponer herramientas orientadas a proporcionar informacion financiera para facilitar la toma
de decisiones dentro de la organizacién, en el &rea administrativa y contable.

OBJETIVOS ESPECIFICOS
v' Determinar las funciones de cada una de las areas.
v' Comprender la estructura organizacional.
v" Tener claridad en el modelo de negocio que posee la institucion.
v’ Facilitar el proceso contable, y de generacién de informacién financiera.

FUENTES DE INFORMACION:

v' Ley 1314 de 2009

v' Marco Técnico Normativo para Pymes, Decreto 3022 De 2013.

v DYNA.COM: Organizacién que trabaja coordinadamente con la empresa, y pertenece
al mismo sector.

v' Consulta Sistemas Intranet:

NATURALEZA: Manual de politicas

ALCANCE: Pyme, ELECTRICOS Y FERRETERIA SANDOVAL.

AREAS DE ALCANCE: Administrativa, Contable y Ventas

DATOS INTERNOS DE LA ENTIDAD

GERENTE/DUENO: LUIS JAIME SANDOVAL BRICENO

ADMINISTRADOR: RAQUEL BRICENO

PERSONAL NIVEL MEDIO: YEISON SANDOVAL.

PERSONAL NIVEL OPERATIVO: ANGELICA ESPITIA LAGOS
MARCELA ARCHILA CAMARGO
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CLIENTES: Personas Naturales, y empresas dedicadas principalmente al éarea de
construccion y obras.

RESULTADOS ESPERADOS:

v' Creacion de manual guia para toma de decisiones administrativas y financieras.

v" Generacion de ambiente de control dentro de la empresa, orientada al mejoramiento
del desempefio y productividad de la empresa, usando como principal recurso la
informacion.

v Orientacion Implementacion de hacia la de NIIF. (ESFA).

LEVANTAMIENTO DE LOS DATOS: Mediante autorizacion el gerente y propietario, se pudo
hacer extraccion de informacion relevante, ademas de la interaccion directa con el personal y
la actividad que se desarrolla dentro de la empresa.

ORGANIGRAMA:

GERENTE GENERAL

AREA CONTABILIDAD

ADMINISTRACION

ASISTENCIA AUXILIAR
TECNICA ADMINISTRATIVA
AREA DE
AREA DE VENTAS
BODEGA
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1. POLITICAS ADMINISTRATIVAS

1.1 POLITICAS DE CALIDAD

e Aspectos como la transparencia y legalidad de nuestros procesos, hacen parte de la
entrega de calidad en las diferentes areas de nuestra organizacion, proporcionando
seguridad y confiabilidad hacia nuestros clientes.

e Es importante, generar confianza utilizando nuestros productos, 100% garantizados,
buscando satisfacer las necesidades del usuario final, a muy buen precio, adicionando
un muy buen servicio.

e Dentro del crecimiento de la productividad y desarrollo de la entidad, el mejoramiento
continuo dentro de la empresa se expresa en el enriquecimiento de informacion sobre
la situacion actual de esta. Es asi como durante varios periodos al afio se asumiran
estrategias utilizando el analisis DOFA inicialmente.

res externos OPORTUNIDADES AMENAZAS EXTERNAS
Factores i0s EXTERNAS
NUESTRAS Estrategias a implementar para | Estrategias para prevenir amenazas
FORTALEZAS usar las oportunidades usando las | utilizando las fortalezas
fortalezas
* Generar promociones de ®  Para evitar que los precios

productos que no roten
mucho en cualquier
periodo de tiempo.

afecten directamente el
producto, los volumenes de
compra de inventarios, nos

e Hacer publicaciones en generan un mayor
redes sociales, para que las descuento directamente al
personas se interesen mds producto frente a

7
por los productos, y tengan competidores minoristas.

mayor conocimiento de
que se ofrece dentro de la
organizacion.

e Tener en cuenta mediante
diferentes indicadores
administrativos, cuales son
los productos que m as se
demandan, en diferentes
épocas del afio y mantener
el aprovisionamiento de
estos.

® Al realizar andlisis de los
diferentes factores que
podrian afectar los precios
de los productos en un
futuro es necesario
trabajar con mdrgenes de
utilidad considerables, que
mantengan la  ventaja
competitiva, y con los
cuales se pueda disminuir
el efecto de inflacion de
precios.
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NUESTRAS
DEBILIDADES

Estrategia a implementar para usar
las oportunidades minimizando las
debilidades

e Mediante el crecimiento de
este tipo de mercado,
respecto a los planes
nacionales, sobre

Estrategias para minimizar los
peligros potenciales en el sector
donde nuestras debilidades se
encuentran con las amenazas.

e Disminuir de  manera
gradual, el
desconocimiento frente al
mercado y sus futuras

construccion, la demanda variables, mediante
tendera a aumentar, y de capacitacion de todo el
esta manera  generar personal y pues

recursos, para la
capacitacion de personal, y
la  construccion de un
equipo de trabajo mds
amplio que pueda atender
las necesidades de los
compradores.

normalmente se toman en
cuenta solo  factores
inmediatos, o se toman
decisiones de  hechos
pasados, como
normalmente se hace en el
drea contable de manera

mds técnica.

e  Mantener una sana
fluctuacion de informacion
en la organizacion, para
mejorar la comunicacion
dentro de ella

e Constantemente se realizaran encuestas a los clientes, para medir su nivel de
satisfaccion y la calidad de nuestros servicios y productos.

1.2 POLITICAS AREA COMERCIAL Y ATENCION A AL CLIENTE

La atencion al cliente debera ser el factor mas importante dentro de la cadena de
comercializacion, por lo tanto el asesor comercial debera tener en cuenta los siguientes
requisitos en el area de ventas:

e La presentacion personal.

e Actitud servicial con los clientes y sus comparfieros.

e Buena presentacion del producto.

e Crear necesidad de compra a los clientes.

e Capacitarse sobre usos y beneficios de los productos.

e Explicar de manera clara y resumida los beneficios o usos de los productos.

e Tener en cuenta nuestra principal politica “1° El cliente, 2° El cliente, 3° El cliente.”

e La presentacion del lugar de exhibicion debe estar siempre en buen estado.

e No saturar la exhibicion de los productos, ni en las estanterias, ni a la hora de
ensefiarlos al cliente.

Ademas es importante crear estrategias de captacion de clientes.

Generar el aumento de la satisfaccion de los clientes, midiendo dichos niveles de satisfaccion,
mediante encuestas o la instauracion de un buzén de sugerencias.

I
\W- %
4

ELABORADO POR: Dayana Garcia G. ~| REVISADO POR: Luis Jaime Sandoval B.

7 )

——



MANUAL DE POLITICAS ADMINISTRATIVAS Y CONTABLES

EMPRESA ELECTRICOS Y FERRETERIA SANDOVAL

DEVOLUCIONES Y GARANTIAS:

Para este proceso es necesario entregar las facturas, con las especificaciones que
cubren las garantias y el tiempo, en el momento de la venta, para que en el momento
de la realizacién de una garantia o devolucion se puedan establecer la fecha de
compra, el valor y las especificaciones de la garantia.

Al hacerse la recepcion de las garantias, debera anotarse en una planilla de control de
garantias, las especificaciones del proceso asi:

FECHA RECEPCION GARANTIA

FECHA DE VENTA DEL PRODUCTO

DESCRIPCION DEL PRODUCTO

CONCEPTO DE LA GARANTIA

VALOR

EMPRESA COMERCIALIZADORA

DATOS CLIENTE

PROCESO DE GARANTIA

Se adecuo una zona exclusiva para las garantias, evitando confundirlas con productos
en buen estado para la venta, y generar confusion y desconfianza en los productos que
se ofrecen en la empresa.

1.3 POLITICAS DE GESTION RECURSOS HUMANOS

Uno de los puntos clave mas importantes dentro de cualquier organizacion es el
area humana.

ELABORADO POR: Dayana Garcia G.

Los empleados quienes reciben todas la inquietudes de los clientes, deben
solucionarlas, ofreciendo los recursos que posee la organizacion; ademas de los
descuentos caracteristicos de la entidad, el servicio al cliente debe ser importante, y
convertirse en una ventaja diferenciadora.

FORMALIZACION SELECCION DE NUEVOS EMPLEADOS
TITULO DEL PUESTO

AREA

JEFE DIRECTO

DURACION EN EL CARGO

Cgel O O

EXPERIENCIA REQUERIDA:
FORMACION REQUERIDA
REMUNERACION
JORNADA LABORAL:

o O O O
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o En Colombia las entidades y su relacién con los empleados, es regulada
directamente por el cdédigo sustantivo del trabajo y demas convenios y
pactos convencionales.

e ENTREVISTAS:

Para este caso en especial, se recopilan una serie de perfiles y hojas de vida, aptas
para el cargo en vacante, y posteriormente se realiza entrevista formal con el aspirante.
El requisito formal y mas solicitado es la experiencia en atencion al cliente, y
conocimientos basicos sobre el mercado ferretero.

e PROCESO DE SELECCION:

De este proceso se haran cargo directamente Administradora, Raquel Bricefio y
Gerente, Luis Jaime Sandoval Bricefio.

e Para seleccionar de mejor manera el perfil que se necesita se realizara un mes de
prueba al nuevo integrante, para evaluar sus capacidades, durante este tiempo y segun
sea el progreso se haran las correspondientes afiliaciones, e integraciones al sistema
intranet de la entidad.

e DESCRIPCION DEL TRABAJO:

e Es necesario describir detalladamente cuales son las funciones en cada cargo y area
de accion del empleado, anteriormente se definieron las diferentes areas que se
presentan en la organizacion, a continuacion se describen a groso modo las funciones
a cumplir por cada uno de los empleados de la institucion.

AREA PROCEDIMIENTO ENCARGADO
Seleccion de Proveedores GERENTE-ADMINISTRADOR
Control de pedidos y ventas ADMINISTRADOR
Seleccién de Producto ADMINISTRADOR, VENDEDORES
Seleccion de personal para ventas GERENTE — ADMINISTRADOR

ADMINISTRATIVA - — —
Acciones de prevencion y correccidn -

Aprobacion de Garantias ADMINISTRADOR

Control y Administracion de | ADMINISTRADOR
documentacion

Planeacidn de Ventas Mensuales -

Recoleccién de datos ADMINISTRADOR
Transformacién de datos CONTADOR PUBLICO
CONTABLE Elaboracion de declaraciones tributarias | CONTADOR PUBLICO
Elaboracién de estados financieros CONTADOR PUBLICO
Relacidn directa con el consumidor VENDEDORES
[\J@z /;
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Presentacién del Producto VENDEDORES

Descripcion beneficios producto VENDEDORES

Entrega del producto VENDEDORES
VENTAS

Cierre de Ventas VENDEDORES

Expedir Factura

ADMINISTRADOR

Ingreso M/cia conteo fisico VENDEDORES
ALMACENAMIENTO -

Almacenaje en bodega VENDEDORES

Mantenimiento bodega VENDEDORES
LIMPIEZA

Mantenimiento  almacén, y zona | VENDEDORES

externa

e Determinacion de Salarios. Se entendera que para la asignacion de los salarios
correspondientes al cargo, la base inicial sera un SMLV, ajustable cada afio segun
incremento a nivel nacional.

e Los pagos de nomina se realizaran oportunamente, vencido el mes de ingreso de cada
empleado, y no los primeros o ultimos de cada mes, o podra determinarse segun
acuerdo.

e Podran realizarse anticipos, que no podran exceder el valor del salario mensual vigente
correspondiente a cada cargo.

e Deberan asistir a las diferentes capacitaciones, realizadas, por la Camara de Comercio,
y demas entidades especializadas en el area de las construccion, ferreteria,
electricidad, etc., con el animo de adquirir conocimientos y demostrar seguridad a la
hora de asesorar al cliente.

e El trabajador tendra derecho a 2 descansos mensuales.

1.4. POLITICAS DE ALMACENAMIENTO

W
e RECEPCION MERCANCIA: 4 4{ |
e Para le correcto control de inventarios, el ingreso de la \ =3
mercancia al sistema se hara paralelo al conteo de esta en l\ J
el momento del desempaque.
e En el momento de recibir la mercancia, se identificara y se
debe realizar la marcacién de los productos, utilizando los cédigos internos, asignados
a cada producto, ubicados en la base de datos de la empresa, utilizando el programa,
F.I.LP., V..SI.O.N.S., de COLOMBIASIS.
e Al verificar y no encontrar el codigo correspondiente, por ser un articulo nuevo debe ser
ingresado al sistema para ser posteriormente marcado.
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e APILAMIENTO O ALMACENAMIENTO:

e Los productos deberdn agruparse segun los GRUPOS MENORES, o por FAMILIAS,
dependiendo del tipo de uso, o también si pertenece a un grupo de productos
complementarios.

e Es necesario mantener el correcto orden de los productos, pues esto ayudara a tener
mayor efectividad de despacho de productos, rotacion de inventarios y un buen
ambiente de trabajo

e Los diferentes zonas donde se almacena la mercancia, deberan ser debidamente
marcadas y delimitadas, para tener mas control sobre el espacio y los productos
agotados.

1.4 POLITICAS DE INVENTARIOS.

e Mediante el uso del sistema que se posee dentro de la organizacion se realizaran las
integraciones al sistema, con el conteo que se realizara en el momento de la recepcion.
e Realizar la organizacion del almacenamiento de la mercancia, la captura del inventario,
conforme a las necesidades, que el objeto social de la entidad demanda, para
garantizar el control y desempefio de este tipo de activos en la entidad.
Por lo tanto es necesario tener en cuenta las siguientes recomendaciones para la
correcta distribucion de la mercancia almacenada dentro del establecimiento:

L l .
v' Asignar areas para las diferentes actividades dentro de la %1 ' {\ -
organizacion. oo e
v' Generar Préacticas de seguridad Industrial B .
v' Distribuir de manera adecuada la mercancia dentro de la £t Ir =
bodega.
QL : _
~ 2 . —
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v
v

Identificar Mercancia deteriorada.

Tener en cuenta los indices de Rotacion, Altos, Medios y Bajos dentro de la
Organizacion.

Discriminar las mercancias recibidas por garantias.

Respecto al tipo de mercancia es necesario, tener en cuenta las caracteristicas
generales de las referencias:

Caracteristicas volumétricas
Caracteristicas de apilamiento
Caracteristicas de seguridad

Es necesario un auxiliar de Bodega, quien supervisara la mercancia y dara el
seguimiento necesario, para la toma de decisiones a la hora de realizar pedidos, en
este proceso se encuentra, una sola persona Que también tienen otras funciones
dentro de la organizacion.

1.5. POLITICAS DE GESTION TECNOLOGICA

ELABORADO POR: Dayana Garcia G.

La principal fuente de informacion, software , F.I.P., V.I.SI.O.N.S., de COLOMBIASIS,
para el proceso de facturacion y ventas, deberd estar actualizado, como principal
necesidad de la entidad, para evitar errores en los precios de los productos, pues es
bien sabido, este tipo de productos, varian bastante en el transcurso del afio, por estar
sujetos a factores externos, por su origen, y es que la mayoria de los productos y sus
materias primas provienen del exterior, generando incrementos algunas veces
considerables, en sus costos.

Las capturas de inventarios, en el sistema estaran ligadas, a un control permanente de
la mercancia, es decir se deberan realizar conteos extraordinarios, a la toma de
inventarios regular, para determinar cantidades reales, comparadas con la informacién
en el sistema.

]
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e Se realizara el registro total de la informacion de los empleados, en la base de datos de
la organizacion.

e El Gerente de la organizacion, y el auxiliar administrativo, seran quienes enriquezcan la
informacién dentro de la base de datos.

e Sera responsabilidad del auxiliar administrativo saliente, detallar al nuevo auxiliar, el
proceso y captura de la informacién.

e Se usara el sistema como principal fuente de recurso para la toma de decisiones,
generando informes constantemente sobre ventas, inventarios, rotacion, margenes de
utilidad entre otros que deberan ser entregados al area administrativa, gerencial y
contable.

e En esta area se podra hacer seguimiento del desempefio de los asesores comerciales,
midiendo sus niveles de ventas en diferentes etapas del proceso.

e El uso de canales de difusion como las redes sociales, es punto importante que se
debera manejar desde esta area de manera dinamica, para ofertar los productos que
se ofrecen en la empresa.

POLITICAS PARA EL PROCESO DE COMPRAS DE MERCANCIA.

e EIl personal encargado del area de bodega, estard encargado de hacer toma de
inventarios fisico, para ser comparado con el inventario en el sistema, de manera
eventual, y llevar un control mas detallado de las existencias en bodega.

e Mediante informes emitidos desde el area de sistemas, acerca dela rotacion de
productos se tomaran decisiones sobre aquellos productos de los cuales es necesario
tener suficientes cantidades para cubrir las demandas.

e Las garantias arrojan informacion acerca de que productos estan presentando mala o
regular calidad, por lo tanto es necesario tomar medidas acerca de descontinuar la
linea o seleccionar otro tipo de marcas.

e EI gerente de la organizacion, y la administracion realizaran el pedido final de
mercancias, mediante orden de pedido escrita, 0 mediante acuerdo con proveedor.

e A la hora de realizar compras de productos promocionales es importante presupuestar
la verdadera utilidad del producto y si este tendra buena acogida, ademas de hacer
llamativas este tipo de promociones, con el &nimo de rotar mercancia y captar mas
clientes.
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2. MANUAL DE POLITICAS CONTABLES

Las politicas contables de la entidad, estaban anteriormente basadas en los decretos
normativos 2649 y 2650.

ADOPCION DE LA NORMA INTERNACIONAL DE INFORMACION FINANCIERA

‘Las empresas deben exponer la forma de como ha efectuado la transicion de la norma
contable anterior, a la NIIF para las PYMES, ademas deben presentar el impacto que ha

tenido la nueva normativa sobre la situacion patrimonial y financiera de la empresa.”

La empresa Eléctricos y Ferreteria Sandoval, se acoge a la adopciéon de las NIIF, en
Colombia, mediante Ley 1314 de 2009 y su posterior marco técnico Normativo, decreto 3022
de 2013 con el fin de generar informacion efectiva para la toma de decisiones, para lograrlo es
necesario contar con una guia, en este caso el Manual de Politicas Contables para orientar

los distintos procesos de medicion, registro y presentacion de las transacciones de la entidad.

DEFINICION DE POLITICAS CONTABLES.

Segun la seccion 10 de NIIF para Pymes, las politicas contables estan definidas como los
principios, bases, convenciones, reglas y procedimientos especificos adoptados por una

entidad al preparar y presentar estados financieros.

ALCANCE DEL MANUAL DE POLITICAS CONTABLES

El presente Manual de Politicas Contables, sera de obligatorio cumplimiento para Eléctricos y
Ferreteria Sandoval, con el propdsito de preparar informacion financiera, para la presentacion

en Normas Internacionales de Informacién Financiera, de sus estados financieros.

IMPORTANCIA DEL MANUAL DE POLITICAS CONTABLES

Este manual proporciona una guia 0 recurso técnico para ayudar a la organizacion en el
desarrollo del area contable, referenciandose directamente a este como apoyo a la toma de
decisiones, para este caso de nivel técnico.
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Se cumplen ademas las caracteristicas de la informacion contable, también descritas en los
decretos 2649 de 1993.

Seccion 2.4 Comprensibilidad

La informacién proporcionada en los estados financieros debe presentarse de modo que sea
comprensible para los usuarios que tienen un conocimiento razonable de las actividades
econémicas y empresariales y de la contabilidad, asi como voluntad para estudiar la
informacion con diligencia razonable. Sin embargo, la necesidad de comprensibilidad no
permite omitir informacion relevante por el mero hecho de que ésta pueda ser demasiado

dificil de comprender para determinados usuarios.
Seccion 2.5 Relevancia

La informacion proporcionada en los estados financieros debe ser relevante para las
necesidades de toma de decisiones de los usuarios. La informacion tiene la cualidad de
relevancia cuando puede ejercer influencia sobre las decisiones econémicas de quienes la
utilizan, ayudandoles a evaluar sucesos pasados, presentes o futuros, o bien a confirmar o

corregir evaluaciones realizadas con anterioridad.
Seccidn 2.6 Materialidad o importancia relativa

La informacion es material—y por ello es relevante—, si su omisidbn o su presentacion
errénea pueden influir en las decisiones econémicas que los usuarios tomen a partir de los
estados financieros. La materialidad (importancia relativa) depende de la cuantia de la partida
o del error juzgados en las circunstancias particulares de la omisién o de la presentacion
errébnea. Sin embargo, no es adecuado cometer, o dejar sin corregir, desviaciones no
significativas de la NIIF para las PYMES, con el fin de conseguir una presentacién particular

de la situacion financiera, del rendimiento financiero o de los flujos de efectivo de una entidad.
Seccion 2.7 Fiabilidad

La informacion proporcionada en los estados financieros debe ser fiable. La informacién es
fiable cuando esta libre de error significativo y sesgo, y representa fielmente lo que pretende

representar o puede esperarse razonablemente que represente. Los estados financieros no
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estan libres de sesgo (es decir, no son neutrales) si, debido a la seleccion o presentacion de
la informacion, pretenden influir en la toma de una decision o en la formacién de un juicio,

para conseguir un resultado o desenlace predeterminado.
Seccion 2.8 La esencia sobre la forma

Las transacciones y demas sucesos y condiciones deben contabilizarse y presentarse de
acuerdo con su esencia y no solamente en consideracion a su forma legal. Esto mejora la

fiabilidad de los estados financieros.

Seccidon 2.9 Prudencia

Las incertidumbres que inevitablemente rodean muchos sucesos Yy circunstancias se
reconocen mediante la revelacion de informacion acerca de su naturaleza y extension, asi
como por el ejercicio de prudencia en la preparacion de los estados financieros. Prudencia es
la inclusion de un cierto grado de precaucion al realizar los juicios necesarios para efectuar las
estimaciones requeridas bajo condiciones de incertidumbre, de forma que los activos o los
ingresos no se expresen en exceso y que los pasivos o los gastos no se expresen en defecto.
Sin embargo, el ejercicio de la prudencia no permite la infravaloracion deliberada de activos o
ingresos, o la sobrevaloracion deliberada de pasivos o gastos. En sintesis, la prudencia no

permite el sesgo.
Seccién 2.10 Integridad

Para ser fiable, la informacion en los estados financieros debe ser completa dentro de los
limites de la importancia relativa y el costo. Una omision puede causar que la informacién sea

falsa o equivoca, y por tanto no fiable y deficiente en términos de relevancia.
Seccién 2.11 Comparabilidad

Los usuarios deben ser capaces de comparar los estados financieros de una entidad a lo

largo del tiempo, para identificar las tendencias de su situacion financiera y su rendimiento
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financiero. Los usuarios también deben ser capaces de comparar los estados financieros de
entidades diferentes, para evaluar su situacion financiera, rendimiento y flujos de efectivo
relativos. Por tanto, la medida y presentacién de los efectos financieros de transacciones
similares y otros sucesos y condiciones deben ser llevadas a cabo de una forma uniforme por
toda la entidad, a través del tiempo para esa entidad y también de una forma uniforme entre
entidades. Ademas, los usuarios deben estar informados de las politicas contables
empleadas en la preparacion de los estados financieros, de cualquier cambio habido en
dichas politicas y de los efectos de estos cambios.

Seccion 2.12 Oportunidad

Para ser relevante, la informacion financiera debe ser capaz de influir en las decisiones
economicas de los usuarios. La oportunidad implica proporcionar informaciéon dentro del
periodo de tiempo para la decision. Si hay un retraso indebido en la presentacion de la
informacion, ésta puede perder su relevancia. La gerencia puede necesitar sopesar los
méritos relativos de la presentacion a tiempo frente al suministro de informacion fiable. Al
conseguir un equilibrio entre relevancia y fiabilidad, la consideracion decisiva es cOmo se

satisfacen mejor las necesidades de los usuarios cuando toman sus decisiones econémicas.

Seccion 2.13 Equilibrio entre costo y beneficio

Los beneficios derivados de la informacion deben exceder a los costos de suministrarla. La
evaluacion de beneficios y costos es, sustancialmente, un proceso de juicio. Ademas, los
costos no son soportados necesariamente por quienes disfrutan de los beneficios y con
frecuencia disfrutan de los beneficios de la informacién una amplia gama de usuarios

externos.

La informacion financiera ayuda a los suministradores de capital a tomar mejores decisiones,
lo que deriva en un funcionamiento mas eficiente de los mercados de capitales y un costo
inferior del capital para la economia en su conjunto. Las entidades individuales también
disfrutan de beneficios, entre los que se incluyen un mejor acceso a los mercados de
capitales, un efecto favorable sobre las relaciones publicas y posiblemente un costo inferior

del capital. Entre los beneficios también pueden incluirse mejores decisiones de la gerencia
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porque la informacion financiera que se usa de forma interna a menudo se basa, por lo menos

en parte, en la informacion financiera preparada con proposito de informacion general.

Seccion 10.7 Uniformidad de las politicas contables

Una entidad seleccionard y aplicard sus politicas contables de manera uniforme para
transacciones, otros sucesos y condiciones que sean similares, a menos que esta NIIF
requiera o permita especificamente establecer categorias de partidas para las cuales podria
ser apropiado aplicar diferentes politicas. Si esta NIIF requiere o permite establecer esas
categorias, se seleccionara una politica contable adecuada, y se aplicara de manera uniforme

a cada categoria.

Para tener uniformidad dentro de la aplicacion de las politicas contables, inicialmente se

deben tener claras las transacciones de la empresa y su naturaleza.

a) Eléctricos y Ferreteria Sandoval, es una empresa comercial dedicada a la compra y venta
de productos de ferreteria y eléctricos.
b) La definicibn de un marco institucional previo, satisface las bases de la informacion para la

implantacion.
LINEAMIENTOS BASICOS PARA LA ELABORACION DEL MANUAL

Las bases utilizadas para la elaboracion del presente manual, se hicieron haciendo un

reconocimiento de la naturaleza de la organizacion.

Posteriormente se debe hacer una revision de las transacciones de la entidad, ademas de que
“la gerencia debe hacer un analisis general de los diferentes factores externos e internos y los

elementos que se consideran importantes incluir en el desarrollo de cada una de ellas.”*

La presentacién de los rubros de los estados financieros, es resultado de hechos econémicos
propios de la organizacion, por lo tanto su analisis es importante en el momento de medir y

registrar, dichas operaciones.

! Disponible en: http://m.exam-10.com/buhgalteriya/6506/index.html
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CONTROL INTERNO EMPRESARIAL.

Este concepto, no es nuevo dentro de los principios empresariales, pero que en algunas

ocasiones las empresas pasan por alto

Mediante los diferentes analisis de las areas, las funciones, las responsabilidades, entre otros
aspectos del ente, donde se pueden evaluar las diferentes operaciones, y el desempefio de
estas, para obtener un ambiente de control, apoyado por una guia, en este caso un manual de

politicas administrativas.

RESPONSABLES

e La gerencia como primer responsable dentro del proceso de implementacion

e Personal del area administrativa y gerencia.

MARCO CONCEPTUAL

‘Las NIIF establecen los requerimientos de reconocimiento, medicion, presentacion e
informacion a revelar que se refieren a las transacciones y otros sucesos y condiciones que
son importantes en los estados financieros con propésito de informacion general. También
pueden establecer estos requerimientos para transacciones, sucesos Yy condiciones que
surgen principalmente en sectores industriales especificos. Las NIIF se basan en el Marco
Conceptual, que se refiere a los conceptos subyacentes en la informacion presentada dentro
de los estados financieros con proposito de informacion general. El objetivo del Marco
Conceptual es facilitar la formulacién uniforme y légica de las NIIF. También suministra una

base para el uso del juicio para resolver cuestiones contables.”?
CONTENIDO DEL MANUAL

Las NIIF para PYMES esta dividida en secciones ,incluidas a continuacion, asi::

2 NORMA INTERNACIONAL DE INFORMACION FINANCIERA PARA PEQUENAS Y MEDIANAS ENTIDADES (NIIF PARA LAS
PYMES), pag. 10.
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OBJETIVO DE LOS ESTADOS FINANCIEROS.

Objetivo de los estados financieros de las pequefias y medianas entidades

2.2 El objetivo de los estados financieros de una pequeifla o mediana entidad es
proporcionar informacién sobre la situacion financiera, el rendimiento y los flujos de efectivo
de la entidad que sea util para la toma de decisiones econémicas de una amplia gama de
usuarios que no estan en condiciones de exigir informes a la medida de sus necesidades

especificas de informacion.

2.3 Los estados financieros también muestran los resultados de la administracion llevada a
cabo por la gerencia: dan cuenta de la responsabilidad en la gestion de los recursos confiados

a la misma.

CONCEPTOS DEL ESTADO SITUACION FINANCIERA

Definicion Situacion Financiera: es la relacion entre los activos, los pasivos y el patrimonio

en una fecha concreta, tal como se presenta en el estado de situacién financiera:

ACTIVO: Recurso controlado por la entidad como resultado de sucesos pasados, del que la
entidad espera obtener, en el futuro, beneficios econdmicos, ademas de su potencial para

contribuir directa o indirectamente a los flujos de efectivo y de equivalentes al efectivo.
La tangibilidad al igual que la propiedad, no son una caracteristica esencial de los activos.

PASIVO: es una obligacion presente de la entidad, surgida a raiz de sucesos pasados, al
vencimiento de la cual, espera desprenderse de recursos que incorporan beneficios

econdmicos.

Las obligaciones dentro de una entidad pueden ser de orden legal, cuando son exigibles
mediante unos contratos legales o implicitos cuando la entidad haya aceptado cierto tipo de

responsabilidad ante terceros.

La disminucién en el rubro de los pasivos, implica la disminucién de un activo, la prestacion de
un servicio, la sustitucion de la obligacion por otra o la conversién de la obligacién en

patrimonio.

PATRIMONIO: Es el valor residual de los activos reconocidos menos los pasivos reconocidos.
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CONCEPTOS DEL ESTADO DE RESULTADOS

INGRESOS

INGRESOS DE ACTIVIDADES ORDINARIAS: Surgen de la operacién normal de la empresa

y sus actividades.
GANANCIAS: Son ingresos que no surgen de las actividades normales de la entidad.
GASTOS

GASTOS: Representan todas las erogaciones normales para el funcionamiento de la entidad,
su naturaleza normalmente es una salida o disminucion del valor de los activos, como el

efectivo y los equivalentes al efectivo, inventarios o propiedades, planta y equipo.

PERDIDAS: Generadas por una actividad adversa a la operacion normal de la entidad,

habitualmente se presenta por separado para la toma de decisiones.

RECONOCIMIENTO DE ACTIVOS PASIVOS INGRESOS Y GASTOS

Es el proceso de incorporacion en los estados financieros de una partida que cumple la

definicion de activo, pasivo, ingreso o gasto, cuando:
e Sea probable asociar una partida que entre o salga de la entidad.

La probabilidad se mide mediante el grado de incertidumbre que se presente dentro de

cualquier rubro en base a la evidencia presente en los informes al final del periodo
e La partida tenga un valor que pueda ser medido con fiabilidad.

Si no se conoce el valor de una partida, este puede ser estimado, sin perder la caracteristica
de fiabilidad de la informacién, cuando dicha partida no se pueda estimar razonablemente,
esta no sera reconocida en los estados financieros, pero puede ser revelada a través de
notas, material informativo o cuadros complementarios, si esta es relevante para la toma de

decisiones de la entidad.
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MEDICION DE ACTIVOS, PASIVOS, INGRESOS Y GASTOS

Es la determinacion del importe monetario con el que la entidad medira los activos, los
pasivos, los ingresos y los gastos, para ello es necesaria la instauracion de la base de
medicion.
En la NIIF para pymes, se encuentra dos bases de medicion asi:

a) COSTO HISTORICO:

Activos: Es el importe de efectivo o equivalentes del efectivo pagado, o el valor

razonable de la contraprestaciéon entregada en el momento de la adquisicion.

Pasivos: Es el importe de efectivo o equivalentes del efectivo recibido, o el valor
razonable de activos no monetarios recibidos a cambio de la obligacion en el momento

en que se incurre en ella.

b) VALOR RAZONABLE: Es el importe por el cual puede ser intercambiado un activo, o
cancelado un pasivo, entre un comprador y un vendedor interesado y debidamente

informado, que realizan una transaccién en condiciones de independencia mutua.

PRINCIPIO RECONOCIMIENTO Y MEDICION

Los requerimientos para el reconocimiento y medicion de activos, pasivos, ingresos y gastos
en esta NIIF estan basados en los principios generales que se derivan del Marco Conceptual

para la Preparacion y Presentacion de los Estados Financieros del IASB y las NIIF completas.
BASE CONTABLE DE ACUMULACION (O DEVENGO)

Eléctricos y Ferreteria Sandoval. Elaborara sus estados financieros, excepto en lo
relacionado con la informacion sobre flujos de efectivo utilizando la base de acumulacion o
devengo. De acuerdo con la base contable de acumulacion (o devengo), las partidas se
reconoceran como activos, pasivos, patrimonio, ingresos o gastos cuando satisfagan las

definiciones y los criterios de reconocimiento para esas partidas.
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RECONOCIMIENTO EN LOS ESTADOS FINANCIEROS
ACTIVOS.

La entidad se reconocera un activo en el estado de situacion financiero cuando sea probable
gue del mismo se obtengan beneficios econdmicos futuros para la entidad y, ademas el activo
tenga un costo o valor que pueda ser medido con fiabilidad.

Se reconocera como gasto, un activo, cuando no se considere que del desembolso
correspondiente, se vayan a obtener beneficios futuros.

Un activo contingente, no sera reconocido como activo
PASIVOS.
La entidad reconocera un pasivo cuando:

a) La entidad tenga una obligacion al final del periodo sobre el que se informa como resultado

de un suceso pasado.

(b) es probable que se requerira a la entidad en la liquidacion, la transferencia de recursos

gue incorporen beneficios econdmicos; y
(c) el importe de la liquidacién puede medirse de forma fiable.

Un pasivo contingente es una obligacion posible pero incierta, o una obligacion presente que

no esta reconocida porque no cumple una o las dos condiciones (b) y (c)
INGRESOS

La entidad reconocera un ingreso en el estado del resultado integral (o en el estado de
resultados, si se presenta) cuando haya surgido un incremento en los beneficios econémicos
futuros, relacionado con un incremento en un activo o un decremento en un pasivo, que

pueda medirse con fiabilidad.
GASTOS

El reconocimiento de los gastos procede directamente del reconocimiento y la medicion de

activos y pasivos. Una entidad reconocera gastos en el estado del resultado integral (o en el
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estado de resultados, si se presenta) cuando haya surgido un decremento en los beneficios
econdmicos futuros, relacionado con un decremento en un activo 0 un incremento en un

pasivo que pueda medirse con fiabilidad.
RESULTADO INTEGRAL TOTAL Y RESULTADO.

El resultado integral total es la diferencia aritmética entre ingresos y gastos, no se trata de un
elemento separado de los estados financieros, su valor se origina de la diferencia aritmética,

entre ingresos y gastos.
MEDICION EN EL RECONOCIMIENTO INICIAL

Eléctricos y Ferreteria Sandoval, reconocera inicialmente sus activos y pasivos medidos al

costo historico, a menos que la NIIF requiera otra base, como la del valor razonable.
MEDICION POSTERIOR
ACTIVOS Y PASIVOS FINANCIEROS

La medicion de los activos y pasivos financieros, sera al costo amortizado, menos el deterioro
de valor, exceptuando las inversiones en accione preferentes no convertibles y sin opcion de

venta para las acciones ordinarias sin opcion de venta que cotizan en bolsa.

La entidad generalmente medira todos los demas activos financieros y pasivos financieros al
valor razonable, con cambios en el valor razonable, reconocidos en resultados, a menos que
esta NIIF requiera o permita la medicion conforme a otra base tal como el costo o el costo

amortizado.
ACTIVOS NO FINANCIEROS

La mayoria de los activos no financieros que una entidad reconocié inicialmente al costo

histérico se mediran posteriormente sobre otras bases de, medicion. Por ejemplo:

a) Una entidad medira las propiedades, planta y equipo al importe menor entre el costo

depreciado y el importe recuperable.

(b) Una entidad medira los inventarios al importe que sea menor entre el costo y el precio de

venta menos los costos de terminacion y venta.
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(c) Una entidad reconocerd una pérdida por deterioro del valor relativa a activos; no

financieros que estan en uso o mantenidos para la venta. '

La medicién, de activos a esos importes menores pretende asegurar que un activo no se mida
a un importe mayor que el que la entidad espera recuperar por la venta" o por el uso de ese
activo.

Se requiere una medicion al valor razonable para los siguientes , tipos de activos no
financieros:

(a) Inversiones en asociadas y negocios conjuntos que una entidad mide al valor razonable

(véanse los parrafos 14.10 Y 15.15 respectivamente).
(b) Propiedades de inversion que una entidad mide al valor razonable

(c) Activos agricolas (activos biolégicos y productos agricolas en el punto de su cosecha o

recoleccion) que una entidad mide al valor razonable menos los costos estimados de venta.
SECCION 3

PRESENTACION ESTADOS FINANCIEROS

HIPOTESIS NEGOCIO EN MARCHA. Se tendra la hipétesis de continuidad de la empresa.

Cuando la gerencia, al realizar esta evaluacion, sea consciente de la existencia de
incertidumbres significativas relativas a sucesos o condiciones que puedan aportar dudas
importantes sobre la capacidad de la entidad de continuar como- . negocio en marca, revelara

estas incertidumbres.

UNIFORMIDAD EN LA PRESENTACION

La empresa mantendra la presentacion y la clasificacion de las partidas en los estados

financieros de un periodo a otro a menos que:

(a) Se manifieste que sera necesaria otra forma de presentacion o clasificacién, tomando
en cuenta los criterios de clasificacion, tomando en cuenta la aplicacion de las politicas
contables.

(b) Cuando la NIIF requiera un cambio en la presentacion.
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MATERIALIDAD

La entidad presentara por separado cada clase significativa de partidas similares, se
presentaran por separado las partidas de naturaleza o funcién distinta, a menos que no

tengan importancia.

CONJUNTO COMPLETO DE ESTADOS FINANCIEROS

Un conjunto completo de estados financieros incluira todo lo siguiente:

(a) Un estado de situacion financiera a la fecha sobre la que se informa.

(b) Un solo estado de resultado integral para el periodo sobre el que se informa que
muestre todas las partidas de ingresos y gastos reconocidas durante el periodo
incluyendo aquellas partidas reconocidas al determinar el resultado (que es un subtotal
en el estado del resultado integral) y las partidas de otro resultado integral, o por
separado.

(c) Un estado de cambios en el patrimonio del periodo sobre el que se informa.

(d) Un estado de flujos de efectivo del periodo sobre el que se informa.

(e) Notas, que comprenden un resumen de las politicas contables significativas y otra

informacion explicativa.

Si los Unicos cambios en el patrimonio durante los periodos para los que se presentan los
estados financieros surgen de ganancias o pérdidas, pago de dividendos, correcciones .de
errores de periodos anteriores, y cambios de politicas contables, la entidad puede presentar
un unico estado de resultados y ganancias acumuladas en lugar del estado del resultado

integral y del estado de, cambios en el patrimonio.

Si una entidad no tiene partidas de otro resultado integral en ninguno de los periodos para los
gue se presentan estados financieros, puede presentar solo un estado de resultados o un

estado del resultado integral en el que la Ultima linea se denomine "resultado".
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INFORMACION DE LOS ESTADOS FINANCIEROS

La empresa presentara la siguiente e informacién destacada para la comprension de la
informacion.
a) El nombre de la entidad que informa y cualquier cambio en su nombre desde el final del

periodo precedente.
(b) Si los estados financieros pertenecen a la entidad individual o a un grupo de entidades.

(c) La fecha del cierre del periodo sobre el que se informa y el periodo cubierto por los

estados financieros. .

(d) La moneda de presentacion, tal como se define en la Seccién 30 Conversion de Moneda
Extranjera.
(e) El grado de redondeo, si lo hay, practicado al presentar los importes en los estados

financieros.
Ademas se revelara en las notas lo siguiente:

(a) El domicilio y la forma legal de la entidad, el pais en que se ha constituido y la direccion de
su sede social (o0 el domicilio principal donde desarrolle sus actividades, si fuese diferente de

la sede social).

(b) Una descripcidon de la naturaleza de las operaciones de la entidad y de sus principales
actividades.
POLITICA CONTABLE MONEDA FUNCIONAL

Seccién 30 Conversion de la Moneda Extranjera

Las partidas dentro de los estados financieros de la empresa, Eléctricos y Ferreteria
Sandoval, se expresan y valoran, utilizando la moneda que se utiliza dentro del marco
economico de la empresa.(Moneda Funcional), pues predomina en aspectos como la

asignacion de los precios de venta, el mercado y las actividades financieras, entre otras.

Para este caso la moneda funciona con los que se realizan las transacciones en la empresa

es el peso Colombiano (COP).

Esta politica esta referenciada en la Seccion 30 Conversion de la Moneda Extranjera,El

entorno econémico principal en el que, opera una entidad es, normalmente, aquél en que ésta
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genera y emplea el efectivo. Por lo tanto, los factores mas importantes que una entidad

considerara al determinar su moneda funcional son los siguientes:

(&) La moneda: que influya fundamentalmente en los precios de venta de los bienes y
servicios (con frecuencia sera la moneda en la cual se denominen y liquiden los precios
de venta de sus bienes y servicios), y del pais cuyas fuerzas competitivas y
fundamentalmente los precios de venta de sus bienes y servicios.

(b) La moneda que influya fundamentalmente en los costos de la mano de obra de los
materiales y de otros costos de proporcionar bienes o suministrar los servicios (con

frecuencia sera la moneda en la cual denominen y liquiden estos costos)

TRANSACCIONES EN MONEDA EXTRANJERA

Las transacciones que se realicen en moneda extranjera dentro de la entidad se convertiran a

la moneda local, en este caso el peso Colombiano (COP).

Las ganancias y pérdidas que resultan estan dadas por la liquidacion entre transacciones y la
conversion a los tipos de cambio de cierre de los activos y pasivos, denominados en moneda
extranjera, se deben reconocer en moneda nacional y sus correspondientes ganancias y

pérdidas seran reconocidas por aparte.

POLITICA EFECTIVO Y EQUIVALENTES AL EFECTIVO

La empresa Eléctricos y Ferreteria Sandoval, esta representada en gran proporcion por este
rubro definidas como inversiones a corto plazo de gran liquidez, que son facilmente
convertibles en importes determinados de efectivo y estan sujetos a un riesgo insignificante de

cambios en su valor.

Sus cambios y variaciones seran revelados mediante el estado de flujos de efectivo. En la
seccion 7 que se define como Esta seccidn establece la informacion a incluir en un estado de
flujos de efectivo y como presentarla. El estado de flujos de efectivo proporciona informacion
sobre los cambios en el efectivo y equivalentes al efectivo de una entidad durante el periodo
sobre el gue se informa, mostrando por separado los, cambios segun procedan de actividades

de operacion, actividades de inversion y actividades de financiacion.

Para cumplir con la definicion de equivalente de efectivo la inversion cumplird las condiciones

de equivalente del efectivo solo cuando tenga vencimiento préximo.
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En el caso de Eléctricos y ferreteria Sandoval, esta seccion esté representada en:

CAJA GENERAL

CAJA MENOR

BANCOS EN MONEDA NACIONAL

Seran incluidas entonces inversiones o depdsitos que cumplas con las siguientes condiciones:

Que sean de corto plazo de gran liquidez, con un vencimiento original o menor a ](3) meses.

Que sean facilmente convertibles en efectivo.
Estan sujetas a un riesgo poco significativo de cambios en su valor.

Los sobregiros se reconoceran en el pasivo como obligaciones financieras en el estado de

situacion financiera.

Esta politica esta referenciada en la Seccion 7 de NIIF para Pymes, exactamente en el parrafo
3 de esta seccion se presenta la INFORMACION A PRESENTAR EN EL ESTADO DE
FLUJOS DE EFECTIVO, donde Eléctricos y Ferreteria Sandoval, presentara un estado de
flujos de efectivo que muestre los flujos de efectivo habidos durante el periodo sobre el que'
se informa, clasificados por actividades de operacién, actividades de inversion y actividades

de financiacion.

ACTIVIDADES DE OPERACION
Constituidas en la principal fuente de ingresos del ente, como:

(a) Cobros procedentes de las ventas de bienes y prestacion de servicios.

(b) Cobros procedentes de regalias, cuotas, comisiones y otros ingresos de actividades
ordinarias.

(c) Pagos a proveedores de bienes y servicios.
(d) Pagos a los empleados y por cuenta de ellos.

(e) Pagos o devoluciones del impuesto a las ganancias, a menos que puedan clasificarse

especificamente dentro de las actividades de inversion y financiacion.
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(f) Cobros y pagos procedentes de inversiones, préstamos y otros contratos mantenidos con
proposito de intermediacion o para negociar que sean similares a los inventarios adquiridos

especificamente para revender.

ACTIVIDADES DE INVERSION

Constituyen la adquisicion y disposicion de activos a largo plazo, y otras inversiones no

incluidas en equivalente de efectivo, como:

(a) Pagos por la adquisicion de propiedades, planta y equipo (incluyendo trabajos realizados
por la entidad para sus propiedades, planta y equipo), activos intangibles y otros activos a
largo plazo.

(b) Cobros por ventas de propiedades, planta y equipo, activos intangibles y otros activos a
largo plazo.

(c) Pagos por la adquisicion de instrumentos de patrimonio o de deuda emitidos por otras
entidades y participaciones en negocios conjuntos (distintos de los pagos por esos
instrumentos clasificados como equivalentes al efectivo, o mantenidos para intermediacion o
negociar).

(d) Cobros por la venta de instrumentos de patrimonio o de deuda emitidos por otras
entidades y participaciones en negocios conjuntos (distintos de los cobros por esos
instrumentos clasificados como equivalentes de efectivo o mantenidos para intermediacion o
negociar),

(e) Anticipos de efectivo y préstamos a terceros.

(f) Cobros procedentes del reembolso de anticipos y préstamos a terceros.
(g) Pagos procedentes de contratos de futuros, a término, de opcion y de permuta financiera,
excepto cuando los contratos se mantengan por intermediacién o para negociar, o cuando los

pagos se clasifiquen como actividades de financiacion.

(h) Cobros procedentes de contratos de futuros, a término, de opcién y de permuta financiera,
excepto cuando los contratos se mantengan por intermediacién o para negociar, o cuando los

cobros se clasifiguen como actividades de financiacion
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ACTIVIDADES DE FINANCIACION

Constituyen las actividades que dan lugar a cambios en el tamafio y composicion de los
capitales aportados y de los préstamos tomados de una entidad.

(a) Cobros procedentes de la emisidén de acciones u otros instrumentos de capital.
(b) Pagos a los propietarios por adquirir o rescatar las acciones de la entidad.

(c) Cobros procedentes de la emisién de obligaciones, préstamos, pagarés, bonos, hipotecas
y otros préstamos a corto o largo plazo.

(d) Reembolsos de los importes de préstamos.

(e) Pagos realizados por un arrendatario para reducir la deuda pendiente relacionada con un
arrendamiento financiero.
Los meétodos para presentar los flujos de efectivos que proceden de las actividades de

operacion seran:
Método indirecto

En el método indirecto, el flujo de efectivo neto por actividades de operacion se determina

ajustando el resultado, en términos netos, por los efectos de:

(a) los cambios durante el periodo en los inventarios y en los derechos por cobrar y

obligaciones por pagar de las actividades de operacion;

(b) las partidas sin reflejo en el efectivo, tales como depreciacion, provisiones, impuestos
diferidos, ingresos acumulados (o devengados) (gastos) no recibidos (pagados) todavia en
efectivo, pérdidas y ganancias de Cambio no realizadas, participacion en ganancias no

distribuidas de asociadas, y participaciones no controladoras; y

(c) cualesquiera otras partidas cuyos efectos monetarios se relacionen con- inversion o

financiacion.
Método directo

En el método directo, el flujo de efectivo neto de las actividades de operacién se presenta
revelando informacion sobre las principales categorias de cobros y. pagos en términos

brutos. Esta informacién se puede obtener:

(a) de los registros contables de la entidad; o

1
\W- %
&
ELABORADO POR: Dayana Garcia G. ~| REVISADO POR: Luis Jaime Sandoval B.

(
L 3t )




MANUAL DE POLITICAS ADMINISTRATIVAS Y CONTABLES
EMPRESA ELECTRICOS Y FERRETERIA SANDOVAL

(b) ajustando las ventas, el costo de las ventas y otras partidas en el estado del resultado

integral (o el estado de resultados, si se presenta) por:

(i) los cambios durante el periodo en los inventarios y en los derechos por cobrar y
obligaciones por pagar de las actividades de operacion;

(i) otras partidas sin reflejo en el efectivo; y

(iii) otras partidas cuyos efectos monetarios son flujos de efectivo de inversion o

financiacion.
RECONOCIMIENTO Y MEDICION INICIAL.

El efectivo es reconocido en contabilidad en el momento que se transfiere o recibe en una
entidad financiera, a manera de depdsitos a la vista, ademas debe reconocerse el efectivo

restringido de la entidad, clasificandolo en una cuenta diferente.

Eléctricos y Ferreteria Sandoval, dentro de su activo corriente, posee una cuenta de
disponible, por valor de $278.987.242., que sera reclasificada por sus caracteristicas como

Efectivo y equivalentes del efectivo.
REVELACIONES

Eléctricos y Ferreteria Sandoval, revelara en sus estados financieros, cualquier importe
significativo de sus saldos y equivalentes de efectivo, que no sean disponibles para ser

utilizados.

POLITICA CUENTAS POR COBRAR COMERCIALES

Las cuentas por cobrar comerciales estan debidamente formalizadas al expedirse las facturas
crédito de la entidad., estas son activos financieros que representan los derechos de cobro a

terceros y empresas a las que se le generase algun crédito.

Estas se reconocen a su valor nominal, que es el valor razonable, pues no superarian los 60

dias, si llegasen a vencerse estas generarian intereses que se reconocerian como ingresos.

Las provisiones o en este caso deterioro de valor, se presentaria en las cuentas denominadas
de dificil cobro, este tipo de cuentas, seran revisadas periddicamente, para ser ajustadas a los

niveles necesarios para cubrir las pérdidas potenciales de su naturaleza.
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La cobranza dudosa se estima como la diferencia entre el importe en libros del activo y el
valor actual de los flujos futuros de efectivo estimados, descontados al tipo de interés efectivo.
El valor de libros del activo se reduce por medio de la cuenta de estimacién (correccion o
valuacion) de cobranza dudosa y el monto de la pérdida se reconoce con cargo a los
resultados del ejercicio. Cuando una cuenta por cobrar se considera incobrable, se castiga
(elimina), eliminando también la cobranza dudosa relacionada. La recuperacion posterior de
montos previamente registrados como estimacién de cobranza dudosa se reconoce como

ingresos en el estado de resultados.
RECONOCIMIENTO Y MEDICION

La Seccion 11 proporciona algunos hechos econdmicos que evidencian que un activo

financiero del tipo cuentas por cobrar ha deteriorado su valor o se ha tornado incobrable:

a) Dificultades financieras significativas del emisor o del obligado.

b) Infracciones del contrato, tales como incumplimientos o moras en el pago de los
intereses o del principal.

c) El acreedor, por razones econdémicas o legales relacionadas con dificultades
financieras del deudor, otorga a éste concesiones que no le habria otorgado en otras
circunstancias.

d) Pase a ser probable que el deudor entre en quiebra o en otra forma de reorganizacion
financiera.

e) Los datos observables que indican que ha habido una disminucién medible en los flujos
futuros estimados de efectivo de un grupo de activos financieros desde su
reconocimiento inicial, aunque la disminucibn no pueda todavia identificarse con
activos financieros individuales incluidos en el grupo, tales como condiciones
econOmicas adversas nacionales 'o locales o cambios adversos en las condiciones del

sector industrial.

Las cuentas por cobrar comerciales se reconoceran inicialmente a su valor nominal que

constituye el valor razonable, que es generalmente igual a su costo.

Posteriormente las cuentas por cobrar se mediran al costo amortizado, si al evidenciarse
deterioro de valor, el importe se esta cuenta se reducira mediante una cuenta de valuacion,

para efectos de su presentacion en los estados financieros.
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Para el caso de Eléctricos y Ferreteria SANDOVAL, no se realiza deterioro de valor o

provision de cartera, pues segun politicas de la entidad, estas no superaran los 60 dias.
REVELACION Y PRESENTACION EN ESTADOS FINANCIEROS

La empresa debe revelar respecto a las cuentas por cobrar comerciales las politicas
contables, métodos adoptados, el criterio de reconocimiento y las bases de medicién
aplicadas, incluyendo:

(@) Los criterios aplicados al determinar cuando reconocer en el Estado de Situacién
Financiera una cuenta por cobrar comercial, asi como cuando se dan de baja dichas cuentas

por cobrar;

b) Las bases de medicion aplicadas a las cuentas por cobrar comerciales tanto en el

reconocimiento inicial como en los periodos posteriores;

c) Los criterios para la utilizacion de una cuenta de valuacion del deterioro de valor, asi como
los criterios para dar de baja, contra dicha cuenta de valuacion, a tales cuentas por

cobrar comerciales deteriorados;

d) La determinacion de las ganancias o pérdidas netas por el deterioro de las cuentas por

cobrar comerciales;

e) La politica contable para las cuentas por cobrar comerciales cuyas condiciones hayan sido

renegociadas.

Se debe mostrar también en forma comparativa informacion relativa a la estimacion de

cobranza dudosa por cada clase de cuentas por cobrar:
a) Saldos iniciales;

b) Adiciones efectuadas en el periodo, por estimaciones adicionales como de incrementos en

las estimaciones existentes;
c) Deducciones por reversiones o recuperaciones;
d) Saldos finales.

Adicionalmente, para las cuentas por cobrar a plazos mayores de un afio, contado a partir de

su fecha de expedicion, debe indicarse los plazos y condiciones, incluyendo:
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a) La fecha estimada o pactada de recuperacion;
b) Los vencimientos y tasas de interés; c) Las garantias recibidas; vy,

d) La moneda en que se exigiran los cobros, en caso que ésta sea diferente de la moneda

funcional de la empresa.

POLITICA INVENTARIOS

Los Inventarios son activos:
(a) mantenidos para la venta en el curso normal de las operaciones;
(b) en proceso de produccidn con vistas a esa venta; o

(c) en forma de materiales o suministros, para ser consumidos en el proceso de produccion, o

en la prestacion de servicios.
MEDICION

Una entidad medira los inventarios al importe menor entre el costo y el precio de venta

estimado menos los costos de terminacion y venta.
COSTO DE LOS INVENTARIOS

La entidad incluird en el costo de los inventarios todos los costos de compra, costos de

transformacion y otros costos incurridos para darles su condicion y ubicacion actuales.

COSTOS EXCLUIDOS DE LOS INVENTARIOS

No todos los costos de adquisicién son atribuibles a los inventarios; son ejemplos de costos
excluidos del costo de los inventarios y reconocidos como gastos en el periodo en el que se

incurren, los siguientes:

(a) Importes anormales de desperdicio de materiales, mano de obra u otros costos de

produccion.

(b) Costos de almacenamiento, a menos que sean necesarios durante el proceso productivo,

previos a un proceso de elaboracién ulterior.
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(d) Costos indirectos de administracion que no contribuyan a dar a los inventarios su
condicién y ubicacion actuales.
(d) Costo de Ventas

FORMULAS DE CALCULO DEL COSTO

Utilizando los métodos de primera entrada primera salida (FIFO) o Costo promedio ponderado
se utilizaré la misma formula de Costo para todos los inventarios que tengan: una naturaleza 'y
uso similares. Para los inventarios con una naturaleza o uso diferente, puede estar justificada
la" utilizacion de férmulas de Costo distintas. El método Ultima entrada primera salida (LIFO)
no esta permitido en esta NIIF.

DETERIORO DEL VALOR DE LOS INVENTARIOS

Se requiere que una entidad evalue al final de cada periodo sobre el que se informa si los
inventarios estan deteriorados, es decir, si el importe en libros no. es totalmente recuperable
(por ejemplo., por dafos, obsolescencia o. precios de venta decrecientes). Si una partida (o
grupos de partidas) de inventario estd deteriorada esos parrafos requieren que la entidad
mida el inventario a su precio. de venta menos los Costos de terminacion y venta ,y que
reconozca una pérdida por deterioro de valor. Los mencionados parrafos requieren

también, en algunas circunstancias, la reversion del deterio.ro anterior.
RECONOCIMIENTO

En el momento en el que los inventarios se venden la empresa los reconocera como un gasto,

(Costo de mercancias vendidas).

Algunos inventarios pueden distribuirse a otras cuentas de activo, por ejemplo los inventarios
gue se emplean como un componente de las propiedades planta y equipo de propia
construccion.

Los inventarios distribuidos a otro activo de esta forma se contabilizan posteriormente de

acuerdo con la seccion de la NIIF aplicable a este tipo de activo.
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REVELACION

Una entidad revelara la siguiente informacion:

(a) Las politicas contables adoptadas para la medicidon de los inventarios, incluyendo. la
férmula de Costo utilizada.

(b) El importe total en libros de los inventarios y los importes en libros segun la clasificacion
apropiada para la entidad.

(c) El importe de los inventarios reconocido como gasto durante el periodo.

(d) Las pérdidas por deterioro del valor reconocidas o revertidas en el resultado, de acuerdo
con la Seccion 27.

(e) El importe total en libros de los inventarios pignorados en garantia de pasivos.

POLITICA PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO

La empresa aplicara a la contabilidad de las propiedades, planta y equipo, asi como a las
propiedades de inversion cuyo valor razonable no se pueda medir con fiabilidad sin costo o

esfuerzo desproporcionado.
Las propiedades planta y equipo, son activos tangibles que:

(a) se mantienen para su uso en la produccién o suministro de bienes 0 servicios, para
arrendarlos a terceros o con propositos administrativos, y

(b) se esperan usar durante mas de un periodo.

Las propiedades planta y equipo no incluyen:

(a) los activos biolégicos relacionados con la actividad agricola (véase la Seccion 34
Actividades Especiales), o

(b) los derechos mineros y reservas minerales tales como petréleo, gas natural y recursos no

renovables similares.

RECONOCIMIENTO
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Por lo tanto, la entidad reconocera el costo de un elemento de propiedades, planta y", equipo
como un activo si, y solo si:
(a) es probable que la entidad obtenga los beneficios econdémicos, futuros asociados con el

elemento, y

(b) el costo del elemento puede medirse con fiabilidad.

Ciertos componentes de algunos elementos de propiedades, planta y equipo pueden requerir
su reemplazo a intervalos regulares (por ejemplo, el techo de un edificio). Una entidad afiadira
el costo de reemplazar componentes de tales elementos al importe en libros de un elemento
de propiedades, planta y equipo cuando se incurra en ese costo, si se espera que el

componente reemplazado vaya a proporcionar beneficios futuros adicionales a la entidad.
MEDICION

Una entidad medira un elemento de propiedades, planta y equipo por su costo en el
momento del reconocimiento inicial.
Componentes del costo

El costo de los elementos de propiedades, planta y equipo comprende todo lo siguiente:

(a) El precio de adquisicion, que incluye los honorarios legales y intermediacion, los aranceles
de importacion y los impuestos no recuperables, después de deducir los descuentos

comerciales y las rebajas.

(b) Todos los costos directamente atribuibles a la ubicacion del activo en el lugar y en las
condiciones necesarias para que pueda operar de la forma prevista por la gerencia. Estos
costos pueden incluir los costos de preparacién del emplazamiento, los costos de entrega y
manipulacion inicial, los de instalacion y montaje y los de comprobacion de que el activo

funciona adecuadamente. .

(c) La estimacién inicial de los costos de desmantelamiento o retiro del elemento, asi como la
rehabilitacion del lugar sobre el que se asienta, la obligacién en que incurre una entidad
cuando adquiere el elemento o como consecuencia- de haber utilizado dicho elemento
durante un determinado periodo, con propésitos distintos al de produccién de inventarios

durante tal periodo.
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Los siguientes costos no son costos de un elemento de propiedades, planta y equipo una
entidad los reconocerd como gastos cuando se incurra en ellos:

(a) Los costos de apertura de una nueva instalacién productiva.

(b) Los costos de introduccion de un nuevo producto o servicio (incluyendo los costos de

publicidad y actividades promocionales).

(c) Los costos de apertura del negocio en una nueva localizacion, o los de redirigirlo a un

nuevo tipo de clientela (incluyendo los costos de formacion del personal).

(d) Los costos de administracion y otros costos indirectos generales.

(e) Los costos por préstamos

MEDICION

El costo de un elemento de propiedades, planta y equipo sera el precio equivalente en

efectivo en la fecha de reconocimiento.

Los elementos que pertenecen a la propiedad planta y equipo se reconoceran al costo menos

la depreciacion acumulada o perdidas por deterioro del valor acumulada.
DEPRECIACION

Si los principales componentes de un elemento de propiedades, planta y equipo tienen
patrones significativamente diferentes de consumo dé beneficios econdmicos, una entidad
distribuird el costo inicial del activo entre sus componentes principales y depreciara cada uno
de estos, Componentes por separado a lo largo de su vida util. Otros activos se depreciaran a
la largo de sus: vidas utiles como activos individuales. Con algunas excepciones, tales como
minas, canteras y vertederos, los terrenos tienen una vida ilimitada y por tanto no se
deprecian.

El cargo por depreciacion para cada periodo se reconocera, en el resultado, a menos que otra
seccion de esta NIIF requiera que el costo se reconozca como parte del costo de un activo.
Por ejemplo, la depreciacion de una propiedad, planta y equipo de manufactura se incluira en

los costos de los inventarios.
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La depreciacién de un activo comenzara cuando esté disponible para su uso, esto es,
cuando se encuentre en la ubicacion y en las condiciones necesarias para operar de la
forma prevista por la gerencia. La depreciacién de un activo cesa ™ cuando se da de baja
en cuentas. La depreciacion no cesara cuando el activo esté sin utilizar o se haya retirado
del uso activo, a menos que se encuentre depreciado por completo. Sin embargo, si se
utilizan métodos de depreciacion en funcién del uso el cargo por depreciacion podria ser

nulo cuando no tenga lugar ninguna actividad dé produccion.
DETERMINACION DE LA VIDA UTIL DE UN ACTIVO.

(a) La utilizacion prevista del activo. El uso se evalla por referencia a la: capacidad o al

producto fisico que se espere del mismo.

(b) El desgaste fisico esperado, que dependera de factores operativos tales como el niamero
de turnos de trabajo en los que se utlizar4 el activo, el programa de reparaciones y
mantenimiento, y el, grado de cuidado y conservacion mientras el activo no esta siendo

utilizado.

(c) La obsolescencia técnica o comercial procedente de los cambios 0 mejoras en la
produccion, o de los cambios en la demanda del, mercado de los productos o servicios que,

se obtienen con el activo.

(d) Los limites legales o restricciones similares sobre el uso del activo, tales como las fechas

de caducidad de los contratos de arrendamiento relacionados.

METODO DE DEPRECIACION

Eléctricos y Ferreteria Sandoval seleccionara un método de depreciacion que refleje el
patron con arreglo al cual espera consumir los beneficios econdmicos futuros del activo.
Los métodos posibles de depreciacién incluyen el método lineal, el método, de
depreciacion decreciente y los métodos basados en el uso, como por ejemplo el método de
las unidades de produccion.

Para el caso de esta empresa, se realizara depreciacion por el método lineal, respecto a el

equipo de oficina, de computacion y flota y equipo de transporte.
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DETERIORO DEL VALOR

En cada fecha sobre la que se informa, una entidad aplicara la seccion de Deterioro del Valor
de los activos para determinar si un elemento o grupo de elementos de propiedades, planta y
equipo ha visto deteriorado su valor y en tal caso reconocerlo.

REVELACION

Se revelaran para cada categoria de elementos de propiedad, planta y equipo que se

considere apropiado, la siguiente informacion:

(a) Las bases de medicion utilizadas para determinar el importe en libros bruto.
(b) Los métodos de depreciacion utilizados.
(c) Las vidas utiles o las tasas de depreciacion utilizadas.

(d) El importe bruto en libros y la depreciacion acumulada (agregada con pérdidas por
deterioro del valor acumuladas), al principio y final del periodo sobre el que se informa.
(e) Una conciliacion entre los importes en libros al principio y al final del periodo sobre el que
se informa, que muestre por separado:
(i) Las adiciones realizadas.
(ii) Las disposiciones.
(i) Las adquisiciones mediante combinaciones de negocios.
(iv) Las transferencias a propiedades de inversion, si una medicion fiable del valor
razonable pasa a estar disponible (véase el parrafo 16.8).
(v) Las pérdidas por deterioro del valor reconocidas o revertidas en el resultado de
acuerdo con la Seccion 27.
(vi) La depreciacion.

(vii) Otros cambios.

POLITICAS PROPIEDADES DE INVERSION

Las propiedades de inversion son propiedades (terrenos o edificios, o partes de un edificio, o
ambos) que se mantienen por el duefio o el arrendatario bajo un arrendamiento financiero

para obtener rentas, plusvalias o ambas, y no para:
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(a) Su uso en la produccion o suministro de bienes o servicios, o para fines administrativos.

(b) Su venta en el curso ordinario de las operaciones.

La intencion del uso de las propiedades como el terreno, construcciones y edificaciones, sera

clasificada dentro de esta seccion.

MEDICION

Las propiedades de inversion cuyo valor razonable se puede medir de manera fiable sin costo
o esfuerzo desproporcionado, se mediran al valor razonable en cada fecha sobre la que se
informa, reconociendo en resultados los cambios en el valor razonable. Si una participacion
en una propiedad mantenida bajo arrendamiento se clasifica como propiedades de inversion,
la partida contabilizada por su valor razonable sera esa participacion y no la propiedad

subyacente.
MEDICION POSTERIOR AL RECONOCIMIENTO

Las propiedades de inversion cuyo valor razonable se puede medir de manera fiable sin costo
o esfuerzo desproporcionado, se medira al valor razonable en cada fecha sobre la que se

informa, reconociendo en resultados los cambios en el valor razonable.
REVELACION

Una entidad revelara la siguiente informaciéon para todas las propiedades de inversién

contabilizadas por el valor razonable con cambios en resultados (parrafo 16.7):

(a) Los métodos e hipétesis significativos empleados en la determinacion del' valor razonable

de las propiedades de inversion. .

(b) La medida en que el valor razonable de las propiedades de inversion (como han sido
medidas o reveladas en los estados financieros) .estd basado en una tasacién hecha por un
tasador independiente, de reconocida cualificacion' profesional y con suficiente experiencia
reciente en la zona y categoria de la propiedad de inversién objeto de valoracion. Si no
hubiera tenido lugar dicha." i forma de valoracion, se revelara este hecho. .
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(c) La existencia e importe de las restricciones a la realizacion de las propiedades de
inversion, al cobro de los ingresos derivados de las mismas o de los recursos obtenidos por
su disposicion.

(d) Las obligaciones contractuales para adquisicion, construccién o desarrollo de propiedades

de inversion, o por concepto de reparaciones, mantenimiento o mejoras de las mismas.

(e) Una conciliacion entre el importe en libros de las propiedades de inversién al inicio y al
final del periodo, que muestre por separado lo siguiente:

(i) Adiciones, revelando por separado las procedentes de adquisiciones a través de
combinaciones de negocios.

(ji) Ganancias o pérdidas netas procedentes de los ajustes al valor razonable.

(i) Transferencias a propiedades, planta y equipo- cuando ya no éste, disponible una
medicion fiable del valor razonable sin un costo o esfuerzo’, desproporcionado (véase el
parrafo 16.8)

(iv) Las transferencias de propiedades a inventarios, o de inventarios o de propiedades, hacia

0 desde propiedades ocupadas por el duefio.

(v) Otros cambios.

NoO es necesario presentar esta conciliacion para periodos anteriores.

POLITICAS DETERIORO DEL VALOR DE LOS ACTIVOS

Eléctricos y Ferreteria Sandoval, aplicara en la contabilizacion de los deterioros de valor de

todos los activos, salvo los siguientes:

a) Inventarios;

b) Activos surgidos de los contratos de construccion;

c) Activos por impuestos diferidos;

d) Activos procedentes de beneficios a los empleados;

e) Activos financieros que se encuentren incluidos en el alcance de la Seccion 11
Instrumentos Financieros Basicos.

f) Propiedades de inversion que se valoren segun su valor razonable;

g) Activos biologicos relacionados con la actividad agricola, que se valoren segun su valor
razonable menos los costos estimados en el punto de venta;
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h) Costos de adquisicion diferidos, asi como activos intangibles derivados de los derechos
contractuales de una aseguradora en contratos de seguros; y
i) Activos no corrientes (0 grupos de activos para su disposicidon) clasificados como

mantenidos para la venta

Al finalizar el periodo contable, se evaluara si existe algun indicio que algun activo sujeto a
depreciacion o amortizaciéon hubiera podido sufrir una perdida por deterioro de valor o
amortizacion hubiera podido sufrir una perdida por deterioro.

Para estimar el valor en uso, la empresa preparara las proyecciones de flujos de caja futuros
a partir de los presupuestos mas recientes disponibles. Estos presupuestos incorporaran las
mejores estimaciones de la Gerencia de la empresa sobre los ingresos y costos de las
unidades generadoras de efectivo, utilizando las proyecciones, la experiencia del pasado y las

expectativas futuras.

Estos flujos de efectivo se descuentan para calcular su valor presente a una tasa que recoge
el costo de capital de la empresa. Para su calculo se tiene en cuenta el costo actual del dinero
y las primas de riesgo utilizadas de forma general entre los analistas financieros.

En el caso de que el valor recuperable sea inferior al valor neto en libros del activo, se registra
la correspondiente provision por pérdida por deterioro por la diferencia, con cargo al rubro

“Pérdida por deterioro del valor” del estado de resultados.
El término deterioro de valor se sustenta en las secciones:

Secciéon 17 Propiedades, Planta y Equipo,
Seccion 20 Arrendamientos,
Seccion 27 Deterioro del Valor de los Activos,

Seccion 18 Activos Intangibles diferentes a la Plusvalia.

1
\W- %
&
ELABORADO POR: Dayana Garcia G. ~| REVISADO POR: Luis Jaime Sandoval B.

44 J

——



MANUAL DE POLITICAS ADMINISTRATIVAS Y CONTABLES
EMPRESA ELECTRICOS Y FERRETERIA SANDOVAL

RECONOCIMIENTO Y MEDICION

El valor de un activo se deteriora cuando su importe en libros excede a su importe
recuperable. Si se cumpliese ello, la empresa estara obligada a realizar una estimacion formal
del importe recuperable. Excepto por si no se presentase indicio alguno de una pérdida por

deterioro del valor.

Se evaluara, al final de cada periodo sobre el que se informa, si existe algun indicio de
deterioro del valor de algun activo. Si existiera tal indicio, la empresa estimard el importe

recuperable del activo.

La empresa tendra en cuenta aspectos como si durante el periodo, el valor de mercado del
activo disminuira significativamente como consecuencia del tiempo o el uso normal, ademas
de los factores externos de la entidad que puedan incidir de manera adversa dentro de la
institucion, como el mercado, las tasas de interés, ademas de la obsolescencia o

discontinuacion del producto, o recibir un rendimiento completamente desfavorable.

MEDICION DE VALOR RECUPERABLE
El valor recuperable de un activo o de una unidad generadora de efectivo como el mayor entre

su valor razonable menos los costos de venta y su valor en uso.

No deberan hacerse los calculo de deterioro de valor, si al calcular el valor razonable, del

producto, este es menor que su valor en libros.

La determinacion del valor de uso es reflejado por los siguientes elementos:

a) Una estimacion de los flujos de efectivo futuros que se espera obtener del activo. b) Las
expectativas sobre posibles variaciones en el importe o en la distribucién temporal de dichos
flujos de efectivo futuros.

c) La determinacion de una tasa de descuento adecuada a estos flujos de efectivo futuros.

d) El precio por la presencia de incertidumbre inherente en el activo.

e) Otros factores, tales como la iliquidez, que los participantes en el mercado reflejarian al

poner precio a los flujos de efectivo futuros que se espera se deriven del activo.
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El importe en libros de un activo se reducira hasta que alcance su importe recuperable

si, y solo si, este importe recuperable es inferior al importe en libros. Esta reduccién se

denomina pérdida por deterioro del valor.

Cuando se presente estd perdida por deterioro de valor de los activos, estos seran
reconocidos en el estado de resultados, del periodo en el que ocurre.

POLITICAS OTROS PASIVOS FINANCIEROS

Los préstamos, obligaciones con el publico y pasivos financieros de naturaleza similar, se
reconocen inicialmente a su valor razonable, neto de los costos en que se haya incurrido en la

transaccion.

Posteriormente, se valorizan se valorizan a su costo amortizado utilizando el método de la
tasa de interés efectiva, y cualquier diferencia entre los fondos obtenidos (neto de los costos
necesarios para su obtencion) y el valor de reembolso, se reconoce durante el de interés

efectiva.
RECONOCIMIENTO Y MEDICION

Los préstamos , demas obligaciones y otros pasivos financieros se reconocen al valor
razonable que es generalmente igual al costo en el estado de situacion financiera, Unicamente

cuando se reconozca en parte obligada de un suceso o hecho contractual.
BAJA EN CUENTAS DE UN PASIVO FINANCIERO

Se eliminara del estado de situacion financiera un pasivo financiero (o una parte del mismo) si
y solo si, se haya extinguido, es decir, cuando la obligacién especificada en el

correspondiente contrato haya sido pagada o cancelada, o bien haya expirado.

La diferencia entre el importe en libros de un pasivo financiero (o de una parte del mismo) que
ha sido cancelado o transferido a un tercero y la contraprestacion pagada en la que se incluira
cualquier activo transferido diferente del efectivo o pasivo asumido se reconocera en el

resultado del periodo.
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PRESENTACION

Se clasificara un instrumento financiero en su totalidad o en cada una de sus partes
integrantes, en el momento de su reconocimiento inicial, como un pasivo financiero, un activo
financiero o un instrumento de patrimonio, de conformidad con la esencia econémica del
acuerdo contractual y con las definiciones de pasivo financiero, de activo financiero y de

instrumento de patrimonio.
REVELACION

En los estados financieros anuales se presentara el saldo pendiente de pagos de los otros
pasivos financieros como pasivo corriente o no corriente segun corresponda. Y en las notas
en los estados financieros se deberan revelar las naturalezas de los préstamos o de los

financiamientos de manera especifica.
Incumplimiento de Obligaciones

Si en el momento en el que la empresa mantuviera obligaciones vencidas y aun no pagadas,
gue se refiera a préstamos u obligaciones por pagar reconocidos en la fecha del estado de
situacion financiera, o cualquier otro incumplimiento durante el ejercicio que autorice al a la

reclamacion del correspondiente pago , se debe revelar la siguiente informacion:

a) Los detalles correspondientes a dichos incumplimientos durante el ejercicio referidos al
principal, intereses, fondos de amortizacion para cancelacion de deudas o clausulas de

rescate relativos a dichos préstamos por pagatr;

b) El valor en libros de los préstamos vencidos origen del incumplimiento en la fecha del

estado de situacion financiera; y,

c) Respecto de los importes revelados en b), si el impago ha sido corregido, o bien se ha
procedido a renegociar las condiciones de pago después de la fecha del estado de situacion

financiera y antes de la emision o autorizacion a la publicacién de los estados financieros.
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POLITICAS CUENTAS POR PAGAR COMERCIALES

ELECTRICOS Y FERRETERIA SANDOVAL, debe aplicarle reconocimiento y medicion de los
elementos de las cuentas por pagar.

Este rubro aplica a las cuentas comerciales por pagar a terceros y demas entidades
relacionadas, su formalizacién se realiza por medio de facturas y demas comprobantes de

cobro, por productos o servicios ofertados.

La clasificaciéon, se hace también como corriente y no corriente, si el pago se realiza en un
término inferior a un afio 0 menos.
Las cuentas por pagar se reconocen inicialmente a su valor razonable y posteriormente se

remiden al costo amortizado usando el método de interés efectivo.

RECONOCIMIENTO Y MEDICION
Las cuentas por pagar se reconoceran por el valor del monto nominal de la transaccion menos

todas las erogaciones realizadas, es decir al costo amortizado.
REVELACION

La entidad, informara en el estado de situacion financiera o en las notas a los estados
financieros los importes en libros de las cuentas por pagar comerciales; debe incluirse
ademas los criterios de reconocimiento y las bases de medicion aplicada para tales rubros,

incluyendo:

a) Los criterios que se aplican al determinar cuando reconocer en el estado de situacion
financiera una cuenta por pagar comercial, asi como cuando se dan de baja dichas cuentas
por pagar.

b) Las bases de medicion aplicadas a las cuentas por pagar comerciales tanto en el
reconocimiento inicial como en los periodos posteriores.

c) Pasivos financieros medidos al costo amortizado. Pasivos financieros al valor razonable
con cambios en resultados, mostrando por separado:

i. Los designados como tales en el momento de su reconocimiento inicial.

il. Los clasificados como mantenidos para negociar.
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En el estado de resultados, la empresa revelara informacién sobre las cuentas por pagar

designadas para ser llevadas al valor razonable, con los cambios en ganancias y pérdidas.

El valor del importe total de los gastos por intereses (calculados utilizando el método de la
tasa de interés efectiva) producidos por los pasivos financieros que no se midan al valor

razonable con cambios en resultados.
Los ingresos y gastos por comisiones (distintos de los importes incluidos al determinar la tasa
de interés efectiva) que provengan de pasivos financieros que no se midan al valor razonable

con cambios en resultados.

POLITICAS OTRAS CUENTAS POR PAGAR

Esta politica, trata sobre otras cuentas por pagar, como impuestos, tributos, y otras
contribuciones, a cargo de la empresa, por cuenta propia 0 como agente retenedor, por

concepto de remuneraciones, y dividendos a favor de accionistas y otras cuentas por pagar.

Los tributos estan referidos a los saldos de obligaciones tributarias del periodo actual y

anterior.

Las remuneraciones incluyen la obligacion con los trabajadores por concepto de sueldos y

salarios por pagar.

Los anticipos de clientes, incluyen montos anticipados por clientes a cuenta de ventas

posteriores, es de naturaleza acreedora.

Otras cuentas por pagar se reconocen inicialmente al valor que se factura dado que su pago

es en el corto plazo y no involucran costos de intereses.
RECONOCIMIENTO Y MEDICION

El reconocimiento de las otras cuentas por pagar, se hace a su valor nominal menos los

pagos efectuados o abonos realizados.

Las otras cuentas por pagar se reconocen a su valor nominal y por el monto devengado por

pagar de los servicios recibidos.
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Los pasivos financieros que requieren un plazo de financiamiento mayor a 90 dias, se

reconocerd dicho pasivo a su costo amortizado dependiendo de su materialidad.

Si existieran importes por pagar en moneda extranjera a la fecha de los estados financieros,
éstos se expresaran al tipo de cambio aplicable a las transacciones a dicha fecha.

REVELACION

La empresa deberd revelar las politicas contables, bases de medicion y criterios de
reconocimiento aplicados a las otras cuentas por pagar.

Se revelard separadamente la informacion que sea relevante, indicando de ser el caso los

importes vencidos y dentro del plazo de vencimiento:

a) Tributos por pagar.

b) Obligaciones sociales.

¢) Remuneraciones por pagar (con excepcion del personal clave).
d) Anticipos de clientes.

e) Garantias recibidas.

f) Dividendos por pagar.

g) Intereses por pagar.

h) Cuentas por pagar diversas.

POLITICA PROVISIONES

La provisidon es un reconocimiento de pasivo, por lo tanto no esta dentro de las partidas que
ajustan el importe en libros de los activos, como la depreciacion, deterioro del valor de los

activos, y cuentas de dificil cobro.

Eléctricos y Ferreteria Sandoval, aplicara en el reconocimiento y medicion de valores
estimados por pasivos de cuantia o vencimiento inciertos, pasivos contingentes activos

contingentes.
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Los requerimientos de esta seccion no se aplicaran a los contratos pendientes de ejecucion, a
menos que sean contratos de onerosos los contratos pendientes de ejecucion son aquéllos en
los que las partes no han cumplido ninguna de las obligaciones, o ambas partes han cumplido
parcialmente sus obligaciones y en igual medida.

RECONOCIMIENTO
La empresa reconocera una provision cuando:
(a) la entidad tenga una obligacién en la fecha sobre la que se informa como resultado de un

suceso pasado;

(b) sea probable (es decir, exista mayor posibilidad de que ocurra que de lo contrario) que la
entidad tenga que desprenderse de recursos que comporten beneficios econdmicos, para
liquidar la obligacion

(c) el importe de la obligacion pueda ser estimado de forma fiable.

La entidad reconocera la provision como un pasivo en el estado de situacion financiera, y el

importe de la provisibn como un gasto.
MEDICION

La provision es una estimacion, de la probabilidad de cancelacion de la obligacion, La mejor
estimacion sera el importe que se pagaria racional y proporcionalmente para cancelar o

transferir dicha deuda.

(@) Cuando la provision involucra a una poblacién importante de partidas, la
estimacion del importe reflejara una ponderacién de todos los posibles desenlaces
por sus probabilidades asociadas. La provisiobn, por tanto, sera diferente
dependiendo de si la probabilidad de una pérdida por un importe' dado es, por
ejemplo, del 60 por ciento o del 90 por ciento. Si existe un rango de desenlaces
posibles que sea continuo, y cada punto de ese rango tiene la misma probabilidad

gue otro, se utilizara el valor medio del rango.

(c) Cuando la provision surja de una unica obligacion, la mejor estimacion del, importe
requerido para cancelar la obligacién puede ser el desenlace individual que resulte
mas probable. No obstante, incluso en este: caso la ' entidad considerard otros
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desenlaces posibles. Cuando otros desenlaces posibles sean mucho mas caros o
mucho mas baratos que el desenlace més probable, la mejor estimacion puede ser

un importe mayor 0 menaor.

En el reconocimiento de un pasivo, ademas de existir una obligacion presente, debe existir
también la probabilidad de que haya una salida de recursos, que incorporen beneficios
economicos, para cancelar tal obligacion.

No existen para el caso de Eléctricos y Ferreteria Sandoval pasivos contingentes, presentes

en los estados financieros.

La mejor estimacion del desembolso necesario para cancelar la obligacion presente vendra
constituida por el importe, evaluado de forma racional, que la empresa tendria que pagar para
cancelar la obligacion al final del periodo sobre el que se informa, o para transferirla a un
tercero en esa fecha., para dicha estimacion la gerencia estara encargada de dar juicio frente

a las estimaciones posibles de los diferentes desenlaces, apoyada en experiencias similares.

REVELACION
Para cada tipo de provision, una entidad revelara lo siguiente:
(a) Una conciliaciéon que muestre:

(i) el importe en libros al principio y al final del periodo;

(i) las adiciones realizadas durante el periodo, incluyendo los ajustes procedentes de
los cambios en la medicion del importe descontado;
(i) los importes cargados contra la provision durante el periodo; y
(iv) los importes no utilizados revertidos en el periodo.
(b) 'Una breve descripcion de la naturaleza de la obligacién y del importe y ; calendario
esperados de cualquier pago resultante.
(c) Una indicacion acerca de 'las incertidumbres relativas al importe o al calendario de las
salidas de recursos.
(d) El importe de cualquier reembolso esperado, indicando ‘el importe de los activos que
hayan sido reconocidos por esos reembolsos esperados.
No se requiere informacion comparativa para los periodos anteriores.
A menos que la posibilidad de una eventual salida de recursos para liquidarla sea remota,

Eléctricos y Ferreteria Sandoval debe dar, para cada tipo de pasivo contingente al final del

\W- 7
-~ B
ELABORADO POR: Dayana Garcia G. ~| REVISADO POR: Luis Jaime Sandoval B.

{521




MANUAL DE POLITICAS ADMINISTRATIVAS Y CONTABLES
EMPRESA ELECTRICOS Y FERRETERIA SANDOVAL

periodo sobre el que se informa, una breve descripcion de la naturaleza del mismo y, cuando
fuese posible:

a. una estimacion de sus efectos financieros;

b. una indicacion de las incertidumbres relacionadas con el importe o el calendario de las
salidas de recursos correspondientes; y

c. la posibilidad de obtener eventuales reembolsos.

Para la clasificacion de las provisiones, sera usada la clasificacion anteriormente conocida, en
el decreto 2649 de 1993.

Analisis de la evidencia disponible | Calificacion

Probabilidad de existencia de la|Si la estimacibn es fiable se
obligacion actual mayor que la | reconocera una provision, y, Si no es
probabilidad de la no existencia de la | fiable, la estimacion se revelara en

obligacion actual. PROBABLE notas a los estados financieros.

Probabilidad de existencia de la | No se reconocerda una provision. Se
obligacion actual menor que la|informa en nota a los estados
probabilidad de la no existencia de la | financieros.

obligacion actual. POSIBLE

Probabilidad de existencia de la|No se reconocera una provision, y
obligacion actual es remota. REMOTA | tampoco se revela en notas a los

estados financieros.

PROVISION POR BENEFICIOS A LOS EMPLEADOS

Esta politica se aplicara en el reconocimiento, medicién y revelacion de los beneficios
empleados. Incluye las obligaciones con los empleados por concepto de vacaciones,

gratificaciones y compensacién por tiempo de servicios.

Los beneficios a empleados estan representados en corto plazo identificado por la empresa al
cierre de ejercicio, corresponden a sueldos, salarios y aportaciones a la seguridad social,

vacaciones y gratificaciones, entre otras.

Sueldos, salarios y aportaciones ala seguridad social
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Las obligaciones por remuneraciones y aportaciones a la seguridad social se reconocen en
los resultados del periodo por el método del devengo, al costo que normalmente es su valor

nominal.

Descanso vacacional y gratificaciones del personal

La empresa reconoce el gasto en el estado de resultados por la obligacién estimada por
vacaciones anuales del personal mediante el método del devengo. Este beneficio
corresponde a todo el personal y equivale a un monto concordado con las disposiciones
laborales vigentes

RECONOCIMIENTO Y MEDICION

Estos beneficios se reconocen como un pasivo cuando el empleado ha prestado sus servicios
a cambio de un pago o salario futuro, y seran reconocidos como gasto cuando la empresa ha

consumido el beneficio econdmico procedente del servicio prestado por el empleado.
REVELACION

Se deben discriminar los diferentes rubros que la componen, presentando las cifras

comparativas, respecto a los afios anteriores.

Ademas se deben revelar los costos por intereses, o cualquier reduccién o liquidacion.

POLITICA PASIVOS Y PATRIMONIO

El patrimonio es la parte residual en los activos una vez deducido todos sus pasivos. Un
pasivo es una obligacidon presente de la entidad que surge a raiz de sucesos pasados, que al
ser cancelada o disminuida, la entidad debe desprenderse de recursos que representan

beneficios futuros.

El patrimonio constituye las inversiones realizadas por los propietarios de la entidad, mas los

incrementos de esas inversiones, ganados a través de operaciones rentables.

(A) Un instrumento se clasifica como pasivo si la distribucién de activos netos en el momento
de la liquidacién esta sujeta a un importe maximo (techo). Por ejemplo, en la liquidacion,
si los tenedores del instrumento reciben una participaciéon proporcional de los activos
netos, pero este importe esta limitado a un techo y los activos netos en exceso se

\W-p7
4

ELABORADO POR: Dayana Garcia G. ~| REVISADO POR: Luis Jaime Sandoval B.

{541




MANUAL DE POLITICAS ADMINISTRATIVAS Y CONTABLES
EMPRESA ELECTRICOS Y FERRETERIA SANDOVAL

distribuyen a una institucion benéfica o al gobierno, el instrumento no se clasifica como
patrimonio.

(B) Un instrumento con opcién de venta se clasifica como patrimonio. si, al ejercer la opcion
de venta, el tenedor recibe una participacion, proporcional de los activos netos de la
entidad que se mide de acuerdo con esta NIIF. Sin embargo, si el tenedor tiene derecho a
un importe medido sobre alguna otra base (tal como PCGA locales), el instrumento se
clasifica como pasivo.

(C)Un instrumento se clasificara como un pasivo si obliga a la entidad a realizar pagos al
tenedor antes de la liquidacion, tales como un dividendo obligatorio.

(D)Un instrumento con opcion de venta clasificado como patrimonio en los estados
financieros de la subsidiaria se clasificard como un. pasivo en los estados financieros
consolidados del grupo.

(E) Una accion preferente que estipula un rescate obligatorio por el emisor por un importe fijo
o determinable en una fecha futura fija o determinable. o que da ' al tenedor el derecho de
requerir al emisor el rescate de instrumento en' o después de una fecha en particular por
un importe fijo o determinable es un pasivo financiero.

El capital de la empresa Eléctricos y Ferreteria Sandoval esta representada en capital

aportado por personas naturales

RECONOCIMIENTO Y MEDICION

EL valor del capital se registra por el monto nominal ene | momento de la constitucion de la

entidad, y sus posteriores aumentos, por utilidades de ejercicios anteriores.
REVELACION

En el estado d situacion financiera se expresara en este caso como el capital de personas

naturales.

CLASIFICACION DE ACTIVOS Y PASIVOS FINANCIEROS EN CORRIENTES Y NO
CORRIENTES

Esta clasificacion abarca todos los recursos representados en el estado de situacion

financiera sobre los activos y Pasivos totales.

\W- 7
-~ B
ELABORADO POR: Dayana Garcia G. ~| REVISADO POR: Luis Jaime Sandoval B.

{551




MANUAL DE POLITICAS ADMINISTRATIVAS Y CONTABLES
EMPRESA ELECTRICOS Y FERRETERIA SANDOVAL

En el estado de situacion financiera los saldos de activos y pasivos se clasifican en funcién de
sus vencimientos o plazos estimados de realizacion, como corrientes los que tiene
vencimiento igual o inferior a doce meses contados desde la fecha de cierre de los estados

financieros, y como no corrientes, los que exceden esos vencimientos.

En el caso que existan obligaciones cuyo vencimiento es inferior a doce meses, pero cuyo

refinanciamiento a largo plazo se encuentre asegurado, se reclasifican como no corrientes.
REVELACION

La segregacion se hara en corriente y no corriente, para revelar posteriormente informacién

financiera

POLITICA INGRESOS

Mediante esta politica se contabilizaran los ingresos de actividades procedentes de:
(a) Ingresos por la venta de energia activa y reactiva, potencia y peaje de transmision
(b) Venta de Bienes.

No se considera ingresos de actividades ordinarias los procedentes de contratos de
arrendamiento financiero, los dividendos producto de inversiones financieras llevadas por el

método de la participacion, los contratos de seguro bajo el alcance de la NIIF 4.

Los ingresos estan comprendidos en el valor razonable de la venta de productos, neto del
impuesto a las ventas. Eléctricos y Ferreteria Sandoval reconoce los ingresos cuando el
monto puede ser medido confiablemente, es probable que los beneficios econémicos futuros

fluyan a la empresa y, se cumpla con los criterios especificos por cada tipo de ingreso.

La medicidn de ingresos debe realizarse de acuerdo con el valor razonable de la contrapartida
recibida. Se mediran al valor razonable de la contrapartida, recibida o por recibir, teniendo en
cuenta el importe de cualquier descuento, bonificacion o rebaja comercial que la empresa

pueda otorgar.

Se debe revelar por separado los ingresos no relacionados con las actividades del giro del
negocio, que por su naturaleza, tamafio o incidencia sean relevantes para explicar el
comportamiento o rendimiento de la empresa durante el periodo, como los relacionados con
la reversion de ajustes vinculados a mediciones financieras de activos y pasivos, asi como la
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ganancia por la baja o retiro de activos no corrientes, los ajustes por resultado final de litigios

y reclamaciones y otros relacionados.

POLITICA COSTOS Y GASTOS

Esta politica esta referida a los costos reconocidos como gastos durante el periodo y estan
constituidos por los desembolsos incurridos para la realizacion de las actividades conexas a
las actividades principales de la empresa.

Incluye ademas, todos los gastos que se reconocen como costos en la obtencion de capital
(intereses y otros costos relacionados), diferencias en cambio y perdidas por variaciones en

los valores razonables.
Gastos Operacionales.

Esta partida incluye los gastos directamente relacionados con las erogaciones hechas para

cumplir el objeto social de la empresa, en el area de administrativa y de ventas.
Otros Ingresos y Gastos.

Esta partida representa aquellos ingresos y egresos que no son parte fundamental de giro
normal del negocio, pero que la afectan, Eléctricos y Ferreteria Sandoval, reconocera en este
rubro, los arrendamientos y descuentos comerciales condicionado, por pronto pago en las

compras hechas a proveedores y demas gastos financieros.
Impuesto a la renta

Referido al impuesto a la renta cargada en las utilidades o pérdidas generadas en periodo de

acuerdo con las NIIF, excepto el correspondiente a operaciones discontinuadas e impuestos.
RECONOCIMIENTO Y MEDICION

Los costos de las mercancias adquiridas para la venta, incluyen todas las erogaciones o

desembolsos necesarios para su realizacion.

Se reconoceran los gastos por administracion y ventas dentro del curso normal de la entidad.,
y la aplicacion de los beneficios a los empleados, pues esto es un costo directamente

influyente en el estado de resultados de la entidad.
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Las provisiones incurridas bajo los alcances de la seccion 21 se reconocen cuando exista una
obligacién presente, originado por hecho pasado, es probable la salida de recursos y se
puede estimar confiablemente, se reconoce en los resultados del periodo.

El gasto por impuesto a la renta, relacionado con el resultado de las actividades ordinarias,
deberé& reconocerse y presentarse en el estado de resultado integral. El Impuesto a la Renta
representa una disposicion o aplicacién de las utilidades.

REVELACION

Se debe revelar la composicién de los costos y los gastos, considerando la actividad de la

empresa.
Se debe revelar el importe de los gastos segun la siguiente clasificacion:

1. Depreciaciones;

2. Amortizaciones de activos intangibles;

3. Deterioro;

4. Gastos de personal: a) sueldos y salarios, b) beneficios sociales, c) otros;
5. Servicios prestados por terceros;

6. Tributos;

7. Provisiones; vy,

0o

. Otros gastos.

También deben revelarse por separado los ingresos y gastos que no sean directamente

obtenidos del giro normal de la empresa.

Se debe revelar por separado los ingresos y gastos no relacionados con las actividades del
giro del negocio, que por su naturaleza, tamafio o0 incidencia sean relevantes para explicar el

comportamiento o rendimiento de la empresa durante el periodo, como los siguientes:

a) Las estimaciones por: desvalorizacion de existencias a su valor neto de realizacion;

deterioro de valor de: activos bioldgicos (llevado al costo), activos no corrientes mantenidos
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para la venta, inmuebles maquinaria y equipo, intangibles, asi como la reversion de dichas

estimaciones, de ser el caso.

b) La baja o retiro en cuentas por enajenacién o disposicion por otra via de activos no

corrientes mantenidos para la venta, inmuebles, maquinaria y equipo e intangibles.

c) La reestructuracion de las actividades de la empresa y la reversion de las estimaciones

para los costos de reestructuracion.

d) Crédito mercantil negativo, exceso del valor razonable neto de los activos, pasivos y
pasivos contingentes identificables de la empresa adquirida sobre el costo de adquisicion.

e) Proteccion del medio ambiente.
f) Multas y moras.
g) El resultado final de litigios y reclamaciones

h) Otras revelaciones.
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